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RESOLUCAO ADMINISTRATIVA

RESOLUGCAO ADMINISTRATIVA TRE-ES N2 12/2023

PROCESSO SEI N® 0006653-14.2021.6.08.8000 - TRE/ES

Aprova o Plano de Classificacao, Tabela de Temporalidade e demais instrumentos de Gestao Documental
no ambito da Justica Eleitoral do Espirito Santo.

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicdes legais e
regimentais;

CONSIDERANDO a responsabilidade e o dever do Poder Publico de garantir a organizacdo e a protecao
dos documentos de arquivos, como instrumento de apoio a administracao, a cultura, ao desenvolvimento
cientifico e como elementos de prova e informacado, nos termos do art. 12 da Lei n.2 8.159, de 8 de janeiro
de 1991;

CONSIDERANDO a Resolucao n? 23.379, de 12 de marco de 2012, do Tribunal Superior Eleitoral - TSE,
gue trata da gestdo documental no ambito da Justica Eleitoral;

CONSIDERANDO a Resolucao n.2 324, de 30 de junho de 2020, do Conselho Nacional de Justica - CNJ,
que institui diretrizes e normas de Gestdo de Memobria e de Gestdo Documental e dispde sobre o
Programa Nacional de Gestdo Documental e Meméria do Poder Judiciario - Proname;

CONSIDERANDO o Programa de Gestdao Documental e Meméria da Justica Eleitoral do Espirito Santo,
aprovado pela Resolucao N¢ 95/2021;

CONSIDERANDO, por fim, as proposicoes apresentadas pela Comissao Permanente de Avaliacao de
Documentos - CPAD, constantes no Processo SEI N2 0006653- 14.2021.6.08.8000.

RESOLVEM:

Art. 12 Aprovar, no ambito da Secretaria deste Tribunal, os seguintes instrumentos de gestdao de
documentos:

| - O Plano de Classificacdo de Documentos - PCD (Anexo |);
Il - A Tabela de Temporalidade Documental - TTD (Anexo II);

Il - O Glossario (Anexo ll);



IV - A Listagem de verificacao para baixa definitiva de autos findos (Anexo IV);
V - A Lista de documentos vitais - LDV (Anexo V);

VI - A Listagem de eliminacdo de documentos (Anexo VI);

VIl - O Edital de ciéncia de eliminacdo de documentos (Anexo VII);

VIIl - O Termo de eliminacao de documentos (Anexo VII).

Art. 22 O Plano de Classificacdao Documental - PCD (Anexo I) e a Tabela de Temporalidade Documental -
TTD (Anexo ll) devem prever a eliminacdo sistematica e criteriosa, dentro de parametros estritamente
legais, de documentos obsoletos que tenham expirado o tempo de tramitacdo ou guarda dentro das
unidades do Tribunal.

§ 1° Nenhum documento de natureza arquivistica poderd ser descartado, destruido, transferido ou
recolhido antes de ser classificado conforme o PCD e avaliado conforme a TTD aprovados.

§ 29 O registro dos documentos a serem eliminados deverd ser efetuado por meio de Listagem de
Eliminacao de Documentos (Anexo VI) e de Termo de Eliminacao de Documentos (Anexo VII), em
conformidade com o Manual de Gestao Documental do CNJ.

§ 32 O Tribunal publicard no Diario da Justica Eletronico (DJE) os editais para eliminacao de documentos
(Anexo VII), decorrentes da aplicacao da Tabela de Temporalidade.

§ 42 O prazo para a publicacdo dos editais para eliminacao de documentos é de, no minimo, 45 (quarenta
e cinco) dias da data prevista para a respectiva eliminacao.

§ 52 No prazo compreendido entre a publicacdo do edital e a data prevista para a eliminacdo, é facultado
as partes interessadas o requerimento, as suas expensas, do desentranhamento dos documentos
presentes no edital.

Art. 32 A Comissdo Permanente de Avaliacdo Documental (CPAD) incumbe a coordenacdo e orientacdo
dos servidores, no que tange a avaliacdo de documentos administrativos e judiciais, bem como o
esclarecimento de ddvidas relacionadas a esta Resolucao.

Art. 42 Os demais instrumentos arquivisticos constantes nesta Resolucdo seguem os parametros do
Manual de Gestao Documental do CNJ, no que tange a sua aplicabilidade.

Art. 52 As normas contidas nesta Resolucdo serdao amplamente divulgadas pela assessoria de
comunicacao do Tribunal, conforme orientacao da CPAD e da Comissdo de Memodria, com a finalidade de
instruir todos os servidores acerca de sua melhor utilizacao.

Art. 62 Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia deste Tribunal ou por delegacdo a Diretoria
Geral.

Art. 72 Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacao.

SALA DAS SESSOES, 01 de marco de 2023.
Des. JOSE PAULO CALMON NOGUEIRA DA GAMA, Presidente

Des. TELEMACO ANTUNES DE ABREU FILHO
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