PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESPIRITO SANTO

TERMO DE REFERENCIA
SERVICO EM GERAL

1. OBJETO
1.1. Contratagao de empresa especializada para confec¢ao de placas de identificagdo e de comunicagéo visual sob demanda (CATSER 5452).
2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. As placas de identificagdo sdo necessarias para promover a adequada identificagdo dos imoveis da Justica Eleitoral sempre que houver necessidade de
substituicao de placas ou instalagdo em novos imoéveis, evitando que o imovel fique sem a devida identificagdo e prejudique o acesso aos eleitores.

2.2. As placas de comunicagdo visual sdo necessdrias para promover a adequada identificagdo das salas ¢ dependéncias internas dos imoveis da Justica Eleitoral
sempre que houver necessidade de substituigao de placas, alteragao de nomenclaturas ou instalagdo em novos ambientes visando facilitar a identificagao por parte de
servidores ¢ publico em geral.

3. DESCRICAO E REQUISITOS DO OBJETO

3.1. ESPECIFICACOES DO OBJETO

3.1.1. As placas de identificagdo deverdo ser confeccionadas em dois tipos de materiais.

3.1.1.1. Material 1: Lona frontlight 440 g com acabamento com verniz UV. Caracteres e simbolos deverdo ser impressos com impressao digital em alta resolu¢do. A
estrutura das placas devera ser feita com metalon galvanizado 20 x 20 mm com aplica¢do de pintura automotiva na cor verde. A lona devera ser arrebitada na parte

interna da estrutura de forma que os rebites ndo fiquem aparentes.

3.1.1.2. Material 2: Painel (base da placa) em ACM com 3 mm de espessura, com caracteres e simbolos em ACM com 3 mm de espessura fixados sobre o painel. As
bordas deverao ser dobradas em 2 cm com angulo de 90° .

3.1.2. As placas de comunicagao visual deverdo ser confeccionadas em acrilico com 3 mm de espessura na cor cinza com letras em adesivo na cor azul escuro. Todas
as pacas deverao possuir 40 cm de largura por 7 cm de altura.

3.2. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

3.2.1. O objeto que se pretende contratar enquadra-se, para efeitos do art. 6°, XIII, da Lei n® 14.133/2021, no conceito de “servigos comuns”, e devera ser prestado de
forma continua.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
4.1. DIRETRIZES PARA CONFECCAO DAS PLACAS

4.1.1. As placas de identificagdo em ambos os materiais, conforme itens 3.1.1.1 e 3.1.1.2, deverdo ser confeccionadas a partir do modelo do ADENDO 1, variando
apenas as dimensdes e a quantidade de caracteres, que sera de no maximo 55.

4.1.1.1. A arte a ser impressa (caracteres ¢ simbolos) devera ser proporcional ao tamanho da placa, mantendo propor¢do andloga a do modelo do ADENDO 1.

4.1.2. As placas de comunicacdo visual deverdo ser confeccionadas a partir do modelo do ADENDO 2, variando apenas a quantidade de letras cujos tamanhos
deverdo ser proporcionais ao tamanho da placa.

4.2. LOCAL DE ENTREGA

4.2.1. A entrega devera ser realizada na Sede do TRE/ES, Av. Joao Batista Parra, 575, Praia do Sud, Vitoria-ES, na Se¢do de Administragdo Predial , no horario das
12h as 18h.

4.3. ROTINAS (ATIVIDADES), FREQUENCIA E PERIODICIDADE DA EXECUCAO DOS SERVICOS

4.3.1. A demanda ANUAL estimada para confeccdo de placas de identificacdo ¢ de 10 (dez) metros quadrados para cada modelo (modelos 1 e 2 do item 3.1.1).
4.3.2. A demanda ANUAL estimada para confecgdo de placas de comunicagio visual ¢ de 30 (trinta) unidades.

4.3.3. Por se tratar de estimativa, a Contratante nao se obriga a execugao integral das demandas estimadas.

4.3.4. As solicitagdes para confecgdo serdo encaminhadas pela Contratante por e-mail no qual serdo informados o tipo de placa, texto e, no caso das placas de
identificagdo, o modelo.

4.3.5. Apo6s envio do e-mail, a Contratada devera submeter, em até 01 (um) dia util, a arte final para aprovagao da Contratante;
4.3.6. Apos aprovagdo por e-mail da Contratante, as placas de identificacdo deverdo ser entregues em até 05 (cinco) dias e as placas de comunicacdo visual em até 02
(dois) dias. Estes prazos admitem prorrogagdo, desde que autorizado pela fiscalizagdo, caso seja demonstrada possibilidade de atraso na produgdo em razao de

grandes quantidades em uma mesma solicitagdo.

4.3.7. Caso sejam verificados defeitos de qualquer natureza que tornem as placas ndo compativeis com as especificagdes contidas neste Termo de Referéncia, a
Contratada devera substitui-las ou repara-las no prazo de até 10 (dez) dias apdés comunicagdo da Contratante.

4.3.8. Poder4, o fiscal do contrato, realizar uma inspe¢ao nos materiais utilizados na execugéo dos servigos.
4.3.9. Os produtos utilizados pela Contratada na execugdo dos servigos somente serdo aceitos se comprovada a sua boa qualidade.
4.4. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

4.4.1. Promover, por intermédio do fiscal contratual, o acompanhamento e a fiscaliza¢@o dos servigos, a quem compete realizar:



a) Anotagdo em registro proprio das falhas detectadas e demais ocorréncias.
b) Comunicagédo formal de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da Contratada.

¢) Informagéo a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes, a situagdo que demandar decis@o ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

4.4.2. Efetuar o pagamento a Contratada, de acordo com as condigdes de pregos e prazo estabelecidas no respectivo Contrato.
4.4.3. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

4.4.4. Notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

4.5. OBRIGACOES DO CONTRATADA

4.5.1. Receber/Retirar a nota de empenho no prazo 3 dias uteis. Havendo instrumento contratual, o mesmo devera ser assinado digitalmente no prazo de 3 dias uteis
apos a sua disponibilizagdo no ambiente SEI do TRE-ES.

4.5.2. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados.

4.5.3. Arcar com todos os encargos trabalhistas, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato.
4.5.4. Acatar as recomendagoes efetuadas pelo fiscal do contrato.

4.5.5. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razdo da execug@o do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo Contratante.

4.5.6. Comunicar ao TRE-ES, por escrito, quando verificar condi¢des inadequadas de execugio do objeto ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a sua
execugdo e prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelos fiscais.

4.5.7. Fornecer e exigir dos funcionarios o uso de todos os equipamentos de seguranga recomendados pelas normas regulamentares, quando for o caso, afastando do
servigo aqueles funciondrios que se negarem a usa-los.

4.5.8. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga do Contratante, instruindo seus funcionarios
quanto a prevengao de incéndios.

4.5.9. Informar os dados do seu domicilio bancério (banco, agéncia e conta) para o correspondente pagamento, bem como, se ¢ optante pelo Simples Nacional. Caso
ndo apresente a informagdo de opgao pelo Simples, os impostos e contribui¢des poderdo ser devidamente retidos ao Tesouro Nacional.

4.5.10. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des exigidas para a habilitag@o na licitagdo, ou
para a qualificagdo, na contratagdo direta.

4.6. VIGENCIA CONTRATUAL

4.6.1. O presente Contrato terd vigéncia de 60 (sessenta) meses, podendo ser prorrogado sucessivamente, limitado a 10 (dez) anos, e desde que as condigdes e 0s
precos permanegam vantajosos para a Administracéo.

4.6.2. A data prevista para inicio da execugdo contratual ¢ 01/01/2025, ndo se constituindo obrigagdo da Administragdo o efetivo cumprimento desta data.

4.6.3. Havendo necessidade de antecipagdo ou postergacao do inicio da execugdo contratual, o Contratante se obriga a informar o novo prazo de vigéncia contratual a
contratada, no prazo minimo de 15 (quinze) dias antecedentes ao inicio da execugao.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. PREPOSTO E COMUNICACAO ENTRE CONTRATANTE E CONTRATADA

5.1.1. Nao obstante a Contratada ser a tinica e exclusiva responsavel pela execugdo de todos os servigos, o Contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer
forma restrinja a plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre os servicos, diretamente ou por prepostos designados.

5.1.2. A contratada deverd indicar, em até 5 (cinco) dias uteis apds a notificagdo, o preposto que atuara como seu representante, mediante declaragdo com nome
completo, contendo niimeros de telefone (fixo e celular) e enderego eletronico para contato.

5.1.3. Toda e qualquer documentagdo relativa a contratagio devera ser encaminhada a outra parte, prioritariamente, através de correio eletronico.

5.1.4. O Contratante podera, a seu critério, solicitar a apresentagdo de documento original ou copia autenticada para verificagdo da autenticidade dos documentos
enviados por correio eletrénico.

5.1.5. A comunicagao serd considerada recebida apds a confirmag@o de entrega automatica encaminhada pelo Outlook, independentemente de confirmagao de
recebimento por parte da Contratada, ficando sob sua responsabilidade a verificagdo da conta de e-mail.

5.2. SANCOES APLICAVEIS

5.2.1. O descumprimento do prazo para a retirada da Nota de Empenho (ou a recusa em aceita-la), ou para a assinatura do contrato, implicara na cobranga de multa
equivalente a 20% (vinte por cento) do valor total adjudicado e no impedimento de licitar e contratar com a UNIAO pelo periodo de até 3 (trés) anos;

5.2..2. Em conformidade com as disposi¢des previstas neste Termo de Referéncia, o contratado que descumprir as obrigacdes nele estipuladas, ficara sujeito as
sangdes estabelecidas no art. 155 e 156 da Lei n° 14.133/2021 e, ainda, as seguintes penalidades:

a) Pelo atraso injustificado na entrega e/ou substitui¢do do objeto, a Contratada estara sujeita a multa de mora no percentual de 1% ao dia, pelo prazo de até 10 (dez)
dias, calculada sobre o valor do objeto em atraso.

b) Pelo atraso injustificado no cumprimento do prazo estabelecido no item 4.3.5, a Contratada estara sujeita a multa de mora no percentual de 1% ao dia, pelo prazo
de até 05 (cinco) dias, calculada sobre o valor do objeto em atraso.

c¢) Pela inexecugdo parcial do contrato, a Contratada estara sujeita a penalidade de multa de 15%, calculada sobre o valor do objeto ou periodo inexecutado, conforme
0 caso.



d) Pela inexecugdo total do contrato, a Contratada estara sujeita a penalidade de multa de 30%, calculada sobre o valor total do contrato.

¢) Pelo descumprimento de qualquer outra obrigagao, a Contratada estara sujeita a multa no percentual de 0,5% por ocorréncia, calculada sobre o valor total do
contrato.

5.2.3. Caracterizara a inexecugao contratual:

a) inexecugdo total do contrato: a NAO execugdo do servigo, expirados todos os prazos previstos.

b) inexecugdo parcial do contrato: o remanescente do contrato em caso de rescisdo unilateral.

5.2.4. Poderdo ser aplicadas as demais penalidades previstas na Lei n® 14.133/2021, cumuladas as multas acima previstas.
5.2.5. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

I - a natureza e a gravidade da infra¢do cometida.

II - as peculiaridades do caso concreto.

III - as circunstancias agravantes ou atenuantes.

IV - os danos que dela provierem para a Administragdo Publica.

V - a implantag@o ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

5.2.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pela Administra¢do a Contratada, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada, se houver, ou serd cobrada por meio de Guia de Recolhimento da Unido ou judicialmente.

5.2.7. A aplicagdo das sangdes previstas nesta clausula ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagao de reparacdo integral do dano causado a Administragao Publica.
5.2.8. As sangdes aplicadas serdo publicadas no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS).

5.2.9. A aplicagdo das penalidades sera precedida da concessio da oportunidade de ampla defesa por parte da Contratada, na forma da Lei n°® 14.133/2021 e,
subsidiariamente, da Lei n° 9.784/99 (Lei do Processo Administrativo).

5.2.10. A contagem dos prazos inicia-se automaticamente no primeiro dia de atraso na execugio do objeto, ndo havendo necessidade de apresentagdo de pedido de
prorrogacdo de prazo pela Contratada, exceto nas hipdteses em que a Administragdo expressamente manifestar seu desinteresse no recebimento extemporaneo do
objeto.

5.2.11. A base de calculo da penalidade de multa sera proporcional & parcela do objeto executado em atraso, desde que, ao final dos prazos previstos neste item, o
objeto contratado tenha sido recebido de forma integral pelo Tribunal.

5.2.12. Os prazos admitem prorrogacdo somente nos casos em que o motivo do atraso ocorrer por comprovado impedimento ou reconhecida for¢a maior,
devidamente justificado e aceito pela Administragdo do TRE-ES, devendo a solicitagdo ser sempre por escrito e recebida contemporaneamente ao fato que enseja-la.

5.2.13. Da aplicagao das penalidades de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis contados da
intimagdo, dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminharé o recurso com sua
motivagao a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias tteis, contado do recebimento do processo.

5.2.14. No caso de declaragdo de inidoneidade, cabera pedido de reconsideragdo no prazo de 15 (quinze) dias tuteis a contar da data da intimagdo, e sera decidido no
prazo méaximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

5.2.15. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.
6. PRAZOS E CONDICOES PARA O PAGAMENTO

6.1. O Contratante pagara a Contratada o valor correspondente a contratagdo, mediante dep6sito bancario em sua conta corrente, até o 5° dia subsequente ao
recebimento definitivo dos servigos, devidamente atestado pelo setor competente deste Tribunal, desde que ndo haja fato impeditivo provocado pela mesma.

6.1.1. O pagamento sera efetuado a cada servigo efetivamente realizado, considerando o valor por metro quadrado de placa de identificagdo ou valor por unidade de
placa de identificag@o visual, conforme pregos apurados na tabela do item 7.1;

6.2. O pagamento sera efetuado obedecendo-se a ordem cronologica de exigibilidade, nos termos do art. 141 da Lei n® 14.133/21.
6.3. Sera considerada como “data do pagamento” o dia em que for emitida a respectiva ordem bancaria.
6.4. Por tratar-se de estimativa, a Contratada efetuara o pagamento conforme a demanda, ndo estando obrigada ao pagamento total do valor estimado.

6.5. O pagamento, mediante a emissdo de qualquer modalidade de ordem bancaria, sera realizado desde que a Contratada efetue a cobranca de forma a permitir o
cumprimento das exigéncias legais, principalmente, no que se refere as retengdes tributarias.

6.6. O documento fiscal apresentado por ocasido do pagamento devera ser, obrigatoriamente, emitido pelo mesmo estabelecimento contratado.

6.7. Havendo erro no documento fiscal ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, aquele sera devolvido a Contratada pelo Gestor do Contrato e o
pagamento ficara pendente até que a mesma providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a ap6s a regularizagdo da
situagao.

6.8. A empresa optante pelo SIMPLES, para usufruir da isen¢o da retengdo de tributos e contribui¢des estabelecida pela IN SRF n° 1234/2012, devera apresentar
declaracdo ORIGINAL (01) via na forma do Anexo IV daquela instrugdo normativa, JUNTO COM A NOTA FISCAL. COPIANAO E VALIDA.

6.9. A declaragdo de que trata o paragrafo anterior podera ser apresentada por meio eletrénico, com a utilizagdo de certificagdo digital disponibilizada pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICPBrasil), desde que no documento eletronico arquivado pela fonte pagadora conste a assinatura digital do
representante legal e respectiva data da assinatura.

6.10. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que os encargos
moratorios devidos pelo Contratante, entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo pagamento do documento fiscal, a serem incluidos em documento
proprio, sdo calculados por meio da aplicacdo da formula EM =1x N x VP, na qual:



EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso;

I = Indice de compensagio financeira = 0,00016438, assim apurado:

1=1/365

1=6/100/365

1=0,0001643

Em que i = taxa percentual anual no valor de 6%.

6.11. Os precos englobam a prestagao dos servigos, materiais e produtos a serem empregados, mio-de-obra, equipamentos operacionais, deslocamentos e
hospedagens, salarios e encargos trabalhistas, tributos e encargos, seguro e outras despesas que venham a incidir sobre o objeto desta contratacéo.

6.3. REAJUSTAMENTO

6.3.1. O presente instrumento contratual podera ser reajustado de acordo com o indice IPCA/IBGE, sendo que a periodicidade do mesmo sera de 12 (doze) meses
contados a partir da data do orgamento estimado.

6.3.2. O pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacao. art.
131, paragrafo tnico, da Lei n® 14.133/2021.

6.3.3. A decis@o sobre o pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro devera ocorrer no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados a partir da
solicitagdo e da entrega dos respectivos documentos comprobatorios.

7. ACEITABILIDADE DA PRPOSTA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1. A proposta devera ser apresentada levando em consideragdo o valor por metro quadrado de placa de identificagdo e o valor por unidade de placa de comunicagao
visual, conforme tabela abaixo:

Servico Quantidade estimada anual |Valor por m* / unidade || Valor anual Valor global (5 anos)

Confeccao de placas de

2
identificagdo Material 1 10,00 m
Confecgao de placas de )
identificagdo Material 2 10,00 m
Confecgdo de placas de 30 unidades

comunicagdo visual

TOTAL

7.2. Sera considerado vencedor o proponente que apresentar o menor valor global, que ndo podera ser superior ao valor estimado da contratagdo constante no item
8 deste Termo de Referéncia, respeitados os valores maximos para cada tipo de placa.

8. PRECO ESTIMADO

8.1. O preco total estimado da contratacdo (05 anos) é de R$ 42.000,00 (quarenta e dois mil reais), conforme apuragdo registrada em documentos proprios pela Se¢ao
de Compras, e composto pelos seguintes valores:

Servigo Quant. Estimada | Valor M2 /| Valor Anual | Valor (5
Anual Unidade (R$) | (R$) Anos) (R$)

Confec¢do de placa de

identificagdo - Material 1 / [ 10,00 m? 243,33 2.433,30 12.166,50
ADENDO 1

Confeccdo de placa de

identificagdo - Material 2 / | 10,00 m? 476,67 4.766,70 23.833,50
ADENDO 1

Confeccdo de placa de

comunicagdo  visual - | 30 Unidades 40,00 1.200,00 6.000,00
ADENDO 2

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

SITUACAO Sera reservado valor suficiente no or¢amento 2025

IPROGRAMA DE TRABALHO (02.122.0033.20GP.0032 - Julgamento de Causas ¢ Gestao Administrativa na Justiga Eleitoral - no Estado do Espirito Santo

IPLANO ORCAMENTARIO  [0001 - Julgamento de Causas ¢ Gestio Administrativa

INATUREZA DA DESPESA 339030 — Material de consumo




SUBITEM DA DESPESA

44 — Material de Sinalizagdo Visual e Outros

IPLANO INTERNO

IADM MATMAN

10. LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS (Lei n° 13.709/2018)

10.1. E vedada as partes a utilizagdo de todo e qualquer dado pessoal, repassado em decorréncia da execugio contratual, para finalidade distinta da contida no objeto
da contratagao, sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

10.2. Para fins de execugdo do objeto contratado e de cumprimento de obrigacdo legal ou regulatoria, o Contratante podera proceder ao tratamento dos dados
pessoais dos representantes legais da Contratada, inclusive para publica¢do nos portais de Transparéncia do Contratante.

10.3. Para fins de execug@o do contrato, nao havera compartilhamento de dados entre a Contratante ¢ a Contratada.

11. CONSIDERACOES FINAIS

11.1. Ao encaminhar a proposta, o responsavel pelo envio atesta estar ciente e de acordo com todas as condigdes estabelecidas neste documento, bem como de que a
proposta encaminhada vincula a empresa ao cumprimento de seus termos.
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Obs: Borda verde apenas para o Material 1.

ADENDO 2
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