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1. OBJETO

1.1. Contratagdo dos servi¢os de produgao audiovisual, conforme condigdes, quantidades e exigéncias
contidas neste instrumento.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. JUSTIFICATIVA (MOTIVACAO/NECESSIDADE)

A contratagdo visa a dar continuidade ao trabalho da histéria oral (Memorias EleitOrais) do TRE/ES, que
consiste na gravacao de entrevistas com servidores ativos e/ou inativos, terceirizados, juizes eleitorais e
membros, que atuam ou j& atuaram no Tribunal, bem como na produ¢do de documentarios e videos,
pertinentes a memoria institucional.

O Projeto ¢ de responsabilidade da Coordenadoria de Gestao da Informagdo e tem sido executado por uma
equipe composta por servidores de setores diversos, uma vez que o trabalho possui uma

interface multidisciplinar, que abrange saberes ligados as areas de comunicagao social, artes, arquivologia,
direito, historia, tecnologia da informagdo e outras.

A contratagdo possibilitard a execu¢do do trabalho de histéria oral e de outras produgdes, relacionadas a
memoria institucional, com maior eficiéncia e profissionalismo, uma vez que nao ha, no quadro desta
instituicao, servidor com disponibilidade e conhecimento técnico na area de producdo audiovisual, que possa
exercer fungdes relacionadas a dire¢do, roteiro, fotografia, sonorizagao e edi¢ao de videos.

A contratagdo da prestagdo de servigos propiciard maior celeridade e constancia na produc¢ado e divulgacao
dos videos, o que colaborara para o resgate e preservacdo da memoria institucional do Tribunal e contribuira,
efetivamente, para a difusdo e consolidagdo da imagem institucional.

A execugdo desse trabalho encontra fundamentagao na Resolugao CNJ 324/2020 e nas disposi¢oes contidas
no manual de gestdo de memoria do CNJ (item 9.2), uma vez que a constru¢ao da narrativa acerca da historia
do Poder Judicidrio, definida como principio e diretriz do Proname (artigo 3°, inciso 111, da Resolu¢do CNIJ n.
324/2020), abrange a pesquisa sobre as trajetdrias e perspectivas de pessoas, que atuaram na Justica.

No mesmo sentido, 0 Manual de Gestao de Memoria do CNJ orienta, no item 10.6., a realizagdo do programa
de historia oral, de produgdo audiovisual, como videos institucionais acerca da historia do 6rgao, do
patrimonio cultural presente nos acervos, das atividades de gestdo de memoria, incluidas aquelas de
cidadania e similares, além da comemorag¢do de datas e outros eventos de valor artistico, cultural e historico.
Da mesma forma, direciona a produ¢ao de documentarios concernentes a memoria e a historia da instituicao.

3. DESCRICAO E REQUISITOS DO OBJETO

3.1. ESPECIFICACAO DO OBJETO

ITEM Q CATSER DESCRICAO/ESPECIFICACAO
Até Produgdo / Veiculagdo - Programa Teleducativo / Documentario/
1 . 15580 .
5 servigos Entrevista / Debate




3.2. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

3.2.1. O objeto que se pretende contratar enquadra-se, para efeitos do art. 6°, XIII, da Lei n° 14.133/2021, no
conceito de “servicos comuns”, e deverao ser prestados de forma continua.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1. LOCAIS DE PRESTACAO DOS SERVICOS

4.1.1. Os servigos de filmagem/gravacao serdo executados, pela Contratada, nas dependéncias do TRE/ES,
localizado na Avenida Jodo Baptista Parra, naimero 575 - Praia do Sua - Vitoria/ES - CEP: 29052-123, ou em
outro local determinado pelo TRE/ES, dentro da Grande Vitoéria.

4.2. ROTINAS (ATIVIDADES), FREQUENCIA E PERIODICIDADE DA EXECUCAO DOS
SERVICOS

4.2.1. Estima-se a realizacdo de até 5 (cinco) producdes audiovisuais ao ano, incluindo documentérios de
baixa complexidade, reportagens, videos referentes a memoria institucional e entrevistas de servidores ativos
e/ou inativos, terceirizados, juizes eleitorais e membros que ja atuaram no Tribunal (historia oral).

4.2.2.. O tempo estimado de duragdo de cada producao (documentério/videos sobre memoria
institucional) sera de até 1 (uma) hora. Em se tratando de entrevistas, o trabalho incluira a entrevista e a
edicao do video posteriormente.

4.2.3. No caso de entrevista, deverdo ser observadas as seguintes etapas e prazos:

4.2.3.1. O Contratante informara o dia e horario do agendamento da entrevista a Contratada com, no minimo,
15 (quinze) dias corridos de antecedéncia;

4.2.3.2.0s equipamentos deverao ser instalados até 02 (duas) horas antes da realizacdo da entrevista
agendada;

4.2.3.3. Apos a entrevista a Contratada devera fornecer ao Contratante a gravagao do video em até 3 (trés)
dias tuteis, em nuvem ou em armazenamento fisico, conforme for acordado entre as partes;

4.2.3.4. Ficara a cargo do Contratante a decupagem e o fornecimento de imagens e outros materiais a serem
incluidos no video, se for o caso, no prazo de até 15 dias tteis;

4.2.3.5. Apos a entrega do roteiro com os apontamentos para a edi¢ao, por parte do Contratante, a Contratada
terd o prazo de até 15 dias uteis para enviar a edi¢ao preliminar. Cabera a Contratada a edicao do video,
englobando inclusao de vinhetas, trilha sonora, legenda (transcri¢ao) do dudio, imagens/videos referentes a
entrevista, fornecidos pelo Contratante, montagem, insercdo de GC e finalizagao;

4.2.3.6. Apos o recebimento do video preliminar pelo Contratante, este tera o prazo de até 10 (dez) dias
corridos para aprovar ou solicitar alteracdes a Contratada. Havendo necessidade de ajustes, a Contratada
devera proceder as alteragdes, em até 5 (cinco) dias uteis, até fornecer o video editado de forma satisfatoéria,
sem Onus adicional para o Contratante. Em caso de novos ajustes, o trabalho alterado devera ser entregue
sempre no mesmo prazo de até 5 (cinco) dias uteis;

4.2.3.7. Em se tratando de documentarios e reportagens, ficara a cargo do Contratante apresentar o roteiro,
podendo ter auxilio da Contratada, e fornecer o material que sera utilizado na produc¢ao, seguindo-se os
procedimentos previstos nos subitens 4.2.3.5 ao 4.2.3.6, adequando-se as necessidades de acordo com a
produgdo a ser realizada.

4.2.3.8. A produgdo de documentarios de baixa complexidade e videos relacionados @ memoria institucional,
englobara as seguintes acoes:



e Pré-Produgdo: pesquisas sobre o tema, objeto da produgdo audiovisual, selecdo de documentos e
roteirizagdo, a cargo do Contratante, com auxilio da Contratada, que podera fazer os apontamentos
técnicos que entender pertinentes; levantamento dos equipamentos necessarios € equipe técnica a cargo
da Contratada.

e Producdo: gravacdo, meio de transporte da equipe, edi¢do, montagem do material, através de recursos
de computagdo grafica, efeitos, trilha sonora (trilha pesquisada), vinheta em 2D, tratamento das
imagens, locugdo, legendagem, animagao para lettering, entre outros, a ser executado pela Contratada.

4.2.3.9. Os documentdrios e videos referentes a memoria institucional serdo de baixa complexidade, seguindo
abaixo, exemplos dos trabalhos que serdo realizados:

e Documentario - Elaboragdo de video retratando o trabalho do TRE/ES na Pandemia de COVID-19, que
englobara entrevista com membros, diretor-geral, secretarios e outros servidores, edicao de
fotos/documentos relativos ao tema, com énfase nas elei¢cdes de 2020. A duragdo do video finalizado
podera ser em torno de 45 minutos, a depender da duragdo das entrevistas. Segue link de video como
exemplo: https://youtu.be/c310ck-817E?si=9R931h8UB_Byiwbr;

e Videos de documentacdo Museografica - Serdo realizados videos a partir de historias extraidas de
processos judiciais e documentos do periodo de 1932 a 1937. A duracio do video finalizado podera ter
dura¢ao em torno de 30 minutos.

e Videos diversos - Participacdo feminina na justiga eleitoral, trabalho dos servidores do TRE/ES no
periodo eleitoral etc.

4.2.3.10. Estima-se a realizag¢do de, aproximadamente, 4 (quatro) entrevistas para a realizagao do
documentario sobre a pandemia do COVID-19.

4.3. EQUIPAMENTOS, FERRAMENTAS E MATERIAIS

4.3.1. A contratada devera disponibilizar os equipamentos para execucao dos trabalhos, tais como: cameras,
tripé, microfones adequados, iluminagao e software para edigao;

4.3.2. Para o desenvolvimento das atividades, € necessario que a empresa:

4.3.2.1.Seja responsavel pelo fornecimento dos equipamentos necessarios para a execucao dos trabalhos;
4.3.2.2. Seja responsavel pelo servigo de mao-de-obra;

4.3.3. Cabera ao Contratante a decupagem, o fornecimento do roteiro, documentagdo e fotos/materiais para
edi¢ao do video.

4.4. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

4.4.1. Promover, por intermédio do fiscal contratual, o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, a
quem compete realizar:

a) Anotagdo em registro proprio das falhas detectadas e demais ocorréncias.

b) Comunicagdo formal de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da
Contratada.

4.4.2. Efetuar o pagamento a Contratada, de acordo com as condi¢des de precos e prazo estabelecidas no
respectivo Contrato.



4.5. OBRIGACOES DA CONTRATADA

4.5.1. Receber/Retirar a nota de empenho no prazo 3 dias tteis. Havendo instrumento contratual, o mesmo
devera ser assinado digitalmente no prazo de 3 dias uteis apds a sua disponibilizacdo no ambiente SEI do
TRE-ES.

4.5.2. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do
contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execugdo ou de materiais
nela empregados.

4.5.3. Arcar com todos os encargos trabalhistas, fiscais e comerciais resultantes da execu¢do do contrato.
4.5.4. Acatar as recomendacgdes efetuadas pelo fiscal do contrato.

4.5.5. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em razao da
execuc¢ao do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pelo Contratante.

4.5.6. Comunicar ao TRE-ES, por escrito, quando verificar condi¢des inadequadas de execugdo do objeto ou
a iminéncia de fatos que possam prejudicar a sua execugao e prestar os esclarecimentos que forem solicitados
pelos fiscais.

4.5.7. Fornecer e exigir dos funcionarios o uso de todos os equipamentos de seguranca recomendados pelas
normas regulamentares, quando for o caso, afastando do servigo aqueles funcionérios que se negarem a usa-
los.

4.5.8. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguran¢a do Contratante, instruindo seus funciondrios quanto a prevengao de incéndios.

4.5.9. Informar os dados do seu domicilio bancério (banco, agéncia e conta) para o correspondente
pagamento, bem como, se € optante pelo Simples Nacional. Caso ndo apresente a informagao de opgao pelo
Simples, os impostos e contribuigdes poderdo ser devidamente retidos ao Tesouro Nacional.

4.5.10. Manter, durante toda a execug@o do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condicdes exigidas para a habilitagdo na licitacdo, ou para a qualificagdo, na contratagdo direta.

4.6. VIGENCIA CONTRATUAL

4.6.1. O presente Contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado sucessivamente,
limitado a 10 (dez) anos, e desde que as condigdes € 0s precos permanegam vantajosos para a Administracao.
Data prevista para inicio da execucao: 4 de novembro de 2024.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. PREPOSTO E COMUNICACAO ENTRE CONTRATANTE E CONTRATADA

5.1.1. Nao obstante a Contratada ser a Unica e exclusiva responsavel pela execug@o de todos os servicos, o
Contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude desta responsabilidade,
exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre os servigos, diretamente ou por prepostos designados.

5.1.2. A contratada devera indicar, em até 5 dias titeis apos a notificag@o, o preposto que atuard como seu
representante, mediante declaracdo com nome completo e qualificagdo profissional, contendo nimeros de
telefone (fixo e celular) e endereco eletronico para contato.



5.1.3. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o Contratante poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que
contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizag¢do, das estratégias para
execucao do objeto e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

5.2. SANCOES APLICAVEIS

5.2.1. O descumprimento do prazo para a retirada da Nota de Empenho (ou a recusa em aceita-la), ou para a
assinatura do contrato, implicard na cobran¢a de multa equivalente a 20% (vinte por cento) do valor total
adjudicado e no impedimento de licitar e contratar com a UNIAO pelo periodo de até 3 (trés) anos;

5.2.2. Em conformidade com as disposic¢des previstas neste Termo de Referéncia, o contratado que
descumprir as obrigagdes nele estipuladas, ficard sujeito as sancdes estabelecidas no art. 155 e 156 da Lei n°
14.133/2021 e, ainda, as seguintes penalidades:

a) Pelo atraso injustificado no inicio da execug¢do do contrato, a Contratada estara sujeita a multa de mora no
percentual de 0,25% ao dia, pelo prazo de até 30 (trinta) dias, calculada sobre o valor do objeto em atraso.

b) Pela inexecugdo parcial do contrato, a Contratada estard sujeita a penalidade de multa de 15%, calculada
sobre o valor do objeto ou periodo inexecutado, conforme o caso.

¢) Pela inexecucgao total do contrato, a Contratada estard sujeita a penalidade de multa de 30%, calculada
sobre o valor total do contrato.

d) Pelo descumprimento de qualquer outra obrigagdo, a Contratada estara sujeita a multa de mora no
percentual de 0,25% por ocorréncia, calculada sobre o valor total do contrato.

5.2.3. Caracterizara a inexecugao contratual:
a) inexecugao total do contrato: o atraso superior a 30 dias na execugdo do objeto.
b) inexecugdo parcial do contrato: o remanescente do contrato em caso de rescisdo unilateral.

5.2.4. Poderao ser aplicadas as demais penalidades previstas na Lei n® 14.133/2021, cumuladas as multas
acima previstas.

5.2.5. Na aplicagao das sangdes serdo considerados:

I - a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

I - as peculiaridades do caso concreto.

IIT - as circunstancias agravantes ou atenuantes.

IV - os danos que dela provierem para a Administragdo Publica.

V - a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgaos de controle.

5.2.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente

devido pela Administracdo a Contratada, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia
prestada, se houver, ou serd cobrada por meio de Guia de Recolhimento da Unido ou judicialmente.

5.2.7. A aplicacdo das sangdes previstas nesta clausula ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de
reparagao integral do dano causado a Administragdo Publica.

5.2.8. As sangdes aplicadas serdo publicadas no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas



(Ceis).

5.2.9. A aplicacdo das penalidades sera precedida da concessdao da oportunidade de ampla defesa por parte da
Contratada, na forma da Lei n°® 14.133/2021 e, subsidiariamente, da Lei n°® 9.784/99 (Lei do Processo
Administrativo).

5.2.10. A contagem dos prazos inicia-se automaticamente no primeiro dia de atraso na execucao do objeto,
ndo havendo necessidade de apresentagdo de pedido de prorrogagdo de prazo pela Contratada, exceto nas
hipdteses em que a Administracdo expressamente manifestar seu desinteresse no recebimento extemporaneo
do objeto.

5.2.11. A base de célculo da penalidade de multa sera proporcional a parcela do objeto executado em atraso,
desde que, ao final dos prazos previstos neste item, o objeto contratado tenha sido recebido de forma integral
pelo Tribunal.

5.2.12. Os prazos admitem prorrogagdo somente nos casos em que o motivo do atraso ocorrer por
comprovado impedimento ou reconhecida for¢a maior, devidamente justificado e aceito pela Administragao
do TRE-ES, devendo a solicitagdo ser sempre por escrito e recebida contemporaneamente ao fato que enseja-
la.

5.2.13. Da aplicacdo das penalidades de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar cabera
recurso no prazo de 15 (quinze) dias tuteis contados da intimag¢ao, dirigido a autoridade que tiver proferido a
decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua
motivacao a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis,
contado do recebimento do processo.

5.2.14. No caso de declaracao de inidoneidade, cabera pedido de reconsideracao no prazo de 15 (quinze) dias
uteis a contar da data da intimagao, e serd decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias tteis, contado do seu
recebimento.

5.2.15. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisao final da autoridade competente.

6. PRAZOS E CRITERIOS DE PAGAMENTO

6.1. PRAZO DE PAGAMENTO

6.1.1. O Contratante pagara a Contratada o valor correspondente a contratacdo, mediante depdsito bancario
em sua conta corrente, até o 5° dia util subsequente ao recebimento definitivo dos servicos, devidamente
atestado pelo setor competente deste Tribunal, desde que nao haja fato impeditivo provocado pela mesma.

6.1.2. O pagamento serd efetuado obedecendo-se a ordem cronoldgica de exigibilidade, nos termos do art.
141 da Lei n°® 14.133/21.

6.1.3. Sera considerada como “data do pagamento” o dia em que for emitida a respectiva ordem bancéria.
6.2. CONDICOES PARA O PAGAMENTO

6.2.1. O pagamento, mediante a emissao de qualquer modalidade de ordem bancaria, sera realizado desde que
a Contratada efetue a cobranca de forma a permitir o cumprimento das exigéncias legais, principalmente, no
que se refere as retencdes tributarias.

6.2.2. O documento fiscal apresentado por ocasido do pagamento deverd ser, obrigatoriamente, emitido pelo
mesmo estabelecimento contratado.



6.2.3. Havendo erro no documento fiscal ou circunstancia que impega a liquidacao da despesa, aquele sera
devolvido a Contratada pelo Gestor do Contrato e o pagamento ficard pendente até que a mesma providencie
as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a regulariza¢ao da situagao.

6.2.4. A empresa optante pelo SIMPLES, para usufruir da isen¢do da retencao de tributos e contribuicdes
estabelecida pela IN SRF n® 1234/2012, devera apresentar declaragdo ORIGINAL (01) via na forma do
Anexo 1V daquela instrucao normativa, JUNTO COM A NOTA FISCAL. COPIA NAO E VALIDA.

6.2.5. A declaragdo de que trata o pardgrafo anterior podera ser apresentada por meio eletrénico, com a
utilizagdo de certificacdo digital disponibilizada pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira
(ICPBrasil), desde que no documento eletronico arquivado pela fonte pagadora conste a assinatura digital do
representante legal e respectiva data da assinatura.

6.2.6. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha concorrido de alguma
forma para tanto, fica convencionado que os encargos moratorios devidos pelo Contratante, entre a data
acima referida e a correspondente ao efetivo pagamento do documento fiscal, a serem incluidos em
documento préprio, sao calculados por meio da aplicacao da férmula EM =1x N x VP, na qual: EM =
Encargos moratorios; N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso. I = Indice de compensagéo financeira = 0,00016438, assim apurado: I =
1/365 1=6/100/365 [=0,0001643 Em que i = taxa percentual anual no valor de 6%.

6.3. REAJUSTAMENTO

6.3.1. O presente instrumento contratual podera ser reajustado de acordo com o indice IPCA/IBGE, sendo
que a periodicidade do mesmo sera de 12 (doze) meses contados a partir da data do orgamento estimado.

6.3.2. O pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro devera ser formulado durante a
vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacdo. art. 131, paragrafo tnico, da Lei n® 14.133/2021.

6.3.3. A decisdo sobre o pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro devera ocorrer no

prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados a partir da solicitacao e da entrega dos respectivos documentos
comprobatorios.

7. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1. ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

7.1.1. Seré considerado vencedor o proponente que apresentar o menor valor global, que ndo podera ser
superior ao valor estimado da contratagao.

7.2. QUALIFICACAO TECNICA OPERACIONAL

7.2.1. Apresentar, para fins de qualificagdo técnico-operacional, atestado de capacidade técnica, expedido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a execucado satisfatoria dos servigos com

caracteristicas semelhantes ao objeto que se pretende contratar.

a) O atestado acima devera conter, obrigatoriamente, o seguinte servigo: filmagem e edi¢ao de videos.

8. PRECO ESTIMADO



8.1. O preco estimado da contratacdo ¢ de 17.630,95 (dezessete mil, seiscentos e trina reais € noventa e cinco
centavos), conforme apuragdo registrada em documentos proprios pela Se¢do de Compras:

ITEM VALOR UN. (R$) |VALOR TOTAL (RS$)

01 3.526,19 17.630,95

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. A Contratagdo sera custeada com recursos da A¢ao Orcamentaria Julgamento de Causas e Gestao
Administrativa na Justi¢a Eleitoral no Estado do Espirito Santo, no GND 3.

10. LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOALIS (Lei n° 13.709/2018)

10.1. E vedada as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal, repassado em decorréncia da execugdo
contratual, para finalidade distinta da contida no objeto da contratacdo, sob pena de responsabiliza¢ao
administrativa, civil e criminal.

10.2. Para fins de execucao do objeto contratado e de cumprimento de obrigagdo legal ou regulatoria, o
Contratante podera proceder ao tratamento dos dados pessoais dos representantes legais da Contratada,
inclusive para publicacdo nos portais de Transparéncia do Contratante.

11. CONSIDERACOES FINAIS

11.1. Ao encaminhar a proposta, o responsavel pelo envio atesta estar ciente e de acordo com todas as
condigdes estabelecidas neste documento, bem como de que a proposta encaminhada vincula a empresa ao
cumprimento de seus termos.

Documento assinado eletronicamente por PATRICIA MARQUES DA SILVA NASCIMENTO,
Coordenador(a), em 03/07/2024, as 15:23, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

asLinatue .1 Lj
eletrbnica

0000981-20.2024.6.08.8000 1185993v3



