TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESPIRITO SANTO

TERMO DE REFERENCIA N° 02/2023 - TRE-ES/PRE/DG/SJ/CGI/SBAM

1. DO OBJETO
Contratagcdo de empresa especializada em fornecimento e entrega de material bibliografico impresso para compor o acervo da Biblioteca Sede, das Bibliotecas
setorizadas do TRE/ES e dos Cartorios Eleitorais.

CATSER: 19666

Descri¢ao: Distribui¢do, entrega - documento, jornal, revista, livro.

2. DA JUSTIFICATIVA

O TRE/ES disponibiliza, por meio da intranet e do Portal, as Bibliotecas Digitais - Proview, da Editora RT, e Biblioteca Digital Forum de Livros/Del Rey de
Livros/Biblioteca Férum de Direito e Forum Jacoby de Direito Publico, da Editora Forum.

Por sua vez, o TSE disponibiliza a esse Tribunal Regional 10 (dez) acessos a Biblioteca Digital "Minha Biblioteca", por meio da intranet daquele Tribunal
Superior.

Entretanto, em que pese o acervo de publicagdes fornecidas pelas bibliotecas mencionadas, hd, ainda, uma demanda recorrente de livros, por parte dos
servidores, assessores € membros desta Corte, que ndo estdo contemplados nas bibliotecas digitais, mas que constituem importante fonte de consulta e estudo
para o desempenho de suas atividades.

Por outro lado, também ha publica¢des que requerem um estudo mais aprofundado, exigindo maior dispéndio de tempo e atengdo em sua analise, o que torna
essencial a sua acessibilidade e leitura em suporte de papel.

Tendo em vista tais necessidades e o compromisso da Biblioteca em manter atualizado o seu acervo, a aquisi¢ao de livros fisicos se justifica para possibilitar a
melhoria na prestacao de servigos aos Usudrios, proporcionando o aperfeicoamento dos trabalhos por eles desenvolvidos nos diversos setores desta Corte.



Obedecendo ao principio basico da Lei 8.666/93, propde-se, via procedimento licitatorio compativel, a contratagdo de uma livraria ou distribuidor especializado
para fornecer, durante a vigéncia contratual, os livros que a Biblioteca Sede solicitar para aquisi¢do, visando a prover a Biblioteca Sede ¢ as Bibliotecas
Setorizadas da Justica Eleitoral do Espirito Santo.

3. DA ESPECIFICACAO DO SERVICO

Critérios a serem obedecidos para a selegdo da empresa vencedora:
* Disponibilizar e-mail para a cotacao de pregos de livros;

* Realizar a referida cotacdo em até 10 dias uteis, apds o TRE enviar os titulos dos livros para cotacdo de pregos, a partir da data da solicitacdo deste Tribunal.
Expirado esse prazo, o TRE/ES realizara nova notificacao, e restara configurada a possibilidade de aplicacdo de multa por ocorréncia;

+ Assinar e devolver o pedido formal de livros enviado pelo TRE, dentro do prazo de validade da cotagdo de pregos, por sedex em até cinco dias Uteis;

* Suprir as necessidades da Biblioteca Sede e das Bibliotecas Setorizadas da Justica Eleitoral do Espirito Santo, com o fornecimento de livros nacionais na area
juridica e outras areas especificas de interesse, sempre fornecendo a edigdo mais recente na data do pedido;

* Oferecer livros nacionais com maior desconto, sobre o preco do catalogo da editora, todas as vezes que houver atendimento a solicitacdo da Biblioteca;

* Entregar os livros na Se¢do de Biblioteca nos seguintes prazos, contados a partir da confirmacao do recebimento da solicitagdo formal:
0 30 (trinta) dias uteis para pedidos realizados entre janeiro € outubro;
0 45 (quarenta e cinco) dias uteis para pedidos realizados nos meses de novembro e dezembro.

A entrega dos itens podera ser realizada de forma parcelada dentro dos prazos descritos acima. Ao final dos mesmos, caso ndo seja entregue a totalidade dos
exemplares de determinado item, a contratada estara sujeita as penalidades previstas neste instrumento (item 9) referente a parcela entregue em atraso ou nao
entregue.

O prazo para substituicao dos livros entregues em desconformidade com as especifica¢des contidas na solicitagdo formal sera de 20 (vinte) dias uteis, contados a
partir do término do prazo maximo de entrega supraestabelecido ou do recebimento da solicitacdo expedida pelo setor competente, prevalecendo a contagem
mais favoravel a empresa.

Em havendo necessidade de substitui¢ao de parte de um item, este somente sera aceito quando todos os exemplares forem efetivamente entregues em
conformidade.

Decorridos os prazos de substitui¢do previstos no contrato sem a efetiva substitui¢ao desses itens, todos os exemplares serdo devolvidos a empresa e restara
configurada a inexecugao total do item.



Como substitui¢ao deve ser entendida qualquer corre¢ao que se faga necessaria no objeto entregue, antes do seu aceite definitivo, seja a troca de parte ou de todo
o material entregue;

A empresa arcara com o 6nus do transporte dos livros, inclusive nos casos de substitui¢do de itens entregues em desacordo e de recolhimento de itens
devolvidos.

4. DA QUALIFICACAO TECNICA E ECONOMICO-FINANCEIRA

Qualificagdo técnica - A empresa devera apresentar atestado de capacidade técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove

que a empresa ja forneceu e entregou publica¢des nacionais;

Qualificacdo econdmico-financeira — A empresa devera apresentar certidao negativa de feitos de faléncia, recuperacgao judicial ou recuperagdo extrajudicial.

5. DAS AREAS BIBLIOGRAFICAS DE INTERESSE

Direito, Informatica, Contabilidade, Administracdo, Governanga, Memoria Institucional, Biblioteconomia/Informag¢ao, Arquivologia e outras.

6. DA ESTIMATIVA DE CUSTOS

Estima-se o valor de recursos na ordem de R$ 20.000,00 (vinte mil reais) para aquisi¢do de obras nacionais.

7. DO VALOR ESTIMADO DO OBJETO

O valor de referéncia (percentual unico referente a taxa de desconto) estimado para a presente contratagdo ¢ de 16,60%.

8. DA PESQUISA DE MERCADO

Diversas empresas podem prestar o servigo, por se tratar de servigo comum, disponivel no mercado. A solugdo utilizada para suprir as necessidades da



Administragdo foi escolhida a partir das contratagdes anteriores do proprio TRE/ES, com a utiliza¢do de técnicas que atendam as necessidades dos servigos.

9. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Em conformidade com as disposigdes previstas no Decreto 10.024, de 20/09/2019, pelo descumprimento das obrigacdes decorrentes do presente termo, a
contratada ficara sujeita as seguintes sangdes:

a) Pelo atraso injustificado na entrega ou na substituicao do objeto, a Contratada sujeitar-se-4 ao pagamento de multa diaria correspondente a 0,5% (meio por
cento) incidente sobre o valor do objeto em atraso, até¢ o 20° (vigésimo) dia de atraso, podendo atingir o percentual de 10% (dez por cento);

b) Pela inexecugdo total ou parcial, a contratada sujeitar-se-4 ao pagamento de multa correspondente a 30% (trinta por cento) sobre o valor do objeto
inexecutado;

¢) Pelo descumprimento de qualquer outra obrigagao, a contratada estara sujeitara a multa de 0,5% (meio por cento) por ocorréncia, calculada sobre o valor total
do objeto.

d) O atraso superior a 20 dias, na entrega ou na substituigdo, caracterizard a inexecug¢ao total da obrigagdo, suscetivel a puni¢do conforme disposto na alinea “b”.

e) Excepcionalmente, apds esse prazo e desde que haja prévia e expressa autorizacdo da Administragdo, o objeto podera ser recebido, em uma tnica ocorréncia —
na entrega ou na substituicdo, no prazo suplementar de até 20 (vinte) dias, sujeitando-se a Contratada a aplicagdo de multa diaria correspondente a 0,5% (meio
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por cento), incidente sobre o valor do objeto, podendo atingir o percentual de 10% (dez por cento), cumulativa a multa prevista na alinea “a”.

10. DA LEI N° 13.709/2018 (Lei Geral de Protecio de Dados Pessoais)

1. E vedada as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal, repassado em decorréncia da execugdo contratual, para finalidade distinta da contida no
objeto da contratagdo, sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.

2. Para fins de execucdo do objeto contratado e de cumprimento de obrigagdo legal ou regulatoria, o Contratante podera proceder ao tratamento dos dados
pessoais dos representantes legais da Contratada, inclusive para publicagdo nos portais de Transparéncia do Contratante.

Em 13 de novembro de 2023.
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