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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESPIRITO SANTO

TERMO DE REFERENCIA N° 01/2023 - TRE-ES/PRE/DG/SAO/COMAP

1. OBJETO

1.1. Aquisigdo de materiais (pastas para evento) para uso e apoio na realizagio do 82° ENCONTRO DO COLEGIO DE
PRESIDENTES DOS TRIBUNAIS REGIONAIS ELEITORAIS (COPTREL).

2. ESPECIFICACAO DO OBJETO

2.1. Pasta em couro sintético na cor preta com dimensdes de 33 a 37 cm x 25 a 27 cm, podendo variar até

lem, fechamento em ziper na cor preta, acabamento interno em tecido e couro sintético preto, com bolso e porta caneta
interno. Gravacao de arte a ser definida pelo TRE em baixo relevo na capa externa com aproximadamente 15 cm x 10
cm.

Unidade: peca
Quantidade: 100

obs A empresa contratada devera garantir a corre¢do ou caso seja necessario, a substituicdo de todas as pegas que
apresentarem rasgos, arranhoes, problemas de pintura, manchas, desalinhamento, oxidagdo, costuras mal acabadas, bem
como pela divergéncia de especificacdes entre o que foi discriminado neste Termo e o produto entregue.

3. FUNDAMENTACAO DA AQUISICAO
3.1. JUSTIFICATIVA (MOTIVACAO/NECESSIDADE)

A contratacdo justifica-se em razdo da realizagdo do 82° ENCONTRO DO COLEGIO DE PRESIDENTES DOS
TRIBUNAIS REGIONAIS ELEITORAIS (COPTREL), definida em ata da reunido ordinaria do ultimo encontro do
COPTREL ocorrido em Sao Luis/MA, nos dias 23 e 24 de fevereiro de 2023.

A contratacdo faz-se necessaria para o fornecimento de material de apoio aos participantes do evento.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
4.1. LOCAL DE ENTREGA.

4.1.1. O local de entrega serd na Se¢ao de Almoxarifado e Patrimonio deste Tribunal, localizado no seu edificio-sede,
no horario das 13h as 18h, de segunda a sexta-feira, sem que isso implique em acréscimo no prego proposto. A entrega
podera ser agendada pelo fone (27) 21218643 ou 21218634.

4.2. PRAZO DE ENTREGA

4.2.1. Os materiais deverdo ser entregues em no maximo 20 (vinte) dias, contados do recebimento da nota de empenho
ou da assinatura do contrato.

4.3. RECEBIMENTO DO OBJETO

4.3.1. Os bens serao recebidos, provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

4.3.2. Apds a entrega, o produto sera conferido pelo setor competente, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, que atestara a
sua regularidade apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagao.
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4.3.3. Constatada qualquer irregularidade ou pecas danificadas, com defeito ou empenadas, a empresa devera substituir

o item em desacordo no prazo maximo de 15 (quinze) dias, contados a partir do término do prazo maximo de entrega,
estabelecido no item 4.2.1., ou a partir da data do recebimento, da comunicagao expedida pelo setor competente deste
TRE/ES, caso esta contagem seja mais favoravel.

4.3.4. O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta execugdo do contrato.

4.4. OBRIGACOES DO CONTRATANTE
4.4.1. Receber o objeto fornecido pela contratada que esteja em conformidade com a proposta aceita.

4.4.2. Aplicar a contratada, observando-se o devido processo legal, e respeitando-se os direitos do contraditdrio e da
ampla defesa, as san¢des administrativas cabiveis.

4.4.3. Efetuar o pagamento a Contratada, de acordo com as condi¢des de pregos e prazo estabelecidas no respectivo
Contrato.

4.5. OBRIGACOES DA CONTRATADA
4.5.1. Receber a nota de empenho, ou assinar o instrumento contratual, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis.

4.5.2. Retirar, no ato da substitui¢ao do objeto que esteja em desacordo com as especificacdes, ou em até 05 (cinco)
dias uteis da ocorréncia da mesma, mediante documento habil a ser emitido pelo fornecedor, os materiais
que porventura tenham sido substituidos, por estarem em desacordo com as especificagdes.

4.5.3. Providenciar a retirada de todo material ndo aceito pelo Tribunal no prazo maximo de 60 (sessenta) dias,
contados automaticamente a partir da data do término do ultimo prazo para entrega/substitui¢cao previsto neste Termo,
sob pena de caracterizagdo de abandono, podendo ser, entdo o(s) bem(ns) incorporado(s) ao patriménio do TRE-ES.

4.5.4. Entregar o produto com informagdes corretas, claras, precisas e em lingua portuguesa sobre suas caracteristicas,
quantidade, composigdo e origem, em atendimento ao disposto no Coédigo de Defesa do Consumidor, bem como,
atender as Normas pertinentes (ABNT, INMETRO e outras), observando as dimensdes e demais especificagdes
solicitadas neste termo.

4.5.5. Entregar, no caso de produto estrangeiro ou produto com tecnologia importada, manual cujas especificagdes
minimas deverao estar traduzidas em lingua portuguesa.

4.5.6. Informar os dados do seu domicilio bancario (banco, agéncia e conta) para o correspondente pagamento.

4.5.7. Substituir, em até 5 (cinco) dias tuteis, o documento fiscal que relacione itens ndo aceitos, por estarem em
desconformidade com o Edital, por outro que contenha apenas os aprovados.

4.5.8. Assumir inteira responsabilidade pela entrega que efetuar, observando os prazos e as especificagdes constantes
deste Termo de Referéncia, sujeitando-se ao Codigo de Defesa do Consumidor quanto as condi¢cdes dos materiais
entregues e sua validade/garantia.

5. MODELO DE FISCALIZACAO DO CONTRATO

5.1. SANCOES APLICAVEIS

5.1.1. A recusa na manuten¢do da proposta ou descumprimento do prazo para assinatura do instrumento contratual /
confirmacdo de recebimento de nota de empenho, implicara na cobranga de multa equivalente a 20% (vinte por cento)

do valor do contrato e no impedimento de contratar com a UNIAO pelo periodo de até 5 (cinco) anos;

5.1.2. Em conformidade com as disposi¢des previstas neste Termo de Referéncia, o descumprimento das obrigagdes
nele estipuladas, sujeitara o contratado as sangOes estabelecidas na Lei 8.666/93 e, ainda, as seguintes penalidades:

Descumprimento Percentual Limite de Percentual total de Valor de
de dias multa incidéncia
multa diaria da multa
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a) Atraso na entrega/substituicdo 0,5% 10 5% Objeto em atraso
b) Inexecugdo total ou parcial | —memeem | —meeeee- 30% . Objeto
inexecutado

¢) Qualquer outra obrigagdo (por

STl ot AN Sl I [ 0,5% Total do contrato
ocorréncia)

5.1.3. O atraso superior a 20 (vinte) dias, na entrega ou na substitui¢do, caracterizara a inexecucao total da obrigacao.

5.1.4. Excepcionalmente, apos esse prazo, ¢ desde que haja prévia e expressa autorizagdo da Administragdo, o material
podera ser recebido, em uma unica ocorréncia (na entrega ou na substitui¢ao), no prazo suplementar de até 20 (vinte)
dias, sujeitando-se o contratado a aplicagdo de multa diaria correspondente a 0,5% (meio por cento), incidente sobre o
valor do objeto, até o 20° (vigésimo) dia de atraso, podendo atingir o percentual de 10% (dez por cento).

5.1.5. A solicitag@o de adiamento do prazo de entrega ou de substituicdo, na forma do item anterior, devera ser sempre
por escrito, devendo ser recebida contemporaneamente ao fato que enseja-la.

5.1.6. A aplicagdo das multas previstas ndo exime o contratado de reparar eventuais danos, perdas ou prejuizos que o
seu ato punivel venha a acarretar a Administragdo.

5.1.7. Os valores das multas porventura aplicadas serdo descontados dos pagamentos eventualmente devidos pela
Administracao ou cobrados judicialmente.

5.1.8. As sangdes porventura aplicadas pela Administragdo serdo registradas no SICAF, em conformidade com as
disposigdes do paragrafo segundo do art. 49 do Decreto n° 10.024, de 20/09/2019.

5.1.9. A aplicagdo das penalidades sera precedida da concessdo da oportunidade de ampla defesa por parte do
contratado, na forma da Lei n°® 9.784/99 (Lei do Processo Administrativo).

5.1.10. A contagem do prazo estabelecido no subitem 5.1.2, alinea "a", inicia-se automaticamente no primeiro dia de
atraso na entrega e/ou na substitui¢do do objeto, ndo havendo necessidade de apresentacdo de pedido de prorrogacao de
prazo pelo contratado, exceto nas hipdteses em que a Administracdo expressamente manifestar seu desinteresse no
recebimento extemporaneo do material.

5.1.11. A contagem do prazo estabelecido no subitem 5.1.4. inicia-se a partir da data do recebimento, pela Contratada,
da comunicacdo expedida pelo setor competente deste TRE/ES, ou a partir do término do prazo estabelecido no
subitem 5.1.2, alineas “a” e “b”, caso esta contagem seja mais favoravel a Contratada.

6. PAGAMENTO
6.1. PRAZO DE PAGAMENTO

6.1.1. O objeto entregue pelo contratado sera pago apos a apresentacdo do respectivo documento fiscal, mediante
depdsito bancéario em conta corrente. Nao havendo nenhum fator impeditivo provocado pela contratada, a Contratante
providenciard a emissdo da ordem bancéria até o 5° (quinto) dia util ap6s o atesto do documento fiscal pelo servidor ou
equipe gestora responsavel

6.2. CONDICOES PARA O PAGAMENTO

6.2.1. Havendo erro no documento fiscal ou circunstancia que impeca a liquidag@o da despesa, aquele sera devolvido a
Contratada pelo fiscal do contrato e o pagamento ficara pendente até que o mesmo providencie as medidas saneadoras.

6.2.2. A empresa optante pelo SIMPLES, para usufruir da isen¢do da retengdo de tributos e contribuicoes estabelecida
pela IN SRF n° 1234/2012, deverd apresentar declaragdo ORIGINAL (01) via na forma do Anexo 1V daquela instrugdo
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normativa, JUNTO COM A NOTA FISCAL. COPIA NAO E VALIDA.

7. DALEIN° 13.709/2018 (LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS):

7.1. E vedada as partes a utiliza¢do de todo e qualquer dado pessoal, repassado em decorréncia da execugio contratual,
para finalidade distinta da contida no objeto da contratag@o, sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e
criminal.

7.2. Para fins de execug¢do do objeto contratado e de cumprimento de obrigagdo legal ou regulatdria, o Contratante

podera proceder ao tratamento dos dados pessoais dos representantes legais da Contratada, inclusive para publicagéo
nos portais de Transparéncia do Contratante.

8. DA PROPOSTA
8.1. Ao encaminhar a proposta, o responsavel pelo envio esta ciente e de acordo com todas as condigdes estabelecidas

no presente Termo de Referéncia, bem como de que a proposta encaminhada vincula a empresa ao cumprimento de
seus termos.

9. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

O Valor Estimado da Contratagdo ¢ de R$ 7.000,00, conforme pesquisa de mercado realizada pela SECOM (0969242).

Em 07 de junho de 2023.

Documento assinado eletronicamente por CARLOS ALBERTO DA ROCHA PADUA FILHO, Coordenador(a), em
07/06/2023, as 16:07, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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