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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESPIRITO SANTO

TERMO DE REFERENCIA N° 21/2023 - TRE-ES/PRE/DG/SAO/COMAP/SALMOP

1 JUSTIFICATIVA

Justifica-se a aquisi¢do de carimbos automaticos autoentintados, para atender a demandas dos Cartorios
Eleitorais/Unidades da Sede, com objetivo de receber documentos e identificar servidores na execucao de
suas atribui¢des.. Informamos que a divisdo em lotes ¢ necessaria em virtude da aquisicao tratar de dois
tamanhos distintos de carimbos.

2 OBJETO

Contratacdo de empresa especializada, com fornecimento parcelado, para confec¢do e fornecimento de
carimbos em plastico com reabastecimento automatico, para atender as necessidades da secretaria do
TRE/ES e dos Cartorios Eleitorais ao longo da contratacao.

3 CARACTERISTICAS DO OBJETO

Carimbos confeccionados em tamanho, formato e quantidade especificados no lote 1, podendo sofrer
variagdes no tamanho e/ou quantidade para melhor adequagao as necessidades do Tribunal.

CATMAT’s:
Item 01: BR0238535
Item 02: BR0238464

LOTE 1 - CARIMBOS AUTOMATICOS

Carimbos automaticos auto-entintados com refil reabastecedor, refil na cor preta ou azul, carcaca plastica
na cor preta ou cinza, confeccionados em borracha photopolymero cristal e forro flexivel, na qual
constardo dizeres fornecidos pelo TRE-ES. Os carimbos devem ser adquiridos de forma global.
Estimamos as seguintes quantidades a serem fornecidas ao longo da contratagao:

Itens DIMENSOES | Tolerancia QUANTIDADE ESTIMADA

Item 01 | 13mm x 37mm | 02 mm para mais | 60

Item 02 | 17mm x 46mm | 02 mm para mais | 40

Da Garantia

Garantia minima de 6 (seis) meses para os carimbos, contados a partir da data do recebimento definitivo.
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4 PRAZO PARA ENTREGA

Até 05 (cinco) dias tteis apos o recebimento da solicitagdo de fornecimento.

S LOCAL PARA ENTREGA

Sede do Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo, diretamente ao Fiscal Contratual ou, na sua
auséncia, ao Fiscal Contratual substituto, ou, ainda, a servidor ou terceirizado autorizado pelo Fiscal
Contratual.

6 PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em até 5 (cinco) dias uteis apds o recebimento definitivo da Nota Fiscal.

7 PRAZO DA CONTRATACAO

A contratagdo tera inicio a partir da assinatura do contrato e encerramento em 31/12/2023.

8 RECEBIMENTO DOS CARIMBOS PELO TRIBUNAL
O recebimento dos carimbos, objeto das solicitagdes de fornecimento, sera efetuado:

8.1 — provisoriamente, pelo Fiscal Contratual, ou, na sua auséncia, pelo Fiscal Contratual substituto, ou,
ainda, por aquele servidor ou terceirizado autorizado pelo Fiscal Contratual, mediante apresentagao, pelo
contratado, de ordem de fornecimento ou pedido;

8.2 — definitivamente, pelo Fiscal Contratual, ou, na sua auséncia, pelo Fiscal Contratual substituto, ou,
ainda, por aquele servidor ou terceirizado autorizado pelo Fiscal Contratual, apos a entrega da Nota Fiscal
pela contratada, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, desde que constatada a sua regularidade.

9 OBRIGACOES DO TRE-ES

a) enviar, via EMAIL (correio eletronico), a contratada, as solicitagdes de fornecimento com os modelos
dos carimbos a serem confeccionados. Caso a empresa ndo disponha de EMAIL deverd indicar outra
forma para a retirada/recebimento das mesmas;

b) efetuar os pagamentos devidos a Contratada.

10 DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
A contratada vencedora ficara obrigada a:

a) assinar o contrato no prazo estabelecido em Edital, mantendo todas as condi¢des de habilitagdo nele
existentes;

b) entregar o(s) carimbo(s) no prazo de até 5 (cinco) dias uteis apds o recebimento da solicitagdo de
fornecimento.

c) entregar o(s) mesmo(s) pelo prego final previsto na Ata da Sessdo Publica;

d) entregar o(s) carimbo(s) solicitado(s) na Secdo de Almoxarifado e Patrimdnio deste Tribunal, localizado
no seu edificio-sede, diretamente ao Fiscal Contratual ou, na sua auséncia, ao Fiscal Contratual Substituto,
ou, ainda, a servidor ou terceirizado autorizado pelo Fiscal Contratual, sem que isso implique em
acréscimo no preco constante da Ata da Sessdo Publica. Apds a entrega, o produto serd conferido no prazo
de até 05 (cinco) dias tteis, que atestara a sua regularidade.

d.1) constatada qualquer irregularidade, a empresa devera substitui-lo(s) no prazo maximo de 5 (cinco)
dias tteis, contados a partir do término do prazo maximo de entrega, estabelecido na letra “b” ou a partir
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da data do recebimento, pela contratada vencedora, da comunicagdo expedida pelo Fiscal Contratual deste
TRE/ES, caso essa contagem seja mais favoravel a contratada.

d.2) retirar, no ato da substituicdo, ou em até 05 (cinco) dias uteis da ocorréncia da mesma, todo material
que porventura tenha sido substituido, por estar em desacordo com a especificacao prevista neste termo.

e) entregar o produto em conformidade com o Codigo de Defesa do Consumidor, e, também, as Normas
pertinentes (ABNT e outras), observando as dimensdes e demais especificagdes solicitadas, conforme
modelo(s) fornecido(s) pelo TRE-ES;

f) apresentar todas as certiddes de regularidade fiscal devidamente atualizadas, tanto no ato da entrega dos
materiais quanto no ato do pagamento da respectiva Nota Fiscal/Fatura;

g) a Nota Fiscal/Fatura apresentada por ocasido do pagamento devera ser, OBRIGATORIAMENTE,
emitida pela empresa habilitada no contrato;

h) manter a mesma qualificacdo juridico-fiscal utilizada durante o procedimento contratual;
1) informar os dados do seu domicilio bancério (banco, agéncia e conta) para o correspondente pagamento;

j) apresentar, mensalmente, a nota fiscal ao Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo englobando as
notas de fornecimento dos servigos executados até o ultimo dia do més a que se refere. Excepcionalmente,
caso o faturamento do més de referéncia seja inferior a R$ 200,00 (duzentos reais) a contratada podera
acumular o valor para o més seguinte, nunca acumulando por prazo superior a 2 (dois) meses. Tal
excepcionalidade NAO é possivel no ultimo més da contratacio;

k) executar os servicos / entregar o(s) carimbo(s) no prazo determinado;
1) utilizar somente materiais de primeira qualidade;

m) ndo possuir em seu quadro societario conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o 3° grau, inclusive, dos magistrados ocupantes de cargo de dire¢cdo ou no exercicio de
funcdes administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de dire¢do, chefia e
assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da area
encarregada da licitacdo, nos termos da Resolugao CNJ N° 07/2005 e alteragdes posteriores;

m.1) a vedacao constante do item anterior se estende as contratagdes cujo procedimento licitatorio tenha
sido deflagrado quando os magistrados e servidores geradores da incompatibilidade estavam no exercicio
dos respectivos cargos e fungdes, assim como as licitagdes iniciadas até 6 (seis) meses apos a
desincompatibilizacao;

m.2) havendo alteracdo no quadro societdrio que contrarie o disposto na Resolugao CNJ N° 07/2005, essa
devera ser imediatamente comunicada a este Tribunal para as providéncias julgadas cabiveis;

m.3) a contratagdo de empresa pertencente a parente de magistrado ou servidor ndo abrangido pelas
hipdteses expressas de nepotismo podera ser vedada pelo TRE-ES, quando, no caso concreto, identificar
risco potencial de contaminag@o do processo licitatorio.

n) autorizada a contratagdo, a empresa devera devolver o instrumento contratual devidamente assinando
em até 3 (trés) dias tteis, contados a partir do recebimento do mesmo.

11 - DA LEIN° 13.709/2018 (LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS:

a) ¢ vedada as partes a utilizagdo de todo e qualquer dado pessoal, repassado em decorréncia da
execugdo contratual, para finalidade distinta da contida no objeto da contratagdo, sob pena de
responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

b) para fins de execugdo do objeto contratado e de cumprimento de obrigacdo legal ou regulatoria, o
Contratante podera proceder ao tratamento dosdados pessoais dosrepresentantes legais da
Contratada, inclusive para publicagdo nos portais de Transparéncia do Contratante.

12 - DA COMUNICACAO ENTRE CONTRATANTE E CONTRATADA:

a) toda e qualquer documentacdo relativa a contratacdo deverd ser encaminhada a outra parte,
prioritariamente, através de correio eletronico.
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a.1) o Contratante podera, a seu critério, solicitar a apresentacdo de documento original ou copia
autenticada para verificagdo da autenticidade dos documentos enviados por correio eletronico.

b) a comunicagdo serd considerada recebida apds a confirmagdo de entrega automatica encaminhada pelo
Outlook, independentemente de confirmacdao de recebimento por parte da Contratada, ficando sob sua
responsabilidade a verificacao da conta de e-mail.

c) as partes se obrigam a informar o enderego eletronico de contato em até 05 (cinco) dias tuteis apos a
assinatura do instrumento contratual, caso ndo tenho sido informagao previamente.

13— DA PROPOSTA:

Ao encaminhar a proposta, o responsavel pelo envio estd ciente e de acordo com todas as condi¢des
estabelecidas no presente Termo de Referéncia, bem como de que a proposta encaminhada vincula a
empresa ao cumprimento de seus termos.

14 - DO VALOR ESTIMADO:

ITEM | VALOR UNIT. (R$) | VALOR TOTAL (RS)

01 22,30 1.338,00

02 28,60 1.144,00

15 - PENALIDADES

Descumprimento Percentual de | Limite Percentual i\rll’c::liodréncia gz
p multa diaria de dias total da multa
multa
Atraso de entrega 2% 5 '(d1as 10% Objeto em
uteis) atraso
Atraso na substitui¢ao 2% 5 '(dlas 10% Objeto em
uteis) atraso
Prazq .excepcional de entrega ou 1% 10 '(dias 10% Objeto em
substitui¢dao uteis) atraso
Inexecugdo total ou parcial | --—--- 30% .ObJ cto
inexecutado
ualquer  outra  obrigacdo or ota 0
Iq t brig por | 0.5% Total d
ocorréncia) =70 contrato
Recusa de manutengdo da proposta ou Total da
descumprimento do  prazo  para 20% ronosta
assinatura do instrumento contratual. prop

Em 16 de fevereiro de 2023.

-
sel
SCE 5
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por OSWALDO LUIZ DE OLIVEIRA BORGES, Chefe de Secéio, em
16/02/2023, as 13:34, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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wE acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0 informando o cddigo verificador 0909920 ¢ o codigo
& CRC DF4BBDS56.
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