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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESPIRITO SANTO

TERMO DE REFERENCIA N° 02/2023 - TRE-ES/PRE/DG/SAO/COMAP

1. OBJETO

1.1 Locagao de salas com mobiliarios, bem como acesso a internet e servigo de coffee break, para
o periodo de 17 e 18 de agosto de 2023, em unidade da rede hoteleira de Vitoria/ES.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
2.1. JUSTIFICATIVA (MOTIVACAO/NECESSIDADE)

2.1.1. A contratagdo dos servigos justifica-se em razdo da realizagdo do 82° ENCONTRO DO COLEGIO DE
PRESIDENTES DOS TRIBUNAIS REGIONAIS ELEITORAIS (COPTREL), definida em ata da reunido
ordinaria do ultimo encontro do COPTREL ocorrido em Sdo Luis/MA, nos dias 23 e 24 de fevereiro de
2023.

A contratagdo de salas faz-se necessaria, uma vez que os espagos disponiveis na sede deste TRE nao
comportam a demanda dos eventos. Assim, optou-se pela contratagdo desse espago em hotel, visando ao
melhor aproveitamento de tempo e economia com transporte, uma vez que, em eventos dessa natureza, os
participantes se hospedam, em sua maioria, no proprio hotel de realizagao do evento.

O hotel a ser contratado ndo podera estar localizado em distancia superior a 2 km (dois quilometros) da sede
do TRE-ES, pela necessidade de solugao rapida e imediata de quaisquer problemas que venham a ocorrer
durante a realiza¢ao do evento.

3. ESPECIFICACAO DO OBJETO

3.1 Os locais de realizacdo dos eventos ndo poderdo estar em distancia superior a 2 km (dois quilometros) da
Sede do TRE-ES;

3.2ITEM1-DO COPTREL:

a) Dia 17/08/2023: Sala de Conferéncia (principal) climatizada para o total de 100 pessoas, com mesa em
formato em "U" para 32 assentos, sendo 5 assentos na cabeceira e os demais 27 ao longo da mesa, mais 27
assentos posicionados atras dos assentos colocados a mesa e demais assentos extras para ouvintes.

* Na sala deverd ser montada estrutura para operagdo de audio e video (por conta da contratante).

b) Dia 18/08/2023: Sala de Conferéncia (principal) climatizada para o total de 100 pessoas, com mesa em
formato em "U" para 32 assentos, sendo 5 assentos na cabeceira e os demais 27 ao longo da mesa, mais 27
assentos posicionados atras dos assentos colocados a mesa ¢ demais assentos extras para ouvintes.

* Na sala devera ser montada estrutura para operagdo de audio e video (por conta da contratante).

c) A sala deve possuir espaco suficiente para acomodagdo de equipe de apoio ao evento, com mesas €
cadeiras para 3 pessoas.

d) Servico de coffee break, contendo no minimo, café, leite e chd, dois tipos de suco natural, pao de queijo,
um tipo de salgado, um tipo de sanduiche.

- Dia 17/08/2023: horario a definir, com duragdo de 20 minutos, para 35 pessoas;
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- Dia 18/08/2023: manha e tarde, com duragao de 20 minutos, para 80 pessoas;

e) Servico de sala: garrafas térmicas de café, uma com agtlicar e outra sem agtcar (com reposi¢do); jarras ou
garrafas de agua filtrada ou envasada sem gas (com reposi¢ao) por turno; jarras ou garrafas de agua filtrada
ou envasada com gés (com reposicao) por turno, perfazendo um total de 4 turnos.

f) Disponibilizacdo de acesso a internet sem fio (wireless) e wi-fi para os participantes do evento;

g) Equipamentos e servicos de dudio e video na sala de conferéncia principal (a serem providenciados pela
contratante) sendo observado no minimo:

g.1) Projetor Multimidia com teldo;

g.2) Sonorizagdo com 2 caixas de som amplificadas;

g.3) Operador de 4udio e video durante todo o evento;

g.4) 20 microfones fixos ou sem fio com haste;

2.5) mesa de som compativel,

g.6) notebooks; impressoras Multifuncional; panoplia para bandeiras

h. Os moveis colocados a disposi¢ao para a realizacao do evento deverdo estar em bom estado de
conservagao e manutencdo, devendo seguir um mesmo padrao de forma que o ambiente se apresente
harmonioso e agradavel.

i. Os espacgos deverdo contar com instalagdes sanitarias dimensionadas e compativeis com o nimero de
pessoas previsto, inclusive no que se refere a instalagdes sanitarias adaptadas para pessoas com deficiéncia.

J. Durante o transcorrer do evento, inclusive antes do inicio dos trabalhos, a Contratada ficara responsavel
pela limpeza e manutengao da higiene em todas as instalagdes, em especial nos sanitarios, provendo insumos
necessarios, tais como,

cestas de lixo, sacos plasticos, vassouras, rodos, material de limpeza pesada, toalhas descartaveis sabonete
liquido, papel higiénico, entre outros, assim como contara com profissionais de manutencao e limpeza em

numero suficiente para a adequada e confortavel conducdo do evento.

k. A alimentagdo e a bebida devem ser servidas em louga, talheres, copos e jarras de vidro em perfeito estado
de conservacao, nao sendo aceitos materiais descartaveis;

1. Os servigos deverao ser prestados por copeiros € gargons com experiéncia e preparo para a fungao,
devidamente uniformizados no ambiente do evento, por ocasido da prestacao dos referidos servigos.

m. Todas as salas deverdo ser climatizadas, em perfeito estado de limpeza e conservagao, com acesso a
internet sem fio (wireless) de alta velocidade e wi-fi para os participantes.

4.1 OBRIGACOES DO CONTRATANTE

4.1.2 Promover, por intermédio do fiscal contratual, o acompanhamento ¢ a fiscalizacao dos servigos, a quem
compete realizar:

a) Anotacdo em registro proprio das falhas detectadas e demais ocorréncias.

b) Comunicagao formal de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da
Contratada.

4.1.3 Efetuar o pagamento a Contratada, de acordo com as condi¢des de precos e prazo estabelecidas no
respectivo Contrato.
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4.2 OBRIGACC)ES DA CONTRATADA

4.2.1 Receber/Retirar a nota de empenho no prazo 3 dias tuteis. Havendo instrumento contratual, o mesmo
devera ser assinado digitalmente no prazo de 3 dias uteis apds a sua disponibilizagdo no ambiente SEI do
TRE-ES.

4.2.2 Informar, no momento da assinatura do contrato, nome do responsavel (preposto), contatos de telefone,

e-mail ou outro meio habil para comunica¢do com o TRE-ES, bem como manter os dados atualizados
durante toda a fase de execucao da contratagao;

4.2.3 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do
contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execug@o ou de materiais
nela empregados.

4.2.4 Arcar com todos os encargos trabalhistas, fiscais e comerciais resultantes da execu¢do do contrato.
4.2.5 Acatar as recomendagdes efetuadas pelo fiscal do contrato.

4.2.6 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente 8 Administragdo ou a terceiros em razao da
execugdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pelo Contratante.

4.2.7 Comunicar ao TRE-ES, por escrito, quando verificar condigdes inadequadas de execucao do objeto ou
a iminéncia de fatos que possam prejudicar a sua execugao e prestar os esclarecimentos que forem
solicitados pelos fiscais.

4.2.8 Fornecer e exigir dos funcionarios o uso de todos os equipamentos de seguranca recomendados pelas
normas regulamentares, quando for o caso, afastando do servico aqueles funcionarios que se negarem a usa-
los.

4.2.9 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do Contratante, instruindo seus funcionarios quanto a prevencdo de incéndios.

4.2.10 Informar os dados do seu domicilio bancario (banco, agéncia e conta) para o correspondente
pagamento, bem como, se ¢ optante pelo Simples Nacional. Caso ndo apresente a informagao de opgao pelo
Simples, os impostos e contribui¢des poderdo ser devidamente retidos ao Tesouro Nacional.

4.2.11 Manter, durante toda a execu¢ao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas

as condigdes exigidas para a habilitacdo na licitacdo, ou para a qualificacdo, na contratagao direta.

4.2.12 Permitir que a contratante utilize equipamentos proprios de audio e video, além daqueles inclusos
neste termo.

4.2.13 Sera admitida a subcontratacao dos servicos de fornecimento de coffee-break ¢ acesso a internet.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
5.1. PREPOSTO E COMUNICACAO ENTRE CONTRATANTE E CONTRATADA

5.1.1. Nao obstante a Contratada ser a unica e exclusiva responsavel pela execugdo de todos os servigos, o
Contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude desta responsabilidade,
exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre os servigos, diretamente ou por prepostos designados.

5.1.2. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o Contratante podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizagao, que
contera informacgdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucao do objeto, inclusive horario do evento e dos coffee-breaks, e das sangdes aplicaveis, dentre outros.
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5.1.3. Podera, o fiscal do contrato, ao seu alvitre ou a pedido de superior hierarquico, realizar uma inspe¢ao
nos materiais utilizados na execucao dos servigos.

5.2. SANCOES APLICAVEIS

5.2.1. Em conformidade com as disposi¢des previstas no edital de licitagdo, pelo descumprimento das
obrigagdes decorrentes do presente Contrato, a Contratada ficara sujeita as seguintes sangoes:

a) atrasar a disponibilizacdo do espaco limpo, arrumado e climatizado: 3% (trés por cento) por hora de
atraso, até no maximo duas horas, por dia de realizacao do evento, sobre o valor total do contrato;

b) atrasar a disponibilizacdo da sala de apoio: 1% (um por cento) por hora de atraso até, no maximo, duas
horas, por dia de realizacdo do evento, sobre o valor total do contrato;

c) atrasar os coffee breaks: 2% (dois por cento) por periodo de 15 minutos, até no maximo, 30 minutos, por
ocorréncia, sobre o valor total do contrato.

d) deixar de servir os coffee breaks: 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, por ocorréncia;

e) deixar de disponibilizar a sala/espago de apoio: 5% (cinco por cento) por dia de realizacao do evento,
sobre o valor total do contrato;

f) Pela inexecugdo total do contrato, a Contratada estara sujeita a penalidade de multa de 30%, calculada
sobre o valor total do contrato.

g) Pelo descumprimento de qualquer outra obrigagdo, a Contratada estara sujeita a multa de mora no
percentual de 0,25% por ocorréncia, calculada sobre o valor total do contrato.

h) Pela recusa de manutengdo da proposta ou descumprimento do prazo para assinatura do instrumento
contratual, a Contratada estara sujeita a penalidade de multa de 20% calculada sobre o valor total do
contrato.

5.2.2. Caracterizard a inexecug¢ao contratual:

a) inexecucao total do contrato: a ndo realizagdo do evento;

b) inexecucao parcial do contrato: o atraso que inviabilize a realizagao de qualquer turno do evento.

5.2.3. As penalidades acima nao excluem as previstas no art. 49 do Decreto n° 10.024, de 20/09/2019.

5.2.4. As sangdes aplicadas serdo registradas no SICAF.

5.2.5. A aplicagdo das penalidades serd precedida da concessao da oportunidade de ampla defesa por parte da

Contratada, na forma da Lei n® 9.784/99 (Lei do Processo Administrativo).

5.2.6. A contagem dos prazos inicia-se automaticamente na primeira hora/ 30 minutos/ 15 minutos de atraso

na execug¢ao do objeto, conforme o caso, ndo havendo necessidade de apresentacdo de pedido de prorrogagao

de prazo pela Contratada, exceto nas hipdteses em que a Administragdo expressamente manifestar seu
desinteresse no recebimento extemporaneo do objeto.

5.2.7. A base de calculo da penalidade de multa sera proporcional a parcela do objeto executado em atraso,

desde que, ao final dos prazos previstos neste item, o objeto contratado tenha sido recebido de forma integral

pelo Tribunal.

5.2.8. Os prazos admitem prorrogagdo somente nos casos em que o motivo do atraso ocorrer por comprovado

impedimento ou reconhecida for¢a maior, devidamente justificado e aceito pela Administragdo do TRE-ES,
devendo a solicitagdo ser sempre por escrito e recebida contemporaneamente ao fato que enseja-la.
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6. PRAZOS E CRITERIOS DE PAGAMENTO

6.1. PRAZO DE PAGAMENTO

6.1.1. O Contratante pagara a Contratada o valor correspondente a contratagdo, mediante deposito bancario
em sua conta-corrente, até o 5° (quinto) dia 0til subsequente a apresentacao do documento fiscal,
devidamente atestado pelo setor competente deste Tribunal, desde que ndo haja fato impeditivo provocado
pela mesma, obedecida a ordem cronoldgica de exigibilidade, nos termos do art. 5°, da Lei n°® 8.666/93.

6.2. CONDICOES PARA O PAGAMENTO

6.2.1. O pagamento, mediante a emissdo de qualquer modalidade de ordem bancéria, sera realizado desde
que a Contratada efetue a cobranga de forma a permitir o cumprimento das exigéncias legais, principalmente,
no que se refere as retengoes tributarias.

6.2.2. O documento fiscal apresentado por ocasido do pagamento devera ser, obrigatoriamente, emitido pelo
mesmo estabelecimento habilitado no procedimento licitatério.

6.2.3. Havendo erro no documento fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, aquele sera
devolvido a Contratada pelo Gestor do Contrato e o pagamento ficara pendente até que a mesma providencie
as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a regularizagdo da
situagao.

6.2.4. A empresa optante pelo SIMPLES, para usufruir da isen¢ao da retencao de tributos e contribui¢des
estabelecida pela IN SRF n® 1234/2012, devera apresentar declaragdo ORIGINAL (01) via na forma do
Anexo IV daquela instru¢do normativa, JUNTO COM A NOTA FISCAL. COPIA NAO E VALIDA.

6.2.5. A declaracao de que trata o paragrafo anterior podera ser apresentada por meio eletronico, com a
utilizacao de certificacao digital disponibilizada pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira
(ICPBrasil), desde que no documento eletronico arquivado pela fonte pagadora conste a assinatura digital do
representante legal e respectiva data da assinatura.

6.2.6. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido de alguma
forma para tanto, fica convencionado que os encargos moratorios devidos pelo Contratante, entre a data
acima referida e a correspondente ao efetivo pagamento do documento fiscal, a serem incluidos em
documento proprio, sdo calculados por meio da aplicagdo da formula EM =1 x N x VP, na qual:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

I = indice de compensagdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

[=1/365

I=6/100/365

1=0,0001643

Em que 1 = taxa percentual anual no valor de 6%.

7. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1. ACEITABILIDADE DA PROPOSTA
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7.1.1. Sera considerado vencedor o proponente que apresentar 0 menor preco por item, que ndo podera ser
superior ao valor estimado da contratacdo.

8. PRECO ESTIMADO (SECOM)

8.1. O preco estimado da contratagdo, conforme apuragao registrada em documentos proprios pela Sec¢do de
Compras, ¢ de RS 17.244,00.

9. LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS (Lei n° 13.709/2018)

9.1. E vedada as partes a utilizagdo de todo e qualquer dado pessoal, repassado em decorréncia da
execucao contratual, para finalidade distinta da contida no objeto da contratagdo, sob pena de
responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.

9.2. Para fins de execugdo do objeto contratado e de cumprimento de obrigagao legal ou regulatoria, o
Contratante podera proceder ao tratamento dos dados pessoais dos representantes legais da
Contratada, inclusive para publicag@o nos portais de Transparéncia do Contratante.

10. CONSIDERACOES FINAIS

10.1. Ao encaminhar a proposta, o responsavel pelo envio atesta estar ciente e de acordo com todas as
condigoes estabelecidas neste documento, bem como de que a proposta encaminhada vincula a empresa ao
cumprimento de seus termos.

Em 07 de junho de 2023.

Documento assinado eletronicamente por CARLOS ALBERTO DA ROCHA PADUA FILHO,
Coordenador(a), em 07/06/2023, as 19:04, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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