
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESPÍRITO SANTO

ESTUDO PRELIMINAR Nº 12/2023 - TRE-ES/PRE/DG/SAO/COMAP/SALMOP

1. DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA AQUISIÇÃO:
Trata-se de aquisição de materiais de consumo (expediente), para reposição do estoque deste TRE/ES, com
vistas ao abastecimento para o exercício 2024/2025.
 
2. REQUISITOS DA AQUISIÇÃO:
- Materiais de qualidade e durabilidade;
- Obediência às normas e à legislação que regulam a matéria;
- Padronização dos materiais em aquisição;
- Materiais com prazo de validade vigente.
 
 3. ESTIMATIVAS DAS QUANTITADES:
3.1 Necessidade:
1) 200 blocos para recados, auto adesivos, 102 x 76mm;
2) 20 agendas permanentes;
3) 40 almofadas para carimbo, pretas;
4) 200 apontadores de lápis;
5) 200 blocos para rascunho A4, sem pauta;
6) 300 blocos para rascunho, 150x200mm, com pauta;
7) 300 borrachas brancas;
8) 1500 caixas para arquivo em plástico corrugado flexível, na cor azul;
9) 500 canetas pretas;
10) 180 canetas hidrográficas pretas;
11) 120 canetas hidrográficas vermelhas;
12) 400 canetas fluorescentes amarelas;
13) 250 caixas de clipes 24 x 07mm;
14) 100 caixas de clipes 36 x 11mm;
15) 150 caixas de clipes 44 x 17mm;
16) 100 caixas de clipes 57 x 20mm;
17) 120 colas em bastão;
18) 500 espirais para encadernação, cor preta, 23mm;
19) 500 espirais para encadernação, cor preta, 40mm;
20) 500 espirais para encadernação, cor preta, 9mm;
21) 200 estiletes;



22) 150 extratores de grampos, em aço inoxidável;
23) 200 fitas adesivas, tipo durex, 12mm x 30m;
24) 240 fitas crepe, 18 a 19mm x 50m;
25) 200 tubos de grafite para lapiseira 0,7mm.
 
3.2. Memória de cálculo das quantidades demandadas:
A definição do quantitativo dos materiais solicitados, foi levado em consideração o  comportamento do
consumo no período de 01/10/2022 a 30/09/2023 e o estoque atual, tendo em vista sua imprescindibilidade
para os trabalhos deste Órgão, bem como sua durabilidade e sua regularidade de consumo. 
 
4. LEVANTAMENTO DE MERCADO:
Os materiais são fornecidos por diversas empresas, por se tratar de materiais comuns, disponíveis no
mercado.
 
5. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO
5.1.O valor inicialmente previsto para a contratação é de R$ 20.550,30.
5.2. O valor acima trata-se de uma mera estimativa, cuja apuração mais acurada será providenciada pela
unidade competente e inserido posteriormente no termo de referência.
 
6. Tabela de Classificação dos Materiais conforme Padrão Descritivo de Materiais (PDM) do Sistema
de Catalogação de Material do Governo Federal:

ITEM CATMAT PDM DESCRIÇÃO QUANTIDADE VALOR
ESTIMADO

1 BR0229395  346

Bloco para recado, papel auto
adesivo, removível, cor amarela,
bloco com 100 folhas, dimensões:
102x76mm, podendo variar 2mm
para mais ou para menos. 

200 R$2.682,00

2 BR0245846  37

Agenda permanente na cor preta,
marrom, vinho ou bege, com capa
dura acolchoada revestida em
courvin, encadernação costurada e
colada, dimensões 14,8 x 20 cm
(medidas podendo variar 10%), com
360 a 400 páginas, em papel off-set,
branco, de gramatura 56g/m2, com
dados pessoais, diário, anotações,
fitilho marcador de página e índice
telefônico. 

20 R$1.558,00

3 BR0203285 22

Almofada para carimbo, caixa em
material plástico ou metal, almofada
em esponja absorvente revestida de
tecido, tamanho médio, cor preta,
tipo entintada, dimensões
aproximadas: 9,5 x 12,5cm. Validade
mínima de 12 meses a partir da data
da entrega.

40 R$392,00



4 BR0287639  46
Apontador de lápis tipo escolar, em
material plástico, pequeno, com 1
furo, lâmina de aço temperado. 

200 R$298,00

5 BR0233898 66

Bloco para rascunho, em papel
apergaminhado, sem pauta, liso,
gramatura mínima de 63g/m2,
dimensões de 210x297mm (A4) ou
216x330mm (ofício) podendo variar
10%, bloco com 50 folhas.

200 R$1.398,00

6 BR0232312 66

Bloco para rascunho, com folhas
destacáveis, pautado em um lado,
apergaminhado, gramatura mínima
de 56g/m2, dimensões: 150x200mm,
podendo variar 15mm, bloco com
100 folhas.

300 R$1.620,00

7 BR0414665 205

Borracha apagadora escrita, material
borracha, comprimento 40mm,
largura 28mm, altura 10,50mm,
podendo variar 20% nas dimensões,
na cor branca.

300 R$300,00

8 BR0459378 19708

Caixa arquivo desmontável, em
plástico corrugado flexível, na cor
azul, com áreas de picote (parte de
ventilação) de fácil remoção, com
parte do lacre e fechamento da caixa
demarcados, com impressão da
etiqueta sem borrões, com dimensões
de 135x250x360mm (podendo variar
10mm para mais ou para menos). O
sistema de montagem da caixa será
constituído por 2 abas na parte
inferior medindo 80mm x 125mm
(podendo variar 10mm para menos) e
2 abas de fixação de comprimento de
160mm a 180mm e largura 125mm
(podendo variar 10mm para menos)
fixadas nas partes laterais internas da
caixa em orifícios de travamento.

1500 R$6.390,00

9 BR0289210 99

Caneta esferográfica, escrita macia,
material plástico, 1 carga, corpo
transparente sextavado ou pega
sextavada, ponta com esfera de
tungstênio, tinta cor preta, ponta
média de 1,0mm, carga e ponta
fixadas sob pressão na parte inferior
do corpo da caneta (lado da escrita),
acondicionada em caixa com 50
peças. Validade mínima de 24 meses
a partir da data de entrega.

500 R$235,00

10 BR0279517 18078 Caneta Hidrográfica, corpo em
plástico, formato cilíndrico, ponta

180 R$187,20



fina, cor preta, para uso em papel,
validade mínima de 24 meses a partir
da entrega, acondicionada em caixa
com 12 unidades.

11 BR0429246 18078

Caneta Hidrográfica, corpo em
plástico, formato cilíndrico, ponta
fina, cor vermelha, para uso em
papel, validade mínima de 24 meses
a partir da entrega, acondicionada em
caixa com 12 unidades.

120 R$226,80

12 BR0279318 18075

Caneta marca texto, fluorescente,
material plástico, ponta de fibra
chanfrada, cor amarela, validade
mínima de 1 (um) ano a partir da data
de entrega, acondicionadas em caixa
com no máximo 12 unidades.

400 R$352,00

13 BR0275625 11

Clipe niquelado, tamanho 03,
formato paralelo, dimensões: 24 x 07
mm, podendo variar em até 2 mm
para mais ou para menos, caixa com
100 unidades.

250 R$450,00

14 BR0275625 11

Clipe niquelado, tamanho 03,
formato paralelo, dimensões: 36 x 11
mm, podendo variar em até 2 mm
para mais ou para menos, caixa com
50 unidades.

100 R$520,00

15 BR0308151 11

Clipe niquelado, tamanho 6/0,
formato paralelo, dimensões: 44 x 17
mm, podendo variar em até 2 mm
para mais ou para menos, caixa com
50 unidades.

150 R$283,50

16 BR0256803 11

Clipe niquelado, tamanho 8/0,
formato paralelo, dimensões: 57 x 20
mm, podendo variar em até 2 mm
para mais ou para menos, caixa com
25 unidades.

100 R$194,00

17 BR0292447 13894

Cola branca em bastão, não tóxica,
em tubo plástico com 8 a 10 g.
Rótulo com identificação do
fabricante, nome do produto, CRQ do
químico responsável, a data de
fabricação e prazo de validade, ou
apenas a data final de validade, e
peso líquido. Validade mínima de 12
(doze) meses a partir da data de
entrega.

120 R$478,80

18 BR0291483  29 Espiral para encadernação, material
plástico, cor preta, 23 mm de
diâmetro, 330 mm de comprimento,

500 R$430,00



acondicionada em pacote com 50
peças. 

19 BR0299733  29

Espiral para encadernação, material
plástico, cor preta, 40 mm de
diâmetro, 330 mm de comprimento,
acondicionada em pacote com 50
peças. 

500 R$880,00

20 BR0232324  29

Espiral para encadernação, material
plástico, cor preta, 9 mm de
diâmetro, 330 mm de comprimento,
acondicionada em pacote com no
máximo 100 peças. 

500 R$110,00

21 BR0327809 1499

Estilete estreito, corpo em plástico,
lâmina retrátil, com espessura de 8 a
10 mm, trava de segurança, tamanho
fechado de 12 a 15cm.

200 R$154,00

22 BR0429012 18066

Extrator de grampos, em aço
inoxidável, tipo espátula, no tamanho
de 150 mm de comprimento
(podendo variar 5 mm) x 18 mm de
largura (podendo variar 3 mm).

150 R$219,00

23 BR0279037 18071

Fita adesiva, tipo durex, transparente,
incolor, dimensões: 12mmx30m,
diâmetro interno com 26mm,
podendo variar 0,5mm, validade
mínima de 02 (dois) anos. 

200 R$266,00

24 BR0278970 18071
Fita crepe, monoface, cor bege, rolo
com 18 a 19 mm x 50 m, validade de
02 (dois) anos.

240 R$816,00

25 BR0364327 8053
Grafite para lapiseira 0,70 mm, 2b,
comprimento 60 mm, tubo com 12
minas.

200 R$110,00

Fonte: sistemas Comprasnet, ASIWEB e internet.
Nota: a SECOM realizará pesquisa de mercado atualizando esses valores.
O valor da presente contratação ultrapassa o limite estabelecido no art. 75, II, da Lei
14.133/2021, considerando o total do PDM 18071 deste processo juntamente com os itens 6, 7 e 19 do
processo SEI n° 0006134-68.2023.6.08.8000, estudo preliminar 1054720, motivo pelo qual sugerimos,
s.m.j., aquisição por pregão eletrônico.
 
 
 
7. PARCELAMENTO DO OBJETO
Contratação de materiais por item, não haverá formação de lotes.
 
8. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO:



Trata-se de contratação simples para permitir a continuidade no atendimento dos pedidos, via sistema do
almoxarifado (ASI versão web), dos materiais necessários às atividades administrativas dos cartórios e
unidades da Secretaria, ou seja, são itens normalmente já consumidos pelas unidades e que já espera-se a
reposição para continuidade do atendimento da demanda, estando a contratação adequada para a
necessidade a que se destina.

9. MAPA DE RISCOS

RISCO 01 – PLANEJAMENTO INADEQUADO NA AQUISIÇÃO DE MATERIAIS:

Probabilidade (X) Baixa ( ) Média ( ) Alta

Impacto ( ) Baixo ( ) Médio ( X ) Alto

Dano Ocorrência de desabastecimento do estoque do Almoxarifado.

Ação Preventiva   Responsável

  Prévia análise do estoque existente no Almoxarifado e
conferências periódicas.

 SALMOP/COMAP                                    
                                                                     
     

Ação de Contingência   Responsável

Corrigir eventuais inconsistências nos cálculos,
revisando  os  parâmetros inseridos nas planilhas de
cálculo, 

  SALMOP                                                   
                                      

 
RISCO 02 – DESCONFORMIDADE DO TERMO DE REFERÊNCIA:

Probabilidade ( X ) Baixa ( ) Média ( ) Alta

Impacto ( ) Baixo ( ) Médio ( X ) Alto

Dano Impossibilidade de prosseguimento na contratação.

Ação Preventiva   Responsável

Realizar revisão do referido termo de referência SALMOP

Ação de Contingência   Responsável

Corrigir eventuais inconsistências no Termo de Referência
relacionadas à descrição, ao quantitativo, à  unidade e às
cláusulas do TR, de acordo com o Guia de Governança de
Contratação e legislação pertinente.

SALMOP/SECOM/SL/COMAP/SAO

 



RISCO 03 – NÃO CONTRATAÇÃO DOS BENS EM AQUISIÇÃO:

Probabilidade (  ) Baixa (X) Média ( ) Alta

Impacto ( ) Baixo ( ) Médio ( X ) Alto

Dano Desabastecimento do referido material em estoque no Almoxarifado.     
                                                                                                                  

Ação Preventiva   Responsável

Ampliação do número de fornecedores dos materiais, diligenciamento do pregoeiro e
acompanhamento da evolução do pregão eletrônico. SECOM/SL

Ação de Contingência   Responsável

Abertura de nova aquisição dos materiais, em caso de cancelamento de item em
aquisição. SALMOP

 
RISCO 04 – ATRASO NA ENTREGA DO OBJETO

Probabilidade ( ) Baixa ( X ) Média ( ) Alta

Impacto ( ) Baixo ( ) Médio ( X ) Alto

Dano

Desabastecimento do referido material em estoque no Almoxarifado.               
                                                                                                                             
   

 

Ação Preventiva   Responsável

Diligenciamento e esclarecimento quanto às consequências que a contratada
estará submetida. SECOM

Ação de Contingência   Responsável

Abertura de processo de compra em tempo hábil para nova contratação, em caso
de inexecução. SALMOP

 
RISCO 05 – DESCONFORMIDADE DO MATERIAL NO ACEITE:

Probabilidade (  ) Baixa (X) Média ( ) Alta

Impacto ( ) Baixo ( ) Médio ( X ) Alto



Dano Impossibilidade de recebimento e utilização dos materiais                 
                                                                                                    

Ação Preventiva   Responsável

Diligenciamento e esclarecimento quanto às consequências que a contratada estará
submetida, bem como solicitar a substituição conforme as especificações em edital. SALMOP

Ação de Contingência   Responsável

Abertura de novo processo de compra, em caso de inexecução. SALMOP

 

 
RISCO 06 – INEXECUÇÃO CONTRATUAL DO OBJETO

Probabilidade (  ) Baixa (X) Média ( ) Alta

Impacto ( ) Baixo ( ) Médio ( X ) Alto

Dano Desabastecimento do estoque do Almoxarifado.

Ação Preventiva   Responsável

Diligenciamento e esclarecimento quanto às consequências que a contratada estará
submetida. Abertura de processo de compra em tempo hábil para nova contratação, em
caso de inexecução.

SECOM

Ação de Contingência   Responsável

Abertura de processo de compra em tempo hábil para nova contratação, em caso de
inexecução. SALMOP

 
 
 

 

Em 25 de outubro de 2023.
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