PODER ICIARIO
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ORDEM DE sErvico N° 06 | pe 15.09.2008

Dispde sobre normas procedimentais a
serem observadas nos processos
administrativos de apuragao de
inexecugdes contratuais, formalizados no
ambito da Justica Eleitoral do Estado do
Espirito Santo.

O DIRETOR GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL
DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuigdes legais, com base na Lei n°®
9,784, de 29/01/99, manda observar:

Art. 10 A instauracdo de processos administrativos para apuragdo da
responsabilidade decorrente de inexecugdo ou mora no cumprimento dos
contratos ou acordos firmados com este TRE devera obedecer, dentre outros, aos
principios constitucionais do devido processo legal, do interesse publico, da
economicidade e da eficiéncia.

Art. 20 A responsabilidade pela instauracdo destes processos € do gestor
contratual ou, nos casos em que nao houver sido firmado instrumento contratual,
do dirigente da unidade em que se verifique a inadimpléncia ocorrida.

Art. 39 Os processos administrativos apuratérios deverdo tramitar em autos
iniciados exclusivamente com o objetivo de se averiguar a culpabilidade da
empresa perante a irregularidade constatada.

Art. 40 As pegas inaugurais dos autos deverdo expor o relato dos acontecimentos,
de forma clara e objetiva, apresentado em sucessdo ordenada de fatos que
propiciem o total entendimento do caso, com indicacdo das clausulas
supostamente descumpridas do contrato firmado ou do edital de licitagdo.

§ 19 Nos casos em que a irregularidade referir-se a materiais, devem ser
transcritos seus quantitativos e valores.

§ 20 Em casos de solicitagdo de prorrogacdo de prazo de entrega de
material protocolizada neste Tribunal, tal expediente devera ser
apresentado, de forma anexada, apds o relato dos acontecimentos.

Art. 59 Para compor o processo deve ser juntada toda a documentagao
comprobatdria dos fatos relatados, as coépias do instrumento contratual ou, na
auséncia deste, do respectivo edital licitatorio, sendo vedada a juntada de cépia
extraida de arquivo de computador em que ndo constem as assinaturas
necessarias a comprovar a autenticidade desses documentos.

Art. 60 A documentagado juntada aos autos, sempre que possivel, devera estar em
ordem cronolégica dos fatos, e, atendendo @ economia processual, no que tange a
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inclusdo somente das cdpias que dizem respeito a irregularidade constatada,
sendo vedada a inclusdo de pegas repetidas e formularios/anexos em branco.

Paragrafo Unico ~ As cdpias inseridas nos autos devem estar nitidas e
ausentes de rasuras e sombreamentos.

Art. 70 A instrucdo dos processos é de responsabilidade da Comissdo de Apuragdo
de Inexecugbes Contratuais - CAIC, ficando a seu cargo os atos necessarios a
apuracdo da possivel culpabilidade da empresa na irregularidade informada.

Art. 89 A fase de instrugdo devera reunir todos os elementos essenciais a
apuragado da verdade dos fatos, proporcionando a contratada o exercicio do direito
constitucional ao contraditério e a ampla defesa.

§ 10 A CAIC promovera a expedicdo de diligéncias para elucidagdo de
questdes controversas, ou técnicas, ou ainda, solicitar a apresentacdo de
elementos ausentes porém necessarios a formagdo da convicgdo que se
pretende alcangar.

§ 29 As respostas as diligéncias deverdo ser claras e concisas, sem, no
entanto, deixar de alcangar todas as informagdes solicitadas, de forma a
proporcionar a comissdo processante o entendimento necessario ao
deslinde do caso.

Art. 99 O encaminhamento dos autos administrativos para apuracdao da
irregularidade verificada devera ocorrer somente apds esgotadas todas as
possibilidades de execugdo do objeto permitidas no edital de licitagdo ou no
instrumento contratual.

Art. 10 E vedada a instauragdo de mais de um processo administrativo apuratorio
para a mesma ocorréncia.

Paragrafo unico - Na hipdtese de ocorréncia de fato superveniente a
instauragdo do processo que tenha conexdo com o objeto que o originou,
deve ser o fato informado nos autos em tramite, caso ainda estejam na
fase de instrugdo, pelo gestor do contrato ou dirigente da unidade em que
se verifique a inadimpléncia.

Esta Ordem de Servigo entra vigor a partir desta data.

Vitéria, ES,

Diretor Geral



