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O Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo (TRE-ES), no cumprimento de sua missdo
institucional e em observancia a Lei n°® 13.460, de 26 de junho de 2017, apresenta a Carta de
Servicos do 2° Grau, com o objetivo de informar a sociedade as formas de acesso aos servicos
prestados, bem como os compromissos e padroes de qualidade no atendimento ao publico,
em consonancia com as Metas Nacionais do Poder Judiciario.

Missao: Garantir a legitimidade do processo eleitoral.

Visao: Ser reconhecido pela sociedade como instituicao cidada e essencial a ma-
nutencao da democracia, por meio da gestao segura, transparente e eficaz do proces-
so eleitoral.

Sobre a Carta de Servicos do 2° Grau

A Carta de Servicos do 2° Grau informa a sociedade — especialmente aos cidadaos que
constituem a clientela da Justica Eleitoral de segunda instancia — os servicos prestados, as
formas de acesso, os requisitos para sua obtencao, bem como os compromissos e padroes de
qgualidade de atendimento assegurados ao publico.

Nao serdao admitidos, pelos canais de comunicacdo divulgados nesta Carta de Servicos,
guestionamentos que configurem consultoria juridica.

Estrutura do TRE-ES

O Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo compode-se de 12 e 22 instancias:

e 17 Instancia: constituida pelos Cartorios Eleitorais, cujos servicos encontram-se elencados
na Carta de Servicos do 1° Grau (ja publicada);

e 22 Instancia: composta pela Secretaria do Tribunal, responsavel pelas atividades adminis-
trativas, e pela Corregedoria Regional Eleitoral, que trata das questdes pertinentes ao regular
funcionamento dos Juizos Eleitorais.

Localizacao

Endereco: Avenida Jodo Baptista Parra, n® 575, Praia do Sua, Vitoria/ES
CEP: 29052-123

Contato

Telefone: (27) 2121-8500

Horario de Atendimento: De segunda-feira a sexta-feira, das 12h as 19h.
Portal do TRE-ES

Site: www.tre-es.jus.br
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COMPOSICAO DO TRE-ES

Presidente

Des. Namyr Carlos de Souza Filho

Vice- Presidente e Corregedora Regional Eleitoral

Des. Arthur José Neiva de Almeida

Juizes(as)

Dra. Isabella Rossi Naumann Chaves
Dr. Marcos Antonio Barbosa de Souza
Dr. Américo Bedé Freire Junior
Dra. Luna Oliveira Lucchesi Ramacciotti

Dr. Hélio Joao Peppe de Moraes

Diretor Geral

Dr. Alvimar Dias Nascimento
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1. SERVICOS

RELACIONADOS A
PARMIBDOS POLEITICOS

1.1 CADASTRO DE DIRETORIOS REGIONAIS NO SISTEMA DE FILIACAO
PARTIDARIA - FILIAWEB

Descricao do servico: Cadastro de diretérios regionais de partidos politicos no Sistema de
Filiacao Partidaria (Filiaweb).

Forma de acesso: Atendimento presencial, mediante apresentacdo de documento subscrito
pelo Presidente Regional do Partido.

Prazo para atendimento: Imediato.

Unidade responsavel: Secio de Anotacdo e Controle Partidario Telefone: (27) 2121-8552

1.2 CERTIDOES RELATIVAS A INTERESSES PARTIDARIOS

Descricao do servico: Emissdo de certidées relacionadas a interesses partidarios.
Formas de acesso:

- Presencialmente, mediante requerimento protocolado na Secretaria do Tribunal;

- Pela internet, por meio do menu “Partidos”, disponivel no portal www.tre-es.jus.br.
Prazo para atendimento: Até 10 (dez) dias uteis.

Unidade responsavel: Secido de Anotacio e Controle Partidario Telefone: (27) 2121-8552



2. SERVICOS
RELACIONADOS
AS SESSOES DE
JULGAMENTO

2.1 DISPONIBILIZAGAO DA PAUTA DE JULGAMENTO NO DIARIO DA JUSTICA
ELETRONICO DO ESPIRITO SANTO (DJE-ES)

Descricao do servico: Publicacio da pauta de julgamento, incluindo os processos pautados,
com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas da realizacdo da sessao.
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Forma de acesso: Pela internet, no menu “Servicos Judiciais”, “Diario da Justica Eletrénico”,

no endereco www.tre-es.jus.br.

Unidade responsavel: Secio de Preparacio e Apoio as Sessoes Telefones: (27) 2121-8646 /
2121-8553

2.2 TRANSMISSAO DAS SESSOES DE JULGAMENTO EM TEMPO REAL

Descricao do servico: Transmissao ao vivo das sessdes de julgamento do TRE-ES.

Forma de acesso: Pela internet, no menu “Servicos Judiciais” > “Sessdes de Julgamento”,
disponivel em www.tre-es.jus.br.

Unidade responsavel: Secio de Preparacio e Apoio as Sessoes Telefones: (27) 2121-8646 /
2121-8553

2.3 DISPONIBILIZAGAO DAS PAUTAS DE JULGAMENTO REALIZADAS E NAO
REALIZADAS

Descricao do servigo: Disponibilizacdo das pautas das sessdes realizadas e ndo realizadas,
com indicacdo do status dos processos (julgados ou ndo julgados).
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Forma de acesso: Pela internet, no menu “Servicos Judiciais” > “Sessées de Julgamento”, no
prazo de até 3 (trés) dias apods a sessao.

Unidade responsavel: Secio de Preparacio e Apoio as Sessoes Telefones: (27) 2121-8646 /
2121-8551

2.4 CALENDARIO DAS SESSOES DE JULGAMENTO

Descricao do servico: Disponibilizacdo do calendario anual das sessdes de julgamento do
TRE-ES.

Forma de acesso: Pela internet, no menu “Servicos Judiciais” > “Sessées de Julgamento” >
“Calendario das Sessoes”, em www.tre-es.jus.br.

Unidade responsavel: Secio de Preparacdo e Apoio as Sessoes Telefones: (27) 2121-8646 /
2121-8553

2.5 ATAS DAS SESSOES DE JULGAMENTO

Descricao do servico: Disponibilizacdo das atas das sessées de julgamento publicadas.

Forma de acesso: Pela internet, no menu “Servicos Judiciais” > “Sessées de Julgamento” >
“Atas das Sessoes de Julgamento Publicadas”, em www.tre-es.jus.br.

Unidade responsavel: Coordenadoria das Sessdes e Apoio ao Pleno Telefone: (27) 2121-
8431

2.6 NOTAS TAQUIGRAFICAS E REGISTROS DAS SESSOES

Descricao do servico: Disponibilizacdo de notas taquigraficas de julgamentos, registros,
comunicacoes, sustentacoes orais e pareceres ministeriais proferidos em sessao.

Formas de acesso:

- Presencialmente, por telefone ou mediante requerimento por e-mail;

- Pela internet, por meio do sistema Ple, conforme Resolucao TRE-ES n°® 19/2023;
- Pela internet, por meio das Atas das Sessoes de Julgamento.

Prazo para atendimento: Até 3 (trés) dias ap6s o julgamento do processo.

Unidade responsavel: Secio de Producdo de Notas Taquigraficas Telefone: (27) 2121-8554
E-mails: spnt@tre-es.jus.br / cosap@tre-es.jus.br



3. IPROCESSOS JUDICIAIS
E SISTEMASELETRONICOS

3.1 DISTRIBUICAO DE AGCOES ELEITORAIS E CERTIDAO DE PARTE EM
PROCESSO

Descricao do servigo: Fornecimento de certidao informando se o cidad&o figura como parte
em processo eleitoral de natureza civel ou criminal no ambito do TRE-ES.

Forma de acesso: Requerimento protocolado no Tribunal ou via formulario eletrénico da
Ouvidoria, com indicacdo do nome completo e CPF do requerente.

Prazo para atendimento: Até 10 (dez) dias Gteis.

Unidade responsavel: Secdo de Autuacdo, Distribuicio de Processos e Suporte ao Ple
Telefone: (27) 2121-8547 E-mail: crip@tre-es.jus.br

3.2 SISTEMA PJE - SUPORTE AO USUARIO EXTERNO

Descricao do servigo: Suporte técnico a usuarios externos quanto ao cadastro, configuracio
de acesso e uso do sistema Processo Judicial Eletronico (PJe).

Publico-alvo: Advogados, Ministério Publico, Policia Federal, Procuradoria da Fazenda Nacional,
Advocacia-Geral da Unido e cidadaos sem capacidade postulatéria.

Forma de acesso: Por e-mail ou telefone.
Prazo para atendimento: Até 2 (dois) dias Gteis.

Unidade responsavel: Equipe de Suporte ao PJe do TRE-ES Telefone: (27) 2121-8547 E-mail:
suportepje@tre-es.jus.br
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4. JURISPRUDENCIAE
LEGISLACAG

4.1 EMENTARIOS, INFORMATIVOS E MATERIAIS DE ELEICAO

Descricao do servico: Disponibilizacido de ementarios, informativos de jurisprudéncia e
materiais relacionados as eleicoes.

Forma de acesso: Menu “Jurisprudéncia - Publicacdes”, no site do TRE-ES.
Prazo: Imediato.

Unidade responsavel: Secio de Jurisprudéncia e Legislacdo Telefone: (27) 2121-8540 / 8544
/ 8502 E-mail: sjl@tre-es.jus.br

4.2 DECISOES EM DESTAQUE

Descricao do servico: Selecio de decisbes relevantes do TRE-ES, organizadas por assunto e
ano.

Forma de acesso: Menu “Jurisprudéncia - Decisdes em Destaque”, no site do TRE-ES.
Prazo: Imediato.

Unidade responsavel: Secdo de Jurisprudéncia e Legislacdo

4.3 LEGISLACAO COMPILADA

Descricao do servico: Ferramenta que disponibiliza atos normativos do TRE-ES em vigor, com
consolidacao das alteracoes ocorridas.

Forma de acesso: Menu “Legislacio - Legislacio Compilada”, no site do TRE-ES.



Prazo: Imediato.

Unidade responsavel: Secdo de Jurisprudéncia e Legislacdo

4.4 PESQUISA DE JURISPRUDENCIA

Descricao do servigo: Ferramenta para pesquisa de jurisprudéncia eleitoral, com possibilidade
de apoio técnico por e-mail.

Forma de acesso: Menu “Jurisprudéncia - Pesquisa de Jurisprudéncia”, no site do TSE/TRE-ES.
Prazo: De acordo com a complexidade da pesquisa solicitada.

Unidade responsavel: Secdo de Jurisprudéncia e Legislacdo

4.5 PRAZOS DE DESINCOMPATIBILIZACAO

Descricao do servigo: Disponibilizacdo de decisbes do TRE-ES referentes a prazos de
desincompatibilizacao.

Forma de acesso: Menu “Jurisprudéncia - Prazos de Desincompatibilizacdo”, no site do TRE-ES.
Prazo: Imediato.

Unidade responsavel: Secdo de Jurisprudéncia e Legislacdo



5. APOIO AS/ELEICOES'E
PRESTACAO DE CONTAS

5.1 APOIO TECNICO A ELEICOES COMUNITARIAS

Descricao do servico: Apoio técnico da Justica Eleitoral, especialmente por meio do
empréstimo de urnas eletrénicas, para eleicdes promovidas por entidades publicas organizadas
ou instituicoes da sociedade civil.

Forma de acesso: Oficio encaminhado ao Juizo Eleitoral competente ou a Presidéncia do
TRE-ES, conforme o caso.

Requisitos principais:

- Solicitacao protocolada com antecedéncia minima de 60 dias;

- Existéncia de mais de um candidato ou chapa;

- Atendimento aos critérios temporais e de interesse publico.

Unidade responsavel: Coordenadoria de Gestio de Eleicdes Informatizadas e de Contratos
de TIC - STl Telefone: (27) 2121-8651 E-mail: cgelc@tre-es.jus.br

5.2 CONTAS DE CAMPANHA E CONTAS DE PARTIDOS POLITICOS

Descricao do servico: Disponibilizacdo de informacdes sobre prestacdo de contas eleitorais
e partidarias, arrecadacao e gastos de campanha, bem como regularizacdo de contas julgadas
nao prestadas.

Forma de acesso:
- Pela internet, no site do TRE-ES;

- Presencialmente, na sede do Tribunal.

Unidade responsavel: Unidade de Auditoria Interna - TRE-ES Telefones: (27) 2121-8605 /
8586 / 8555 / 8585 Atendimento presencial: segunda a sexta-feira, das 12h as 19h.
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6. ASSESSORIA DE
COMUNICACAO

Descricao do servico: Atendimento as demandas da imprensa e outros interessados na
Justica Eleitoral, bem como divulgar os fatos que envolvem este Tribunal.

Formas de acesso:
- Pelo telefone: (27) 2121-8410.
- Por e-mail: comunicacao@tre-es.jus.br

Unidade responsavel: Assessoria de Comunicacio Institucional



75 OUVIDORIA

Descricao do servico: Recebimento de denuncias, reclamacoes, pedidos de informacao,
sugestoes e elogios, referentes aos servicos prestados por este Tribunal.

Formas de acesso:
- Pelos telefones: 0800-0832010 - (27) 2121-8402.
- Por e-mail: ouvidoria@tre-es.jus.br.

- Pessoalmente (com agendamento prévio), na Ouvidoria Regional Eleitoral, localizada no 6°
andar do edificio-anexo do TRE-ES.

- Pela internet, através do formulario eletrénico, disponivel no endereco: https://www.tre-es.
jus.br/institucional/ouvidoria

Unidade responsavel: Ouvidoria Regional Eleitoral
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