COORDENADORIA DE CONTROLE INTERNO — TRE/ES

CADASTRAMENTO DE USUARIOS E DE PRESTACOES DE CONTAS NO

SISTEMA DE PRESTACAO DE CONTAS ANUAL - SPCA

SITUACAO 5: O usuario (atual presidente do partido) possui senha de acesso, mas

deseja alterar o e-mail cadastrado para o SPCA.

Nessa situagao, basta que o usuario do sistema efetue os procedimentos a seguir:

1. Logar no sistema.

Login
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Outros acessos
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2. Selecionar a prestacao de contas na qual € o presidente atual.
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3. Na prestagdo de contas, clicar no modulo ADMINISTRATIVO.

SPCA Vocé estd em > Login > Selecionar Prestador de Contas>Home

Senhores usuarios:
O Tribunal Superior Eleitoral, em sess3o plendria realizada no dia 17 de dezembro de 2019, aprovou uma nova resolucio para requlamentar a prestacio de contas anual dos pariidos politicos. Informamos que as alteracfies do sister

‘comunicadas a todos os usudrios pelo Historico de Versoes.
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Administrativo Cadastro Contas Bancarias

Alteragdo de senha, inclusdo, alteracio e pesquisa de usuarios Agentes responsaveis e cadastro de pessoas Cadastro, conciliagio, e registro de transferéncias entre o
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Aplicagdo de Recursos Doagbes a Partidos e Candidatos

Registro de gastos partidarios e respectivas pagamentas Doagdes a Partidos e Candidatos. Registro de constituicdes e reversées de Fundo de Caixa

4. Clicar em USUARIOS.

Temporestante de sessdo; 00:19:54

Vocé estd em > Login = Selecionar Prestador de Contas = Home = Administrativo

SPCA

Alterar senha de acesso

Criar nova prestacao de Contas

Alterar periodo da prestagio de
contas

SPCA

SISTEMA DE CADASTRO

Esta tela é apresentada ao usudrio de acordo com seu perfil, apds selecionar o prestador de contas. Neste madulo, o sistema permite a alteracio de senha dos usuarios que fivere
acesso, conforme definido pelo usudrio Administrador/Presidente do Partido. Além disso, permite a inclus@o e alteracdo de perfis e dados cadastrais de usudrios que tiverem vinculo ct

O sistema mostra em farma de lista a relagio dos usudrios que tiverem vinculo com o CNPJ do prestador de contas. A madida que se presnche o nome do usudrio ou parte dele, o sis!



5. Clicar no lapis na linha com o nome do usuario.

Alterar senha de acesso
Usuarios
Criar nova prestagdo de Contas
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6. Efetuar a alteracdao de e-mail desejada.

SPCA Vocé estd em = Login = Selecionar Prestador de Contas> Home > Administrativo > Usudrios = Alterar
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Criar nava prestacéo de Contas
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