
 
COORDENADORIA DE CONTROLE INTERNO – TRE/ES 

 
 
CADASTRAMENTO DE USUÁRIOS E DE PRESTAÇÕES DE CONTAS NO 
SISTEMA DE PRESTAÇÃO DE CONTAS ANUAL - SPCA 
 
 
SITUAÇÃO 5:  O usuário (atual presidente do partido) possui senha de acesso, mas 
deseja alterar o e-mail cadastrado para o SPCA.   
 
Nessa situação, basta que o usuário do sistema efetue os procedimentos a seguir: 
 
 
1. Logar no sistema. 
 

 
2. Selecionar a prestação de contas na qual é o presidente atual. 
 

 



 
3. Na prestação de contas, clicar no módulo ADMINISTRATIVO. 
 

 
 
 
 
4. Clicar em USUÁRIOS. 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
5. Clicar no lápis na linha com o nome do usuário. 
 

 
 
 
 
 
 
6. Efetuar a alteração de e-mail desejada. 
 
 

 
 
 
                                            FIM 


