COORDENADORIA DE CONTROLE INTERNO — TRE/ES

CADASTRAMENTO DE USUARIOS E DE PRESTACOES DE CONTAS NO SISTEMA DE PRESTACAO DE CONTAS ANUAL - SPCA

Situacdo 1: O atual presidente do partido A deseja cadastrar a prestagdo de contas do exercicio, porém nio
possui cadastro no sistema SPCA, ou seja, ainda ndo é usuario do sistema (em nenhum momento cadastrou
uma prestacdo de contas no SPCA, seja do partido A ou de outro partido).

Nessa situacao, basta que o atual presidente efetue o cadastramento da prestacdo de contas e, considerando
se tratar do primeiro acesso ao sistema, que também efetue seu cadastro de usuario, com a escolha de senha e
e-mail, conforme a seguir:

1. Acessar o sistema na web, no site do TRE/ES ou do TSE, e utilizar a op¢do qualificacdo do prestador de contas.

Tempo restante de sessdo: 00:00:02

SPCA

Login

Acesso a usuarios cadastrados no SPCA QOutros acessos

CPF*
Qualificagio do Prestador de Contas
Titulo Eleitor * ‘
Senha * ‘

Esquedi Minha Senha
* Campos obrigatdrios

Login




2. Preencher todos os campos e clicar em GRAVAR.

Obs: devem ser informados os dados do ultimo presidente constante no SGIP para o diretério, ainda que tal

diretdrio ndo esteja vigente.
Obs: O usudrio ndo consegue concluir o cadastro sem a informacgdo de CNPJ do partido no sistema SGIP.
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3. Clicar em SIM para finalizar o cadastro da prestacdo de contas e do usuario.

Tempo restante de sess3o: 00:19:52

SPCA

Vocé esta em: Login > Qualificacdo do Prestador de Contas

DADOS DO PRESIDENTE

Titulo de Eleitor * 02~ fama

Nome do Presidente = |NOME PRESIDENTE - ¢ *
Data de Nascimento * B Confinsoerscas?
DADOS DO USUARIO PRESIDENTE PARA ACESSO AO SPCA N
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Apds concluir a gravacdo, o sistema encaminhard para o e-mail informado pelo usuario a CHAVE DE ATIVACAO
da prestacao de contas.

Chave de Ativacao do Usuario do Prestador de Contas

T ELEITORAL stema de Prestacao de Contas Anual
Prestador de Contas Presidente Chave de Ativacao
CNPJ: Nome: 27 E
Fviol Data: 31/05/2021 as 16:30:45
Esfara: Estadual Administrador para SPCA
UF: ES Nome:
Municipio/Zona: il

Exercicio: 2020 Titulo de eleitor:

Periodo: 01/01/2020 a 31/12/2020

Alengao!
Para ter acesso ao sistema, o usuario devera ativar o seu cadastro na pagina de entrada do SPCA.
QO partido é responsavel por fornecer essa chave de ativagdo ao usuario

4. Em seguida, faz-se necessario ativar o cadastro do usudrio, logando no sistema com os dados e senha
informados no cadastramento.

Login

Acesso a usuarios cadastrados no SPCA Qutros acessos
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‘Login

Senha ™




5. Considerando se tratar de primeiro acesso do usuario ao sistema SPCA, faz-se necessario confirmar o e-mail
e endereco informados no cadastramento, e preencher a aba endereco. Apds clicar em ATIVAR.

Obs: E-mail alternativo é de preenchimento ndo obrigatdrio.

SPCA Vocé esta em = Login = Ativar cadastro de usuario

Ativar cadastro de usuario

Dados do Usuario Endereco
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6. O sistema apresenta mensagem informando que a ativacdo do cadastro do usudrio foi realizada com
sucesso. Clicar em CONTINUAR.

Tempo restante de sessdo’ 00:19:51

SPCA

Viocé estd em = Login = Alivar cadastro de usudrio

Ativar cadastro de usuario

Dados do Usudrio Endereco
CPF*

Titulo de Eleitor * l:l

Nome ™ |yomE PRESIDENTE
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E-mail *

Operacéo realizada com sucesss, o usudrio encontra-se ativo. Realize o
login com a nova senha para acesso ao sistema,

Confirmagio do E-mail
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E-mail alternativo

Confirmagdo do e-mail alternative




7. A ativacdo na tela anterior foi do cadastro do USUARIO. Dessa forma, agora se faz necessario ativar a
prestacdo de contas cadastrada, por meio da CHAVE DE ATIVACAO disponibilizada no cadastramento da

prestacdo e contas.
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8. Para ativar a prestagdo de contas, clicar no nome do partido, quando entdo abrird uma caixa para informar
a CHAVE DE ATIVACAO (item 3).

Selecionar Prestador de Contas
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9. Apds confirmar a chave de ativacdo, a prestacdo de contas estara liberada para preenchimento da

movimentagao financeira.

Temporestante des

SPCA Vocé estd em > Login > Selecionar Prestador de Contas > Home

Senhores usudrios:

HOME PRESIDENTE | SN | Portio: PARTIDO BN | Esfera: Muricipal | UF: £5 | MunicivioZona: RN | Exerd]

O Tribunal Superior Eleitoral, em sesséo plenéria realizada no dia 17 de dezembro de 2019, aprovou uma nova resolucéo para regulamentar a prestaco de contas anual dos partidos polfticos. Informamos que as akteracdes do sistema SPCA, decorrentes da alteraco da norma, estéo em curso de implement

comunicadas a todos os usuarios pelo Histdrico de Varsdes.

Administrativo

Alteragao de senha, inclusto, alteracio e pesquisa de usuarios
vinculados

=)

Aplicagéo de Recursos

Registro de gastos partidarios e respectivos pagamentos
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Cadastro

Agentes responsaveis & cadastro de pessoas

Doagées a Partidos e Candidatos

Doagbes a Partidos e Candidatos.

FIM
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Contas Bancarias

Cadastro, conciliagio, e registra de transferéncias entre contas
bancarias
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Fundo de Caixa

Registro de constituigdes e reversoes de Fundo de Caixa
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Origem de Recurso

Registro de doacbes, recebimentos do Fundo Partidario
origens de recursos
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Aplicagéo Financeira

Registro de aplicages financeiras de liquidez imediata e n
resgates, vinculados & conta banciria



