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4) INTIMEM-SE o 6rgdo partidario e seus responsaveis para se defenderem a respeito das
eventuais falhas indicadas nos autos, oportunidade em que poderdo requerer a producdo de
provas, sob pena de preclusdo, no prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias (art. 36, §7° da Res. TSE
n? 23.604/2019);

5) decorrido o prazo, com ou sem manifestacdo do 6rgdo partidario, acompanhada ou néo de
documentos, e encerradas as diligéncias, REMETAM-SE os autos para emissdo de PARECER
CONCLUSIVO das contas (art. 38 da Res. TSE n© 23.604/2019);

6) INTIMEM-SE as partes para oferecimento de RAZOES FINAIS, no prazo de 05 (cinco) dias (art.
40, inciso | da Res. TSE n® 23.604/2019);

7) NOTIFIQUE-SE o MPE, para emissao parecer no prazo de 05 (cinco) dias (art. 40, inciso Il da
Res. TSE n? 23.604/2019);

8) transcorrido o prazo, retornem os autos CONCLUSOS para decisdo (art. 41 da Res. TSE n®
23.604/2019).

DILIGENCIE-SE.

Vitéria-ES, datado e assinado eletronicamente.

JUIZA ISABELLA ROSSI NAUMANN CHAVES

Relatora

RESOLUCAO TRE-ES N2 03/2024

PROCESSO SEI N? 0005092-81.2023.6.08.8000 - TRE/ES

Dispde sobre o controle de identidade, de acesso e o suporte ao sistema Processo Judicial
Eletrénico (PJe) no Ambito da Justica Eleitoral do Espirito Santo e da outras providéncias.

O Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo, no uso das atribuicdes que Ihe confere o
Regimento Interno,

CONSIDERANDO a importancia de normatizar o acesso ao sistema PJe;

CONSIDERANDO a necessidade de agregar maior seguranga as atividades afetas ao sistema PJe
no ambito desta justica especializada;

RESOLVE:

Art. 12 Regulamentar o acesso aos sistemas PJe, da primeira e da segunda instancia, no ambito
da jurisdicdo do Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo.

Art. 22 - Para efeito desta resolugéo, sdo adotadas as seguintes defini¢coes:

| - Grupo de suporte TSE - servidores do Tribunal Superior Eleitoral que possuem permissdes e
papéis para prestar suporte nos sistemas PJe-TRE e PJe-Zona;

Il - Grupo de suporte PJe-TRE - servidores do TRE-ES que possuem permissdes e papéis para
prestar suporte no sistema PJe-TRE;

[l - Grupo de suporte PJe-Zona - servidores do TRE-ES que possuem permissdes e papéis para
prestar suporte no sistema PJe-Zona;

IV - Pde -TRE - sistema PJe do segundo grau da Justica Eleitoral do Espirito Santo;

V - PJe-Zona - sistema PJe do primeiro grau da Justica Eleitoral do Espirito Santo;

VI - Supervisor de estagio - servidor responsavel por estudante com contrato de estagio junto ao
Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo;

VIl - Papel - o tipo de permissédo de acesso a ser concedido ao usuario.
SECAO | - Do acesso ao PJe-TRE

Art. 32 Terdo acesso ao sistema PJe-TRE, como usuarios internos:

| - Membros titulares do Tribunal e seus substitutos;

Il - Servidores que atuam nos gabinetes dos membros;

[l - Diretor geral;

IV - Servidores da Assessoria Técnica da Corregedoria;
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V - Servidores da Secretaria Judiciaria;

VI - Servidores da Unidade de Auditoria Interna que atuam nos processos judiciais de prestagéo de
contas;

VIl - Servidores da Secretaria de Administracdo e Orgcamento que prestam informacdes em
processos judiciais;

VIII - Juizes auxiliares da presidéncia e vice-presidéncia;

IX - Servidores que compdem os grupos de suporte PJe-TRE e TSE;

X - Estagiarios;

Xl - Servidores requisitados;

XIl - Servidores dos cartorios eleitorais para consulta aos processos em tramitagao.

Art. 42 O acesso ao PJe-TRE podera ser concedido a servidor com lotagédo diversa das elencadas
no artigo 3% em situagOes especiais, submetidas ao Diretor Geral, através de processo
administrativo formalizado.

Art. 52 O cadastro de identidade e de acesso ao PJe-TRE para os membros do TRE seré realizado
mediante comunicagdo da Secretaria de Gestdo de Pessoas ao grupo de suporte do PJe-TRE,
informando:

| - Data da posse e exercicio;

Il - Data do fim do biénio;

[Il - Nome;

IV - Cpf;

V - Naturalidade;

VI - Endereco eletronico institucional;

VIl - Classe.

Paragrafo unico. O acesso sera concedido durante o periodo do biénio.

Art. 6 O cadastro de identidade e de acesso ao PJe-TRE para os estagiarios sera realizado
mediante comunicagao do supervisor de estagio ao grupo de suporte do PJe-TRE, informando:

| - Nome;

Il - Data final do estagio;

1l - Cpf;

IV - Naturalidade;

V - Endereco eletrénico institucional;

VI - Papel;

VII - Unidade.

§12 O acesso sera concedido durante o periodo de estagio, sendo revogado ao término do prazo.
§2° O supervisor de estagio, ao solicitar o cadastro, se responsabilizard pelos atos praticados pelo
estagiario no PJe-TRE e por comunicar ao respectivo grupo de suporte o desligamento mesmo.

§3° Nao sera concedido acesso ao estagiario que néo tenha atuagédo nas unidades descritas nos
incisos I, IV, V, VI, VII, Xll, do artigo 3°.

Art. 72 O cadastro de identidade e de acesso ao PJe-TRE para os membros de comissdes
formalmente constituidas, em funcao da realizagéo de atividades que exijam atuagéo no PJe, sera
realizado mediante comunicacdo do presidente da comissdo ao grupo de suporte do PJe-TRE,
informando:

| - Nome;

Il - Prazo final de atuacdo da comisséao;

[l - Cpf;

IV - Naturalidade;

V - Endereco eletronico institucional;

VI - Papel;
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VII - Unidade.

Paragrafo Unico. O acesso sera concedido durante o periodo de atuagdo da comissdo, sendo
revogado ao término do prazo, e cabera ao presidente da comissao solicitar ao grupo de suporte
responsavel o desligamento dos membros quando do término dos trabalhos da comissao.

Art. 82 O cadastro de identidade e de acesso ao PJe-TRE para os demais usuarios internos sera
realizado mediante comunicagéo da chefia imediata ao grupo de suporte PJe-TRE, informando:

I - Nome;

Il - Cpf;

[l - Naturalidade;

IV - Endereco eletrbnico institucional;

V - Papel;

VI - Unidade.

Paragrafo Unico. Cabera a chefia imediata solicitar ao grupo de suporte o desligamento do usuario
interno da unidade quando ele tiver sua lotacdo alterada.

Art. 92 O papel para utilizagdo do sistema PJe-TRE deve ser atribuido conforme a area de atuagao
do usuério interno.

SECAO Il - Do acesso ao PJe-Zona

Art. 10. Terdo acesso ao sistema PJe-Zona, como usuarios internos:

| - Juiz eleitoral titular e substituto;

Il - Servidores dos cartorios eleitorais;

[l - Magistrado e os servidores em atividade de correigéo;

IV - Servidores que compdem os grupos de suporte do PJe-TRE, PJe-Zona e TSE;

V - Servidores da Secretaria Judiciaria para consulta a processos em tramitagdo no PJe-Zona e
autuacao de cartas de ordem;

VI - Servidores dos gabinetes dos magistrados do TRE para consulta a processos em tramitagao
no PJe-Zona;.

VIl - Estagiarios;

VIII - Servidores requisitados.

Art. 11. O acesso ao sistema PJe-Zona podera ser concedido a servidor com lotacao diversa das
elencadas no artigo 10, em situagdes especiais, submetidas ao juiz eleitoral da zona, através de
procedimento administrativo formalizado.

Paragrafo uUnico. Para os membros de comissao formalmente constituida aplica-se o artigo 7° e seu
paragrafo Unico, com comunicagéo ao grupo de suporte do PJe-Zona.

Art. 12. O cadastro de identidade e de acesso ao PJe-Zona para 0s usuarios internos compete ao
Chefe de Cartério ou, na sua auséncia, ao seu substituto, mediante utilizacdo do papel
Administrador de Zona.

Paragrafo Unico. Cabera ao Chefe de Cartério ou, na sua auséncia, ao seu substituto, o
desligamento do usuario interno da unidade, quando ele tiver sua lota¢do alterada.

Art. 13. O cadastro de identidade e de acesso ao PJe-Zona para o magistrado sera realizado
mediante comunicagao da Secretaria de Gestao de Pessoas ao Chefe de Cartério, informando:

| - Data da posse e exercicio;

Il - Data fim do biénio;

[ll - Nome;

IV - Cpf;

V - Naturalidade;

VI - Endereco eletrdnico institucional.

Paragrafo unico. O acesso sera concedido durante o periodo do biénio.
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Art. 14. Os papéis de utilizagdo do sistema PJe-Zona devem ser atribuidos conforme a area de
atuacdo do usuario interno.

SECAO llI - Do desligamento dos usudrios apés fim do vinculo com a Justiga Eleitoral.

Art. 15. Usuérios internos que tiverem seu vinculo encerrado com a Justica Eleitoral do Espirito
Santo deverao ter o acesso ao PJe inativado.

§1° Cabe a Secretaria de Tecnologia da Informacéo a efetivacdo da inativagdo dos usuarios
previstos no caput, apos ser comunicada.

§2° Cabe a Secretaria de Gestao de Pessoas comunicar formalmente a Secretaria de Tecnologia
da Informagéo acerca do desligamento definitivo de juizes, servidores e estagiarios.

SEGAO IV - Orgaos Externos

Art. 16. S&o instituicdes externas habilitadas a utilizar o sistema:

| - Procuradoria Regional Eleitoral - ES (PJe-TRE);

Il - Policia Federal;

[l - Advocacia Geral da Uniéo;

IV - Procuradoria da Fazenda Nacional;

V - Defensoria Publica da Unido;

VI - Ministério Publico do Estado do Espirito Santo - com atuacao na Justica Eleitoral (PJe-Zona);
VIl - Procuradorias do TSE e de outros tribunais eleitorais.

Paragrafo unico. As instituicdes elencadas no artigo 16 serdo cadastradas nos sistemas PJe-TRE
e PJe-Zona como procuradorias.

Art. 17. Cada instituicio cadastrada como procuradoria deve indicar, mediante oficio dirigido ao
Tribunal, no minimo um membro para atuar na condicao de gestor de identidade e acesso.

§1° A indicagdo prevista neste artigo deve conter, além do nome do indicado, o cpf, e-mail
institucional, naturalidade e a instancia do sistema para qual se deseja o acesso.

§2° E responsabilidade exclusiva do gestor da procuradoria o cadastramento, a concesséo e a
revogacao de acesso dos demais usuarios da instituicdo que ele representa.

SECAOQ V - Da administracéo do sistema PJE

Art. 18. O PJe da Justica Eleitoral é parametrizado pelo Tribunal Superior Eleitoral com os
seguintes papéis de acesso para as atividades de administracao:

| - PJe-Zona:

1. Administrador Nacional;

1. Administrador do Estado;

1. Administrador de Zona Eleitoral.

Il - Pde-TRE:

1. Administrador.

§1° O papel de acesso Administrador Nacional no PJe-Zona é de competéncia exclusiva do
Tribunal Superior Eleitoral.

§2° O papel de acesso de Administrador do Estado no PJe-Zona serd atribuido ao:

| - Assessor Técnico da Corregedoria Regional Eleitoral;

Il - Servidores do grupo de suporte ao PJe-Zona;

[l - Servidores do grupo de suporte ao PJe-TRE.

§ 32 O papel de acesso de Administrador de Zona Eleitoral no PJe-Zona serd atribuido ao
respectivo Chefe de Cartério e ao seu substituto.

§ 4° O papel de Administrador no PJe-TRE sera atribuido ao:

| - Secretario Judiciario;

Il - Servidores do grupo de suporte ao PJe-TRE.

§ 5% Compete a Secretaria de Tecnologia da Informagdo a administragdo da infraestrutura
computacional e de comunicacgdes requeridas regionalmente para o funcionamento do sistema PJe.
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SECAO VI - Da configuracéo do calendério do Sistema

Art. 19. Compete a Secretaria de Tecnologia da Informacgéo:

| - Realizar a configuragcao do calendario para os feriados de &mbito estadual e nacional no sistema
PJE;

Il - Efetuar eventuais alteragdes relativas ao calendario do PJe TRE, inclusive quanto a incluséo de
feriados locais ou interrupgbes excepcionais dos servicos normais da sede do Tribunal.

Paragrafo unico. A Secretaria de Gestdo de Pessoas devera informar a Secretaria de Tecnologia
da Informagéo a ocorréncia de qualquer ordem ou ato formal que excepcionalmente suspenda ou
interrompa o expediente normal do TRE, bem como as situagdes constantes dos incisos do caput
deste artigo.

Art. 20. Compete ao Chefe de Cartério ou, na sua auséncia, ao seu substituto, a configuracao do
calendario do PJe-Zona quanto aos feriados e suspensdes de expedientes de abrangéncia
municipal.

SECAO VII - Dos grupos de suporte ao sistema

Art. 21. O suporte ao sistema PJE em cada instancia sera prestado por grupos compostos por
servidores da area de negdcio e servidores da area de tecnologia da informacéo.

§1° Cabe aos servidores da area de neg6cio que compdem o grupo de suporte do PJe-TRE:

| - Prestar orientacdes sobre a utilizacdo do sistema;

Il - Prestar orientagdes sobre os papéis de acesso, configuracbes de competéncias, classes e
assuntos;

[l - Gerenciar a identidade e acesso ao sistema;

IV - Realizar as configuragdes no sistema conforme orientacdo do TSE.

§2° Cabe aos servidores da area de negocio que compdem o grupo de suporte do PJe-Zona:

| - Prestar orientagdes sobre a utilizacdo do sistema;

Il - Prestar orientagdes sobre os papéis de acesso, configuracbes de competéncias, classes e
assuntos;

[l - Realizar as configuragdes no sistema conforme orientacdo do TSE.

§3° Cabe aos servidores da area de tecnologia da informagéo que compdem 0s grupos de suporte
de primeiro e de segundo graus:

| - Solucionar problemas técnicos no sistema, interagindo com o TSE sempre que necessario.

Il - Auxiliar a area de negdcio nas questdes técnicas que envolvam o sistema.

[Il - Conhecer a infraestrutura tecnoldgica que suporta o sistema, identificando eventuais falhas e
acionando o suporte do TSE.

IV - Promover extracao de dados, sempre que solicitado pela area de negdcio.

V - Promover semestralmente auditoria da base de dados de usudrios do sistema, efetuando
eventual saneamento necessario para correcdo de inconsisténcias relativas as permissdes de
acesso;

VI - Auxiliar os usudrios internos quanto a problemas de acesso ao sistema e, de forma
suplementar, conceder acesso ao sistema.

§4° Os membros dos grupos de suporte podem exercer quaisquer papeis existentes no PJe
necessarios a execucao de suas atividades, exceto o papel de magistrado.

Art. 22. Fica estabelecido que a area de negécio responsavel pelo PJe-TRE é a Secretaria
Judiciéria, e pelo PJe-Zona é a Assessoria Técnica da Corregedoria Regional Eleitoral.

Art. 23. Os integrantes dos grupos de suporte de PJe-TRE e do PJe-Zona serdo nomeados por
portaria do Diretor Geral.

SEGAO VIl - Dos canais de acesso e das demandas ao suporte
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Art. 24. As demandas de suporte, oriundas de usudrios internos e externos serdo recebidas e
tratadas, de forma centralizada, pelos grupos de suporte de cada instancia, estabelecidos pela
Diretoria Geral.

§12 Caso o respectivo grupo de suporte ndo consiga solucionar o problema, a demanda devera ser
direcionada para atendimento pelo suporte técnico do Tribunal Superior Eleitoral.

§ 2° Os canais de atendimento de suporte aos usuarios internos devem ser divulgados na Intranet
do Tribunal.

Art. 25. O suporte ao usudrio externo destina-se a:

| - Resolver problemas de mau funcionamento do sistema;

Il - Orientar sobre onde podem ser encontradas informacdes publicas relativas ao sistema, que
podem esclarecer a divida suscitada pelo usuario;

[l - Prestar informacgdes adicionais ndo disponiveis nos respectivos tutoriais e sitios do sistema.

§1¢ Para a abertura de chamado técnico no Suporte do PJe o usuario externo deve informar seu
nome completo, CPF, e-mail e telefone para contato.

§2° O suporte ndo contempla a configuragdo, instalagdo ou manutencdo de equipamentos,
aplicativos e programas do usuario externo e de terceiros.

Art. 26. O suporte ao usuario interno destina-se a:

| - Orientar sobre o uso do sistema;

Il - Resolver problemas técnicos;

[ll - Excepcionalmente, mediante solicitagdo formal, efetuar ajustes nos movimentos processuais e
seus complementos, devendo o demandante informar necessariamente o processo, a data, o
movimento a ser corrigido e o documento ao qual esta vinculado, indicando o movimento correto
com o respectivo codigo da tabela processual unificada do CNJ, e complemento, se houver.

Art. 27. Outras regras de atendimento as demandas de suporte serdo definidas pelos grupos de
suporte e serdo divulgadas no sitio do TRE-ES na rede mundial de computadores ou na Intranet,
conforme o caso.

SECAO IX - Disposicdes transitérias

Art. 28. A Secretaria Judiciaria, em até 60 (sessenta) dias, a partir da publicacdo desta Resolugao,
devera submeter as instituicdes externas relacionadas no artigo 16, a lista de usuarios cadastrados
no sistema, com o respectivo papel, para validacao, ressaltando a responsabilidade dos gestores
no controle da base de usuarios, conforme prevé o §2° do artigo 17 desta Resolucgéo.

Art. 29. No prazo de 90 (noventa) dias a partir da publicagdo desta Resolugao, a Secretaria de
Tecnologia da Informagédo devera promover o saneamento da base de dados, identificando e
removendo eventuais permissdes de acesso de usudrios internos que ndo possuem mais vinculo
com a JE.

Paragrafo unico. A Secretaria de Gestédo de Pessoas, quando consultada, devera fornecer todas as
informagbes necessarias relativa a servidores, juizes e estagiarios ativos, a fim de subsidiar o
saneamento.

Art 30. No prazo de 90 (noventa) dias a partir da publicagdo desta Resolucdo, o Chefe de Cartério
ou, na sua auséncia, o seu substituto, devera promover o saneamento da base de dados de
usuérios de sua Unidade no PJe-Zona, validando a identidade e as permissdes de acesso.

SECAO X - Disposicdes finais

Art. 31. O suporte ao sistema PJe se dara no horario de expediente do TRE-ES.

Art. 32. Ficam revogadas as disposigdes em contrario.

Sala das Sessoes, 29 de fevereiro de 2024.

Des. Carlos Simbes Fonseca, Presidente

Des. Dair José Bregunce de Oliveira, Vice-Presidente/Corregedor Regional Eleitoral

Dr. Renan Sales Vanderlei
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Dra. Isabella Rossi Naumann Chaves

Dr. Marcos Antonio Barbosa de Souza

Dr. Alceu Mauricio Junior

Dr. Eduardo Sant'Ana Pedra

Dr. Alexandre Senra, Procurador Regional Eleitoral

ATOS DA PRESIDENCIA

ATOS

ATO N2 92, DE 06/03/2024

O DESEMBARGADOR CARLOS SIMOES FONSECA, PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL
ELEITORAL DO ESPIRITO SANTO, NA FORMA DO ART. 32 DA RESOLUGAO TSE N¢ 23.323
/2010, RESOLVE conceder o pagamento de Didrias e - nas hipoteses de seus §§ 1° ou 32 - do
Adicional de que trata o art. 16 da referida Resolu¢éo, na forma discriminada a seguir:

Diaria N© 202400422

Descrigao sintética do servigo a ser executado: Evento: Reunido Presencial - Elei¢des 2024, que
acontecera dia 12/03/2024, no TSE - Brasilia/DF
Periodo do evento: De 12/03/2024 até 12/03/2024.
Quantidade de adicionais de deslocamento: 1
Localidades:
DATA DEDATA Uso HOSPEDAGEM VALOR
MUNICIPIO[ESTADO D E TRASLADO|CARRO HOSPEDAGEM
CHEGADA , FORNECIDA X
SAIDA TRE (DIARIO)
13/03
Brasili DF 12/03/2024 N3 N3 N3 R$ 0,00
rasilia /03/20 12024 30 ao ao $0,
Detalhamentos:
DIAS |QTD VALOR |ADIC DESCONTO AUX. VALOR
LOCALIDADE]|. , , GLOSA
oc UTEIS |DIARIAS [DIARIA DESLOC [ALIMENT TOTAL
ALVIMAR DIAS NASCIMENTO
R$ R$ R$
Brasili 2 1,50 R$ 610,88 |(R$ 126,64
rastia 131895 |0 (RS ) 874,61 |1.588,06
R$
1,50
1.588,06
R$
1.588,06
Beneficiarios:
-~ [AUX. A C . VALOR
NOME ARGO|LOTACA LOSA ,
0 CARGO[LOTAC OALIM MEMBRO? GLOS DIARIA
ALVIMAR DIA R R
S CJ-04 |Vitoria $ Néo $ R$ 1.588,06
NASCIMENTO 1.393,10 874,61

Fundamentacéo: Lei 8.112/90 (arts. 58 e 59) e Lei 8.460/92 (art. 22, §8°), com redacédo dada pela
Lei 9.527/97; Res. CNJ 73/09; Port. TRE/ES 171/09; Ports. TSE 255/10 e 247/2016 e Resolugéo
TSE n® 23.534/2017

DES. CARLOS SIMOES FONSECA
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