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Vitéria, data da assinatura eletronica.
DESEMBARGADOR DAIR JOSE BREGUNCE DE OLIVEIRA
Relator

ATOS DA PRESIDENCIA

ATOS
ATO N2 85, DE 28/02/2024

Dispde sobre o recadastramento dos aposentados e pensionistas do Tribunal Regional Eleitoral do
Espirito Santo.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas
atribuigbes legais e regimentais,

CONSIDERANDO a exigéncia de recadastramento de aposentados e pensionistas, prevista no art.
92 da Lei n? 9.527, de 10 de dezembro de 1997;

CONSIDERANDO a edicao da Lei Federal n® 14.129, de 29 de marco de 2021, que dispbe sobre
principios, regras e instrumentos para o Governo Digital e para o0 aumento da eficiéncia publica,
especialmente por meio da desburocratizacdo, da inovacdo, da transformacao digital e da
participagédo do cidadéo;

CONSIDERANDO a aplicabilidade ao processo administrativo dos principios da economia
processual, da celeridade e da informalidade, tendo como norte o principio da eficiéncia; e
CONSIDERANDO o contido nos Processos SEI n? 0002747-45.2023.6.08.8000, RESOLVE:

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 O recadastramento dos aposentados e pensionistas do Tribunal Regional Eleitoral do
Espirito Santo sera realizado por meio dos procedimentos estabelecidos neste Ato.

Art. 2° Para os fins deste Ato, considera-se:

| - recadastrando:

a) servidor aposentado; e

b) pensionista - beneficiario(a) de penséo civil.

Il - representante legal:

a) responsavel legal por pensionista civil menor de idade;

b) tutor, legalmente designado;

c) curador, legalmente designado;

d) detentor de guarda judicial, legalmente designado; ou

e) procurador, observados os termos e limites deste Ato.

Il - documento de identidade oficial, dentre outros:

a) carteiras de identidade expedidas pelas Secretarias de Seguranga Publica, pelos Institutos de
Identificagéo, pelos Comandos Militares e pelos Corpos de Bombeiros Militares;

b) carteira nacional de habilitagdo, com foto;

c) carteiras expedidas pelos 6rgdos e conselhos fiscalizadores de exercicio profissional (ordens,
conselhos, etc.);

d) passaporte brasileiro, emitido pela Policia Federal.

Art. 32 E obrigacdo do recadastrando manter seus dados atualizados perante este Tribunal, a
qualquer tempo, independentemente do recadastramento.

Paragrafo Unico. A eventual omissédo de informagdo quanto a alteracdo de dados cadastrais que
implique prejuizo ao erario submete o responsavel ao ressarcimento.

Art. 42 Os proventos de aposentadoria ou a pensio serdo pagos diretamente aos titulares do
beneficio, ndo sendo admitido o uso de conta corrente conjunta.
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DO MOMENTO E DAS MODALIDADES DE RECADASTRAMENTO

Art. 5° O recadastramento deverd ser realizado anualmente, em periodo determinado pela
Secretaria de Gestdo de Pessoas deste TRE-ES, e é condicdo necessaria para a continuidade do
recebimento de provento ou pensdo, bem como de quaisquer valores pagos a conta do Tesouro
Nacional.

Art. 62 Nao sendo efetuado o recadastramento, dentro do periodo estabelecido, a Secretaria de
Gestédo de Pessoas enviard uma nova convocagéo, através de correio eletrénico ou de aplicativo
de mensagens eletrénicas, concedendo um prazo de 5 (cinco) dias, contados a partir da data do
seu recebimento, para que haja a regularizagéo do recadastramento.

Art. 72 O recadastramento - prova de vida - sera realizado:

| - de forma remota, em regra, por meio de sistema ou aplicativo mével, quando disponiveis;

Il - presencialmente, por meio de comparecimento do recadastrando ou de seu representante legal
a Secao Previdenciaria;

Il - através de visita domiciliar, a ser realizada, excepcionalmente, nos casos em que 0
recadastrando ndo possa comparecer presencialmente, por dificuldade de locomogao ou doenca
grave, comprovados por atestado ou laudo médico, e ndo disponha de meios e condigbes para
realizar a prova de vida por ferramenta remota.

Paragrafo Unico. A Administragdo podera celebrar contratos, convénios, ajustes ou outros
instrumentos congéneres para o compartilhamento de tecnologias para cumprimento da finalidade
de controle.

Art. 82 Diante da impossibilidade comprovada de realizacdo de prova de vida na modalidade
remota, 0 recadastramento presencial e domiciliar dos servidores inativos e pensionistas
residentes em municipios fora da regido metropolitana da Grande Vitéria podera ser realizado
pelas Zonas Eleitorais que abranjam tais municipios, sob a responsabilidade dos respectivos
Chefes de Cartorio, e daqueles residentes em outro Estado da Federagcédo ou no Distrito Federal
poderdo ser efetuados perante o Tribunal Regional Eleitoral da respectiva circunscri¢éo,
observados os procedimentos estabelecidos neste Ato.

Paragrafo unico. Cabera a Secretaria de Gestdo de Pessoas dirigir solicitagéo prévia e formal ao
titular da correspondente unidade administrativa de outro TRE para que receba os documentos
necessarios ao recadastramento e, ap6s a efetivacdo da prova de vida, promova o seu
encaminhamento a Unidade responsavel pelo recadastramento.

Art. 92 O servidor aposentado e o pensionista domiciliados fora do Brasil que nao dispuserem de
meios e condigcdes para realizar a prova de vida por ferramenta remota poderdo optar pelo
recadastramento na condi¢édo de residente no exterior.

§ 12 O requerimento deverd ser protocolizado no TRE-ES, de preferéncia, antes da saida definitiva
do pais, devendo ser instruido com o pedido de alteracdo do endereco, a declaragcéo de residéncia
no exterior e de ciéncia acerca da obrigatoriedade de manter o e-mail e o endereco atualizados
junto & Se¢do Previdencidria, responsével pelo recadastramento.

§ 2° A Unidade responsavel pelo recadastramento encaminhard, via correio eletrénico cadastrado
ou através de aplicativo de mensagens, com antecedéncia minima de 15(quinze) dias, orientacdes
quanto a documentacdo necesséria para o preenchimento e assinatura do servidor aposentado e
do pensionista.

§ 3% O requerente devera solicitar ao Consulado ou Embaixada do pais de sua residéncia a
emissao de atestado de vida, devendo arcar com os custos decorrentes da expedigao do referido
documento.

§ 4° A documentacdo devidamente preenchida e assinada pelo servidor aposentado e pelo
pensionista, bem como o atestado de vida, deverdo ser encaminhados para o enderecgo eletronico
da Secdo Previdenciaria-SEPREV, seprev@tre-es.jus.br, Unidade responsavel pelo
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Recadastramento, impreterivelmente dentro do periodo determinado para o Recadastramento dos
Inativos e Pensionistas.

DO RECADASTRAMENTO REMOTO

Art. 10. A prova de vida, no recadastramento, serd realizada na modalidade remota pelos
servidores inativos e pensionistas domiciliados no Estado do Espirito Santo, em outro Estado da
Federacao ou no Distrito Federal, ou fora do territério brasileiro, através de videochamada ou por
qualquer outra inovacdo tecnologica que permita a identificacdo do recadastrando, que seja
disponibilizada ou indicada pelo TRE-ES.

§ 12 Os recadastrandos serao previamente informados, com antecedéncia minima de 48 (quarenta
€ oito) horas, acerca do meio de atendimento remoto a ser utilizado para a realizacao da prova de
vida, bem como dia e horario do atendimento digital, com informacgéo no sentido de que o TRE-ES
ndo solicita dados pessoais, bancarios ou qualquer outro de carater sigiloso, limitando-se o
procedimento remoto ao envio de notificacbes e a realizacdo de chamadas por video para
efetivacao do recadastramento.

§ 2° Em caso de absoluta impossibilidade técnica na continuidade do atendimento por
videochamada, sera designada nova data, comunicando-se ao recadastrando.

§ 3% Ao iniciar o atendimento por videochamada, o servidor designado procederda a sua
identificagcdo, com a divulgagcdo do prenome e um sobrenome, e o recadastrando informara seu
nome completo, sua data de nascimento, e exibira o documento de identidade oficial.

§ 4° O preenchimento das declaragbes previstas nos incisos "lll", "IV" e "V" do art. 11 deverdo ser
preenchidas, via sistema disponivel pelo Tribunal, pelos servidores inativos e pensionistas que
optarem pela modalidade remota, sendo indispensaveis a efetivagdo do recadastramento. Caso
ndo seja possivel o uso do sistema padrdo indicado, a SEPREV enviara orientagbes de como
proceder para cumprimento da obrigacao.

§ 5° A videochamada realizada através de aparelho moével celular, bem como o envio de
informacgdes, notificagbes ou declaragdes por aplicativos de mensagens eletrbnicas, serdo
realizados através de perfis vinculados aos numeros de telefone constantes do cadastro dos
recadastrandos no Sistema SGRH.

DO RECADASTRAMENTO PRESENCIAL

Art. 11. Na impossibilidade de se realizar o recadastramento remoto, o recadastramento sera
presencial, e o aposentado ou pensionista devera:

[) apresentar documento de identidade oficial, contendo fotografia que possibilite a sua
identificacao visual;

II) conferir e assinar a ficha cadastral, que também sera assinada pelo servidor que realizou o
atendimento;

[ll) assinar declaracéo informando que os proventos de aposentadoria ou o beneficio de pensao
civil séo depositados em conta individual do aposentado ou pensionista civil;

IV) assinar declaracdo sobre acumulagéo de cargos/fungao publica, recebimento de proventos e
pensdo. Na hipdtese de acumulacdo de cargos/funcdo publica, recebimento de proventos e
penséo, o inativo ou pensionista devera apresentar, ainda, cépia autenticada do comprovante de
rendimentos atualizado, no qual devera estar especificado o montante percebido mensalmente e a
fonte pagadora, sendo resguardado a Secretaria de Gestdo de Pessoas o direito de solicitar
informagdes complementares, caso necessario;

V) tratando-se de pensionista civil amparada pela Lei n® 3.373/58, devera também: assinar
declaracdo de que continua na condicdo de filha solteira, que nido exerce cargo publico
permanente em 6rgdo da Administragao Publica.

§ 12 Verificada a existéncia de proventos e pensdes que estejam sendo percebidos em desacordo,
entre outros, com o disposto no art. 37, Xl, da Constituicdo Federal, c/c a Resolugédo n? 14/2006 do
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Conselho Nacional de Justica, a Secretaria de Gestdo de Pessoas promovera as agdes
necessarias ao cumprimento da Lei, conforme cada caso concreto.

§ 2° As informagdes prestadas pelo recadastrando e pelo representante legal deverdo ser
consignadas com clareza e fidelidade, sob as penas da lei.

Art. 12. Nao serdo recadastrados os aposentados e pensionistas civis que ndo apresentarem
pessoalmente, ou por seu representante legal, qualquer dos documentos exigidos neste Ato.
Paragrafo unico. Na auséncia de qualquer dos documentos exigidos, o recadastrando ou o seu
representante legal devera regularizar a situagéo até o final do prazo concedido para a realizagao
do recadastramento, sob pena da suspenséo de pagamento de que trata o art. 17 deste Ato.

DO RECADASTRAMENTO DOMICILIAR

Art. 13. O recadastramento do servidor inativo e pensionista impossibilitados de comparecerem
presencialmente para prova de vida, por dificuldade de locomogao ou doenca grave, comprovados
por atestado ou laudo médico, e para os quais ndo seja possivel realizar prova de vida por
ferramenta remota, serd feito, em regra, por servidor da SEPREV no domicilio ou no local onde se
encontre o recadastrando.

§ 12 O recadastramento domiciliar devera ser requerido a SEPREV e quando necessario,
autorizado pela Secretaria de Gestdo de Pessoas, apds parecer da Secao de Assisténcia a Saude
e Seguranga do Trabalho - SASST deste TRE-ES acerca da dificuldade de locomogdo ou de
doenca grave, observando-se o estabelecido no art. 15 deste Ato.

§ 2° Deverd constar do atestado médico se a indicagéo de recadastramento domiciliar € temporaria
ou permanente, quando for o caso.

DO RECADASTRAMENTO POR PROCURAGAO

Art. 14. O recadastramento podera, excepcionalmente, ser realizado por procurador se,
devidamente comprovado, o recadastrando encontrar-se:

| - acometido de moléstia grave;

Il - impossibilitado temporariamente de locomoc¢éo; ou

[l - ausente temporariamente do territério nacional durante o periodo fixado para o
recadastramento.

§ 12 Nas hipéteses do recadastramento por procuragéo, devem ser apresentados:

[) documento de identidade oficial do procurador; e

II) procuragdo por instrumento publico, contendo poderes especificos para a representagdo do
recadastrando perante este Tribunal, valida por 6 (seis) meses, vedado o substabelecimento.

§ 2° Nas hipéteses dos incisos | e Il deste artigo, devera ser apresentado atestado, relatério ou
laudo médico, observando-se o disposto no art. 15 deste Ato.

§ 32 Na hipotese do previsto no inciso Il deste artigo, devera ser anexada a procuragdo documento
comprobatério da auséncia do inativo ou pensionista, bem como Termo de Responsabilidade
indicando a data provavel do retorno ao Brasil e o seu comprometimento em comparecer
pessoalmente a Se¢ao Previdenciaria-SEPREV para ratificacdo dos termos do recadastramento
feito pelo procurador, no prazo de 30 (trinta) dias, a contar de sua chegada ao territério brasileiro.

§ 4° Nao sera admitido o mesmo procurador para mais de um recadastrando, salvo se forem
cOnjuges, vivam em unido estavel, averbada neste Tribunal, ou tenham parentesco em linha reta
até o segundo grau.

Art. 15. O atestado médico comprobatorio da moléstia grave ou impossibilidade de locomocao do
aposentado e do pensionista civil de que tratam os arts. 13 e 14, §2°, deste Ato devera conter o
diagnostico e a assinatura do profissional, com o respectivo nimero do registro profissional (CRM).
§ 12 Apds o recadastramento por procuragéo, o atestado médico sera submetido a avaliagédo da
Secéo de Assisténcia a Saude e Seguranga do Trabalho - SASST deste Tribunal, que tera um
prazo de 7 (sete) dias para se manifestar.
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§ 2° Nao sendo hipétese de recadastramento domiciliar ou por procuracdo, ao aposentado e ao
pensionista civil sera aplicado o procedimento disposto no art. 62 deste Ato.

DO RECADASTRAMENTO POR CURADOR

Art. 16. No caso de pessoa interditada, sera admitido o recadastramento por curador(a), mediante
apresentacdo dos documentos referidos no art. 2°, |ll, deste Ato, junto com o0s seguintes
documentos:

| - identidade oficial do curador; e

Il - termo original da decisdo judicial que declarou a interdicdo ou documento de designagéo do
curador, no caso deste ndo estar apontado pela decisdo de interdigéo.

§ 12 Na hipotese prevista no inciso Il, poderdo ser apresentadas fotocépias acompanhadas do
original, sendo a autenticacao efetuada pela unidade responséavel pelo recadastramento.

§ 2° Apos ajuizada a agdo de interdicdo e antes de ser concedida curatela provisoria, sera
realizada visita domiciliar por servidor da SEPREV, nos meses correspondentes ao do
recadastramento, a fim de constatar as condi¢des de saude do servidor inativo ou pensionista a ser
curatelado.

DA SUSPENSAO DO PAGAMENTO

Art. 17. O aposentado ou pensionista civil que ndo se apresentar para fins de recadastramento nos
prazos fixados neste Ato ou se enquadrar na situacdo estabelecida no art. 12, poderéo ter o
pagamento dos respectivos proventos ou do beneficio de pensao civil suspenso a partir do més
subsequente.

§ 12 Na hipo6tese do caput deste artigo, o restabelecimento do pagamento dos proventos ou do
beneficio de pensao civil dependera da regularizacio do recadastramento.

§ 2° Os valores nao recebidos em virtude da suspensdo de pagamento serdo pagos na sua
totalidade apés a regularizacdo do cadastro, sem corregcdo monetaria e juros de mora, observado o
prazo de prescri¢cdo de cinco anos, apos o restabelecimento previsto no paragrafo anterior.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. O representante legal do aposentado ou pensionista firmara termo de responsabilidade,
perante a unidade competente, comprometendo-se a comunicar, imediatamente, o ébito do
aposentado ou pensionista, bem como qualquer evento superveniente que altere a condicao de
representacéo.

Art. 19. A Secretaria de Gestdao de Pessoas poderda, a qualquer tempo, quando julgar oportuno e
conveniente, e em qualquer hipétese reputada necessaria ao controle:

| - exigir o comparecimento pessoal do recadastrando ou de seu representante legal para fins de
prova de vida, e solicitar a exibicdo dos documentos originais para autenticacédo pela SEPREV;

Il - designar servidor para realizagdo de visita domiciliar, a fim de confirmar em campo as
informacdes prestadas pelo recadastrando e/ou por seu representante legal, bem como para
verificar as condi¢cdes de salde dos servidores inativos e pensionistas;

[l - exigir o envio, através de meio fisico e autenticado, dos documentos recepcionados por meios
remotos.

Art. 20. Verificada irregularidade no recadastramento, a Secretaria de Gestdo de Pessoas
comunicara o fato a Diretoria-Geral.

Art. 21. Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria-Geral.

CARLOS SIMOES FONSECA

Presidente do TRE-ES

ATO N2 70 DE 19/02/2024
O DESEMBARGADOR CARLOS SIMOES FONSECA, PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL
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