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DESIGNAR os servidores abaixo listados como fiscais contratuais, desempenhando suas
atividades de forma compartilhada, nos seguintes termos:

1. DYERING CRISTINA DOS REIS COSTA e ISLENIA BEATRIZ COSTA FREIRE, titular e
substituta, respectivamente - Servigo de Telefonia em Nuvem Fixa Comutada;

2. LUCAS RIBEIRO CARLIN e ROMMEL BAIA SILVA, titular e substituto, respectivamente -
Servicos SD-WAN e Enlaces de Dados.

DES. JOSE PAULO CALMON NOGUEIRA DA GAMA

PRESIDENTE

DOCUMENTOS DA DG

INSTRUGAO NORMATIVA
INSTRUCAO NORMATIVA, DE 15/08/2023

Regulamenta a instauracdo de Termo Circunstanciado Administrativo (TCA) para apuragdo de
extravio, furto, roubo ou avaria de bem permanente e critérios de atualizacdo de valores de bens
para fins de ressarcimento.

O DIRETOR-GERAL DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESPIRITO SANTO, no uso das
atribuicdes que lhe sédo conferidas pelo art. 32 do Regulamento da Secretaria do Tribunal Regional
Eleitoral do Espirito Santo, considerando o disposto no arts. 37, caput da Constituicdo Federal; no
art. 14 do Decreto-Lei 200, de 25 de fevereiro de 1967; e no art. 29, caput e paragrafo Unico,
incisos VI, VIl e IX, da Lei n? 9.784, de 29 de janeiro de 1999, e considerando a necessidade
racionalizacao dos procedimentos administrativos e para atendimento aos principios da eficiéncia e
economia,

RESOLVE:

Art. 12 Em caso de extravio, furto, roubo ou avaria de bem permanente deste Tribunal que
acarretar prejuizo de pequeno valor, a apuracdo do fato podera ocorrer por intermédio de Termo
Circunstanciado Administrativo (TCA).

Paragrafo unico. Para os fins do disposto neste artigo, considera-se prejuizo de pequeno valor
aquele cujo preco de mercado para aquisicao ou reparacdo do bem extraviado, furtado, roubado
ou avariado nao ultrapasse o limite de 20% (vinte por cento) estabelecido no art. 75, inciso Il, da
Lei n? 14.133, de 01 de abril de 2021.

Art. 22 O Termo Circunstanciado Administrativo devera ser lavrado pelo Chefe da Secdo de
Almoxarifado e Patrimdnio ou, caso tenha sido ele o servidor envolvido nos fatos, pelo seu superior
hierarquico imediato.

§12 O Termo Circunstanciado Administrativo devera conter, necessariamente, a qualificagcdo do
servidor envolvido e a descricao sucinta dos fatos que acarretaram o extravio, o furto, o roubo ou a
avaria do bem, assim como o parecer conclusivo do responsével pela sua lavratura.

§ 2° Em caso de furto ou roubo de bem em Cartério Eleitoral, Posto Eleitoral, Unidade da Sede do
Tribunal ou colocado a disposi¢ao de servidor em trabalho remoto, o responsavel pelo bem devera
tomar as seguintes providéncias:

| - registrar de imediato Boletim de Ocorréncia na Policia Federal, informando detalhadamente os
fatos ocorridos;

Il - encaminhar Oficio ou Memorando ao Diretor Geral, via procedimento no sistema SElI, relatando
os fatos ocorridos, juntando Boletim de Ocorréncia e documentos que achar pertinentes;

[l - o responsavel devera solicitar ao Setor competente de segurancga do Tribunal inspec¢éo in loco e
/ou outras providéncias de competéncia do Setor, caso necessarias;
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§ 32 Quando for o caso, as pericias e os laudos técnicos cabiveis deverdo ser juntados aos autos
do Termo Circunstanciado Administrativo pela autoridade responsavel pela sua lavratura.

§ 4° Nos termos do art. 24 da Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, o servidor indicado no Termo
Circunstanciado Administrativo como envolvido nos fatos em apuragéo deverd, no prazo de cinco
dias, manifestar-se nos autos do processo, bem como juntar os documentos que achar pertinentes.
§ 5° O prazo previsto no paragrafo anterior pode ser duplicado, mediante a devida justificativa.

§ 62 Concluido o Termo Circunstanciado Administrativo, o responsavel pela sua lavratura o
encaminhara a autoridade maxima da administracdo, a qual decidira quanto ao acolhimento da
proposta contida no parecer elaborado ao final daquele Termo.

Art. 32 No julgamento a ser proferido apds a lavratura do Termo Circunstanciado Administrativo,
caso a autoridade responsavel conclua que o fato gerador da falta ou avaria do bem permanente
decorreu do uso regular deste ou de fatores que independeram da acédo do servidor, a apuracao
serd encerrada e os autos serdo encaminhados a Secretaria de Administragdo e Orgamento para
baixas nos sistemas de controle patrimonial e financeiro.

Art. 4° Verificado que o extravio, o furto, o roubo ou a avaria do bem permanente resultou de
conduta culposa do servidor, o encerramento da apuragdo para fins disciplinares estara
condicionado ao ressarcimento ao erario do valor correspondente ao prejuizo causado, que devera
ser feito pelo servidor causador daquele fato, no prazo de 30 (trinta) dias, a partir da notificagéo da
deciséo da Administracao.

§ 12 O ressarcimento de que trata o caput deste artigo podera ocorrer:

| - por meio de pagamento; ou

Il - pela entrega de um bem de caracteristicas iguais ou superiores ao danificado ou extraviado.

§ 2° No caso previsto no inciso |, para fins de definicdo do valor do bem devera ser considerado o
estipulado no art. 82 desta Instrugdo Normativa.

§ 32 No caso previsto no inciso Il do paragrafo anterior, o Termo Circunstanciado Administrativo
devera conter manifestacdo expressa da autoridade que o lavrou acerca da adequagdo do
ressarcimento feito pelo servidor ao erario.

Art. 5° E vedada a utilizagdo do modo de apuracdo de que trata esta Instrugdo Normativa quando a
falta ou avaria do bem permanente apresentar indicios de conduta dolosa do servidor envolvido.
Art. 62 Nao ocorrendo o ressarcimento ao erario, de acordo com o descrito no art. 42, ou verificados
os indicios de dolo mencionados no art. 52, a apuragédo da responsabilidade funcional do servidor
publico sera feita na forma definida pelo Titulo V da Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990.

Art. 7° Constatada a indicagdo de responsabilidade de pessoa juridica decorrente de contrato
celebrado com a Administracdo Publica, serdo remetidas cépias do Termo Circunstanciado
Administrativo e dos documentos a ele acostados a Secretaria de Administragdo e Orcamento para
que adote as providéncias necessarias ao ressarcimento do valor do bem avariado ou
desaparecido, de acordo com a forma avengada no instrumento contratual e conforme a legislagao
aplicavel.

Art 82 Para fins de ressarcimento de bens deste Tribunal, objeto de extravio, furto, roubo ou avaria,
devera ser considerado o valor liquido registrado no sistema de controle de patriménio, no
momento do fato ocorrido, atualizado pelo IPCA - indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo.
Art. 92 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

ALVIMAR DIAS NASCIMENTO

DIRETOR-GERAL

* Republicado por Incorrecao

EDITAIS
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