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O DESEMBARGADOR JOSE PAULO CALMON NOGUEIRA DA GAMA, PRESIDENTE DO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicdes legais, e
de acordo com o contido nos autos SEI n® 0004003-57.2022.6.08.8000,

RESOLVE

| - Instituir Comissao de Apoio a Coordenadoria de Registros e Informagbes Processuais (CRIP
/SJ), com vistas a conferéncia da documentagao apresentada pelos Candidatos as Elei¢gdes 2022.

Il - Designar os servidores abaixo relacionados para comporem a referida comissao:

® Claudio Cesar de Paula Lessa - Presidente;

Alair Reis da Silva;

Andresa Farias Raposo;

Beneir Cunha da Silva Junior;

Enise Mezzedimi Cunha Dagostini;

Ingrid Sartério Cheibub Fraga;

Luciana da Silva Ramos Teixeira;

Lucineti Delarmelina;

Rildo Salvador Ferreira

Rodrigo Calumby Hermont;

Rosiane Marrochi Xavier;

Silvana Goddio Bastos Cardoso.

[l - Estabelecer o periodo de 16/08/2022 a 16/09/2022 para a realiza¢do dos trabalhos pelos seus
integrantes, que se somarao a forca de trabalho ja existente na Secretaria Judiciaria, previamente
convocada.

IV - Estabelecer que todos os integrantes desta comissdo estardo submetidos aos mesmos
procedimentos vigentes neste Tribunal com relacdo as autorizacdes para prestacdo de servico
extraordinario, cabendo ao presidente da comissao realizar a escala prévia mensal.

DES. JOSE PAULO CALMON NOGUEIRA DA GAMA

PRESIDENTE

ATO N2 319, DE 09/08/2022

O Desembargador José Paulo Calmon Nogueira da Gama, Presidente do Tribunal Regional
Eleitoral do Espirito Santo, no uso de suas atribuicdes e considerando o disposto no artigo 19 da
Lei 8.112, de 11/12/1990:

RESOLVE:

Art. 12 Alterar o caput do artigo 22 do Ato n° 831/2015, que passa a ter a seguinte redagao:

"Art. 2° Podera ser registrado em banco de horas, de forma individualizada, para utilizagdo no
prazo deste regulamento, somente o tempo de trabalho do servidor que eventualmente exceda 08
(oito) horas efetivamente trabalhadas, respeitado o limite de 30 horas mensais de banco de horas.”
Art. 2° Incluir o paragrafo 13 ao Art. 2° do Ato n° 831/2015, nos seguintes termos:

"§13 O dia em trabalho remoto ndo podera gerar sobrejornada na forma de banco de horas ou
servigo extraordinario."

Este Ato entra em vigor em na data da publicagao.

José Paulo Calmon Nogueira da Gama

Des. Presidente

ATO N2 320, DE 09/08/2022

O PRESIDENTE do Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo, no uso de suas atribuigdes,
CONSIDERANDO:
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- O disposto na Resolucdo TSE n° 23.674/2021, que aprovou o calendario para as eleicdes de
2022;

- O disposto nas Resolugdes TSE n® 22.901/2008 e as alteragdes trazidas pelas Resolugbes TSE
n® 23.497/2016, 23.516/2017 e n° 23.629/2020;

- O disposto na Resolugdo TSE n? 23.368/2011, que dispbe sobre a implantacdo do ponto
eletrénico na Justica Eleitoral;

- A necessidade de alguns setores de determinadas unidades da Secretaria do TRE-ES
desenvolverem suas atividades em regime de plantdo para o cumprimento dos normativos legais;

- A limitada disponibilidade orgcamentaria para pagamento de gratificacao pela prestacao de servico
extraordinario neste exercicio de 2022:

RESOLVE estabelecer as seguintes regras para horario de jornada e atendimento nos Cartérios
Eleitorais e na Secretaria do TRE-ES durante o periodo eleitoral, compreendido entre 15 de agosto
até 19 de dezembro de 2022, sem prejuizo a observancia das normas especificas em razéo da
situagédo pandémica:

|. DA JORNADA DE TRABALHO DOS SERVIDORES E PLANTOES

Art. 12 Durante o periodo compreendido entre 15/08/2022 até 19/12/2022, a jornada de trabalho
dos servidores do Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo, tanto para Secretaria quanto para
Cartérios, sera alterada para 7 (sete) horas diarias e 35 (trinta e cinco) horas semanais, na forma
do art. 1°, §2°, do Ato n® 831/2015 .

DA SECRETARIA DO TRE-ES E CARTORIOS EM DIAS UTEIS

Art. 2° Nos dias Uteis durante o periodo eleitoral, as unidades - Cartérios Eleitorais e Sede -
deverao funcionar no horéario das 12 as 19 horas.

DA SECRETARIA EM DIAS NAO UTEIS: SABADOS, DOMINGOS E FERIADOS

Art. 32 Nos dias ndo Uteis compreendidos entre 15/08/2022 a 14/10/2022, e, se houver segundo
turno, até 13/11/2022, a Secretaria Judiciaria e a Secao responsavel pelo protocolo funcionarao,
em regime de plantdo, no horario das 14:00 as 19:00.

Art. 4°, A Secretaria de Tecnologia da Informac&o funcionara em regime de plantdo, dando suporte
as outras unidades em funcionamento, no periodo de 15/08/2022 a 15/12/2022, devendo cumprir 0
horario de 14:00 as 19:00.

Art. 52 Considerando as restricdes orgamentarias relativas a gratificacdo pela prestacdo de servico
extraordinario e visando a ndo acumulagéo de horas para compensagéo, para cumprimento do
plantdo em dias n&o Uteis, devera ser considerado o seguinte:

| - O Secretario da Secretaria Judiciaria podera escalar todos os servidores na Coordenadoria de
Registros e Informagdes Processuais,

Il - O Secretério da Secretaria de Administragcdo e Orcamento devera escalar 1 (um) servidor na
Secao responsavel pelo protocolo.

[Il - O Secretario de Tecnologia da Informagéo podera escalar até 2 (dois) servidores durante o
periodo de plantdo, entre 15/08 a 31/10, e podera escalar 1 (um) servidor durante o periodo de 01
/11 a15/12.

Paragrafo unico. Sendo cumpridos os limites dispostos nesse artigo, € dispensada apresentagéo
de escala prévia.

Art. 62 A Unidade de Auditoria Interna (UAI) funcionara em regime de plantdo aos sabados,
domingos e feriados, no periodo de 15/10/2022 a 15/12/2022, independentemente da ocorréncia
de 2° turno, observados os horarios das 16 as 19 horas, durante o periodo de 15/10/2022 a 31/10
/2022 e das 14 as 19 horas, durante o periodo de 01/11/2022 a 15/12/2022.

Diario da Justica Eletrdnico do Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo (DJE/TRE-ES). Documento assinado
digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001 de 24.8.2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-
Brasil, podendo ser acessado no endereco eletrdnico http://www.tre-es.jus.br/



http://www.tre-es.jus.br/
https://www.tre-es.jus.br/legislacao/compilada/ato/2020/ato-no-395-de-17-de-setembro-de-2020/resolveuid/1d796e6922974ae6b311f6bab7429d78

Ano 2022 - n. 185 Vitéria, sexta-feira, 12 de agosto de 2022 12

| - Considerando as restricbes orcamentarias relativas a gratificacdo pela prestacdo de servico
extraordinario e visando a ndo acumulagéo de horas para compensagéo, para cumprimento do
plantdo em dias nao Uteis, a Unidade de Auditoria Interna podera escalar 1 (um) servidor para os
plantdes nos dias néo Uteis compreendidos entre 15/10/2022 a 31/10/2022.

Il - No periodo de 01/11/2022 a 15/12/2022, podera ser escalada a totalidade de servidores da
Unidade de Auditoria Interna.

Paragrafo Unico. Sendo cumpridos os limites dispostos nesse artigo, é dispensada a apresentacéo
de escala prévia.

Art. 72 Na hipo6tese de néo ser possivel cumprir o determinado nos artigos 5° e 62, as Secretarias
Judiciaria, de Tecnologia da Informacéo, de Administracdo e Orgcamento e Unidade de Auditoria
Interna deverdo submeter a Diretoria-Geral escala prévia contendo relacdo dos servidores em
plantdo durante os dias nao Uteis, com detalhada justificativa e descricdo de atividades, por
formulario proprio, e com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Uteis, contados da data de inicio
da realizagao do servigo extraordinario.

Il. HORARIO ESPECIAL PARA OUTRAS UNIDADES

Art. 82 A adocdo de horario em regime de plantdo é exclusiva da Secretaria Judiciaria, Secretaria
de Tecnologia da Informacdo, da Secédo responséavel pelo Protocolo e da Unidade de Auditoria
Interna.

Paragrafo unico. Nas outras unidades da Secretaria, caso haja necessidade de prestacdo de
servico em decorréncia das atividades das unidades plantonistas, ou por terem que cumprir
atividades diretamente relacionadas ao pleito, deverdo os dirigentes submeter a Diretoria-Geral,
em formulario préprio, escala prévia contendo relacdo dos servidores em plantdo durante os dias
néo Uteis, observado o minimo necessario, com detalhada justificativa e descri¢cédo de atividades a
serem executadas, e com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Uteis, contados da data de inicio
da realizagao do servigco extraordinario.

1. DO FUNCIONAMENTO NA VESPERA E NO DIA DO PLEITO

Art. 92 Para o 19 turno das eleicdes, deverdo ser observados os seguintes horarios de
funcionamento:

Data Secretaria Cartérios
01/10/2022 (véspera) 08 as 19 horas 08 as 19 horas
02/10/2022 (dia do pleito) 07 as 21 horas 06 as 22 horas

Art. 10. Na ocorréncia de 2° turno das elei¢des, deveréo ser observados os seguintes horarios de
funcionamento:

Data Secretaria Cartorios
29/10/2022 (véspera) 08 as 19 horas 08 as 19 horas
30/10/2022 (dia do pleito) 07 as 20 horas 06 as 20 horas

IV. DO REGISTRO DE FREQUENCIA

Art. 11. A realizagdo de servigo extraordindrio ocorrerd somente na forma presencial e mediante
registro biométrico de frequéncia no dia da prestacéo, utilizando-se o equipamento de ponto, o
mesmo se aplicando para cémputo de banco de horas.

V. DO COMPUTO DE BANCO DE HORAS E DE SERVICO EXTRAORDINARIO

Art. 12. Somente poderd ser consignado para banco de horas o que extrapolar a oitava hora
liquida no dia da prestagéo, devendo ser observadas as regras do Ato n° 831/2015.

Art. 13. O inicio do cémputo do servigo extraordinario dar-se-a apds a oitava hora trabalhada,
observando-se, em dias Uteis, no minimo, 01 (uma) hora ininterrupta para repouso ou alimentagao,
nao sendo essa hora computada para qualquer efeito.
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Paragrafo Unico. Aos servidores que exercem jornada em regime especial, prevista em lei, aplicam-
se as regras especificas.

Art. 14. Na apuracao de banco de horas e de servigo extraordinario serd observado o cémputo de
horas credoras e devedoras ao final do més.

Paragrafo Unico. Para fins de pagamento de servigo extraordinario, serdo descontadas as horas
faltantes no més para o cumprimento de jornada, independentemente de o servidor ter utilizado
banco de horas.

Art. 15. Devera ser observado periodo de repouso de, no minimo, oito horas ininterruptas entre as
jornadas.

V1. DOS LIMITES DO SERVICO EXTRAORDINARIO

Art. 16. A realizagédo do servigo extraordinario ndo excedera, em regra, a 2 (duas) horas, em dias
Uteis e ao limite mensal de 60 (sessenta) horas.

Art. 17. Em dias ndo Uuteis, o limite ndo excedera o quantitativo de horas determinado em plantao
ou autorizado em autos especificos.

Paragrafo Unico. A realizagdo de servico extraordinario superior ao limite previsto no caput
dependera de autorizacdo expressa da Diretoria-Geral, no limite de 10 horas para sabados,
domingos e feriados.

Art. 18. No caso de extrapolagdo do limite mensal de horas previsto no art. 16, cabera ao Diretor-
Geral deliberar acerca do registro das horas para fins de compensacao, limitada a 30 (trinta) horas,
desde que configurada a imprescindibilidade do trabalho realizado e encaminhada a solicitagao
pela unidade competente.

Art. 19. Os servidores ocupantes de cargo em comissdo somente poderdo prestar servico
extraordinario em dias ndo Uteis, e apenas para desenvolver atividades inerentes ao cargo -
direcdo e assessoramento superior - € quando, excepcional e justificadamente, ndo tiverem sido
essas atividades realizadas no periodo devido, ou seja, em dias Uteis, exceto quando devidamente
convocados pela Administragcéo para realizagdo de atividades especificas, ainda que ndo guardem
pertinéncia com as atividades inerentes ao cargo.

Art. 20. Devera ser observado o repouso semanal obrigatério, preferencialmente aos domingos,
conforme determina o art. 7°, inciso XV da Constituicdo Federal, podendo a Diretoria-Geral, desde
que em situacdes formalmente justificadas, autorizar a supressdo do repouso semanal em casos
excepcionais.

Paragrafo Unico. Devera o dirigente da Unidade, na elaboragdo da escala e na gestdo dos
trabalhos, sempre observar o revezamento dos servidores para fins de observancia do caput.

VII. DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21. Para os fins deste regulamento, consideram-se dirigentes os Juizes-Membros, o Diretor-
Geral, os Secretarios, o Assessor-Chefe, o Oficial de Gabinete da Presidéncia, o Coordenador da
Corregedoria, o Coordenador da Unidade de Auditoria Interna e, nos Cartérios, os Juizes Eleitorais.
Art. 22. As situagbes excepcionais que demandem a realizagéo de servigos em condi¢des diversas
daquelas previstas neste Ato deverdo ser devidamente fundamentadas e justificadas pelos
dirigentes, com a antecedéncia necessaria para apreciacao pela Diretoria-Geral, sem prejuizo da
realizacdo das atividades reputadas e comprovadamente necessarias.

Art. 23. Sao de responsabilidade exclusiva de cada Unidade a fiscalizacio do registro de ponto € o
lancamento das autoriza¢des no sistema de frequéncia.

Paragrafo Unico. Com base nos achados levantados na auditoria realizada pela Unidade de
Auditoria Interna na prestacdo de servico extraordinario do Pleito de 2014 (proc. 20151/2015),
deverdo ser observados os procedimentos estabelecidos na legislagao especifica, principalmente
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quanto a realizacdo de servico extraordindrio apenas quando previamente autorizado em autos
préprios por meio do SEI ou por convocagdo, bem como sejam atendidas as orientagbes
expedidas pela Secretaria de Gestao de Pessoas.

JOSE PAULO CALMON NOGUEIRA DA GAMA

PRESIDENTE

DOCUMENTOS DA DG

PORTARIAS
PORTARIA N2 307, DE 08/08/2022

O DIRETOR GERAL DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESPIRITO SANTO, NA FORMA
DO ART. 32 DA RESOLUCAO TSE N2 23.323/2010, e do art. 94, XXVII, da Res. TRE/ES 705/07,
RESOLVE conceder o pagamento de Didrias e - nas hipéteses de seus §§ 12 ou 32 - do Adicional
de que trata o art. 16 da referida Resolugao, na forma discriminada a seguir:

Diaria N® 202201092

Descri¢ao sintética do servigo a ser executado: Treinamentos: "Urna Eletrénica na pratica”,
"Formacao de Multiplicadores” e Orientagbes Gerais ¢, GT - Mesérios 2022, que sera realizado na
sede deste Regional.

Periodo do evento: De 10/08/2022 até 10/08/2022.

Quantidade de adicionais de deslocamento: 1

Localidades:
, DATA DEDATA uso HOSPEDAGEMVALOR
MUNICIPIOESTADOCHEGADA D E TRASLADO|ICARRO FORNECIDA HOSPEDAGEM
SAIDA TRE (DIARIO)
Vitoria ES 10/08/2022 11/08 Parcial Nao Nao R$ 0,00
/2022 ’
Detalhamentos:
DIAS |QTD VALOR [ADIC DESCONTO AUX. VALOR
LOCALIDADE]|. , , GLOSA
oc UTEIS |DIARIAS |DIARIA DESLOC |ALIMENT TOTAL
ADRIANA ASSUNGCAO CAVALINI
R$ R$
Vitori 1 1,50 R$ 420,00 [R$ 168,00 [(R$ 18,18
rona $ $ (R$18,18) 0,00 [779,82
R$
1
;950 779,82
R$
779,82
Beneficiarios:
-~ |[AUX. |AC. VALOR
LOSA| .
NOME CARGO LOTA(;AOAL"VI MEMBRO?G 0S DIARIA
ADRIANA ASSUNCAO NiVEL R$ . R$ R$
, Iconha Nao
CAVALINI INTERMEDIARIO 400,00 0,00 |779,82
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