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ADVOGADO: LUDGERO FERREIRA LIBERATO DOS SANTOS - OAB/ES-021748

RECORRIDO: PROMOTOR ELEITORAL DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

FISCAL DA LEI: PROCURADORIA REGIONAL ELEITORAL

RELATOR: DR. RENAN SALES VANDERLEI

EMENTA

ELEICAO 2020 - RECURSO ELEITORAL - REPRESENTACAO - PROPAGANDA ELEITORAL
IRREGULAR - IMPULSIONAMENTO - CONTRATAGCAO - PESSOA NATURAL - VEDACAO -
IMPROVIMENTO.

1. O impulsionamento de contetidos ndo é meio vedado no curso da campanha, contudo, deve ser
contratado exclusivamente por partidos, coligacdes e candidatos, consoante dispde o art. 57-C, da
Lei n? 9.504/97.

2. O legislador impds as restricdes ndo s para evitar o desequilibrio do pleito, mas também para
controlar os gastos eleitorais dos candidatos, uma vez que devem respeitar os limites impostos
pela legislacao eleitoral.

3. A recorrente contratou impulsionamento de conteido em beneficio de seu cbnjuge, a época
candidato ao cargo de vereador no municipio de Vitéria/ES, em nitida inobservéncia prescrito no
artigo 57-C, da Lei n® 9.504/97.

4. Improvimento.

Vistos etc.

Acordam os Membros do Egrégio Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo, de conformidade
com a ata e notas taquigraficas da sessdo, que integram este julgado, a unanimidade de votos,
NEGAR PROVIMENTO AO RECURSO, nos termos do voto do eminente Relator.

Sala das Sessdes, 05/07/2021.

DR. RENAN SALES VANDERLEI, RELATOR

RESOLUCAO TRE-ES Ne¢ 95/2021, DE 07 DE JULHO DE 2021.

Institui as Politicas de Gestdo Documental e da Meméria e dispde sobre as diretrizes para a
implanta¢édo dos Programas de Gestdo Documental e da Memoria no ambito da Justi¢a Eleitoral do
Estado do Espirito Santo.

O Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo, no uso das atribuicdes que Ihe sdo conferidas pelo
Regimento Interno;

CONSIDERANDO que a Constituigdo Federal, no art. 5%, XIV e XXXIIl, garante o acesso a
informacao como direito fundamental, seja de interesse particular ou de interesse geral ou coletivo;
CONSIDERANDO que a Constituicdo Federal, no art. 215, determina que o Estado deve garantir a
todos o pleno exercicio dos direitos culturais e acesso as fontes da cultura nacional, assim como a
defesa e valorizagé@o do patriménio cultural brasileiro;

CONSIDERANDO que os acervos documentais do Poder Judiciario constituem patriménio cultural
e historico, que devem ser preservados em conformidade com o art. 216, § 1%, da Constituicio
Federal;

CONSIDERANDO que cabe a Administragdo Pulblica a gestdo da documentagédo governamental e
as providéncias para franquear sua consulta a quantos dela necessitem, nos termos do art. 216, §
22, da Constituicao Federal;

CONSIDERANDO que a Lei n® 8.159/91, que estabelece a politica nacional de arquivos publicos e
privados, determina ser dever do Poder Publico promover a gestdo documental e a protecéo
especial a documentos de arquivos como instrumento de apoio a administragédo, a cultura e ao
desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informagéo;
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CONSIDERANDO que o art. 20 da mencionada Lei n® 8.159/91 estabelece a necessidade de
preservagédo dos documentos, facultando o acesso aos interessados;

CONSIDERANDO o disposto na Lei n® 11.419/2006, sobre a geragdo, a tramitagcdo, o acesso € a
guarda de processos judiciais e documentos em meio eletronico;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a autenticidade, a integridade, a segurancga, a
preservagio e o0 acesso em longo prazo dos documentos e processos em face das ameacas de
degradacdo fisica e de rapida obsolescéncia tecnolégica de hardware, software e formatos;
CONSIDERANDO a necessidade de fomentar as atividades de preservagdo, pesquisa e
divulgacao da histéria da Justiga Eleitoral do Espirito Santo;

CONSIDERANDO o Estatuto dos Museus (BRASIL, 2009), a Lei de Acesso a Informagao (BRASIL,
2011) e a Lei Geral de Protecdo de Dados (BRASIL, 2018), bem como principios e diretrizes do
Proname explicitados no Manual de Gestdo da Meméria e de Gestdo Documental do Conselho
Nacional de Justica;

CONSIDERANDO os termos da Resolugdo n° 324/2020 do Conselho Nacional de Justica a
respeito do Programa Nacional de Gestdo Documental e Meméria do Poder Judiciario (Promane) e
seus instrumentos;

RESOLVE:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta Resolugao institui as Politicas de Gestdo Documental e da Memoéria e dispde sobre as
diretrizes para a implantagdo dos Programas de Gestdo Documental e da Memoria no Tribunal
Regional Eleitoral do Espirito Santo, observadas as normas de funcionamento do Programa
Nacional de Gestdo Documental e Meméria do Poder Judiciario - Proname e seus instrumentos, de
que trata a Resolugédo n® 324/2020, do Conselho Nacional de Justiga - CNJ.

Art. 2° Para fins desta Resolugdo consideram-se:

| - Gestdo Documental como o conjunto de procedimentos e operagdes técnicas referentes a
producdo, a tramitagdo, ao uso, a avaliagdo e ao arquivamento de documentos e processos
recebidos e tramitados pelos 6rgaos do Poder Judiciario no exercicio das suas atividades, inclusive
administrativas, independentemente do suporte de registro da informagéo;

Il - Gestdo da Meméria como o conjunto de agdes e praticas de preservagao, valorizagdo e
divulgagdo da histéria contida nos documentos, processos, arquivos, bibliotecas, museus,
memoriais, personalidades, objetos e iméveis do Poder Judiciario, abarcando iniciativas
direcionadas a pesquisa, a conservagao, a restauragao, a reserva técnica, a comunicagdo, a agao
cultural e educativa.

Art. 32 A Gestao Documental e a Gestao da Meméria da Justiga Eleitoral do Espirito Santo serdo
regidas pelos seguintes principios e diretrizes, dentre outros:

| - promogé&o da cidadania por meio do pleno acesso as informagdes necessérias ao exercicio de
direitos, bem como ao patrimdnio arquivistico, bibliografico, museografico, histérico e cultural
gerido e custodiado pelo Tribunal;

Il - producdo da narrativa acerca da histéria da Justica Eleitoral capixaba e a consequente difusdo
e consolidagdo da imagem institucional;

lll - intercdmbio e interlocugdo com instituigdes culturais e protetoras do patriménio histoérico e
cultural e da area da ciéncia da informagao;

IV - interface multidisciplinar e convergéncia dos saberes ligados as areas da meméria, da histéria
e do patrimbnio com aquelas da museologia, da arquivologia, do direito, da gestdo cultural, da
comunicacao social e da tecnologia da informagao;
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V - manutengdo dos documentos em ambiente fisico ou eletrénico seguro e a implementagéo de
estratégias de preservagcdo desses documentos desde sua producédo e durante o periodo de
guarda definido;

VI - classificagédo, avaliacdo e descricdo documental mediante a utilizagdo de normas, planos de
classificacdo e tabelas de temporalidade documental padronizadas, visando preservar as
informagdes indispensaveis a memdria institucional, administragcdo da Justica Eleitoral e a garantia
dos direitos individuais;

VIl - manutengéo da cadeia de custédia ininterrupta, visando garantir os requisitos arquivisticos e a
presungdo de autenticidade de documentos e processos administrativos e judiciais digitais;

VIl - adogéo de critérios de transferéncia e de recolhimento dos documentos e processos das
unidades administrativas e judiciais para a unidade de gestdo documental, bem como dos
documentos histéricos que devem ficar sob a guarda das unidades de memoria sejam elas o
arquivo, a biblioteca ou centro de memoria;

IX - garantia de fidedignidade, integridade e presuncdo de autenticidade no caso de reprodugéo ou
reformatagdo de documentos arquivisticos fisicos e digitais;

X - adogdo do Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo de Processos e
Documentos - MoReg-Jus;

XlI - constituicdo de unidade de Gestdo Documental e de Gestdo da Meméria, assim como de
Comissao Permanente de Avaliagdo Documental - CPAD;

XIl - fomento as atividades de preservagdo, pesquisa e divulgagao da histéria da Justica Eleitoral
capixaba por meio do centro de memdria, assim como de divulgagdo do patrimdnio contido no
arquivo;

XIII - favorecimento do uso de novas tecnologias digitais para ampliar a dimens&o informativa dos
acervos;

XIV- compartiihamento de técnicas das ciéncias da informagéo, arquivologia, biblioteconomia,
museologia, histéria, antropologia e sociologia para agregar valor informativo sobre a Instituicédo e
seu papel na sociedade;

XV - colaboragéo e interacdo entre as unidades de memoria e de arquivo;

XVI - promogéo de iniciativas de preservagdo do patriménio arquivistico, mobiliario e imobiliario de
carater histérico e cultural da Justiga Eleitoral do Espirito Santo e respectiva divulgagéo;

XVII - promogéao de encontros e semindrios para intercdmbio de experiéncias;

XVIII - registro e divulgagao de boas praticas no sitio eletronico do CNJ;

XIX - implementagdo de estratégias de resgate e preservagdo da memoria institucional em
ambiente seguro;

XX - gerenciamento e controle da documentacdo histérica produzida e recebida por meio de
sistema proprio que contemple a captura, a movimentacdo, a guarda, a preservagio, a seguranga
e acesso aos documentos, em repositorio confiavel com observancia a cadeia de custédia
ininterrupta, visando a garantir os requisitos arquivisticos e a presung¢do de autenticidade de
documentos;

XXI - acesso rapido e eficiente aos documentos histéricos ao publico interno e externo.

Art. 4° Para os efeitos desta Resolugédo, consideram-se:

| - Tabela de Temporalidade de Documental (TTD) como o instrumento de destinagdo aprovado
por autoridade competente, que determina prazos e condigbes de guarda tendo em vista a
transferéncia, recolhimento, descarte ou eliminagdo de documentos;

Il - Avaliagdo de documentos como o processo de andlise dos documentos do arquivo que
estabelece os prazos de guarda e a destinagédo, de acordo com os valores que lhes séo atribuidos;
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lll - Plano de Classificagdo de Documentos (PCD) como o esquema de distribuicdo de documentos
em classes, de acordo com métodos de arquivamento especificos, elaborado a partir do estudo
das estruturas e fungdes de uma instituicdo e da analise do arquivo por ela produzido;

IV - Documento como a unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte ou
formato;

V - Plano de Amostra Estatistica como o critério adotado para definir o universo de documentos
que serdo utilizados para a extracdo da amostra representativa;

VI - Transferéncia como a passagem de documentos da fase corrente para a fase intermediaria,
quando aguardarao o cumprimento dos prazos de guarda e a destinagao final;

VIl - Recolhimento como a passagem de documentos da fase intermediaria para a fase
permanente;

VIII - Eliminagdo como o descarte de documentos que, na avaliagdo e selegdo foram considerados
sem valor permanente, mediante critérios de responsabilidade social e de preservagdo ambiental;
IX - Memédria Institucional como o conjunto de atividades que conserva a histéria institucional,
reforgando a identidade da Instituicdo e fortalecendo o relacionamento e os vinculos entre os seus
colaboradores e toda a sociedade;

X - Repositério Arquivistico Digital Confiavel (RDC-Arq) como "software livre, gratuito e de cédigo
aberto, projetado para manter os dados em padrdes de preservagio digital e o acesso em longo
tempo";

Xl - Cadeia de Custédia como mecanismo garantidor de que os documentos ndo sofreram
alteragdes desde a sua criagdo até a fase de arquivamento e o cumprimento do prazo de guarda;
XIl - Patriménio Histérico como o conjunto de bens, incluindo documentos, objetos e edificacdes,
que simboliza um esforgo de representagdo sociocultural de determinada comunidade a partir do
Estado, podendo denotar conquistas heroicas ou destacar grandes homens e governantes;

X1l - Acervo Museoldgico como os bens materiais caracterizados como documentos que, ao serem
incorporados aos museus, perderam as suas fungdes originais e ganharam outros valores
simbdlicos, artisticos, histéricos e/ou culturais, passando a corresponder ao interesse e objetivo de
preservagéo, pesquisa e comunicacao de um museu;

XIV - Instrumentos de Pesquisa como os meios que contribuem para a promogéo do acesso ao
acervo, documentos e servigos arquivisticos desenvolvidos por um érgéo;

XV - Preservacdo como 0 processo que visa a garantir a integridade de um documento ou de outro
patriménio cultural, protegendo-o de riscos e danos;

XVI - Preservagédo Digital como o conjunto de atividades, normas, modelos, requisitos e estratégias
de preservacao, que devera garantir o acesso ininterrupto a documentos e objetos digitais ao longo
do tempo;

XVII - Autenticidade como a qualidade de um documento arquivistico que se propde a ser e que
esta livre de adulteragao;

XVIIl - Espacos de Meméria como os Arquivos, Bibliotecas, Museus, Memoriais, Centros de
Memoéria, Centros Culturais e Gestdo Documental dos 6rgéos do Poder Judiciario;

XIX - Unidades de Meméria como o Museu, Memorial ou Centro de Memoéria.

CAPITULO Il

DA GESTAO DOCUMENTAL

Secédo |

Da Organizagéo e do Funcionamento

Art. 5° S0 atribuigbes do arquivo central:

I - Coordenar o Programa de Gestdo Documental, observadas as diretrizes tracadas pela
Comissdo Permanente de Avaliagdo Documental - CPAD;
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Il - Elaborar o plano geral de organizacéo de documentos em meio fisico ou digital, utilizando como
base o plano de classificacdo e a tabela de temporalidade documental institucionalizadas no Orgéo;
lll - Propor, em conjunto com a CPAD e a Secretaria de Tecnologia da Informagéo - STI, as
normas para o tratamento arquivistico dos documentos eletrénicos;

IV - Difundir as normas e diretrizes de gestdo documental e zelar pela sua correta aplicagao;

V - Sugerir alteragdes no PCD e na TTD, a partir das propostas das unidades produtoras dos
documentos, submetendo-as a aprovagédo da CPAD;

VI - Apoiar as atividades desenvolvidas pela CPAD;

VII - Gerenciar a documentagéo de fase intermediaria e permanente do Tribunal.

Art. 62 Compete ao(a) Presidente do Tribunal a designacdo da Comissao Permanente de Avaliagédo
Documental - CPAD, com a seguinte composigdo minima:

| - um(a) servidor(a) responsavel pela unidade de Gestdo Documental;

Il - um(a) servidor(a) responsavel pelas atividades de Memoria da Instituicao;

Ill - um(a) servidor(a) da Secretaria de Tecnologia da Informacéo;

IV - um(a) servidor(a) da Secretaria de Gestdo de Pessoas;

V - um(a) servidor(a) da Diretoria-Geral;

VI - um(a) servidor(a) da Secretaria de Administracdo e Orgamento;

VIl - um(a) servidor(a) da Secretaria Judiciaria;

VIl - um(a) servidor(a) da Corregedoria;

IX - um(a) servidor(a) representante dos Cartérios Eleitorais;

X - um(a) servidor(a) graduado(a) em curso superior de Arquivologia;

Xl - um(a) servidor(a) graduado(a) em curso superior de Histéria;

XIl - um(a) servidor(a) graduado(a) em curso superior de Direito.

Art. 72 Poderdo ser indicados(as) a participar da Comissdo, temporariamente, servidores(as) de
outras unidades referidas nos documentos a serem avaliados, bem como profissionais ligados ao
campo de conhecimento de que trata o acervo objeto da avaliagao.

Art. 82 Compete a CPAD:

| - Propor instrumentos arquivisticos de classificacado, temporalidade e destinacdo de documentos e
submeté-los a aprovagdo da autoridade competente;

Il - Orientar as unidades judicidrias e administrativas a realizar o processo de analise e avaliagdo
da documentacgéo produzida e acumulada no seu ambito de atuacao;

Il - Identificar, definir e zelar pela aplicagdo dos critérios de valor secundario dos documentos e
processos;

IV - Analisar os editais de eliminacdo de documentos e processos da Instituicdo e aprova-los.

Art. 92 E de responsabilidade da CPAD, com o apoio técnico do arquivo, a correta aplicagdo das
normas e dos procedimentos previstos no Programa de Gestdo Documental deste Tribunal.

Secéo Il

Da Operacionalizagdo do Programa

Art. 10. A operacionalizagdo do Programa de Gestdo Documental dar-se-4 por meio do
planejamento, da organizacdo, do controle, da coordenacdo dos recursos humanos, do espacgo
fisico e dos equipamentos, com o objetivo de aperfeicoar e simplificar o ciclo documental,
pressupondo, no minimo, instrumentos como:

| - os sistemas informatizados de gestdo de documentos e processos administrativos e judiciais,
bem como os metadados desses sistemas, essenciais a identificagdo do documento institucional
de modo inequivoco em sua relagdo com os outros documentos;

Il - as Tabelas Processuais Unificadas;

lll - a Tabela de Temporalidade dos Processos Judiciais;

IV - o Plano de Classificacdo e a Tabela de Temporalidade da Documentacdo Administrativa;
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V - a Lista de Verificagio para Baixa Definitiva de Autos;

VI - a Lista de Verificagdo para Eliminacdo de Autos Findos;

VIl - o Fluxograma de Avaliagdo, Selecédo e Destinagao de Autos Findos;

VIII - o Plano para Amostra Estatistica Representativa;

IX - 0 Manual de Gestdo Documental do Poder Judiciario;

X - 0 Manual de Gestédo da Meméria do Poder Judiciario.

Paragrafo unico. A destinacdo de guarda permanente dos documentos, determinada nos
instrumentos utilizados pelo Tribunal, devera ser compativel com aquela estabelecida pelo
Proname.

Art. 11. Os instrumentos do Programa de Gestdo Documental sdo de uso obrigatério no ambito da
Secretaria e dos Cartérios Eleitorais, devendo ser atualizados e publicados tanto na intranet quanto
na pagina de internet do Tribunal.

Secao lll

Dos Documentos Institucionais

Art. 12. Considera-se documento institucional todo aquele gerado ou recebido pelo Tribunal no
exercicio das suas fungdes, independentemente da forma ou do suporte em que foi produzido.

I - Os documentos institucionais de que trata o caput deste artigo sao classificados como:

a) correntes: aqueles que estiverem em tramitagdo, ou que, mesmo sem movimentagéo,
constituirem objeto de consultas frequentes;

b) intermedidrios: aqueles que, por conservarem ainda algum interesse jurisdicional ou
administrativo, mesmo nio sendo de uso corrente pelas areas emitentes, estiverem aguardando a
eliminacdo ou o recolhimento para guarda permanente;

c) permanentes: aqueles de valor histérico, probatério e/ou informativo, que devem ser
definitivamente preservados no suporte em que foram criados.

Art. 13. Os documentos e processos, classificados como de guarda permanente, constituem
patriménio cultural nacional e compdem o Fundo Histoérico da Justiga Eleitoral (FHJE), devendo ser
custodiados em locais com condig¢des fisicas e ambientais adequadas e disponibilizados para
consulta, de modo a néo colocar em risco a sua adequada preservagao.

Paragrafo Gnico. E vedada a eliminacdo de documentos e processos de guarda permanente,
mesmo apds microfilmagem, digitalizagdo ou qualquer outra forma de reprodugéo ou reformatagéo.
Art. 14. Tendo em vista a conservacdo, os documentos de guarda permanente s6 poderdo ser
retirados do arquivo em carater excepcional:

| - por empréstimo, no Ambito interno deste Tribunal, quando a disponibilizagdo de copia em meio
digital ndo for viavel ou ndo se apresentar como 0 modo mais adequado;

Il - por desarquivamento, enquanto ndo expirado o prazo de guarda no arquivo intermediario;

Ill - para fins de exposicdo ao publico, cumprindo requisitos que garantam sua integridade e
seguranga;

IV - para tratamento técnico especifico.

Art. 15. Sdo documentos de arquivo todos os registros de informagdes resultantes dos processos
de trabalho, em qualquer suporte, inclusive o magnético ou 6ptico, produzidos, recebidos ou
acumulados pelas unidades deste Tribunal.

Art. 16. O Plano de Classificagdo e a Tabela de Temporalidade Documental serdo instituidos
mediante ato normativo expedido pela Presidéncia do Tribunal.

Paragrafo Unico. O PCD e a TTD séo passiveis de alteragdes, na medida em que ocorrer variagdo
na produgao dos documentos, ocasionada por mudanga administrativa ou juridica.
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Art. 17. Nenhum documento arquivistico produzido e/ou recebido pelo Tribunal, no exercicio de
suas atividades, poderd ser eliminado, transferido ou recolhido sem a devida analise do Plano de
Classificacdo e da Tabela de Temporalidade Documental, aprovados pelo Orgdo.

Art. 18. Os prazos mencionados na Tabela de Temporalidade contam-se da data do arquivamento
do documento/processo.

Secao IV

Da Avaliagdo e Destinagdo dos Documentos

Art. 19. A avaliacdo é entendida como a analise dos documentos e processos judiciais e
administrativos, desde sua produgédo, com a finalidade de estabelecer os prazos de guarda e
destinacéo final, sob orientacdo da CPAD e do arquivo, de acordo com a atribuicdo de valores
primérios e secundarios.

| - valor primério é aquele relacionado a significancia juridica, administrativa ou financeira atribuida
em funcao do interesse para as partes litigantes ou para o respectivo tribunal que os autos ou
documentos tenham;

Il - valor secundario é aquele atribuido aos documentos e autos judiciais ou administrativos, em
funcdo do interesse que possam ter para a sociedade ou para a instituicao, respectivamente, em
virtude de suas caracteristicas historicas ou informativas.

Paragrafo Unico. Finda a avaliagdo e observados os procedimentos estabelecidos nesta
Resolucao, podera haver eliminacao de documentos destituidos de valor secundario.

Art. 20. No ambito deste Tribunal, o descarte de documentos sera realizado pela CPAD, apéds
manifestagdo da Comissdo de Gestdo da Meméria, conforme o disposto no artigo 51, desta
Resolugao.

Art. 21. A eliminagdo dos autos de agdes judiciais transitadas em julgado, processos e documentos
administrativos arquivados sera precedida de publicagdo do extrato do edital de eliminagdo no
Diario da Justica Eletronico - DJE e de seu inteiro teor na pagina da internet do Tribunal.

§ 12 Sera consignado o prazo de quarenta e cinco dias corridos apds a publicagdo do edital para o
atendimento a solicitagdes de documentos ou processos pelas suas partes. Apds esse prazo o
documento podera ser eliminado.

§ 2° No prazo compreendido entre a data da publicagdo do edital e a data prevista para a
eliminagéo, é facultado as partes interessadas, as suas expensas, formular requerimento a CPAD
ou ao arquivo para obtencado de cépias de pecas dos autos judiciais, desentranhamento de
documentos ou expedigao de certidoes.

§ 32 Nao serd permitida a carga dos processos incluidos nos editais de eliminagdo de documentos,
no prazo compreendido entre a data da publicagdo do edital e a data prevista para a eliminacao.
Art. 22. Ficara sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da legislagdo em
vigor, aquele que destruir, inutilizar ou deteriorar autos de processos e demais documentos de
guarda permanente, de forma dolosa.

Art. 23. Do conjunto documental destinado a eliminagdo devera ser retirada uma amostra
estatistica representativa para preservacéo, com objetivo de representar as fungdes e atividades
deste Orgao em determinado periodo (ltem 8.5.1 do Manual de Gestdo Documental - CNJ).

Art. 24. Os processos com decisdes transitadas em julgado serdo definitivamente arquivados
quando ndo necessitarem de diligéncia do juizo processante, da Secretaria Judiciaria e de
terceiros, conforme a listagem de verificagdo para baixa definitiva de autos.

Art. 25. A guarda e a destinagdo final de documentos e processos judiciais e administrativos
observarédo as Tabelas de Temporalidades das areas meio e fim do Tribunal.

§ 12 Adotar-se-4 como modelo para a area meio o Plano de Classificagdo e, no minimo, os prazos
da Tabela de Temporalidade dos Documentos da Administragido do Poder Judiciario.
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§ 2° Sera adotado o Cédigo de Classificagdo e, no minimo, os prazos da Tabela de Temporalidade
Documental Unificada da Area Fim - TTDU-AF aprovada pelo CNJ e disponibilizados nos Sistemas
de Gestao de Tabelas Processuais Unificadas.

Art. 26. A eliminagdo dos processos com decisdes transitadas em julgado devera ser precedida do
registro de dados e das informacdes processuais no sistema processual e do atendimento as
exigéncias da Listagem de Verificagdo para Eliminagdo de Autos Findos, de forma que, a qualquer
tempo, seja possivel a expedicdo de certiddes sobre o processo.

Art. 27. A temporalidade minima e a destinacdo dos processos judiciais com transito em julgado
serdo registradas no Sistema Gestor de Tabelas Processuais Unificadas do CNJ.

Paragrafo Unico. Vencido o prazo de guarda, a destinacdo de cada documento ou processo podera
ser alterada pela CPAD, mediante justificativa, quer para majorar referido prazo de guarda, quer
para torna-la permanente.

Art. 28. Os recursos com autos apartados e outros processos dependentes do principal deverado
ser remetidos para a unidade de origem, para avaliagdo conjunta.

Art. 29. As agdes rescisorias terdo a mesma destinagéo final atribuida ao feito que lhe deu origem,
cuja destinacdo sera suspensa até o respectivo transito em julgado.

Art. 30. Nos casos de eliminacdo de documentos, observar-se-d0 os critérios de sustentabilidade
social, ambiental e econémica, por meio da reciclagem do material descartado.

§ 12 A destruicdo de documentos institucionais realizar-se-a por meio de fragmentagdo manual ou
mecénica, pulverizagdo, desmagnetizagdo ou reformatagdo, com garantia de que a
descaracterizagdo dos documentos ndo possa ser revertida.

§ 2° A eliminacao dos documentos devera ocorrer com supervisdo de responsavel designado para
acompanhar o procedimento.

Secéo V

Da Politica de Preservacado de Documentos Digitais

Art. 31. Entende-se por preservagéo digital o conjunto de procedimentos e operagdes técnicas que
promovam a salvaguarda do acervo arquivistico digital, assegurando a integridade, autenticidade,
fidedignidade e acesso ao longo do tempo bem como protecdo contra falhas de suporte, perda
fisica e obsolescéncia tecnolégica.

§ 12 A gestado documental de processos e documentos em meio digital consiste em procedimentos
e operacgOes técnicas referentes a sua producdo, a tramitacdo, ao uso, a avaliagdo e ao
arquivamento em fases corrente e intermediaria, visando ao recolhimento para guarda permanente
ou a eliminag&o.

§ 22 Documento arquivistico digital € aquele produzido ou recebido no curso de uma atividade,
como seu instrumento ou resultado, em suporte digital dotado de organicidade.

Art. 32. Sdo objetivos da Politica de Preservagdo de Documentos Digitais do Tribunal:

| - garantir a integridade, autenticidade, fidedignidade e acesso ao longo do tempo dos documentos
arquivisticos digitais;

Il - garantir, de forma continua e permanente, a autenticidade, a integridade e a legibilidade dos
documentos eletrénicos;

Ill - viabilizar a transparéncia ativa, por meio da integragdo com as plataformas de descrigdo e
acesso, como Atom;

IV - reduzir os riscos relacionados a seguranga, ao acesso nao autorizado, a perda de informacéo,
a obsolescéncia de formatos, entre outros;

V - assegurar a manutengao da relagio organica existente entre os documentos arquivisticos;

VI - adequar a Instituigcdo as normas e aos padrdes arquivisticos nacionais e internacionais.

Diario da Justica Eletronico do Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo (DJE/TRE-ES). Documento assinado
digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001 de 24.8.2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-
Brasil, podendo ser acessado no enderego eletronico http:/www.tre-es.jus.br/




Ano 2021 - n. 131 Vitdria, sexta-feira, 16 de julho de 2021 11

Art. 33. Os documentos eletrbnicos e digitais, produzidos ou capturados em sistemas
computacionais utilizados pelo Tribunal adotardo os Planos de Classificacdo de Documentos
(PCD) e as Tabelas de Temporalidade de Documentos (TTD) instituidos pelo Orgao.

Art. 34. Os processos digitais de guarda permanente ndo poderdo ser eliminados, nos termos do
artigo 25 da Lei n® 8.159/91.

Art. 35. A Politica de Preservagdo de Documentos Digitais sera regida por normativo especifico no
ambito do Tribunal, a ser elaborada pela Secretaria de Tecnologia da Informagao em conjunto com
a CPAD e a Comissdo de Gestdo da Meméria.

Art. 36. Os sistemas informatizados e todos os sistemas de negécio que produzem documentos
arquivisticos deverdo adequar-se as normativas do Conarq e conter médulos de gestdo
documental que contemplem, no minimo, o PCD e a TTD deste Orgéo.

Paragrafo Unico. A distribuicdo dos processos obedecera ao disposto nas normativas do CNJ,
observada a obrigatoriedade de classificacdo do processo com base nas respectivas Tabelas
Processuais Unificadas e automatica indicagdo do prazo de guarda, observando-se, no minimo, os
prazos previstos na Tabela de Temporalidade Documental Unificada da Area Fim - TTDU-AF.

Art. 37. Os sistemas informatizados que produzem documentos arquivisticos atenderdo requisitos
de autenticidade definidos em territério nacional pelos modelos de requisitos para produgéo e
manutenc¢do de documentos arquivisticos digitais auténticos, a exemplo do Modelo de Requisitos
para Sistemas Informatizados de Gestdo de Processos e Documentos do Poder Judiciario - Moreg-
Jus.

Art. 38. Para fins de preservagéo digital, este Tribunal adotara Repositério Arquivistico Digital
Confiavel (RDC-Arq), desenvolvido como software livre, gratuito e de cédigo aberto, projetado para
manter os dados em padrdes de preservagio digital e o acesso em longo prazo.

Art. 39. Sao atribuigdes da Secretaria de Tecnologia da Informagéo:

| - armazenar adequadamente os documentos eletrdnicos;

Il - disponibilizar ferramentas de gestdo documental nos sistemas informatizados corporativos;

Ill - prover controles de acesso e procedimentos de seguranga que garantam a integridade dos
documentos eletrénicos, tais como controles técnicos e programaticos e manutencao de trilhas de
auditoria e de rotinas de cépias de seguranca.

Art. 40. Os documentos que forem transcritos para suporte digital, mediante certificagdo por
assinatura digital emitida por autoridade certificadora credenciada, terdo o mesmo valor dos
originais, observando-se o disposto na Lei n® 11.419/2006 e no Decreto n° 10.278/2020.

Art. 41. Os documentos institucionais digitais deverdo ser objeto de politicas de seguranga da
informag&o que visem a garantir a sua integridade e acessibilidade a longo prazo, evitando-se a
degradagéo fisica e a obsolescéncia tecnoldgica de hardware, software e formatos.

Art. 42. Os procedimentos para classificagido, acesso, insergdo de dados nos sistemas eletronicos,
manuseio, reproducéo, transporte, arquivamento e guarda de documentos e processos no ambito
deste Orgéo, deverdo assegurar, no que couber, a aplicagdo das normas referentes ao sigilo e
segredo de justiga.

Art. 43. A emissdo de certiddes, juntadas e desentranhamento de pecas processuais referentes
aos autos findos, definitivamente arquivados, sdo de responsabilidade das unidades processantes.
Paragrafo Unico. A emissdo de certiddbes em relagdo a processos ja eliminados €& de
responsabilidade do arquivo.

CAPITULO Il

DA GESTAO DA MEMORIA

Art. 44, A composicdo da Comissédo de Gestdo da Meméria devera ser multidisciplinar, envolvendo
conhecimento em Direito, Histéria, Arquivologia, Museologia, Biblioteconomia, Administracéo,
Comunicacao Social, Arquitetura e outras areas do saber.
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Art. 45, S30 atribuicées da Comissdo de Gestdo da Memoria, dentre outras:

| - coordenar a politica de Gestdo da Meméria do Tribunal, de acordo com a Resolugdo CNJ 324
/2020 e alteragdes posteriores, bem como em conformidade com os Manuais de Gestdo da
Meméria e Documental do Poder Judiciario;

Il - fomentar a interlocugdo e a cooperagdo entre as areas de arquivo, biblioteca, gestédo
documental e centro de meméria deste Tribunal;

lll - aprovar critérios de selegéo, organizacao, preservacao e exposicdo de objetos, processos e
documentos museologicos, arquivisticos ou bibliograficos, que compordo o acervo historico
permanente do Tribunal;

IV - promover intercimbio do conhecimento cientifico e cultural com outras instituicbes e
programas similares;

V - coordenar a identificagdo e o recebimento de material que compora os acervos fisico e virtual
de preservagédo, bem como a divulgacéo de informagdes relativas a memoria institucional;

VI - elaborar, atualizar, publicar na internet e intranet do Tribunal as normas e instrumentos da
Gestéo da Memoria;

VIl - encaminhar proposi¢cdes complementares ao programa e a presente Resolugdo para
apreciagao da Presidéncia do Tribunal;

VIII - acompanhar a aplicagdo desta Resolugdo e sugerir medidas que entender necessarias;

IX - analisar, avaliar e destinar os pedidos de incorporacdo de documentos e pecas ao acervo
histérico dos espagos de memoria do Tribunal, sejam elas produzidas ou recebidas por doagéo,
permuta, legado ou transferéncia;

X - analisar os editais de eliminacdo de documentos e processos para evitar o descarte de
documentos de possivel valor histérico;

Xl - realizar estudos e encaminhar propostas ao Comité do Proname sobre questdes relativas a
Gestéo da Memoria;

XII - realizar o trabalho de Histéria Oral do Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo (Memérias
EleitOrais);

Xl - propor juntamente com a Comunicacdo Institucional projetos de realizacdo de videos ou
registros individuais como forma de valorizagdo e ampla visibilidade a meméria institucional e ao
patrimoénio cultural;

XIV - Decidir sobre o acervo arquivistico histérico do Tribunal, como a aprovacao do quadro de
arranjo (definicdo e organizacao do acervo) e instrumentos de pesquisa, a saber, guia, inventario e
catalogo, relacionados a descrigao.

Paragrafo Gnico. A Comissdo de Gestdo da Memoéria podera requisitar servidores e o auxilio da
CPAD para o exercicio de suas atribuigdes (art. 39, § 22 da Res. CNJ n? 324/2020).

Art. 46. A Comissao de Gestiao da Meméria cabera elaborar e atualizar os seguintes instrumentos
normativos:

| - Plano Museologico - Ferramenta de planejamento estratégico utilizada para a estruturagdo dos
trabalhos realizados com acervos museoldgicos;

Il - Politica de Acervo - Disciplina os critérios de aquisi¢do, doacéo e relevancia do acervo;

Ill - Gestédo de Risco - Processo de planejamento, organizagéo, diregdo e controle dos recursos
humanos e materiais de uma organizagdo visando a minimizar os riscos sobre seu Patriménio,
seus recursos e sua atividade.

Art. 47. A Comissdo de Gestdo da Meméria cabera, também, a implantacdo do Selo Histérico ou
marca de relevancia a documentos do Poder Judiciario.

§ 12 Selo Histérico consiste na marcagéo incluida em documentos e processos administrativos e
judiciais, com a finalidade de melhor identificagédo, conferindo-lhes destaque para preservagéo e
difuséo.
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§ 22 A informagdo da "guarda permanente ou histérica" deverda acompanhar todos os documentos
assim avaliados, com registros nos sistemas processuais judiciais e administrativos.

§ 32 Compete a atual Coordenadoria de Jurisprudéncia e Documentacdo, juntamente com o
arquivo, orientar as unidades do Tribunal (sede e zonas eleitorais) sobre a necessidade de
sinalizagcdo quanto a possibilidade de valor histérico dos documentos administrativos, segundo
Processo de criagdo do Selo de Acervo Histoérico.

Art. 48. A Secretaria de Tecnologia da Informagéo, em parceria com a Comissdo de Gestdo da
Memoria e os espagos de Meméria devera, de acordo com o que estabelece o § 2° do artigo 40, da
Resolugdo CNJ n® 324/2020:

| - implantar a plataforma AtoM (Acess to Memory) do Repositério Arquivistico Confiavel (RDC-Arq)
para guarda de documentos:

a) o AtoM (Acess to Memory) consiste numa plataforma de acesso e divulgagdo aos documentos
histéricos, que operara juntamente com o Archivematica (sistema de preservagao digital);

b) a plataforma AtoM (Acess to Memory) possibilitara a realizacdo de pesquisa on-line de
informagdes arquivisticas (histéricas), que ficara acessivel no Portal deste Orgao;

c) o acervo digital relacionado a memoria institucional devera ser, integralmente, preservado em
Repositério Arquivistico Digital Confiavel - RDC-Arq, com interoperabilidade de pacotes
informacionais entre os ambientes de negécio (SEl, PJE, DJE etc.) e de preservagédo
(Archivematica);

d) o Repositorio Digital Confiavel utilizado para a guarda do acervo digital de cunho histérico, bem
como os sistemas de Gestdo de Processos e Documentos, devem seguir as orientagbes da
Resolugdo CNJ n® 324/2020 e do Manual de Gestdo da Memoéria do Poder Judiciario,
principalmente no que se refere a cadeia de custddia ininterrupta.

Paragrafo Gnico. A Secretaria de Tecnologia da Informagéo - STI disponibilizar4d e mantera
ferramenta adequada para o efetivo funcionamento do Programa de Gestao da Memoria.

Art. 49. Compete a Comissdo de Gestdo da Memdria, em conformidade com o artigo 40, da
Resolugdo CNJ n? 324/2020:

| - promover as diligéncias necessarias a construcdo de um espaco fisico para o Centro de
Meméria do Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo:

a) ao Centro de Meméria competira a realizagdo das seguintes agdes, dentre outras: pesquisa,
producdo de exposi¢des temporarias fisicas e virtuais, desenvolvimento de agdes socioeducativas
para o publico externo, promogao da cidadania por meio do acesso ao patriménio arquivistico,
bibliografico, museografico, histérico e cultural do Tribunal;

b) o Centro de Meméria e os demais espacos de memoéria deverdo manter registros
individualizados dos documentos e pegas sob sua custodia, utilizando procedimentos de indexagéo
e descrigdo, seguindo critérios e normas universais aplicaveis a matéria.

Il - veicular o museu virtual em espaco permanente do sitio eletrdnico deste Orgao, cuja pagina
devera permanecer atualizada, uma vez que se trata de instrumento fundamental de informacéo e
difusdo da histéria e memdria desta Instituicdo.

Paragrafo unico. Devera ser observada, em relagdo aos espacos fisicos e virtuais, a eliminagdo de
barreiras, por meios de agdes inclusivas, propiciando o usufruto de direitos culturais em igualdade,
promovendo a acessibilidade das pessoas com deficiéncia.

Art. 50. A Comissdo de Gestdo da Memoéria, em parceria com a comunicagdo institucional, devera
providenciar a criagdo do Portal da Meméria com entrada denominada "Meméria" (denominagao
unificada para todo o Judiciario, conforme item 10.5 do Manual de Gestdo de Memoria do CNJ).

§ 12 O Portal da Meméria congregara todas as agdes e iniciativas relacionadas com a gestdo
documental, gestdo da meméria, produgdes da comunicacdo social e demais conteldos
relacionados a memodria institucional.
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§ 2° A disseminagdo de informagdes sobre o Programa de Gestdo da Memoria far-se-a,
obrigatoriamente, nos sitios da internet e intranet, bem como no Portal da Memoria e por meio das
midias sociais utilizadas por este Tribunal.

Art. 51. A eliminacdo de documentos, prevista na TTD, s6 deverd ser realizada apés a
manifestacdo da Comissdo de Gestdo da Memoéria acerca da listagem de eliminacdo de
documentos, apresentada pela Comissdo Permanente de Avaliagdo Documental - CPAD.

Art. 52. A manifestacdo da Comissdo de Gestdo da Memoria, sobre possiveis itens historicos,
deverd preceder a eliminagédo de todos os materiais em desfazimento incluindo mobiliario,
utensilios domésticos, livros, materiais médico/hospitalares, de informatica e outros.

Art. 53. A implantacdo do Programa de Gestdo da Memoéria ocorrera, gradativamente, seguindo-se
planejamento apresentado pela Comissdo de Gestdo da Meméria do Tribunal.

| - cabera a Comissdo de Gestdo da Memoria elaborar, anualmente, com colaboragdo e
participagdo do Centro de Memodria, arquivo, biblioteca e gestdo documental, além da comunicagéo
institucional, projetos de acéo de preservagdo de memodria.

Paragrafo unico. No planejamento anual devera constar plano de acdo para celebragdo da data do
Dia da Memoéria do Poder Judiciario (10 de maio), instituido pela Resolugdo CNJ n® 316/2020.
CAPITULO IV

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 54. Esta Resolucdo sera aplicada e interpretada em consonéncia com o0s principios e
finalidades estabelecidos na Lei n® 12.527/2011, de modo a garantir aos cidaddos e a sociedade,
de forma concreta, o0 acesso a informagdes previsto no inciso XXXIII do art. 52 ¢/c o inciso |l do § 3°
do art. 37 e § 2° do art. 216 da Constituicao Federal.

Art. 55. Deverdo ser respeitados os critérios da Lei Geral de Protecdo de dados (LGPD) na
disponibilizagdo de documentos arquivisticos a usudrios externos, sejam eles documentos fisicos
ou digitais.

Art. 56. As normas contidas nesta Resolugdo serdo amplamente divulgadas pela assessoria de
comunicagao do Tribunal, conforme orientacdo da CPAD e da Comissdo de Gestdo da Memodria,
com a finalidade de instruir todos os servidores acerca de sua melhor utilizacao.

Art. 57. Sempre que possivel, observada a disponibilidade orgamentéria e financeira, deverao ser
priorizados recursos or¢gamentarios e tecnologicos para implantagdo dos Programas de que trata
esta Resolucéo.

Art. 58. Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia deste Tribunal ou por delegagao a
Diretoria-Geral.

Art. 59. Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagao.

SALA DE SESSOES, 07 de julho de 2021.
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