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julgados na sessdo subsequiente a respectiva oposigdo ou, se for o caso, a apresentagdo da manifestagdo
do embargado).

Vitdria/ES, 24 de outubro de 2018.

SECRETARIA JUDICIARIA - TRE/ES
COSAP —SAS

Acérddos e Resolugdes

Resolugdes

RESOLUGAO N2 260/2018

PROCESSO PA N2 27-25.2018.6.08.0000 - CLASSE 262 - VITORIA - ES - (PROT N2 25.420/2017)

ASSUNTO: RECURSO ADMINISTRATIVO - APLICACAO DE MULTA E REGISTRO DE PENALIDADE
ADMINISTRATIVA NO SICAF.
Recorrente: Hexa Comércio e Importagdo de Equipamentos Ltda.

RELATOR: JUIZ RODRIGO MARQUES DE ABREU JUDICE.

EMENTA:

RECURSO ADMINISTRATIVO. ASSINATURA DE CONTRATO COM A ADMINISTRACAO PUBLICA. PRAZO.
EXPRESSA PREVISAO EM NORMA EDITALICIA. INCIDENCIA DA REGRA. NAO PROVIMENTO.
MANUTENGCAO DA DECISAO DA PRESIDENCIA DO TRIBUNAL QUE APLICOU MULTA E REGISTRO NO
SICAF.

1. Por expressa previsao do edital, a contagem do prazo para entrega dos equipamentos teve inicio
com a assinatura do contrato.

2. Aplica-se ao caso a jurisprudéncia histérica do Colendo STJ no sentido de que o "[...] principio da
vinculagdo ao instrumento convocatorio se traduz na regra de que o edital faz lei entre as partes, [...]"
(RMS 44.493/SP, Rel. Ministro HUMBERTO MARTINS, SEGUNDA TURMA, julgado em 16/02/2016, DJe
24/02/2016), previsto no art. 41 da Lei n. 8.666/1993.

3. A penalidade imposta encontra fundamento na Clausula Sétima do Contrato (fl. 16v.), assim como
no Item XV do Edital (fls. 07/08).

4. Recurso administrativo improvido. Manutengdo da decisdo da Presidéncia que aplicou a penalidade
de multa, no montante de R$ 10.716,18, assim como determinou o seu registro junto ao SICAF, por
inexecugao contratual.

Vistos etc.

RESOLVEM os Membros do Egrégio Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo, de conformidade com a
ata e notas taquigraficas da sessdo, que integram este julgado, a unanimidade de votos, NEGAR
PROVIMENTO AO RECURSO, nos termos do voto do eminente Relator.

SALA DAS SESSOES, 10 de outubro de 2018.
DESEMBARGADOR ANNIBAL DE REZENDE LIMA, PRESIDENTE
JUIZ RODRIGO MARQUES DE ABREU JUDICE, RELATOR

PROCURADOR REGIONAL ELEITORAL

RESOLUGAO TRE/ES N2 261/2018

Regulamenta as contratagées de Solugdo de Tecnologia da Informagdo e Comunica¢do (STIC) no
ambito do Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo, previstas na Resolugdo CNJ n2 182, de 17 de
outubro de 2013, e da outras providéncias.

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESPIRITO SANTO, no dmbito de suas atribuicdes legais e
regimentais, e
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CONSIDERANDO a competéncia do Conselho Nacional de Justica na definicdo de diretrizes nacionais
para nortear a atuagdo institucional dos érgdos do Judiciario Brasileiro;

CONSIDERANDO a determinagdo do Conselho Nacional de Justica, por meio da Resolugdo n2 182/2013,
para implantagdo das diretrizes para contratagdes de Solugdo de Tecnologia da Informagdo e
Comunicagao pelos érgaos submetidos ao seu controle administrativo e financeiro; e

CONSIDERANDO as prescri¢cdes da IN 04, de 11 de setembro de 2014, bem como as recomendacgdes do
Acérddo TCU n2 916/2015 —Plendrio,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12, As contratagBes de Solugdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo (STIC) realizadas por
este Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo (TRE/ES) serdo disciplinadas por esta Resolugdo.

Art. 22, Para fins desta Resolugdo, considera-se:

| — Andlise de Riscos: item que comp&e os Estudos Técnicos Preliminares, que contém a descrigdo, g
analise e o tratamento dos riscos e ameagas que possam vir a comprometer o sucesso de todo o Ciclo de
Vida da Contratagdo.

Il — Andlise de Sustenta¢do do Contrato: item que compde os Estudos Técnicos Preliminares, que
contém as informagdes necessdrias para garantir a continuidade do negdcio durante e posteriormente a
implantagdo da Solugdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo (STIC), bem como apds o
encerramento do contrato.

Il — Andlise de Viabilidade da Contratagdo: item que compde os Estudos Técnicos Preliminares, que
demonstra a viabilidade funcional de negdcio e técnica da contratagdo, levando-se em conta os aspectos
de eficacia, eficiéncia, economicidade e padronizagdo.

IV — Area Administrativa: Secretaria de Administragdo e Orcamento do Tribunal Regional Eleitoral do
Espirito Santo, responsavel pelos aspectos administrativos da contratagio e por apoiar as Areas
Demandante e de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo durante os processos de contratagdo e
gestdo de Solugdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagao.

V — Area Demandante da Solugdo: unidade do Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo que
demanda uma Solugdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo, para utilizagdo em seus processos
de negdcio, responsavel pelos aspectos funcionais da contratacdo e por apoiar as Areas Administrativa e
de Tecnologia da Informagdo e Comunicagao durante os processos de contratagao e gestao de Solugao
de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo. Quando se tratar de demanda por solugdo de TIC que seja
utilizada por diversas unidades ou dreas do TRE/ES, o Comité Gestor de Tecnologia da Informag&o (CGTI)
indicard a Area Demandante dentre as unidades da Secretaria do TRE/ES. Neste caso, os Estudos
Técnicos Preliminares e o Termo de Referéncia/Projeto Basico deverdo ser aprovados pelo CGTI, apds
aprovacdo da Area Demandante. De forma complementar, o CGTI poderd indicar Representantes dos
Usudrios da solugdo para auxiliarem a Equipe de Planejamento da Contratacdo na definicdo dos
requisitos funcionais da Solugdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicag¢do pretendida.

VI — Area de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo: Secretaria de Tecnologia da Informacdo do
Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo, responsavel pelos aspectos técnicos da contratagdo e por
apoiar as Areas Demandante e Administrativa durante os processos de contratag3o e gestdo de Solugdo

de Tecnologia da Informagdo e Comunicagao.

VIl — Aspectos Administrativos da Contratagdo: conjunto de orientagdes administrativas a serem

definidas para a contratagdo da Solugdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo, tais como:
natureza da contratagdo, forma de adjudicagdo e parcelamento do objeto, sele¢do do fornecedor,
habilitagdo técnica, pesquisa e aceitabilidade de precgos, classificagdo orgamentaria, recebimento,
pagamento e sang¢0Oes, aderéncia as normas, diretrizes e obrigagdes contratuais, entre outras orientagdes
pertinentes.

VIII — Aspectos Funcionais da Solugdo: conjunto de requisitos (funcionalidades) relevantes, vinculados
aos objetivos do negdcio e ligados diretamente as reais necessidades dos usuarios finais, que deverdo
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compor a Solugdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo desejada.

IX — Aspectos Técnicos da Solugdo: conjunto de requisitos tecnoldgicos a serem observados na
contratagdo da Solugdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo, necessarios para garantir o pleno
atendimento das funcionalidades requeridas pela Area Demandante, tais como: especificagdes técnicas
do produto; requisitos de implementagao e continuidade da solugdao em caso de falhas; de desempenho;
de disponibilidade; de qualidade; dentre outros requisitos pertinentes.

X —Ciclo de Vida da Contratagdo: conjunto de fases e etapas necessérias para se adquirir um bem e/ou
contratar um servigo, contemplando o planejamento, a execugdo, a avaliagdo e o encerramento do
contrato.

XI — Comité Gestor de Tecnologia da Informagdo (CGTI): equipe multidisciplinar integrada por
participantes da alta administragdo, oficialmente designada para deliberar sobre politicas, diretrizes e
investimentos em tecnologia da informacao e comunicagao.

XII - Critérios de Aceita¢do: parametros objetivos e mensuraveis utilizados para verificar se um bem ou
servigo recebido esta em conformidade com os requisitos especificados.

XIll — Documento de Oficializagdo da Demanda (DOD): documento que contém o detalhamento da
necessidade da Area Demandante da Solucdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo a ser
contratada.

XIV - Equipe de Apoio ao Pregdo: equipe instituida pelo Presidente do Tribunal Regional Eleitoral dg
Espirito Santo por meio do Ato n2 344/2007, alterada por atos posteriores, para apoiar a Se¢do de
Licitagdes e Contratos na realizacdo dos PregGes no ambito do Tribunal Regional Eleitoral do Espirito
Santo.

XV —Equipe de Gestdo Contratual: equipe composta pelo Gestor do Contrato, responsavel por gerir a
execugdo contratual; e pelos Fiscais Demandante, Técnico e Administrativo, e respectivos substitutos,
responsaveis por fiscalizar a execugdo contratual, consoante as atribuigdes regulamentares:

a) Fiscal Demandante do Contrato: servidor representante da Area Demandante da Solugdo de
Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo, indicado pelo dirigente da Unidade Demandante para
fiscalizar o contrato quanto aos aspectos funcionais da Solugéo.

b) Fiscal Técnico do Contrato: servidor representante da Area de Tecnologia da Informagdo e
Comunicagdo, indicado pelo Secretario de Tecnologia da Informagao, para fiscalizar o contrato quanto

aos aspectos técnicos da execugdo, interagindo, sempre que necessario, com todas as dreas que
compdem a respectiva Secretaria de Tecnologia da Informagdo para proporcionar a melhor condugao
dos trabalhos da Equipe de Gestdao Contratual.

c) Fiscal Administrativo do Contrato: servidor representante da Area Administrativa, indicado pelo
Secretdrio de Administragdo e Orcamento, para fiscalizar o contrato quanto aos aspectos administrativos
da execugdo, interagindo, sempre que necessario, com todas as dreas que compdem a respectiva
Secretaria de Administragao e Orgamento para proporcionar a melhor condugdo dos trabalhos da Equipe
de Gestdo Contratual.

d) Gestor do Contrato: servidor com atribui¢des gerenciais, técnicas ou operacionais diretamente
relacionadas & sua area de atuac¢do, indicado pelo titular da Area Demandante, designado para
coordenar e comandar o processo de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual.

Paragrafo Unico. A equipe de gestdo contratual podera variar de acordo com a complexidade e a origem
da demanda, podendo recair no mesmo servidor os papéis de Fiscal Demandante e Fiscal Técnico; Fiscal
Demandante e Fiscal Administrativo, ou, ainda, de Gestor do Contrato e/ou Fiscal Administrativo e/ou
Fiscal Demandante, conforme o caso.

XVI — Equipe de Planejamento da Contratagdo: equipe incumbida do planejamento da contratacdo,
responsavel por auxiliar a Area Demandante da Solucdo de Tecnologia da Informag3o e Comunicagio, e
por subsidiar a Area de Licitagdes e Contratos em suas dividas, respostas aos questionamentos, recursos
e impugnacgdes, bem como na analise e julgamento das propostas dos licitantes, composta por:

a) Integrante Demandante: servidor representante da Area Demandante da Solug3o de Tecnologia da
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Informagdo e Comunicagdo indicado pelo dirigente da Unidade Demandante, responsavel pela definigdo
dos aspectos funcionais da solugdo a ser contratada, e pela condugdo dos trabalhos da Equipe de
Planejamento da Contratagdo.

b) Integrante Técnico: servidor representante da Secretaria de Tecnologia da Informagdo, indicado
pelo respectivo dirigente da Unidade, responsavel pela definicdo dos aspectos técnicos da solugao a ser
contratada.

c) Integrante Administrativo: servidor representante da Secretaria de Administragdo e Orgcamento,
indicado pelo respectivo dirigente da Unidade, responsavel pela definicdo dos aspectos administrativos
da contratagdo.

XVII — Estratégia para a Contratagdo: elemento que compde o Termo de Referéncia ou o Projeto Basico
da Contratagdo e que fornece informagGes para subsidiar as decisGes relativas ao processo
administrativo de contratagdo, quais sejam: forma de parcelamento e adjudicagdo do objeto,
modalidade e tipo de licitagdo, margem de preferéncia, classificagdo or¢camentaria e vigéncia da
contratacao.

XVIII — Estudos Técnicos Preliminares: etapa preliminar a contratagdo, em que é analisado o pedido da
Area Demandante versus as possibilidades internas e externas ao érgdo para atendimento da demanda,
indicando, em linhas gerais, a solugdo a ser contratada, com as devidas justificativas, composta pelo
seguintes itens: Analise de Viabilidade da Contratagdo, Andlise de Sustentagdo do Contrato, Andlise de
Riscos e, quando cabivel, Plano de Trabalho.

XIX - Listas de Verificagdo: documento ou ferramenta estruturada contendo um conjunto de elementos
(check list) que devem ser acompanhados pelos Fiscais do contrato durante a execugdo contratual,
permitindo a Administragdo o registro e a obtengdo de informagdes padronizadas e de forma objetiva.

XX —Margem de Preferéncia: concessdes estabelecidas em percentuais que, depois de aplicadas sobre o
preco de determinados produtos ou servigos, autorizardo a Administragdo Publica a contratar os de
fabricagdo/prestagdo nacional, em detrimento dos seus correspondentes estrangeiros, ainda que estes
tenham sido oferecidos a pregos menores.

XXI — Ordem de Servico ou de Fornecimento de Bens: documento utilizado para solicitar a empresa
contratada o fornecimento de bens e/ou a prestagdo de servigos.

XXII — Planejamento Estratégico Institucional (PEI): instrumento que define os objetivos, as estratégias e
os indicadores de desempenho a serem alcangados pelo Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo em
um periodo determinado.

XXl — Planos Estratégicos das Unidades do TRE/ES: instrumento que declara os objetivos e as
iniciativas estratégicas de determinada Secretaria do Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo,
alinhados aos objetivos estratégicos do 6rgao, e que deve ser executado em um periodo determinado.

XXIV — Plano Diretor de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo (PDTIC): instrumento de diagndstico

e planejamento, que contém projetos e a¢des de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo, voltado ao
atendimento das necessidades de tecnologia de informagdo e de comunicagdo do Tribunal Regional
Eleitoral do Espirito Santo, em um periodo determinado, elaborado em conformidade com o PEl e/ou
com os Planos Estratégicos das Unidades do TRE/ES.

XXV — Plano de Contrata¢6es de Solu¢do de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo: instrumento
que compde o PDTIC do TRE/ES, e que contém o conjunto de contratagbes de Solugdo de Tecnologia da
Informac¢do e Comunicacdo a serem executadas em determinado exercicio. E elaborado com base no
levantamento de necessidades de TIC realizado junto as unidades do TRE/ES para o ano de vigéncia do
Plano, e na Proposta Orgamentaria para o mesmo exercicio.

XXVI — Plano de Trabalho: documento elaborado quando o objeto da contratagdo consignar a previsao
de cessdo de mdo de obra da empresa contratada de forma exclusiva e nas dependéncias do
contratante.

XXVII — Preposto: representante da empresa contratada, responsdvel por acompanhar a execugdo do
contrato e atuar como interlocutor principal da empresa junto ao Tribunal Regional Eleitoral do Espirito
Santo, incumbido de receber demandas, diligenciar e responder questdes técnicas, legais e
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administrativas referentes ao contrato.

XXVIIl — Prova de Conceito: amostra a ser fornecida pelo licitante classificado provisoriamente em
primeiro lugar, para a realizagdo dos testes necessarios a verificagdo do atendimento as especificagdes
técnicas definidas no Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

XXIX — Representantes dos Usudrios: servidores indicados pelo CGTI para auxiliar a Equipe de
Planejamento da Contratagdo na definicdo dos requisitos da Solugdo de Tecnologia da Informagdo e
Comunicagdo pretendida.

XXX — Requisitos: conjunto de especificagdes técnicas e funcionais do negdcio, necessdrias a definicdo da
Solugdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo a ser contratada.

XXXI —Solugdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo: resposta a solicitagdo apresentada pela
Area Demandante que, apds andlise das possibilidades e cenarios realizada pela equipe de
planejamento, poderd se concretizar por meio da contratagdo de materiais permanentes e/ou servicos
de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo, com vistas a atender as necessidades que a
desencadearam.

XXXII - Termo de Compromisso de Manutengao de Sigilo (TCMS): declaragdo a ser assinada pelo
Representante Legal da contratada, para fins de manutengdo de sigilo no acesso a informagdes sensiveis.

XXXIII - Termo de Ciéncia e Aceite das Condi¢cdes de Manutencdo de Sigilo: declaragdo de ciéncia do
TCMS a ser assinada por todos os empregados diretamente envolvidos na contratagdo, para fins de
manutengdo de sigilo no acesso a informagdes sensiveis.

XXXIV - Termo de Recebimento Provisorio: declaragdo formal da area responsavel pelo recebimento, no
sentido de que os servigos foram prestados ou os bens foram entregues, sujeito a posterior analise das
conformidades de qualidade baseadas nos Critérios de Aceitagdo.

XXXV - Termo de Recebimento Definitivo: declaragdo formal de que os servicos prestados ou bens
fornecidos atendem aos requisitos estabelecidos no contrato, liberando a area administrativa para
proceder ao pagamento da contratada.

XXXVI — Plano de Insergao e Fiscalizagdo: documento que prevé as atividades de alocagdo de recursos
necessarios para a contratada iniciar o fornecimento da Solugdo de Tecnologia da Informagdo, e que
define o processo de fiscalizagdo do contrato, contendo a metodologia de fiscalizagdo, os documentos

ou as ferramentas, computacionais ou ndo, a serem utilizados, bem como os controles a serem adotados

e 0s recursos materiais e humanos disponiveis e necessarios a fiscalizagdo, entre outros.

CAPITULO Il
DO PROCESSO DE CONTRATAGAO DE SOLUCAO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E COMUNICAGAO

Art. 32, As contratagdes de Solugdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo regulamentadas pela
presente Resolugdo deverdo observar as seguintes fases:

| —Planejamento da Contratagdo;
Il —Selegdo do Fornecedor; e
Il — Gestdo do Contrato.

CAPITULO llI
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES AO PLANEJAMENTO DAS CONTRATAGOES

Art. 42, As contratagdes deverdo ser precedidas de Plano de Contratagdes de Solugdo de Tecnologia da
Informagdo e Comunicagdo, elaborado em harmonia com o Planejamento Estratégico Institucional do
TRE/ES (PEI) e demais Planos Estratégicos das Unidades do TRE/ES.

Secgao |
Das Vedagoes nas Contratagoes de STIC

Art. 52. N3o poderdo ser objeto de contratagdo de Solugdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo:
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| —Mais de uma solugdo em um Unico contrato; e

Il — Gestdo de processos de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo, incluindo seguranca da
informagdo.

§12 O suporte técnico aos processos de planejamento e avaliagdo da qualidade da Solugdo de Tecnologia
da Informagdo e Comunicagdo podera ser objeto de contratagdo, desde que sob a supervisdo exclusiva
de servidores do Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo.

§22 A empresa contratada que prové a Solugdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo ndo podera
ser a mesma que avalia, mensura ou fiscaliza o objeto da contratagao.

Art. 62. E vedado nas contratagdes:
| —Estabelecer vinculo de subordinagdo com funcionarios da empresa contratada;
Il — Indicar pessoas para compor o quadro funcional da empresa contratada;

Il — Reembolsar despesas com transporte, viagens, hospedagem e outros custos operacionais, que
deverdo ser de exclusiva responsabilidade da empresa contratada, exceto quando indicadas no Termo de
Referéncia ou Projeto Basico;

IV — Prever exigéncias em edital que constituam interven¢do indevida da Administragdo na gestdo
interna dos fornecedores; e

V — Prever exigéncias em edital para que os fornecedores apresentem, em seus quadros, previamente a
assinatura do contrato, documentagdo de funciondrios com o objetivo de aferir a qualificagdo técnica ou
a formagdo da equipe que prestara os servigos contratados.

Secao ll
Do Plano de Contratag¢des de Solugdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo (STIC)

Art. 72. O Plano de Contratagdes de STIC do Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo devera ser
elaborado no exercicio anterior ao ano de sua execugdo, pela Secretaria de Tecnologia da Informacao,
em harmonia com o seu Plano Diretor de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo (PDTIC), de modo a
incluir todas as contratagOes necessarias ao alcance dos objetivos estabelecidos no Planejamento
Estratégico do TRE/ES (PEl) e/ou nos Planos Estratégicos das Unidades do TRE/ES.

§12 O Plano de ContratagOes de STIC devera conter:

I —Aindicagdo da unidade demandante por Solugdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo para o
ano vindouro;

Il — A descrigdo e justificativa da demanda;

Il — O prazo de envio e autuagdo do Documento de Oficializagdo da Demanda (DOD) de cada uma das
contratagOes pretendidas;

IV — Os prazos de entrega do Estudo Técnico Preliminar da STIC e do Termo de Referéncia ou Projeto
Basico de cada uma das contratagGes pretendidas;

V — A indicagdo da fonte de recurso, de acordo com a proposta or¢camentaria do Tribunal Regional
Eleitoral do Espirito Santo;

VI — A estimativa do valor para contratacgdo;
VIl — A indicag¢do do vinculo com o PEIl e/ou com os demais Planos Estratégicos das Unidades do TRE/ES.

§22 O Plano de Contratagdes de STIC devera ser submetido até o dia 30 (trinta) de novembro de cada

ano ao CGTI do TRE/ES, que pré-aprovara as acdes e os investimentos em Tecnologia da Informacgéo e
Comunicagdo a serem realizados no exercicio seguinte, a depender da existéncia de disponibilidade
orgamentdria.
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| —Se o Plano de Contratagdes de STIC for aprovado pelo CGTI, o plano aprovado devera ser enviado a
Secretaria de Tecnologia da Informag&o, com vistas a publicagdo na intranet e na internet do TRE/ES.

Il —Se o Plano de ContratagGes de STIC ndo for aprovado pelo CGTI, o plano rejeitado devera retornar a
Secretaria de Tecnologia da Informagdo para os ajustes necessarios. Refeito o plano, o mesmo fluxo de
tramitagdo previsto no inciso anterior devera ser adotado para sua aprovagao.

§32 O Plano de Contratagdes de STIC podera ser revisado sempre que necessario, e deverd compreender
as novas contratagOes pretendidas, previamente aprovadas pelo CGTI.

§42 O acompanhamento e o controle da execugdo do Plano de Contratagdes de STIC ficardo sob a
responsabilidade conjunta da Secretaria de Tecnologia da Informacgdo e da Secretaria de Administragdo e
Orgamento do TRE/ES.

Secao Il
Das Atribuicdes dos Participantes do Processo de Planejamento da Contratacdo de Solugdo de
Tecnologia da Informagdo e Comunicagao

Art. 82. S3o atribuicSes do Integrante Demandante, com o auxilio dos Representantes dos Usudrios,
quando houver, definir, quando aplicaveis, os requisitos:

| —De Negécio, que independem de caracteristicas tecnoldgicas, bem como os aspectos funcionais da
Solugdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo.

Il — De Capacitagdo, que definem a necessidade de treinamento, nimero de participantes, carga horaria,
materiais didaticos, entre outros pertinentes.

Ill — Legais, que definem as normas com as quais a STIC devera estar em conformidade.

IV — De Manutengdo, que independem de configuragdo tecnoldgica e que definem a necessidade de
servicos complementares, tais como de manutengdo preventiva, corretiva, adaptativa e evolutiva da
solugdo.

V —Temporais, que definem os prazos de entrega dos bens e/ou do inicio e encerramento dos servicos a
serem contratados.

VI — De Seguranga da Informagdo, que levem em consideragdo os atributos de confidencialidade,
integridade, disponibilidade e autenticidade.

VIl — Sociais, Ambientais e Culturais, que definem requisitos que a solugdo devera atender para estar em
conformidade com os costumes, os idiomas e o meio ambiente, entre outros pertinentes.

§12 Além dos requisitos exigidos nos incisos deste artigo, cabe ao Integrante Demandante a
coordenagdo dos trabalhos necessarios a efetiva concretizagdo da demanda de Solugdo de Tecnologia da
Informagdo e Comunicagao.

§22 Durante o Processo de Planejamento da Contratagdo, o Integrante Demandante, na fungdo de
representante de sua darea, deverd, quando necessario, interagir com as demais unidades de sua
Secretaria, exercendo o papel de integracdo entre essas unidades e a Equipe de Planejamento da
Contratagdo, naquilo que for de sua competéncia, para instrugdo do processo de contratagdo da Solugao
de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo em andamento.

§32 Durante o Processo de Planejamento da Contratagdo, para cumprimento de suas atribuicGes, o
Integrante Demandante podera contar com o apoio dos demais integrantes da Equipe de Planejamento
da Contratacgdo.

Art. 92. S3o atribuigdes do Integrante Técnico especificar, em conformidade com os requisitos
estabelecidos no artigo anterior, quando aplicaveis, os seguintes requisitos tecnoldgicos, entre outros
pertinentes:

| —De Arquitetura Tecnoldgica, compostos de hardware, software, padrdes de interoperabilidade e de
acessibilidade, linguagens de programagao e interfaces.
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Il —Do Projeto de Implantagdo da Solugdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo, que definem,
inclusive, a disponibilizagdo da solugdo em ambiente de produgdo.

Il — De Garantia e Manutengdo, que definem a forma como sera conduzida a manutengdo e a
comunicagdo entre as partes envolvidas na contratagdo.

IV —De Capacitagdo, que definem o ambiente tecnolégico dos treinamentos, os perfis dos instrutores e o
conteudo técnico programatico.

V —De Experiéncia Profissional da Equipe que projetara, implantara e mantera a Solugdo de Tecnologia
da Informacdo e Comunicagdo, que definem a natureza da experiéncia profissional exigida e as
respectivas formas de comprovacdo.

VI — De Formagdo da Equipe que projetara, implantara e mantera a Solugdo de Tecnologia da
Informagdao e Comunicagdo, abrangendo, exemplificativamente, cursos académicos, técnicos e as
respectivas formas de comprovagdo.

VIl — De Metodologia de Trabalho, de forma a respeitar as rotinas de trabalho definidas para o Tribunal
Regional Eleitoral do Espirito Santo.

VIl — De Seguranga da Informagdo, sob o ponto de vista técnico.

§12 Durante o Processo de Planejamento da Contratagdo, o Integrante Técnico, na fungdo de
representante da Secretaria de Tecnologia da Informacgdo, deverd, quando necessario, interagir com as
demais unidades de sua Secretaria, exercendo o papel de integracao entre essas unidades e a Equipe de
Planejamento da Contratagdo, naquilo que for de sua competéncia, para instru¢do do processo de
contratagao da STIC em andamento.

§22 Durante o Processo de Planejamento da Contratagdo, para cumprimento de suas atribui¢des, o
Integrante Técnico podera contar com o apoio dos demais integrantes da Equipe de Planejamento da
Contratagao.

Art. 10. O Integrante Administrativo devera definir os aspectos administrativos da contratagdo
constantes dos documentos produzidos durante o planejamento, que fundamentardao as decisdes das
demais areas envolvidas no processo administrativo de contratacao.

§12 Durante o Processo de Planejamento da Contratagdo, o Integrante Administrativo, na fungao de
representante da Secretaria de Administragdo e Orgamento, deverd, quando necessario, interagir com as
demais unidades de sua Secretaria, exercendo o papel de integracdo entre essas unidades e a Equipe de
Planejamento da Contratagdo, naquilo que for de sua competéncia, para instrugdo do processo de
contratagao da Solugdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo em andamento.

§22 Durante o Processo de Planejamento da Contratagdo, para cumprimento de suas atribuicGes, o
Integrante Administrativo podera contar com o apoio dos demais integrantes da Equipe de
Planejamento da Contratagao.

CAPITULO IV

DO PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES DE SOLUCAO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E
COMUNICACAO

Art. 11. O planejamento das contratagGes de Solugdo de Tecnologia da Informagdao e Comunicagdo
devera ser composto por trés etapas:

| — Instituicdo da Equipe de Planejamento da Contratagao;

Il —Elaboragdo e Aprovagao dos Estudos Técnicos Preliminares da Solugdo de Tecnologia da Informacgao
e Comunicagao; e

Il — Elaboragdo e Aprovagdo do Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

Secdo |
Da Etapa de Instituicdo da Equipe de Planejamento da Contratagdo
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Art. 12. A Etapa de Instituigdo da Equipe de Planejamento da Contratagdo terd inicio com o envio do
Documento de Oficializacdo da Demanda (DOD) pela Area Demandante para a Secretaria de Tecnologia
da Informagdo.

Parégrafo Unico. O DOD devera ser produzido, ainda que nas hipdteses de nova contratagdo, renovacdo
ou prorrogacdo de contrato existente, independentemente do valor estimado para a contratagdo,
devendo a Secretaria de Administragdo e Orcamento informar a Area Demandante, com 6 (seis) meses
de antecedéncia, o préximo término do contrato em vigor.

Art. 13. O Documento de Oficializagdo da Demanda (DOD) devera conter, no minimo:

I — A indicagio da Area Demandante da Solucdo de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo
pretendida;

Il — A descrigdo sucinta da Solugdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagao pretendida;

Il — A explicitagdo da justificativa da necessidade (motivacdo) e demonstrativo de resultados (objetivos)
a serem alcangados com a contratagdo da solugdo de TIC pretendida;

IV — A indicagdo do alinhamento entre a demanda e o Planejamento Estratégico Institucional (PEl) e/ou

Plano Estratégico da Unidade, bem como a indicagdo da previsdo da demanda no Plano de ContratacGes
de Solugdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo, informando a fonte de recursos para a
contratagdo nele indicada;

V — A indicagdo do Integrante Demandante e seu substituto, para a composicdo da Equipe de
Planejamento da Contratagdo;

VI —A indicagdo do valor estimado para a contratagao.
Art. 14. Recebido o DOD, a Secretaria de Tecnologia da Informagdo devera:

| - Indicar o Integrante Técnico e seu substituto para a composicdo da Equipe de Planejamento da
Contratagao;

Il - Encaminhar o documento a Secretaria de Administragdo e Orgamento.
Art. 15. Recebidos os autos, a Secretaria de Administragdo e Orgamento devera:

I - Indicar o Integrante Administrativo e seu substituto para a composi¢do da Equipe de Planejamento da
Contratagao;

Il — Verificar se a demanda esta incluida no rol de contratagdes previstas e aprovadas no Plano de
Contratagdes de STIC; e

Il — Encaminhar o documento a Diretoria-Geral, para instituicdo da Equipe.

Paragrafo Unico. Caso a demanda n3o esteja incluida no rol de contratacdes previstas e aprovadas no
Plano de ContratagGes de STIC, a Secretaria de Administracdo e Orgcamento devera informar a
disponibilidade orgamentdria para a contratagdo, baseado no valor estimado da contratagdo informado
pelo demandante, com vistas ao embasamento da tomada de decisdo do CGTI.

Art. 16. Recebidos os autos, o Diretor-Geral podera:

| - Formalizar e instituir a Equipe de Planejamento da Contratagdo, por Portaria da DG, caso a demanda
esteja incluida no Plano de ContratagGes de STIC. Uma vez instituida a equipe, os autos serdo
encaminhados a unidade de lotagdo do Integrante Demandante, que coordenard a Equipe na elaboragdo
os Estudos Técnicos Preliminares.

Il - Encaminhar o Documento de Oficializagdo da Demanda (DOD) ao CGTI, caso a demanda ndo esteja
incluida no Plano de Contratagdes de STIC, para andlise e deliberagdo sobre a conveniéncia e a
oportunidade daquela contratagdo.
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Paragrafo Unico. Se o CGTI aprovar a demanda, determinara sua inclusdo no Plano de Contratacdes de
STIC pela Secretaria de Tecnologia da Informagdo, e a remessa dos autos a Diretoria Geral para
prosseguimento do processo, na forma estabelecida no Inciso | deste artigo. Se o CGTI rejeitar a
demanda, o processo sera sobrestado ou arquivado na Unidade Demandante.

Secgao Il
Da Etapa de Elaboragdo e Aprovagdo dos Estudos Técnicos Preliminares da Solugdo de Tecnologia da

Informagdo e Comunicagao

Art. 17. A execugdo da Etapa de Elaboragdo dos Estudos Técnicos Preliminares da STIC é obrigatdria
independentemente do tipo de contratagdo, inclusive nos casos de:

I —Inexigibilidade de licitagdo;

Il — Dispensa de licitagdo;

Il — Criagdo ou adesdo a ata de registro de pregos;

IV —ContratagBes com uso de recursos financeiros de organismos internacionais; e

V — Termos de cooperagdo, convénios e documentos afins com uso de recursos financeiros de
instituigdes nacionais.

§12 Os Estudos Técnicos Preliminares da STIC deverdo contemplar os seguintes itens:
I —Analise de Viabilidade da Contratagdo;

Il — Analise de Sustentagdo do Contrato;

11l — Andlise de Riscos; e

IV —Plano de Trabalho.

§22 Os documentos relacionados nos incisos Il e Il do § 12 ndo sdo obrigatdrios para as contratagdes ou
prorrogagdes, cuja estimativa de pregos seja inferior ao valor disposto no art. 23, inciso Il, alinea "a", da
Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993.

§32 O documento relacionado no inciso IV do § 12 sé sera obrigatério nos casos de terceirizagdo de
atividades executadas mediante cessdo de mao-de-obra, de forma exclusiva.

Art. 18. A Equipe de Planejamento da Contratagdo devera elaborar os Estudos Técnicos Preliminares da
STIC necessarios para assegurar a viabilidade da contratagao.

§12 A documentagdo produzida na Etapa de Elaboragdo dos Estudos Técnicos Preliminares da STIC
deverd ser assinada pela Equipe de Planejamento da Contratacdo e submetida ao titular da Area
Demandante.

§22 Dependendo da natureza da contratagdo pretendida, a Equipe de Planejamento da Contratagdo
deverd indicar, quando for o caso, nos documentos que instruem o processo, a ndo aplicabilidade dé
determinada informac3o/justificativa, da seguinte forma: "NAO SE APLICA A PRESENTE CONTRATACAQ".
Quando houver duvida das dreas consultivas —Assessoria Juridica e Coordenadoria de Controle Interno —
acerca da ndo aplicabilidade de quesitos suprimidos, referidos setores poderdo suscita-la
motivadamente, devendo a Equipe de Planejamento da Contratagdo esclarecé-la.

§32 O titular da Area Demandante, apés apreciagdo da documentacdo dos Estudos Técnicos Preliminares
(ETP), podera:

a) Aprovar a documentagdo apresentada e retorna-la a Equipe de Planejamento da Contratagdo, para
elaboragdo do Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

b) Ndo aprovar a documentagdo apresentada e retornar os autos a Equipe de Planejamento da
Contratagdo, para adequagdo dos ETP; ou optar por adiar a contratacdo ou extinguir a pretensdo de
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contratar, justificadamente em ambos os casos, comunicando o Comité Gestor de Tecnologia da
Informagao.

Subsecgdo |
Da Analise de Viabilidade da Contratagdo

Art. 19. A Andlise de Viabilidade da Contratagdo devera conter, sempre que possivel e necessario, as
seguintes informagdes:

| — Caracterizagdo da Demanda, contendo informagdes baseadas no Documento de Oficializagdo da
Demanda (DOD), que incluam a descri¢do sucinta da STIC pretendida, bem como a explicitagdo da
justificativa da necessidade e dos resultados (objetivos) a serem alcangados com a solugdo.

Il —Especificagdo dos Requisitos Funcionais, definida conforme a natureza da contratagdo pretendida e
levantada a partir das seguintes fontes:

a) Documento de Oficializagdo da Demanda (DOD);

b) Solugdes disponiveis no mercado de TIC;

c) ContratagGes similares realizadas por outros érgdos ou entidades da Administragdo Publica; e
d) Conhecimento e experiéncia do Integrante Demandante ou dos Representantes dos Usuarios.

11l — Especificagcdao dos Requisitos Tecnolégicos, definida conforme a natureza da contratagao pretendida
e levantada a partir das seguintes fontes:

a) Documento de Oficializagdo da Demanda (DOD);

b) Solugdes disponiveis no mercado de TIC;

c) ContratagGes similares realizadas por outros érgdos ou entidades da Administragdo Publica; e
d) Conhecimento e experiéncia do Integrante Técnico.

IV — Identificagdo das Solugbes Aderentes aos Requisitos Funcionais e Tecnoldgicos Definidos, que
devera considerar as seguintes possibilidades:

a) Solugdo similar que possa ser disponibilizada por outro érgdo ou entidade da Administragdo Publica;

b)Solugdo similar existente no "Portal do Software Publico Brasileiro" -
http://www.softwarepublico.gov.br — (aplicdvel somente para o caso de Solu¢do de Tecnologia da
Informagdo e Comunicagdo que envolva software); e

c) Solugdo de mercado, verificando, inclusive, a existéncia de software livre ou software publico.

V — Comparagcao das Solucdes Aderentes aos Requisitos Funcionais e Tecnoldgicos Definidos,
considerando os seguintes fatores:

a) Estimativa do orgamento da contratagdo, com a indicagdo dos custos unitarios e totais das SolugGes
identificadas, levando-se em conta os valores de aquisi¢cdo dos produtos, insumos, garantias e servicos
complementares, quando necessarios a contratagado;

b) Possiveis fornecedores;
c) Aderéncia da Solugdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo as:

1) Politicas, premissas e especificacGes técnicas definidas no Modelo Nacional de Interoperabilidade
(MNI) do Poder Judicidrio (aplicavel somente para o caso de Solugdo de Tecnologia da Informagdo e
Comunicagdo que requeira observancia as regulamentagdes estabelecidas no MNI);

2) Regulamentagbes da ICP-Brasil (aplicavel somente quando houver necessidade de utilizagdo de
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certificagdo digital e observancia as regulamentacgdes estabelecidas na ICP-Brasil); e

3) OrientagGes, premissas, especificagdes técnicas e funcionais definidas no Moreqg-Jus (aplicavel
somente para o caso de Solugdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo que requeira observancia
as regulamentagGes estabelecidas no Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo de
Processos e Documentos do Poder Judiciario).

VI —Indicagdo da Solugdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo Escolhida, que contemple, no
minimo:

a) A Descrigdo da Solugao de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo: descrigdo sucinta, clara, precisa
e suficiente da STIC escolhida, indicando os bens/servigos que a compdem;

b) A Justificativa/Motivag¢do da Escolha: com indicagdo dos resultados a serem alcangados por meio da
STIC escolhida, em termos de eficdcia, eficiéncia, economicidade e padronizagao;

c) A Aderéncia aos Requisitos: alinhamento em relagdo aos requisitos funcionais e tecnolégicos;

d) A Relagdo entre a Demanda prevista e a Solugdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo
proposta: relacdo entre a demanda prevista e a quantidade de bens/servicos a serem contratados,
acompanhados dos critérios de medigdo utilizados e de documentos e outros meios probatérios.

VIl — Indicagdo da Necessidade de Adequagdo Ambiental para Viabilizar a Execugdo Contratual,
abrangendo, no minimo:

a) Infraestrutura Tecnoldgica;
b) Infraestrutura Elétrica;

c) Logistica de Implantagdo;
d) Espacgo Fisico;

e) Mobilidrio; e

f)  Impacto Ambiental.

Paragrafo Unico. A Andlise de Viabilidade da Contratacio deverd ser realizada nas prorrogacdes
contratuais, ainda que de contratos assinados anteriormente a publicagdo desta Resolugdo.

Subsecao Il
Da Analise de Sustentagdo do Contrato

Art. 20. A Andlise de Sustentagdo do Contrato deverd conter, sempre que possivel e necessario, as
seguintes informagdes:

| — Identificagdo dos recursos materiais e humanos necessarios a implantagdo e a manutengdo da
Solugdo de Tecnologia da Informagdo, objetivando garantir a continuidade do negdcio, inclusive apds o
encerramento do contrato;

Il — Definicdo dos mecanismos para continuidade do fornecimento da Solugdo de Tecnologia da
Informagdo em caso de interrupgdo ndo programada do fornecimento da STIC a ser contratada.

Subsegcao Il
Da Analise de Riscos

Art. 21. A Andlise de Riscos devera conter, sempre que possivel e necessario, os seguintes elementos:

| — Identificagdo dos Riscos: refere-se a identificagdo dos principais eventos que possam comprometer o
sucesso e os objetivos da contratagdo pretendida, ou que emergirdo caso a contratagdo ndo seja
realizada.
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Il — Andlise de Probabilidade e Impacto: refere-se ao processo de andlise das caracteristicas de cada
risco identificado, bem como a indicagdo da probabilidade de ocorréncia do evento de risco e do
impacto causado na contratagcdo ou no Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo, se o risco se
concretizar.

lll — Definicdo das Ag¢bes de Prevengdo/Contingéncia e Responsaveis: refere-se a indicagio das a¢des

para tratamento dos riscos relevantes. Podem ser adotadas agdes para redugdo das chances de
ocorréncia dos eventos relacionados a cada risco, bem como ag¢les de contingéncia no caso de os
eventos de risco se concretizarem. Em ambos os casos, deverdo ser indicados os responsaveis pelas
acdes.

Subsecdo IV
Do Plano de Trabalho

Art. 22. Nos casos de terceirizagdo de atividades executadas mediante cessdo de mdo de obra de forma
exclusiva, deverd ser previsto, no planejamento da contratagdo, Plano de Trabalho, que deverd ser
elaborado durante a Etapa de Elaboragdo e Aprovagdo dos Estudos Técnicos Preliminares.

Paragrafo Unico. O Plano de Trabalho, documento a ser aprovado pela Area Demandante e pelo Diretor
Geral, devera demonstrar o beneficio da contratagdo pretendida e conter, no minimo:

| — O objeto a ser contratado;
Il — A identificagdo da Equipe de Planejamento da Contratagéo;

Il — A necessidade, a justificativa e o valor estimado da contratagdo da Solugdo de Tecnologia da
Informagdo e Comunicagdo;

IV — A relagdo entre a demanda prevista e a quantidade de servigo a ser contratada; e

V — O demonstrativo de resultados a serem alcangados, em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis.

Secao lll
Da Etapa de Elaboragdo do Termo de Referéncia ou Projeto Basico

Art. 23. A Equipe de Planejamento da Contratagdo deverd elaborar o Termo de Referéncia ou Projeto
Basico.

§12 A documentagdo produzida na Etapa de Elaboragdo do Termo de Referéncia ou Projeto Basico sera
encaminhada a SAOQ, na forma de Minuta, para:

a) proceder a estimativa de prego, por meio da pesquisa de mercado (art. 26);
b) informar a modalidade e tipo de licitagdo (art. 28, Il);

c) informar a classificagdo orgamentaria (art. 28, IV) e

d) informar a disponibilidade orgamentaria.

§ 22 Apds o levantamento dessas informagdes pelas areas competentes da SAO, os autos deverdo
retornar a Equipe de Planejamento da Contratagdo, para a inclusdo das informagdes das alineas "a", "b"
e "c" do pardgrafo anterior, na versao final do Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

§ 32 A Equipe de Planejamento da Contratagdo consultara os dirigentes das Unidades do TRE/ES, para
fins de indicacdo dos integrantes da Equipe de Gestdo Contratual e preenchera o formulario préprio de
encaminhamento da indicagdo, com base nas respostas dos dirigentes, que seguird nos autos junto com
a documentacdo final elaborada na Etapa de Elaboragdo dos Estudos Técnicos Preliminares da STIC e na
Etapa de Elaboragdo do Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

§ 42 A documentacdo final elaborada na Etapa de Elaboragdo do Termo de Referéncia ou Projeto Basico
deverd ser assinada pela Equipe de Planejamento da Contratacdo e submetida ao titular da Area
Demandante para apreciagdo.

§ 52 O titular da Area Demandante, apds apreciacdo do Termo de Referéncia ou Projeto Basico (TR ou
PB), podera:
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a) Aprovar o TR ou PB apresentado, e encaminhar os autos, contendo os Estudos Técnicos Preliminares,
o Termo de Referéncia ou Projeto Basico e o Formulario de Indicagdo da Equipe de Gestdo Contratual a
Secretaria de Administragdo e Orgamento, para continuidade do Processo; ou

b) Ndo aprovar o TR ou PB apresentado, e retornar os autos a Equipe de Planejamento da Contratagdo,
para adequagao.

§ 62 Quando se tratar de demanda por Solugdo de TIC que seja utilizada por diversas unidades ou areas
do TRE/ES, o Titular da Area Demandante encaminhara os Estudos Técnicos Preliminares e o Termo de
Referéncia ou Projeto Bdsico, juntamente com o Formuldrio de Indicagdo da Equipe de Gestdo
Contratual, ao CGTI, para apreciagdo. Apos apreciagdo da documentacdo, o CGTI podera realizar
quaisquer das agOes descritas nas alineas do paragrafo anterior.

§ 72 Recebidos os autos encaminhados pelo Titular da Area Demandante ou pelo CGTI, a Secretaria de
Administragdo e Orgamento elaborard e juntard eventual Minuta de Instrumento Contratual e/ou
Minuta de Edital de Licitagdo aos autos, e os encaminhara a Diretoria-Geral, para:

a) Aprovar os Estudos Técnicos Preliminares e o Termo de Referéncia ou Projeto Basico apresentados e
encaminhar os autos a assessoria juridica da Presidéncia para prosseguimento; ou

b) N3o aprovar os Estudos Técnicos Preliminares e/ou o Termo de Referéncia ou Projeto Basico
apresentados e retornar os autos a Equipe de Planejamento da Contratagdo, para adequagdo; ou optar

por adiar a contratagdo ou extinguir a pretensdo de contratar, justificadamente em ambos os casos,
comunicando o Comité Gestor de Tecnologia da Informagdo.

§ 82 Objetivando a economia processual, sempre que viavel, duas ou mais demandas de naturezas
similares poderdo ser unidas em um Unico Estudo Técnico Preliminar, respeitada a vedagdo contida no
art. 59, | desta Resolugdo.

Art. 24. O Termo de Referéncia ou Projeto Basico compreendera 7 (sete) elementos, quais sejam:

| — Caracterizagdo do Objeto (conforme art. 25 desta Resolugdo);

Il — Estimativa de Prego (conforme art. 26 desta Resolugdo);

Il — Fundamentagdo da Contratagdo (conforme art. 27 desta Resolugdo);

IV — Estratégia da Contratacdo (conforme art. 28 desta Resolugdo);

V — Definigdo das responsabilidades da contratante e da contratada (conforme art. 29 desta Resolugdo);
VI —Modelo de Execugdo do Contrato (conforme art. 30 desta Resolugdo); e

VIl —Modelo de Gestdo do Contrato (conforme art. 31 desta Resolugdo).

Art. 25. A Caracterizagdo do Objeto devera conter as seguintes informagdes:

| — Definigdo do Objeto: Definicdo do objeto e de sua natureza, de forma sucinta, precisa e clara.

Il — Especificagdo Técnica: Indicagdo da especificagdo técnica detalhada do objeto, necessaria para gerar
os resultados pretendidos com a contratagdo, bem como a indicagdo das normas técnicas e legais, caso
existam, as quais a Solugdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo deverad estar aderente.
Também deverdo ser definidas, quando necessarias, as qualificagdes técnicas ou a formagdo profissional
dos envolvidos no projeto, no fornecimento ou na manutengdo da Solugdo de Tecnologia da Informagdo
e Comunicagdo a ser contratada.

Il —Quantificagdo ou estimativa prévia do volume de servigos demandados ou quantidade de bens a
serem fornecidos, para comparagdo e controle.

Art. 26. A Estimativa de Prego devera conter orgamento estimado que expresse a composi¢do de todos
0s custos unitarios resultantes dos itens a serem contratados, elaborado com base em pesquisa

fundamentada de pregos, tendo como parametros valores oficiais de referéncia, tarifas publicas, pregos
praticados no mercado de TIC em contratagGes similares realizadas por 6rgdos publicos ou entidades da
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Administragdo Publica, entre outros parametros pertinentes.
Art. 27. A Fundamentagdo da Contratag¢do devera conter as seguintes informacgdes:

| —Justificativa da Necessidade e Resultados: Indicagdo da motivagdo (necessidade) da contratagdo, dos
resultados (objetivos) a serem alcangados por meio da contratacdo e dos beneficios diretos e indiretos
resultantes da adogdo da Solugdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo, que devera estar em
conformidade com as informagdes apresentadas no Documento de Oficializagdo da Demanda (DOD) e
na Andlise de Viabilidade da Contratagdo.

Il — Alinhamento Estratégico: Indicacdo do alinhamento entre a contratagdo e o Planejamento
Estratégico Institucional do TRE/ES (PEl) ou Planos Estratégicos das Unidades do TRE/ES, baseado nas
informagdes presentes no Documento de Oficializagdo da Demanda (DOD) e nos Estudos Técnicos
Preliminares.

Il —Referéncia aos Estudos Técnicos Preliminares: Indicagdo do documento ou processo administrativo
que contém os referidos estudos, se for o caso.

IV — Relagdo entre a Demanda Prevista e a STIC a ser Contratada: Demonstragdo da relagdo entre a
demanda prevista e a quantidade de bens ou servigos a serem contratados, com base nos Estudos
Técnicos Preliminares (art. 19, VI, d).

V — Justificativa da STIC Escolhida: Indicagdo das razd0es que motivaram a escolha da STIC a ser
contratada, explicitando os requisitos do negdcio e tecnoldgicos que serdo atendidos pelos bens ou
servigos a serem entregues, bem como da vantajosidade técnica e econémica da escolha.

Art. 28. A Estratégia da Contratagdo devera conter as seguintes informagdes:

| —Forma de Parcelamento e Adjudicacdo do Objeto: Deverd ser indicado o parcelamento ou ndo dos
itens que compdem a STIC, evidenciando a viabilidade técnica e econémica, tendo como parametro a
ampliagdo da competitividade, sem perda da economia de escala. Também deverd ser justificada a
forma escolhida para adjudicagdao do objeto, se por item, se por lote, se por prego global, por exemplo,
demonstrando se a STIC pode ser adjudicada a uma ou a varias empresas.

Il — Modalidade e Tipo de Licitagdo: Deverd ser apresentada a forma e o critério de sele¢cdo do
fornecedor, com a indicagdo da modalidade e o tipo de licitagdo escolhidos, bem como os critérios de
habilitagdo obrigatdrios, os quais deverdo ser estabelecidos, no minimo, de acordo com os principios da
legalidade, razoabilidade e competitividade.

Il — Margem de Preferéncia: Devera ser indicada a aplicagdo de Margem de Preferéncia, sempre que
cabivel, nos termos da legislagdo vigente.

IV —Classificagdo Orgamentaria: Deverd ser informada a classificagdo orgamentdria, com a indicagdo da
fonte de recurso orgamentario previsto para atender a necessidade de contratagdo da STIC demandada.

V —Vigéncia da Contratagdo: Deverd ser indicada a vigéncia do contrato, incluindo o periodo de garantia
dos bens ou da prestagdo dos servigos contratados.

Art. 29. A Defini¢ao das Responsabilidades da Contratante e da Contratada devera observar:

| —Quanto as obrigacbes da contratante, sempre que necessario:

a) Nomear Gestor e fiscais Técnico, Administrativo e Demandante do contrato, para acompanhar e
fiscalizar sua execugao;

b) Encaminhar formalmente a demanda, preferencialmente por meio de Ordem de Servigo ou de
Fornecimento de Bens, de acordo com os critérios estabelecidos no Termo de Referéncia ou Projeto
Basico;

c) Receber o objeto fornecido pela contratada que esteja em conformidade com a proposta aceita;
d) Aplicar a contratada as san¢0es administrativas regulamentares e contratuais cabiveis;

e) Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos prazos preestabelecidos em
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contrato;
f) Comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento da STIC;

g) Realizar, no momento da licitagdo, diligéncias e/ou Prova de Conceito com o licitante classificado
provisoriamente em primeiro lugar, para fins de comprovagdo de atendimento das especificagdes
técnicas, exigindo, no caso de fornecimento de bens, a descrigdo, em sua proposta, da marca e modelo

dos bens ofertados;

h) Prever que os direitos de propriedade intelectual e direitos autorias da STIC sobre os diversos
artefatos e produtos produzidos ao longo do contrato, incluindo a documentagdo, o cddigo-fonte de
aplicagbes, os modelos de dados e as bases de dados, pertengam a Administragado, justificando os casos

em que tais direitos sdo exclusivos da empresa contratada;

i) Prever a transferéncia de conhecimento pela contratada, ao término da relagdo contratual, com vistas
a minimizagdo da dependéncia técnica entre eles.

Il —Quanto as obrigacbes da contratada, quando cabivel:

a) Indicar, formalmente, preposto apto a representd-la junto a contratante, que devera responder pela
fiel execugdo do contrato;

b) Atender prontamente a quaisquer orientagdes e exigéncias do gestor do contrato, inerentes a
execugao do objeto contratual;

c) Reparar quaisquer danos diretamente causados a contratante ou a terceiros por culpa ou dolo de seus
representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da relagdo contratual;

d) Propiciar todos os meios e facilidades necessarias a fiscalizagdo da Solugdo de Tecnologia da
Informagdo pela contratante;

e) Manter, durante toda a execugdo do contrato, as mesmas condig¢Ges da habilitacao;

f) Manter, quando especificada e durante a execugdo do Contrato, equipe técnica composta por
profissionais devidamente habilitados, treinados e qualificados para fornecimento da Solugdo de
Tecnologia da Informagao;

g) Fornecer, sempre que solicitado, amostra para realizagdo de Prova de Conceito para fins de
comprovagdo de atendimento das especificages técnicas;

h) Ceder os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da Solu¢do de Tecnologia da
Informagdo sobre os diversos artefatos e produtos produzidos ao longo do contrato, incluindo a
documentacgdo, os modelos de dados e as bases de dados, a Administragdo, quando cabivel;

i) Proceder a transferéncia de conhecimento a contratante, ao término da relagdo contratual, com vistas
a minimiza¢do da dependéncia técnica entre eles.

Art. 30. O Modelo de Execugdo do Contrato devera conter as seguintes informagéGes:

| — Fixagdao das rotinas de execug¢do do contrato: Descricdo das rotinas de execuc¢do, envolvendo a
dinamica de entrega ou fornecimento da STIC contratada, com a indicagdo das etapas, da logistica de
implanta¢do, prazos, horarios e locais de entrega/prestacdo dos servicos, quando aplicéveis;
documentagdo exigida, observando modelos adotados pela contratante; papeis e responsabilidades
especificos para a aquela contratagdo, a serem desempenhados pela contratante e pela contratada; bem
como os mecanismos formais de comunicagdo entre a contratante e a contratada para troca de
informagdes, inclusive para a solicitagdo do fornecimento dos bens ou prestagado dos servigos, adotando-
se, preferencialmente, as Ordens de Servico ou de Fornecimento de Bens. Caso necessario, poderdo ser
confeccionados e anexados ao Termo de Referéncia ou Projeto Bdsico os modelos de documentos a
serem utilizados para solicitagdo de bens ou servigos.

Il — Forma de Pagamento: Indicagdo de como se dard o pagamento dos bens ou servigos recebidos
definitivamente.

Il —Modelos de Termos relativos a Seguranga da Informagao: Elaboragdo do Termo de Compromisso

de Manutencgao de Sigilo, a ser assinado pelo representante legal da contratada e do Termo de Ciéncia e
Aceite das Condigées de Manutengdo de Sigilo, a ser assinado por todos os empregados diretamente
envolvidos na contratagdo, sempre que a contratada fizer uso de quaisquer ativos da contratante, no
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fornecimento da solugdo.
Art. 31. O Modelo de Gestao do Contrato devera conter as seguintes informagdes, quando possivel:

| — Fixagdo dos Critérios de Aceitagdo dos servigos prestados ou dos bens fornecidos, abrangendo,
quando for o caso, métricas, indicadores e niveis minimos de servigos aceitdveis para os principais
elementos que compdem a STIC. (IN 04 /2014, art. 20, 1)

Il - Indicagdo dos procedimentos minimos de teste e inspecdo, para fins de elaboragdo dos Termos de
Recebimento Provisério e Definitivo, conforme disposto no art. 73, ressalvadas as hipdteses do art. 74,
ambos da Lei 8.666/1993, abrangendo a forma de avaliagdo da qualidade e adequagdo da Solugdo de
Tecnologia da Informagdo as especificagdes funcionais e tecnolégicas estabelecidas, observando, se
preciso, a confeccdo de Listas de Verificagdo e de roteiros de testes, para subsidiar a agdo dos fiscais do
contrato. (IN 04 /2014, art. 20, 11, a, 4)

Il — Retengbes ou glosas: Fixagcdo, quando for o caso, dos valores e procedimentos para retengdo ou
glosa no pagamento, sem prejuizo das sangdes cabiveis, que sé devera ocorrer quando a contratada:

a) Ndo atingir os valores minimos aceitaveis fixados nos Critérios de Aceitagdo, ndo produzir os
resultados ou deixar de executar as atividades contratadas; ou

b) Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para fornecimento da Solu¢do de Tecnologia
da Informagao, ou utilizad-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

IV —Sang6es Administrativas: Definicao detalhada das san¢Ges administrativas, de acordo com os arts.
86, 87 e 88 da Lei 8.666, de 1993 c/c o art. 72 da Lei n? 10.520, de 2002, observando, sempre qu
cabivel:

a) Vinculagdo aos termos contratuais;

b) Proporcionalidade das sangdes previstas ao grau do prejuizo causado pelo descumprimento das
respectivas obrigagdes;

c) As situagdes em que adverténcias ou multas serdo aplicadas, com seus percentuais correspondentes,
que obedecerdo a uma escala gradual para as sang¢des recorrentes;

d) As situagdes em que o contrato serd rescindido por parte da Administragdo, devido ao ndo
atendimento de termos contratuais, da recorréncia de aplicagdo de multas ou outros motivos;

e) As situagBes em que a contratada tera suspensa a participagdo em licitagdes e impedimento para
contratar com a Administragdo; e

f) As situagdes em que a contratada sera declarada inidénea para licitar ou contratar com a
Administracdo, conforme previsto em lei.

Secgao IV
Das Prorrogag6es Contratuais

Art. 32. Nas prorrogagdes contratuais, apds comunicagdo pela Secretaria de Administragdo e Orgamento
ao Gestor Contratual, da proximidade do final da vigéncia do contrato, nos termos do art. 12, paragrafo
Unico, desta Resolugdo, cabera ao Gestor Contratual:

I. Manifestar-se formalmente quanto ao desempenho da contratada durante o periodo de execug¢do
contratual;

II. Juntar aos autos documento da contratada que comprove seu interesse na prorrogacao do contrato
ainda vigente.

Art. 33. Tendo juntado aos autos as informacgGes do artigo anterior, o Gestor Contratual os encaminhard
a unidade de lotagdo do Fiscal Demandante do contrato ainda vigente.

Art. 34. Caberd ao Fiscal Demandante:

I. Manifestar-se formalmente quanto a permanéncia da necessidade do servigo contratado;
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II. Juntar aos autos um novo DOD, com indicagdo dos Integrantes Demandantes Titular e Substituto e,
quando for o caso, dos Integrantes Técnicos ou Administrativos Titular e Substituto;

Ill. Encaminhar referido DOD ao Diretor-Geral.

Art. 35. O Diretor-Geral ird instituir a Equipe de Planejamento da Contratagdo, nos moldes do art. 16, |
desta Resolugdo, e devolver os autos ao Integrante Demandante, para coordenar a Equipe de
Planejamento da Contratagdo, na elaboragdo dos Estudos Técnicos Preliminares e Termo de Referéncia
ou Projeto Basico.

Art. 36. Caso fique comprovada a necessidade do servico para o Tribunal, e a empresa manifeste
interesse em prorrogar o contrato, a Equipe de Planejamento da Contratagdo devera elaborar os Estudos
Técnicos Preliminares considerando a solugdo de TIC vigente como uma das possibilidades de
contratagdo. Se, apds a elaboragdo dos ETPs, a solugdo de TIC adotada na contratagdo ainda vigente
resultar como a melhor, a Equipe de Planejamento da Contratagdo devera:

I. Juntar aos autos os Estudos Técnicos Preliminares elaborados;

II. Juntar aos autos a Minuta de Termo de Referéncia que serviu de base para a contratagdo anterior;

IIl. Encaminhar os autos ao Dirigente de sua Unidade para aprovagdo dos documentos.

Paragrafo Unico. Caso fique comprovada a necessidade do servigo para o Tribunal, mas a empresa n3o
manifeste interesse em prorrogar o contrato, ou caso apés a elaboragdo dos ETPs, a solugdo de TIC
vigente ndo reste como a melhor, a Equipe de Planejamento da Contratagdo deverd elaborar novos
Estudos Técnicos Preliminares e seguir os tramites descritos na Segdo Il desta norma.

Art. 37. O Dirigente da Unidade podera:

I. Aprovar os Estudos Técnicos Preliminares e a Minuta de Termo de Referéncia e encaminha-los a
Secretaria de Administragdo e Orgamento, para as demais providéncias necessdrias a contratagdo;

Il. Ndo aprovar os Estudos Técnicos Preliminares e/ou a Minuta de Termo de Referéncia e devolver os
autos a Equipe de Planejamento da Contratagdo, para adequag¢do dos documentos.

Art.38. A Secretaria de Administragdo e Orcamento deverd proceder a pesquisa de mercado, com o
intuito de averiguar a vantajosidade econ6mica na manutengdo do contrato em vigor.

I. Confirmada a vantajosidade da prorrogacdo do contrato vigente, a SAO elaborara o respectivo Termo
Aditivo do Contrato e o encaminhara a Administragdo para aprovagdo e assinaturas;

Il. Caso ndo seja confirmada a vantajosidade da prorrogacdo contratual, a SAO devolvera os autos a
Equipe de Planejamento da Contratagdo, para elaboragdo do Termo de Referéncia Definitivo, para fins
de licitagdo, e seguira o rito processual conforme descrito na Segdo Ill desta norma.

CAPITULO V
DA SELECAO DE FORNECEDORES

Art. 39. A Fase de Selegdo do Fornecedor sera conduzida pela Segdo de Licitagdo do Tribunal.

Art. 40. Caberd a Equipe de Planejamento da Contratagdo, sem prejuizo dos trabalhos da Equipe de
Apoio ao Pregdo, durante a Fase de Sele¢dao do Fornecedor:

I. Apoiar tecnicamente o pregoeiro ou a Comissdo Permanente de Licitagdio na resposta aos
questionamentos ou as impugnagdes dos licitantes;

Il. Apoiar tecnicamente o pregoeiro ou a Comissdao Permanente de Licitagdo na andlise e julgamento das
propostas e dos recursos apresentados pelos licitantes.

Art. 41. A Fase de Selegdo do Fornecedor se encerrara com a homologac¢do da licitagdo ou autorizagdo

da contratacdo pelo Presidente do TRE/ES que, ao mesmo tempo, expedira Ato de Nomeacao da Equipe

de Gestdo Contratual (integrantes e substitutos), observado o disposto no inciso XV do art. 22 desta
Resolugdo. Em seguida, o contrato devera ser assinado pelos representantes da contratada e do
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contratante.

Paragrafo Unico. Imediatamente apds a assinatura do contrato por ambas as partes, deverd ser
encaminhada cépia do referido instrumento contratual a Equipe de Gestdo Contratual indicada nos
autos.

Art. 42. A Equipe de Planejamento da Contratagdo serd automaticamente destituida por ocasido da
homologagdo da licitagdo ou da autorizagdo da contratacdo pelo Presidente do TRE/ES.

CAPITULO VI
DA GESTAO DO CONTRATO

Art. 43. A Fase de Gestdo do Contrato visa a acompanhar e garantir a adequada prestagdo dos servigos e
o fornecimento dos bens que compdem a Solugdo de Tecnologia da Informagdo, durante todo o periodo
de execugdo do contrato.

Secao |
Da Equipe de Gestao Contratual

Art. 44. A Fase de Gestdo do Contrato terd inicio com a nomeagdo da Equipe de Gestdo Contratual, por
Ato do Presidente do TRE/ES, composta pelos seguintes integrantes e seus substitutos: Gestor do
Contrato; Fiscal Demandante do Contrato; Fiscal Técnico do Contrato; e Fiscal Administrativo do
Contrato.

Paragrafo Unico. As Equipes de Gestdo das Contratagdes deverdo ser instituidas para todo e qualquer
tipo de contratagdo de solugdo prevista no Plano de Contratagdes de STIC, independentemente de

formalizagdo por instrumento de contrato.

Secao ll
Da Fase de Gestao do Contrato

Art. 45. A Fase de Gestdo do Contrato sera dividida em 3 (trés) etapas:
I Iniciagdo da Gestdo Contratual;

Il. Monitoramento da Execugdo Contratual;

lll. Transigdo e Encerramento Contratual.

Subsecao |
Da Etapa de Iniciagdo da Gestdo Contratual

Art. 46. A Etapa de Iniciagdo da Gestdo Contratual consistira em:
I —Nomeagdo, por Ato do Presidente, da Equipe de Gestdo Contratual, nos termos dos arts. 41 e 44;

Il - Elaboragdo do Plano de Insergdo e Fiscalizagdo da Contratada, pelo Gestor do Contrato e pela Equipe
de Gestdo Contratual, contemplando, sempre que cabivel e necessario:

a) o repasse a contratada de conhecimentos necessarios a execugdo dos servigos ou ao fornecimento de
bens;

b) a disponibilizagdo de infraestrutura a contratada;

c) a metodologia de fiscalizagdo, para fins de elaboragdo dos Termos de Recebimento Provisdrio e
Definitivo;

d) a configura¢do e/ou criacdo de ferramentas, computacionais ou n3o, para acompanhamento dos
indicadores referidos no art. 31, |; e

e) a defini¢do das Listas de Verificagdo e dos roteiros de testes, com base nos recursos disponiveis para
aplica-los.

Il - Realizagdo de reunido inicial, quando necessaria, convocada pelo Gestor do Contrato, com a
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participagdo dos fiscais técnico, demandante e administrativo do contrato, da contratada e dos demais
intervenientes por ele identificados, observando, sempre que possivel e aplicavel:

a) a presenga do representante legal da contratada, que apresentara o preposto da mesma aos
presentes, indicando os poderes a ele conferidos, mediante assinatura do Termo de Nomeagdo de
Preposto;

b) a entrega, por parte da contratada, do Termo de Compromisso de Manuten¢do de Sigilo (TCMS),
devidamente assinado;

c) a entrega, por parte da contratada, dos Termos de Ciéncia e Aceite das Condigdes de Manutengdo de
Sigilo, devidamente assinados; e

d) os esclarecimentos relativos a questGes operacionais, administrativas e de gestdo do contrato,
inclusive defini¢do dos mecanismos formais de comunicagao a serem adotados pelo contratante e pela
contratada.

§ 12, Anteriormente a reunido, o Gestor devera fazer chegar as maos da Contratada a Politica e normas
de Seguranga da Informacgdo vigentes no Tribunal, relacionadas a STIC contratada, bem como os
modelos do Termo de Compromisso de Manutengdo de Sigilo —TCMS - e do Termo de Ciéncia e Aceite
das CondigGes de Manutengao de Sigilo, que deverao ser assinados, respectivamente, pelo preposto e
pelos funcionarios da contratada que prestardo servicos nas dependéncias do Tribunal, para serem
entregues na Reunido Inicial.

§ 22, Da reunido inicial, devera ser lavrada ata, assinada pelos presentes.

Subsecdo I
Da Etapa de Monitoramento da Execug¢do Contratual

Art. 47. A formalizagdo das demandas deverd ocorrer preferencialmente por meio do envio de Ordem de
Servico ou Fornecimento de Bens, ou por outro meio de comunicagdo, formalmente definido em
contrato, e devera conter, sempre que necessario:

| —a definigdo e a especificagdo dos servicos a serem realizados ou bens a serem fornecidos;

Il —o volume de servigos a serem realizados ou a quantidade de bens a serem fornecidos segundo as
métricas definidas em contrato;

Il — o cronograma de realizagao dos servigos ou entrega dos bens, incluidas todas as tarefas significativas
e seus respectivos prazos; e

IV —a identificacdo do responsavel pela solicitagdo do bem ou servigo da Area Demandante da Solugdo.
Art. 48. A Etapa de Monitoramento da Execugdo Contratual consistird em:

| — Confecgdo e assinatura do Termo de Recebimento Provisdrio (art. 31, Il), a cargo do Fiscal Técnico do
Contrato, por ocasido da(s) entrega(s) do objeto do contrato, para posterior analise das conformidades
baseadas nos critérios de aceitagdo.

Il — Avaliagdo da qualidade dos servigos realizados ou dos bens entregues e justificativas, a partir da
aplicagdo da(s) Lista(s) de Verificagdo e de acordo com os Critérios de Aceitagcdo definidos em contrato, a
cargo dos fiscais Técnico e Demandante do contrato;

Il —Identificagdo de ndo conformidade, no que tange aos aspectos técnicos ou de negdcio da Solugao,
com os termos contratuais, a cargo dos fiscais Técnico e Demandante do contrato;

IV — Verificagdo de aderéncia dos aspectos administrativos aos termos contratuais, a cargo do Fiscal
Administrativo do contrato;

V — Verificagdo da manutengdo das condig¢Ges classificatdrias, no caso de licitagdo do tipo Técnica e
Prego, a cargo dos fiscais Administrativo e Técnico do contrato;

VI — Encaminhamento das demandas de corre¢do a contratada pelo Gestor do Contrato ou, por
delegacdo de competéncia, por qualquer dos fiscais do contrato, conforme o tipo de problema
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identificado;

VIl — Encaminhamento de indicagdo de glosas e san¢des pelo Gestor do Contrato para a Area
Administrativa, caso haja inconformidades ndo passiveis de corregdo;

VIIl — Confecgdo e assinatura do Termo de Recebimento Definitivo, para fins de pagamento, a cargo do
Gestor e do Fiscal Demandante do contrato, com base nas informagdes produzidas nos incisos Il a VI
deste artigo;

IX —Verificagdo das regularidades fiscais, trabalhistas e previdenciarias, para fins de pagamento, a cargo
do Fiscal Administrativo do Contrato;

X —Verificagdo da manutengdo da necessidade, economicidade e oportunidade da contratagdo, a cargo
do Fiscal Demandante, com apoio do Fiscal Técnico do Contrato;

Xl —Verificagdo de manutencgdo das condigdes definidas nos Modelos de Execugdo e Gestdo do Contrato,
a cargo dos Fiscais Técnico e Demandante do Contrato;

XIl — Encaminhamento a Area Administrativa de eventuais pedidos de modificacdo contratual, a cargo do
Gestor do Contrato;

XIll — Manutengdo do histérico de gestdo do contrato, contendo registros formais de todas as
ocorréncias positivas e negativas da execugdo do contrato, por ordem histdrica, a cargo do Gestor do
Contrato.

§ 12. Conforme a complexidade da solugdo contratada, o Termo de Recebimento Provisorio podera ser
substituido por outro meio formal de registro do recebimento provisério do objeto.

§ 22, Conforme a complexidade da solugdo contratada, o Termo de Recebimento Definitivo podera ser
substituido por outro meio formal de registro do recebimento definitivo do objeto.

§ 32. No caso de substituigdo ou inclusdo de empregados por parte da contratada, o preposto devera
entregar Termos de Ciéncia e Aceite das Condi¢cGes de Manutengdo de Sigilo assinados pelos novos
empregados envolvidos na execugdo contratual, conforme art. 46, IlI, c.

Subsecao Il
Da Etapa de Transi¢do e Encerramento Contratual

Art. 49. Quando aplicaveis, as atividades de transicdo e encerramento do contrato deverdo observar,
entre outras pertinentes:

I — a manutengdo dos recursos materiais € humanos necessarios a continuidade do negdcio, pela
Administracdo, a partir da solicitacdo da Area Demandante;

Il —a entrega de versdes finais dos produtos e da documentagdo, pela contratada;

Il — a transferéncia final de conhecimentos sobre a execugdo e a manutengdo da STIC, pela contratada;
IV —a devolugdo/recolhimento dos recursos pela contratada ou pela contratante;

V —a revogagado dos perfis de acesso, pela contratante;

VI —a eliminagdo de caixas postais, pela contratante; e

VIl —anulagdo de eventual saldo de empenho.

Art. 50. Os softwares resultantes de servicos de desenvolvimento deverdo ser catalogados pela
contratante e, sempre que aplicavel, disponibilizados no Portal do Software Publico Brasileiro, de acordo
com o regulamento do Orgdo Central do SISP.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
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Art. 51. Os preceitos estabelecidos por esta Resolugdo serdo de adogdo obrigatdria para os processos de
contratagdo, renovagdo ou prorrogacdo de Solugdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo
iniciados a partir de sua publicagdo.

Paragrafo Unico. A obrigatoriedade mencionada no caput também se aplica aos processos de
contratagdo, renovacdao ou prorrogacao de Solugdes de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo
iniciados antes da publicagdo desta norma, desde que ndo aprovados os Estudos Técnicos Preliminares

pelo Titular da Area Demandante.

Art. 52. As demais contrata¢Ges de solugdes de TIC que seguiram o modelo constante da Resolugdo
TRE/ES n? 813/2015 deverdo manté-lo até o encerramento do contrato.

Art. 53. A unidade responsavel pelos treinamentos deste Tribunal promoverd a capacitagdo periddica
dos servidores envolvidos no Processo Contratagdes de STIC, propiciando a disseminagdo das boas
praticas e processos de trabalho estabelecidos por esta Resolugdo.

Art. 54. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.
Sala de Sessdes do TRE/ES
Vitéria/ES, 23 de outubro de 2018

Desembargador Annibal de Rezende Lima
PRESIDENTE

Desembargador Ronaldo Gongalves de Sousa
VICE-PRESIDENTE E CORREGEDOR

Dr. Helimar Pinto
JUIZ DE DIREITO

Dr. Aldary Nunes Junior
JUIZ DE DIREITO

Dr. Rodrigo Marques de Abreu Judice
JURISTA

Dr. Marcus Vinicius Figueiredo de Oliveira Costa
JUIZ FEDERAL

Dra. Wilma Chequer Bou-Habib
JURISTA

PROCURADOR REGIONAL ELEITORAL

RESOLUGAO N2 262 /2018

RESOLVEM os Membros do Egrégio Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo, de conformidade com a
ata e notas taquigraficas da sessdo, que integram este julgado, a unanimidade de votos, REGULARIZAR A
LOTACAO DOS SERVIDORES REQUISITADOS, LISTADOS NO QUADRO A SEGUIR, EM FACE DA
REORGANIZACAO DAS ZONAS ELEITORAIS NO ESTADO DO ESPIRITO SANTO DECORRENTE DO

REZONEAMENTO 2017.
SERVIDOR REQUISITADO ANTIGA LOTACAO ATUAL LOTACAO A partir de
Maria Augusta Holz 82 ZE —Afonso Claudio 72 ZE —Baixo Guandu 16/10/2017
Izabel Cristina Silva 502 ZE - Pedro Canario (extinta) 272 ZE — Concei¢do | 16/10/2017
da Barra
Maria Madalena de Castro Souza 182 ZE - lUna 192 ZE —Muniz Freire 16/10/2017
Gabriela de Oliveira Néspoli Dan 482 ZE —Cachoeiro de Itapemirim 352 ZE - Iconha 16/10/2017
Paulo Sérgio de Mello 452 ZE —Dores do Rio Preto (extinta) 182 ZE - IUna 16/10/2017
Maria da Penha Alves Veiga 292 ZE —Mantendpolis (extinta) 362 ZE - Pancas 16/10/2017
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