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ATO PRE TRE/ES N2 533 DE 23/08/2018

Regulamenta a convocagdo de auxiliares para o transporte de urnas eletrénicas, malotes de resultado e
demais materiais de Eleigdo, bem como para a execugdo de outros deslocamentos necessarios ao bom
andamento dos trabalhos do Pleito Eleitoral e institui "Auxilio-Transporte" para o custeio das despesas
decorrentes desses deslocamentos.

O DESEMBARGADOR ANNIBAL DE REZENDE LIMA, PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribui¢des legais e

Considerando a logistica definida para o transporte por rotas de urnas eletronicas, malotes de resultado
e demais materiais de Eleicdo, no ambito do Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo;

Considerando que os Juizes Presidentes de Juntas Eleitorais devem nomear, dentre cidaddos de notdria
idoneidade, auxiliares de transporte em numero capaz de atender as logisticas de entrega e
recolhimento de urnas eletronicas e de recolhimento expresso de malotes de resultado;

Considerando que o transporte das urnas eletrénicas, malotes de resultado e demais materiais de
Eleicdo demanda a utilizagdo de veiculos automotores, ensejando gastos com combustivel, com desgaste
de pecas dos veiculos ou mesmo com servigos de taxis, vans e afins;

Considerando que, além da logistica de transporte de urnas eletronicas, malotes de resultado e demais
materiais de Eleicdo, a organizacdo das Eleicdes pode demandar outros deslocamentos para o bom
andamento dos trabalhos relativos ao Pleito;

RESOLVE

Capitulo | —Do Transporte de Urnas Eletronicas e Malotes de Resultado

Art. 12. O Juiz Eleitoral nomeara auxiliares em numero capaz de cumprir a logistica de transporte de
urnas eletronicas e malotes de resultado planejada para a Zona Eleitoral, determinando a publicagdo, em
Cartdrio, dos nomes dos responsdveis convocados para estes transportes.

Art. 22. O convocado, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias do Pleito, deverd informar a Zona
Eleitoral especificagdo de marca, modelo, placa e ano de fabricacdo do veiculo que sera utilizado para o
transporte do material sob sua responsabilidade, bem como apresentar declaragdo de que o mesmo esta

em plenas condicGes de trafego e atende as exigéncias para realizar o trajeto definido.

§19. Além das informagdes elencadas no caput, o convocado devera informar nome e dados pessoais
completos de terceiros que o deverdo auxiliar no transporte das urnas sob sua responsabilidade.

§29. As informagOes mencionadas no caput deverdo ser, obrigatoriamente, langadas pelos Cartérios
Eleitorais, no Sistema TRACE, antes da emissdo dos recibos de pagamento do auxilio-transporte aos

colaboradores convocados;

§32. Na hipdtese de uso de veiculo de aluguel ou taxi, os dados dos convocados acerca dos veiculos
deverdo ser coletados no dia da execugdo e inseridos no TRACE no momento da emissdo do recibo.

Art. 32. Ndo poderdo ser convocados como auxiliares de transporte:
I. os candidatos e seus parentes, ainda que por afinidade, até o segundo grau, inclusive, o conjuge;
Il. os membros de diretdrios de partido politico, desde que exer¢am fungao executiva;

Ill. as autoridades e os agentes policiais, bem como os funcionarios no desempenho de cargos de
confianga do Poder Executivo;

IV. os servidores da Justiga Eleitoral;
V. os técnicos de urna contratados pela Justica Eleitoral.

Art. 42. O veiculo utilizado pelo convocado para a realizagdo do transporte de urnas eletrénicas, malotes
de resultado e demais materiais de Eleicdo ndo poderd conter, sob hipotese alguma, identificagdo,
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propaganda eleitoral ou simbolo que remeta a candidato, partido politico ou coligagdo e, desde o ponto
de partida até o seu destino, sera utilizado, exclusivamente, para o transporte estabelecido, ndo sendo
permitido transportar pessoas ou objetos estranhos a finalidade da convocagdo.

Art. 52. O convocado deverd conhecer previamente o roteiro a ser executado e disponibilizar nimero de
telefone celular para contato.

Art. 62. O convocado devera cuidar para que os bens transportados, inclusive suas embalagens, cheguem
ao destino em perfeito estado, livres de avarias, sem violagdo dos lacres e com a identificagdo
preservada.

Art. 72. O convocado deverd atentar para a rigorosa observancia da entrega da urna eletrénica e/ou do
malote de resultado no seu destino.

Art. 82. O convocado devera agir com responsabilidade na execugdo das tarefas que lhe sejam
incumbidas pelo Cartério Eleitoral, observando rigorosamente o horario estabelecido para
comparecimento no local de inicio da rota, evitando atrasos indesejados.

Art. 92. No caso de descumprimento de quaisquer das exigéncias impostas aos convocados para o
transporte de urnas eletronicas e malotes de resultado, o Juiz Eleitoral decidird a respeito.

Capitulo Il — Do Ressarcimento pelo Transporte de Urnas Eletronicas, Malotes de Resultado e Demais
Materiais de Elei¢do e da Verba Destinada a este Transporte

Art. 10. Fica instituido, para o custeio do transporte de urnas eletrdnicas, malotes de resultado e demais
materiais de Eleigdo, o "Auxilio-Transporte".

Art. 11. A cada Eleicdo, a Diretoria Geral expedira Portaria a fim de regulamentar os valores de referéncia
para o cdlculo do "Auxilio-Transporte" destinado aos auxiliares convocados para o transporte das urnas,
malotes de resultado e demais materiais de Elei¢do, estabelecendo, para tanto, férmulas de calculo,
critérios e parametros que deverdo considerar:

a) A quilometragem total do trajeto;
b) As condi¢Ges da estrada a ser percorrida;
c) A quantidade de volumes transportados.

Paragrafo Unico. A norma de que trata o caput deste artigo estabelecerd, ainda, o limite orcamentario a
ser observado no planejamento das rotas de transporte de urnas eletronicas e malotes de resultado para
cada Zona Eleitoral, o qual sera informado aos Cartérios Eleitorais através do Sistema TRACE.

Art. 12. Na hipdtese de utilizagdo de veiculos e motoristas cedidos por érgaos publicos para o transporte
das urnas, malotes de resultado e demais materiais de Elei¢do, as rotas deverdo ser cadastradas no
TRACE como "rotas nao indenizadas", ndo se aplicando a elas a indenizagao pelo "Auxilio-Transporte"

ora instituido.

Art. 13. Na data limite de 30 dias antes do Pleito o Sistema de Logistica desenvolvido pela Secretaria de
Tecnologia da Informagdo - TRACE - fard o calculo do montante financeiro a ser efetivamente
disponibilizado para cada Zona Eleitoral, de acordo com as rotas que tiverem sido informadas no
referido sistema até aquela data.

§ 12. O valor do montante a ser efetivamente disponibilizado para cada Zona Eleitoral correspondera a
guantia suficiente para indenizar as rotas definidas de acordo com os critérios mencionados no artigo 11
deste Ato, mais uma reserva em percentual deste valor, condicionada a existéncia de sobra
orgamentdria para este fim.

§ 29, O percentual de reserva a que se refere o paragrafo anterior sera fixado com base na sobra
resultante da diferenga entre o valor do orgamento global do Tribunal aprovado e reservado para o
auxilio transporte e a somatdria dos valores calculados para a indenizagdo das rotas obrigatérias em
cada Zona Eleitoral, conforme estiverem langadas na data limite de 30 dias antes do Pleito, dividindo-se
esta sobra entre os Cartorios Eleitorais, na proporg¢do dos valores das rotas obrigatérias, observado um
teto de 15%.

§ 392 Os calculos do TRACE, com os montantes a serem disponibilizados por Zona Eleitoral, serdo
submetidos a analise e apreciagcdo da Diretoria Geral, que, apds sua aprovagdo, os encaminhara a
Secretaria de Administragdo e Orgamento para as providéncias de descentralizacdo dos valores aos
Cartorios Eleitorais.
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Art. 14. Apos a data estabelecida no artigo 13 (30 dias antes do Pleito), alteragdes nas rotas do TRACE
que implicarem em acréscimo no valor do montante a ser repassado para a Zona Eleitoral calculado até
aquela data deverdo ser devidamente justificadas e estardo sujeitas a analise e apreciagdo da Diretoria
Geral, sé sendo admitidas caso se refiram a fatos supervenientes e desde que possam ser comportadas
no orgamento do Tribunal para o transporte de urnas eletrénicas, malotes de resultado e demais
materiais de Eleigdo.

Capitulo Ill —Da Utilizagdo da Verba Destinada ao Transporte de Urnas Eletronicas, Malotes de Resultado
e Demais Materiais de Elei¢do

Art. 15. Para que os convocados possam tomar as providéncias necessarias a fim de que estejam a
postos nos dias e horarios acordados nos locais determinados pelo Cartério Eleitoral para realizarem o
transporte das urnas eletronicas, malotes de resultado e demais materiais de Elei¢do, os Juizes Eleitorais,
poderdo, desde seis dias antes do pleito, autorizar o repasse dos valores de "Auxilio-Transporte"
calculados pelo TRACE, mediante a assinatura, pelos convocados, de um recibo/termo de compromisso,

a ser extraido do Sistema de Logistica - TRACE, no qual declaram ter tomado ciéncia do trajeto a ser
executado e dos itens que deverdo ser transportados e se comprometem a envidar esforgos a fim de
cumprirem suas rotas tais como planejadas pelo Cartério Eleitoral.

§12. O documento de que trata o caput deste artigo devera ser mantido pelo Cartério Eleitoral para
posterior instrugdo dos autos de prestagdo de contas dos recursos destinados ao transporte de urnas
eletrdnicas, malotes de resultado e demais materiais de Eleigdo.

§2°. Além da guarda em Cartdrio, os recibos de pagamento de indenizagdo aos convocados deverdo ser
inseridos no TRACE.

Art. 16. Sempre que, por qualquer motivo, haja necessidade de alteragdo de rota ou de substituigdo de
convocado, a alteragdo deverd ser langada no Sistema de Logistica —TRACE e a substituicdo devidamente
publicada em Cartério.

§ 19. Se a alteragdo de que trata o caput deste artigo resultar em redugdo (parcial) ou supressdo (total)

da rota e ocorrer apds o repasse do "Auxilio-Transporte" ao auxiliar designado para execugdo da rota,
deverdo ser tomadas as providéncias necessdrias, através da notificagdo do convocado, para que o
recurso financeiro entregue seja devolvido.

§ 22. A fim de viabilizar a documentacdo relativa as alteragdes mencionadas no § 12 deste artigo, o
TRACE permitira a emissdo de notificagbes para a devolugdo de valores recebidos e/ou de contra-recibos
para as rotas (antes que sejam alteradas), bem como, de novos recibos para as novas rotas
criadas/alteradas.

§ 32. A emissdo de recibos e notificagdes de que trata este artigo ndo implica controle contabil, pelo
sistema, das operagOes de entrega e devolugdo do "Auxilio-Transporte" aos auxiliares convocados,
devendo referido controle ser efetivado manualmente, pela emissdo e guarda dos recibos pertinentes

em Cartdrio.

Capitulo IV —Dos Demais Deslocamentos para a Organizagdo do Pleito

Art. 17. Além das rotas de transporte de urnas eletrdnicas, malotes de resultado e demais materiais de
Elei¢do previstas no artigo 12 deste Ato, em carater subsidiario, devidamente justificado, o Juiz Eleitoral
poderd convocar auxiliares que, dispondo de veiculo préprio ou locado, ficardo encarregados da
realizacdo de deslocamentos diversos necessarios aos trabalhos do Pleito, na véspera e no dia das
EleicGes, a fim de solucionar situagdes emergenciais e, excepcionalmente, a entrega de auxilio-
alimentagdo a colaboradores.

Paragrafo Unico. Os demais deslocamentos necessarios a organizacdo do Pleito, em especial as vistorias

aos locais de votagdo, serdo realizados por servidores ou auxiliares a servigo da Justica Eleitoral com a
utilizagdo de veiculos locados pelo TRE/ES, ndo sendo aplicdvel qualquer tipo de indenizagdo por tais
deslocamentos.

Art. 18. Para fins de registro dos deslocamentos de que trata este Capitulo, a Zona Eleitoral devera criar,
no Sistema de Logistica — TRACE, rotas avulsas, cujos trajetos serdo definidos pela identificacdo dos
locais perpassados.

Paragrafo Unico. No momento do cadastramento da rota avulsa, deverd ser lancada no TRACE a
justificativa para sua criagdo.

Art. 19. Os auxiliares convocados pelo Juiz Eleitoral para a realizagdo dos deslocamentos de que trata
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este Capitulo deverdo ser cadastrados no Sistema de Logistica~ TRACE e devidamente vinculados as
rotas avulsas mencionadas no artigo anterior.

Art. 20. Os auxiliares convocados para a realizagdo dos deslocamentos de que trata este Capitulo serdo
indenizados de acordo com os critérios estabelecidos para a indenizagdo dos responsaveis pelo
transporte de malotes.

Art. 21. Para o custeio das rotas avulsas sera utilizada a reserva percentual mencionada no artigo 13,
§29, deste Ato.

Capitulo V — Da Prestagdo de Contas dos Recursos Destinados ao Transporte de Urnas Eletrdnicas,
Malotes de Resultado, Demais Materiais de Eleigdo e Rotas Avulsas

Art. 22 O Chefe de Cartdrio apresentara ao Juiz Eleitoral de sua Zona, para aprovagao, a prestagdo de
contas dos recursos recebidos, utilizados e ndo utilizados, devolvidos e, eventualmente, ndo devolvidos
para o transporte de urnas eletronicas, malotes de resultado e demais materiais de Elei¢gdo, bem como
para rotas avulsas, no prazo maximo de 15 (quinze) dias ap6s o Ultimo turno das elei¢gdes na Zona
Eleitoral.

Paragrafo Unico. A aprecia¢do das contas pelo Juiz Eleitoral deverd ser feita no prazo maximo de 15 dias
de sua apresentagdo, por meio da assinatura do Relatdério de Consolidagdo da Prestacdo de Contas,
emitido pelo TRACE.

Art. 23. A prestacdo de contas de que trata o artigo anterior sera composta pelas seguintes pegas:

I. Relatério extraido do TRACE contendo nome e CPF dos convocados para o transporte de urnas
eletronicas, malotes de resultado e demais materiais de Elei¢do, bem como das rotas avulsas, nos dois
turnos de votagao, discriminados os valores pagos para cada turno;

1. Os recibos assinados pelos auxiliares convocados para o transporte de urnas eletrénicas, malotes de
resultado, demais materiais de elei¢do e rotas avulsas.

IIl. As justificativas para a ndo devolugdo dos recursos pelos auxiliares de transporte que descumpriram a
convocagdo, acompanhadas da documentagdo pertinente (notificagGes para devolugdo dos recursos,
eventuais respostas apresentadas etc);

IV. Relatério de Consolidagdo da Prestacdo de Contas Relativa ao Transporte de Urnas Eletrdnicas,
Malotes de Resultado, Demais Materiais de Eleigdo e Rotas Avulsas, extraido do TRACE pelo Cartério
Eleitoral, do qual devera constar:

a) O valor total de recursos disponibilizados ao Cartério Eleitoral, extraido automaticamente pelo TRACE;
b) O valor total de recursos distribuidos aos convocados que efetivamente realizaram o transporte das
urnas eletronicas, malotes de resultado, demais materiais de Elei¢do e rotas avulsas, calculado
automaticamente pelo TRACE, refletindo as informagdes das rotas langadas no sistema, conforme
constarem na data de emissdo do relatério e que deverdo estar atualizadas, conforme a execugdo do
Pleito;

c) O valor total de recursos distribuidos aos convocados que receberam o "Auxilio-Transporte", mas ndo
atenderam a convocagdo e ndo devolveram o recurso que lhes foi disponibilizado, preenchido
manualmente pelo Cartério;

d) O valor a ser devolvido por meio de GRU, calculado pelo TRACE, com base nos valores especificados
nositensa, b, e c.

§ 12. Os documentos previstos nos incisos Il e Ill devem ser digitalizados e importados para o TRACE
pelos Cartdrios Eleitorais.

§ 29, A digitalizagdo e inser¢do no TRACE dos documentos mencionados nos paragrafos anteriores nao
dispensa a necessidade de guarda dos originais em Cartério, para uso em eventual auditoria futura.

Art. 24. Em, no maximo, 05 (cinco) dias apds a apreciagdo das contas pelo Juiz, o Cartério Eleitoral
inserira, no TRACE, o Relatério de Consolidagdo da Prestagdo de Contas devidamente assinado pelo Juiz
Eleitoral e pelo Chefe de Cartério e solicitard ao setor competente da SAO, a emissdo de GRU para a
devolugdo dos recursos recebidos e ndo utilizados para o transporte de urnas eletrénicas, malotes de
resultado e demais materiais de Eleigdo.

Paragrafo Unico. O setor competente da SAO providenciard a emissdo da GRU, apds verificacdo de
correspondéncia entre o valor indicado na solicitagdo e o valor constante do item d do Relatério de
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Consolidagdo da Prestagdo de Contas assinado pelo Juiz Eleitoral e pelo Chefe de Cartério.

Art. 25. Em até 05 dias apds a emissdo da GRU, o Cartoério Eleitoral providenciara o seu pagamento, bem
como fara o langamento, no sistema TRACE, tanto do referido documento, quanto do respectivo
comprovante de seu pagamento.

Art. 26. A Prestagdo de Contas do auxilio transporte serda acompanhada por servidores da SAO e da STI

que compordo uma Comissdo de Consolidagdo da Prestacdo de Contas do Auxilio Transporte, a qual
ficara responsavel por apresentar a Diretoria Geral um relatério apontando eventuais problemas
detectados com relagdo a divergéncia entre os valores que deveriam ter sido devolvidos ao Tribunal e
aqueles que tenham sido efetivamente devolvidos pelos Cartdrios Eleitorais.

§19. Durante o periodo de prestagdo de contas do auxilio transporte, o Sistema TRACE emitira, a cada 10
(dez) dias, avisos, através de e-mails, ao responsavel pelo Cartério Eleitoral, acerca do escoamento do
prazo para prestagdo de contas, sempre que ndo tiver sido langado, ainda, o Relatdrio de Consolidagdo
da Prestagdo de Contas pelo Cartdrio Eleitoral.

§29. Além dos avisos direcionados aos Chefes de Cartério, o Sistema TRACE emitira, a cada 10 (dez) dias,
mensagem eletronica aos membros da Comissdo mencionada no caput, com a lista dos Cartérios que
ainda ndo tiverem inserido no TRACE o Relatério de Consolidagdo da Prestacdo de Contas.

Art. 27. Transcorridos 45 dias do término do ultimo turno das elei¢Ges, a Comissdo de Consolidagdo da
Prestagcdo de Contas do Auxilio Transporte instruira um processo, do qual devera constar, para cada
Cartorio Eleitoral, quando for o caso, a seguinte documentacgdo a ser obtida do TRACE:

| —Cépia do relatdrio de consolidagdo da prestagdo de contas;

Il —01 (uma) via da GRU emitida para a devolugdo dos valores recebidos e ndo utilizados;

IIl —Cdpia do comprovante de pagamento da GRU;

IV — Cdpia dos documentos que expliquem eventual discrepancia entre os valores que, em principio,
teriam que ser devolvidos pelo Cartério Eleitoral e os que forem efetivamente devolvidos, a exemplo de
notificagdes aos convocados que receberam a indenizagdo de transporte, ndo efetivaram o referido
transporte e nem devolveram o dinheiro recebido;

§19. Escoado o prazo a que se refere o caput deste artigo, o Sistema TRACE emitira mensagem
eletronica aos membros da Comissdo de Consolidagdo da Prestacdo de Contas do Auxilio Transporte,
com a lista dos Cartdrios que tiverem alguma pendéncia com relagdo ao langamento dos documentos
previstos nos incisos | a lll deste artigo.

§22. No caso de ser constatada falta de algum dos documentos elencados nos incisos | a IV deste artigo,
a Comissdo notificard o Cartério, indicando prazo para que apresente os documentos faltantes, a fim de
que possam ser juntados ao processo a que se refere o caput deste artigo.

§39. Instruidos os autos na forma indicada, a Comissdo elaborara relatério final apontando eventuais
problemas detectados com relagdo a divergéncia entre os valores que deveriam ter sido devolvidos ao
Tribunal e aqueles que foram efetivamente devolvidos, com base nos documentos juntados, inclusive o
comprovante de pagamento da GRU.

§42. O relatério final produzido pela Comissdo devera ser encaminhado a Diretoria Geral, para andlise e
apreciagdo e posterior submissdo a Presidéncia.

Art. 28. Este Ato entra em vigor na data de sua publicagdo.

ANNIBAL DE REZENDE LIMA
PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESPIRITO SANTO

Cronograma de Sessdes

Cronograma Mensal

COMUNICADO

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESPIRITO SANTO, usando da atribuicdo que lhe
confere o Regimento Interno, informa aos advogados e as partes que as SessGes previstas para o més de
SETEMBRO de 2018 realizar-se-3o nos dias 03, 04, 05, 06, 10, 11, 12, 13, 14, 17, 18, 19, 24, 25 e 26/09,
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