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Vitéria(ES), 10 de Novembro de 2015

JOSE MARIA MIGUEL FEU ROSA FILHO
SECRETARIO JUDICIARIO

Acoérdéaos e Resolucgdes

Resolucgbes

RESOLUGAO TRE/ES N° 813

Regulamenta as contratacfes de Solucdo de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo
(STIC) no ambito do Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo, previstas na Resolucédo
CNJ n° 182, de 17 de outubro de 2013, e da outras providéncias.

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESPIRITO SANTO, no ambito de suas
atribuicdes legais e regimentais, e

CONSIDERANDO a competéncia do Conselho Nacional de Justica na definicdo de
diretrizes nacionais para nortear a atuacao institucional dos 6rgdos do Judiciario Brasileiro;

CONSIDERANDO a determinacdo do Conselho Nacional de Justica, através da Resolucao
n°® 182/2013, para implantacdo das diretrizes para contrata¢des de Solugdo de Tecnologia
da Informagdo e Comunicacdo pelos 6rgdos submetidos ao seu controle administrativo e
financeiro; e

CONSIDERANDO as prescricdes da IN 04, de 11 de setembro de 2014, bem como as
recomendag¢fes do Acérdédo TCU n° 916/2015 — Plenario,

RESOLVE:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. As contratacdes de Solugdo de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo
realizadas por este Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo (TRE/ES) seréo
disciplinadas por esta Resolugéo.

Art. 2°. Para fins desta Resolugdo, considera-se:

I — Analise de Riscos: Documento que compde os Estudos Técnicos Preliminares, que
contém a descricdo, a analise e o tratamento dos riscos e ameagas que possam Vir a
comprometer o sucesso de todo o Ciclo de Vida da Contratacgéo.

11 — Anélise de Sustentacado do Contrato: Documento que compde os Estudos Técnicos
Preliminares, que contém as informac8es necessarias para garantir a continuidade do
negoécio durante e posteriormente a implantagdo da Solugdo de Tecnologia da Informacéo
e Comunicagdo, bem como apés o encerramento do contrato.

111 — Anélise de Viabilidade da Contratacdo: Documento que compde os Estudos
Técnicos Preliminares, que demonstra a viabilidade funcional de negécio e técnica da
contratacdo, levando-se em conta os aspectos de eficacia, eficiéncia, economicidade e
padronizacao.

IV — Area Administrativa: Secretaria de Administracdo e Orgamento do Tribunal
Regional Eleitoral do Espirito Santo, responsavel pelos aspectos administrativos da
contratacdo e por apoiar as Areas Demandante e de Tecnologia da Informacdo e
Comunicacdo durante os processos de contratacdo e gestdo de Solugcdo de Tecnologia da
Informacéo e Comunicagéo.

V — Area Demandante da Solug&o: Unidade do Tribunal Regional Eleitoral do Espirito
Santo que demanda uma Solucdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo, para
utilizacdo em seus processos de negdcio, responsavel pelos aspectos funcionais da
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contratacdo e por apoiar as Areas Administrativa e de Tecnologia da Informacédo e
Comunicacao durante os processos de contratagdo e gestdo de Solugdo de Tecnologia da
Informacdo e Comunicacdo. Quando se tratar de demanda por solucdo de TIC que seja
utilizada por diversas unidades ou areas do TRE/ES, o CGTI indicara a Area Demandante
dentre as unidades da Secretaria do TRE/ES. Neste caso, 0s Estudos Técnicos Preliminares
e o Termo de Referéncia/Projeto Basico deveréo ser aprovados pelo CGTI, apds aprovacao
da Area Demandante. De forma complementar, o CGTI podera indicar Representantes dos
Usuarios da solugdo para auxiliarem a Equipe de Planejamento da Contratagdo na
definicdo dos requisitos funcionais da Solucao de Tecnologia da Informagédo e Comunicagéo
pretendida.

V1 — Area de Tecnologia da Informacéo e Comunicacéo: Secretaria de Tecnologia da
Informacéo do Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo, responséavel pelos aspectos
técnicos da contratagdo e por apoiar as Areas Demandante e Administrativa durante os
processos de contratacdo e gestdo de Solucdo de Tecnologia da Informacdo e
Comunicagéo.

VIl — Aspectos Administrativos da Contratagdo: Conjunto de orientagbes
administrativas a serem definidas para a contratacdo da Solucdo de Tecnologia da
Informacdo e Comunicacado, tais como: natureza da contratacdo, forma de adjudicacédo e
parcelamento do objeto, selecdo do fornecedor, habilitagcdo técnica, pesquisa e
aceitabilidade de precgos, classificacdo orgcamentaria, recebimento, pagamento e sangoes,
aderéncia as normas, diretrizes e obrigagdes contratuais, entre outras orientacdes
pertinentes.

VIIl — Aspectos Funcionais da Solugcdo: Conjunto de requisitos (funcionalidades)
relevantes, vinculados aos objetivos do negécio e ligados diretamente as reais
necessidades dos usuarios finais, que deverdo compor a Solugdo de Tecnologia da
Informacdo e Comunicagédo desejada.

IX — Aspectos Técnicos da Solugdo: Conjunto de requisitos tecnolégicos a serem
observados na contratacdo da Solucdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicacao,
necessarios para garantir o pleno atendimento das funcionalidades requeridas pela Area
Demandante, tais como: especifica¢des técnicas do produto; requisitos de implementacédo
e continuidade da solucdo em caso de falhas; de desempenho; de disponibilidade; de
qualidade; dentre outros requisitos pertinentes.

X — Ciclo de Vida da Contratacado: Conjunto de fases e etapas necessarias para se
adquirir um bem e/ou contratar um servico, contemplando o planejamento, a execugédo, a
avaliacdo e o encerramento do contrato.

X1 — Comité Gestor de Tecnologia da Informacdo (CGTI): Equipe multidisciplinar
integrada por participantes da alta administracdo, oficialmente designada para deliberar
sobre politicas, diretrizes e investimentos em tecnologia da informagdo e comunicagéo.

X1l - Critérios de Aceitagdo - Parametros objetivos e mensuraveis utilizados para
verificar se um bem ou servigo recebido estd em conformidade com os requisitos
especificados.

X111 — Documento de Oficializagcdo da Demanda (DOD): Documento que contém o
detalhamento da necessidade da Area Demandante da Solucdo de Tecnologia da
Informacdo e Comunicagéo a ser contratada.

X1V - Equipe de Apoio ao Pregdo: Equipe instituida pelo Presidente do Tribunal
Regional Eleitoral do Espirito Santo através do Ato n°® 344/2007, alterada por atos
posteriores, para apoiar a Secdo de Licitacbes e Contratos na realizacdo dos Pregbes no
ambito do Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo.

XV — Equipe de Gestdo Contratual: Equipe composta pelo Gestor do Contrato,
responsavel por gerir a execucdo contratual; e pelos Fiscais Demandante, Técnico e
Administrativo, e respectivos substitutos, responsaveis por fiscalizar a execugédo
contratual, consoante as atribuicdes regulamentares:

a) Fiscal Demandante do Contrato: Servidor representante da Area Demandante da
Solucdo de Tecnologia da Informagédo e Comunicacédo, indicado pelo dirigente da Unidade
Demandante para fiscalizar o contrato quanto aos aspectos funcionais da Solugéo.

b) Fiscal Técnico do Contrato: Servidor representante da Area de Tecnologia da
Informagéo e Comunicacgéo, indicado pelo Secretario de Tecnologia da Informacéo, para
fiscalizar o contrato quanto aos aspectos técnicos da execugao, interagindo, sempre que
necessario, com todas as areas que compdem a respectiva Secretaria de Tecnologia da
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Informacdo para proporcionar a melhor conducdo dos trabalhos da Equipe de Gestéo
Contratual.

c) Fiscal Administrativo do Contrato: Servidor representante da Area Administrativa,
indicado pelo Secretario de Administragdo e Orcamento, para fiscalizar o contrato quanto
aos aspectos administrativos da execucao, interagindo, sempre que necessario, com todas
as areas que compdem a respectiva Secretaria de Administragdo e Orgamento para
proporcionar a melhor condugéo dos trabalhos da Equipe de Gestdo Contratual.

d) Gestor do Contrato: Servidor com atribuicbes gerenciais, técnicas ou operacionais
diretamente relacionadas a sua area de atuacgdo, indicado pelo titular da Area
Demandante, designado para coordenar e comandar o processo de gestéo e fiscalizacao da
execugao contratual.

Paragrafo Unico. A equipe de gestdo contratual podera variar de acordo com a
complexidade e a origem da demanda, podendo recair no mesmo servidor os papéis de
Fiscal Demandante e Fiscal Técnico; Fiscal Demandante e Fiscal Administrativo, ou, ainda,
de Gestor do Contrato e/ou Fiscal Administrativo e/ou Fiscal Demandante, conforme o
caso.

XVI1 — Equipe de Planejamento da Contratacao: Equipe incumbida do planejamento da
contratacdo, responsavel por auxiliar a Area Demandante da Solucdo de Tecnologia da
Informacdo e Comunicagdo, e por subsidiar a Area de Licitagbes e Contratos em suas
duvidas, respostas aos questionamentos, recursos e impugnagdes, bem como na anélise e
julgamento das propostas dos licitantes, composta por:

a) Integrante Demandante: Servidor representante da Area Demandante da Solugéo de
Tecnologia da Informacgdo e Comunicacgédo indicado pelo dirigente da Unidade Demandante,
responsavel pela definicdo dos aspectos funcionais da solugdo a ser contratada, e pela
conducgéo dos trabalhos da Equipe de Planejamento da Contratagao.

b) Integrante Técnico: Servidor representante da Secretaria de Tecnologia da
Informacéao, indicado pelo respectivo dirigente da Unidade, responsavel pela definicdo dos
aspectos técnicos da solugdo a ser contratada.

c) Integrante Administrativo: Servidor representante da Secretaria de Administracdo e
Orgamento, indicado pelo respectivo dirigente da Unidade, responsavel pela definicdo dos
aspectos administrativos da contratacao.

XVI1I — Estratégia para a Contratacao: Elemento que compde o Termo de Referéncia ou
o0 Projeto Basico da Contratagdo e que fornece informagfes para subsidiar as decisdes
relativas ao processo administrativo de contratacdo, quais sejam: forma de parcelamento
e adjudicacdo do objeto, modalidade e tipo de licitagdo, margem de preferéncia,
classificacdo orgcamentaria e vigéncia da contratagéo.

XVI1Il — Estudos Técnicos Preliminares: Etapa preliminar a contratagdo, em que é
analisado o pedido da Area Demandante versus as possibilidades internas e externas ao
6rgdo para atendimento da demanda, indicando, em linhas gerais, a solucdo a ser
contratada, com as devidas justificativas, composta pelos seguintes documentos: Analise
de Viabilidade da Contratagédo, Anélise de Sustentacdo do Contrato, Andlise de Riscos e,
quando cabivel, Plano de Trabalho.

XIX - Listas de Verificagdo: Documento ou ferramenta estruturada contendo um
conjunto de elementos (check list) que devem ser acompanhados pelos Fiscais do contrato
durante a execugdo contratual, permitindo a Administracdo o registro e a obtencdo de
informacgdes padronizadas e de forma objetiva.

XX — Margem de Preferéncia: concessfes estabelecidas em percentuais que, depois de
aplicadas sobre o preco de determinados produtos ou servigos, autorizardo a
Administracéo Publica a contratar os de fabricagdo/prestacéo nacional, em detrimento dos
seus correspondentes estrangeiros, ainda que estes tenham sido oferecidos a pregos
menores.

XX1 — Ordem de Servico ou de Fornecimento de Bens: Documento utilizado para
solicitar & empresa contratada o fornecimento de bens e/ou a prestacéo de servigos.

XXI11 — Planejamento Estratégico Institucional (PEIl): Instrumento que define os
objetivos, as estratégias e os indicadores de desempenho a serem alcancados pelo
Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo em um periodo determinado.
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XXI111 — Plano Estratégico de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo (PETIC):
Instrumento que declara os objetivos e as iniciativas estratégicas da Area de Tecnologia da
Informacdo e Comunicacdo do Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo, que deverédo
ser executadas em um periodo determinado, em harmonia com os objetivos estratégicos
do 6rgéao.

XX1V — Plano Diretor de Tecnologia da Informagcdo e Comunicacao (PDTIC):
Instrumento de diagndstico e planejamento, que contém projetos e agdes de tecnologia da
informacdo e comunicagdo, voltado ao atendimento das necessidades de tecnologia de
informacdo e de comunicagdo do Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo, em um
periodo determinado, elaborado em conformidade com o PEI e com o PETIC.

XXV — Plano de Contratagdbes de Solucdo de Tecnologia da Informacdo e
Comunicacgdo: Instrumento que contém o conjunto de contratacdes de Solugdo de
Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo a serem executadas em determinado exercicio,
elaborado com base no PDTIC vigente do TRE/ES; no levantamento de necessidades de
TIC realizado junto as unidades do TRE/ES para o ano de vigéncia do Plano, e na Proposta
Orgcamentaria para o mesmo exercicio.

XXV1 — Plano de Trabalho: Documento elaborado quando o objeto da contratacao
consignar a previsao de cessdo de mao de obra da empresa contratada de forma exclusiva
e nas dependéncias do contratante.

XXVI1Il — Preposto: Representante da empresa contratada, responsavel por acompanhar
a execugdo do contrato e atuar como interlocutor principal da empresa junto ao Tribunal
Regional Eleitoral do Espirito Santo, incumbido de receber demandas, diligenciar e
responder questdes técnicas, legais e administrativas referentes ao contrato.

XXVI1l — Processo Administrativo de Contratacdo: Conjunto de todos os artefatos e
documentos produzidos durante todo o Ciclo de Vida de uma Contratagéo.

XXIX — Prova de Conceito: Amostra a ser fornecida pelo licitante classificado
provisoriamente em primeiro lugar, para a realizacao dos testes necessarios a verificagdo
do atendimento as especificagfes técnicas definidas no Termo de Referéncia ou Projeto
Basico.

XXX — Representantes dos Usuarios: Servidores indicados pelo CGTI para auxiliar a
Equipe de Planejamento da Contratacdo na definicdo dos requisitos da Solucdo de
Tecnologia da Informagéo e Comunicagéo pretendida.

XXX1 — Requisitos: Conjunto de especificacbes técnicas e funcionais do negécio,

necessarias a definicdo da Solucdo de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo a ser
contratada.

XXXIl — Solugcdo de Tecnologia da Informacdo e Comunicagcdo: Resposta a
solicitacdo apresentada pela Area Demandante que, apds andlise das possibilidades e
cenarios, podera se concretizar através da contratacdo de materiais permanentes e/ou
servicos de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo, com vistas a atender as
necessidades que a desencadearam.

XXXI11 - Termo de Compromisso de Manutencédo de Sigilo (TCMS): Declaracao a ser
assinada pelo Representante Legal da contratada, para fins de manutencao de sigilo no
acesso a informacgdes sensiveis. (Anexo 1)

XXXIV - Termo de Ciéncia e Aceite das Condi¢cbes de Manutencdo de Sigilo:
Declaracdo de ciéncia do TCMS a ser assinada por todos os empregados diretamente
envolvidos na contratacdo, para fins de manutencdo de sigilo no acesso a informacdes
sensiveis. (Anexo 2)

XXXV - Termo de Recebimento Provisério: declaracdo formal da area responsavel pelo
recebimento, no sentido de que os servigos foram prestados ou os bens foram entregues,
sujeito a posterior andlise das conformidades de qualidade baseadas nos Critérios de
Aceitacdo. (Anexo 3)

XXXVI - Termo de Recebimento Definitivo: declaracdo formal de que os servigos
prestados ou bens fornecidos atendem aos requisitos estabelecidos no contrato, liberando
a area administrativa para proceder ao pagamento da contratada. (Anexo 4)

XXXVIl — Plano de Insercado e Fiscalizagdo: documento que prevé as atividades de
alocagdo de recursos necessarios para a contratada iniciar o fornecimento da Solucao de
Tecnologia da Informacéo, e que define o processo de fiscalizacdo do contrato, contendo a
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metodologia de fiscalizagdo, os documentos ou as ferramentas, computacionais ou nao, a
serem utilizados, bem como os controles a serem adotados e os recursos materiais e
humanos disponiveis e necessarios a fiscalizacdo, entre outros.

CAPITULO 11
DO PROCESSO DE CONTRATAGAO DE SOLUCAO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO
E COMUNICACAO

Art. 3°. As contratacdes de Solugdo de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo
regulamentadas pela presente Resolucao deverdo observar as seguintes fases:

I — Planejamento da Contratacéo;
11 — Selecédo do Fornecedor; e

111 — Gestdo do Contrato.

CAPITULO 111
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES AO PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES

Art. 4°. As contratacdes deverdo ser precedidas de Plano de Contratacdes de Solucao de
Tecnologia da Informag&o e Comunicagdo, elaborado em harmonia com o Planejamento
Estratégico Institucional (PEl) ou com o Plano Estratégico de Tecnologia da Informagéo e
Comunicagao (PETIC) do Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo.

Secéao |
Das Vedagfes nas Contratagdes de STIC

Art. 5°. Ndo poderao ser objeto de contratacdo de Solucao de Tecnologia da Informacao e
Comunicagéo:

1 — Mais de uma solugdo em um Unico contrato; e

Il — Gestdo de processos de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo, incluindo
seguranca da informacao.

81° O suporte técnico aos processos de planejamento e avaliacdo da qualidade da Solugéo
de Tecnologia da Informagédo e Comunicacdo podera ser objeto de contratagdo, desde que
sob a supervisao exclusiva de servidores do Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo.

§2° A empresa contratada que prové a Solugdo de Tecnologia da Informagdo e
Comunicagcdo nao podera ser a mesma que avalia, mensura ou fiscaliza o objeto da
contratagéo.

Art. 6°. E vedado nas contratacdes:
I — Estabelecer vinculo de subordinagdo com funcionarios da empresa contratada;
Il — Indicar pessoas para compor o quadro funcional da empresa contratada;

11l — Reembolsar despesas com transporte, viagens, hospedagem e outros custos
operacionais, que deverdo ser de exclusiva responsabilidade da empresa contratada,
exceto quando indicadas, no Termo de Referéncia ou Projeto Basico;

IV — Prever exigéncias em edital que constituam intervencado indevida da Administragéo
na gestédo interna dos fornecedores; e

V — Prever exigéncias em edital para que os fornecedores apresentem, em seus quadros,

previamente a assinatura do contrato, documentacgdo de funcionarios com o objetivo de
aferir a qualificagcdo técnica ou a formagéo da equipe que prestara os servigos contratados.

Secao 11
Do Plano de Contratagbes de Solugdo de Tecnologia da Informacao e
Comunicacgéado (STIC)
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Art. 7°. O Plano de Contratacgdes de STIC do Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo
devera ser elaborado no exercicio anterior ao ano de sua execugéo, pela Secretaria de
Tecnologia da Informacdo, em harmonia com o seu Plano Diretor de Tecnologia da
Informagéo e Comunicacdo (PDTIC), de modo a incluir todas as contratacfes necessarias
ao alcance dos objetivos estabelecidos no Planejamento Estratégico do TRE/ES (PEl) e no
Plano Estratégico de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo do TRE/ES (PETIC).

81° O Plano de ContratagSes de STIC devera conter:

I — A indicacdo da unidade demandante por Solu¢do de Tecnologia da Informacédo e
Comunicagéo para o ano vindouro;

1l — A descricao e justificativa da demanda;

111 — O prazo de envio e autuagdo do Documento de Oficializacdo da Demanda (DOD) de
cada uma das contratacdes pretendidas;

IV — Os prazos de entrega do Estudo Técnico Preliminar da Solu¢do de Tecnologia da
Informacéo e Comunicacdo e do Termo de Referéncia ou Projeto Basico de cada uma das
contratagfes pretendidas;

V — A indicagédo da fonte de recurso, de acordo com a proposta orcamentéaria do Tribunal
Regional Eleitoral do Espirito Santo;

V1 — A estimativa do valor para contratacdo;

VIl — A indicagdo da Unidade Técnica responséavel, de onde sera indicado o Integrante
Técnico da Equipe de Planejamento da Contratacao;

V111 — A indicagdo do vinculo com o PEI ou PETIC ou PDTIC.

§2° O Plano de Contratagfes de STIC devera ser submetido até o dia 30 (trinta) de
novembro de cada ano ao Comité Gestor de Tecnologia da Informacdo (CGTI) do TRE/ES,
que deliberara sobre as acbes e os investimentos em Tecnologia da Informagdo e
Comunicagédo a serem realizados, definindo o nivel de prioridade de cada demanda.

I — Se o Plano de Contratacdes de STIC for aprovado pelo CGTI, o plano aprovado devera
ser enviado ao Presidente do Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo para ciéncia e
posterior encaminhamento a Secretaria de Tecnologia da Informacdo, com vistas a
publicagcdo na intranet. Além disso, cOpia do plano aprovado devera ser enviada a
Secretaria de Administracdo e Orcamento, objetivando o acompanhamento e o controle
conjunto de sua execucao pelas duas Secretarias.

Il — Se o Plano de Contratages de STIC nédo for aprovado pelo CGTI, o plano rejeitado
devera retornar a Secretaria de Tecnologia da Informacdo para os ajustes necessarios.
Refeito o plano, o mesmo fluxo de tramitagdo previsto no inciso anterior devera ser
adotado para sua aprovagao.

83° O Plano de Contratacbes de STIC podera ser revisado, sempre que necessario, e
deverd compreender as novas contratacdes pretendidas, previamente aprovadas pelo
CGTI.

84° O acompanhamento e o controle da execugdo do Plano de Contratagbes de STIC
ficardo sob a responsabilidade da Secretaria de Tecnologia da Informacdo e da Secretaria
de Administracdo e Orcamento do TRE/ES.

Secao 111
Das Atribuicdes dos Participantes do Processo de Planejamento da Contratacdo
de Solucgéo de Tecnologia da Informagédo e Comunicacao

Art. 8°. Séo atribui¢cdes do Integrante Demandante, com o auxilio dos Representantes dos
Usuarios, quando houver, definir, quando aplicaveis, os requisitos:

1 — De Negbcio, que independem de caracteristicas tecnolégicas, bem como os aspectos
funcionais da Solucdo de Tecnologia da Informacdo e Comunicacao.
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Il — De Capacitagdo, que definem a necessidade de treinamento, nUumero de
participantes, carga horaria, materiais didaticos, entre outros pertinentes.

I1Il — Legais, que definem as normas com as quais a Solugdo de Tecnologia da
Informacéo e Comunicagéo deveréa estar em conformidade.

IV — De Manutencgéo, que independem de configuracdo tecnolégica e que definem a
necessidade de servigos complementares, tais como de manutengéo preventiva, corretiva,
adaptativa e evolutiva da solugao.

V — Temporais, que definem os prazos de entrega dos bens e/ou do inicio e
encerramento dos servigos a serem contratados.

VI — De Seguranga da Informacdo, que levem em consideragdo os atributos de
confidencialidade, integridade, disponibilidade e autenticidade.

VIl — Sociais, Ambientais e Culturais, que definem requisitos que a solugdo devera
atender para estar em conformidade com os costumes, os idiomas e o meio ambiente,
entre outros pertinentes.

81° Além dos requisitos exigidos nos incisos deste artigo, cabe ao Integrante Demandante
a coordenagdo dos trabalhos necessarios a efetiva concretizagdo da demanda de Solucéao
de Tecnologia da Informagédo e Comunicagéo.

8§2° Durante o Processo de Planejamento da Contratagcdo, o Integrante Demandante, na
funcado de representante de sua area, devera, quando necessario, interagir com as demais
unidades de sua Secretaria, exercendo o papel de integracdo entre essas unidades e a
Equipe de Planejamento da Contratacdo, naquilo que for de sua competéncia, para
instrucdo do processo de contratacdo da Solugcdo de Tecnologia da Informacdo e
Comunicagdo em andamento.

83° Durante o0 Processo de Planejamento da Contratacdo, para cumprimento de suas
atribuicdes, o Integrante Demandante podera contar com o apoio dos demais integrantes
da Equipe de Planejamento da Contratacgéo.

Art. 9°. Sdo atribuigcbes do Integrante Técnico especificar, em conformidade com os
requisitos estabelecidos no artigo anterior, quando aplicaveis, os seguintes requisitos
tecnoldgicos, entre outros pertinentes:

I — De Arquitetura Tecnolégica: Compostos de hardware, software, padrdes de
interoperabilidade e de acessibilidade, linguagens de programacéo e interfaces.

Il — Do Projeto de Implantacdo da Solucdo de Tecnologia da Informacao e
Comunicagéo: Definem, inclusive, a disponibilizagdo da solugdo em ambiente de
producéo.

11l — De Garantia e Manutencgdo: Definem a forma como sera conduzida a manutencéo
e a comunicacao entre as partes envolvidas na contratagéo.

IV — De Capacitacédo: Definem o ambiente tecnolégico dos treinamentos, os perfis dos
instrutores e o conteudo técnico programatico.

V — De Experiéncia Profissional da Equipe que projetara, implantara e mantera a
Solucdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo: Definem a natureza da
experiéncia profissional exigida e as respectivas formas de comprovacéo.

V1 — De Formacédo da Equipe que projetara, implantarda e mantera a Solugéo de
Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo: Exemplificativamente, cursos académicos,
técnicos e as respectivas formas de comprovagao.

VIl — De Metodologia de Trabalho: De forma a respeitar as rotinas de trabalho
definidas para o Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo.

V111 — De Segurancga: Sob o ponto de vista técnico.

81° Durante o Processo de Planejamento da Contratagdo, o Integrante Técnico, na funcédo
de representante da Secretaria de Tecnologia da Informagédo, devera, quando necessario,
interagir com as demais unidades de sua Secretaria, exercendo o papel de integragédo
entre essas unidades e a Equipe de Planejamento da Contratagéo, naquilo que for de sua
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competéncia, para instru¢cdo do processo de contratacdo da Solucdo de Tecnologia da
Informacéo e Comunicagdo em andamento.

82° Durante o Processo de Planejamento da Contratagdo, para cumprimento de suas
atribuicdes, o Integrante Técnico podera contar com o apoio dos demais integrantes da
Equipe de Planejamento da Contratagéo.

Art. 10. O Integrante Administrativo devera definir os aspectos administrativos da
contratacdo constantes dos documentos produzidos durante o planejamento, que
fundamentardo as decisbes das demais areas envolvidas no processo administrativo de
contratagéo.

81° Durante o Processo de Planejamento da Contratacdo, o Integrante Administrativo, na
funcdo de representante da Secretaria de Administracdo e Orcamento, devera, quando
necessario, interagir com as demais unidades de sua Secretaria, exercendo o papel de
integracdo entre essas unidades e a Equipe de Planejamento da Contratagdo, naquilo que
for de sua competéncia, para instru¢cdo do processo de contratacdo da Solugcdo de
Tecnologia da Informag¢do e Comunicagédo em andamento.

82° Durante o Processo de Planejamento da Contratagdo, para cumprimento de suas
atribuicdes, o Integrante Administrativo podera contar com o apoio dos demais integrantes
da Equipe de Planejamento da Contratacao.

CAPITULO IV

DO PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES DE SOLUCAO DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO E COMUNICAGCAO

Art. 11. O planejamento das contratacdes de Solugdo de Tecnologia da Informagéo e
Comunicacao devera ser composto por trés etapas:

I — Solicitagdo da Solugéo de Tecnologia da Informa¢do e Comunicagéo;

Il — Elaboracdo e Aprovacédo dos Estudos Técnicos Preliminares da Solugdo de Tecnologia
da Informacao e Comunicacgao; e

111 — Elaboracao e Aprovacgéo do Projeto Basico ou Termo de Referéncia.

Secao |
Da Etapa de Solicitacdo da Solucado de Tecnologia da Informacgdo e Comunicagao

Art. 12. A Etapa de Solicitacdo da Solucdo de Tecnologia da Informacdo e Comunicacgdo
tera inicio com a elaboragdo e autuacdo do Documento de Oficializacdo da Demanda
(DOD) pela Area Demandante e com o recebimento desse documento pela Secretaria de
Tecnologia da Informagéo.

Paragrafo Unico. O DOD devera ser produzido, ainda que nas hip6teses de nova
contratagdo, renovagdo ou prorrogacao de contrato existente, devendo a Secretaria de
Administracdo e Orcamento informar a4 Area Demandante, com 6 (seis) meses de
antecedéncia, o préximo término do contrato em vigor.

Art. 13. O Documento de Oficializacdo da Demanda (DOD) devera conter, no minimo:

I — A indicacdo da Area Demandante da Solugdo de Tecnologia da Informacdo e
Comunicagao pretendida;

Il — A necessidade da solicitacdo, com a descricdo sucinta da Solucdo de Tecnologia da
Informacao e Comunicacgéo pretendida;

11l — A explicitagcdo da motivagdo e o demonstrativo de resultados a serem alcancados
com a contratacdo ou aquisicdo da Solugdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo
pretendida;

IV — A indicagdo do alinhamento entre a demanda e o Planejamento Estratégico
Institucional (PEI) ou Plano Estratégico de Tecnologia da Informacgéo (PETIC), bem como a
indicagcédo da previsdo da demanda no Plano de Contratacdes de Solugcdo de Tecnologia da
Informacdo e Comunicacdo, informando a fonte de recursos para a contratacdo nele
indicada, de acordo com o previsto no Plano de Contrata¢cfes de STIC;
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V — A indicagéo do Integrante Demandante e seu substituto, para a composi¢cao da Equipe
de Planejamento da Contratagao.

Art. 14. A Secretaria de Tecnologia da Informagéo indicard o Integrante Técnico e seu
substituto para a composicdo da Equipe de Planejamento da Contratagdo, apés o
recebimento do Documento de Oficializagdo da Demanda, devendo encaminhéa-lo, em
seguida, a Secretaria de Administragdo e Orgamento.

Art. 15. Recebido o Documento de Oficializagcdo da Demanda (DOD), a Secretaria de
Administragdo e Orcamento devera:

I — Indicar o Integrante Administrativo e seu substituto para a composi¢cdo da Equipe de
Planejamento da Contratacéo;

11 — Verificar se a demanda estéa incluida no rol de contrata¢gdes previstas e aprovadas no
Plano de Contrata¢fes de STIC.

a) Caso a demanda esteja incluida, o Documento de Oficializagdo da Demanda (DOD)
devera ser encaminhado ao Diretor Geral para formalizacdo e instituicdo da Equipe de
Planejamento da Contratacdo que, uma vez instituida, receberad os autos para inicio dos
Estudos Técnicos Preliminares. Este recebimento dar-se-& no Sistema Processual Digital
Eletrénico, na secdo em que estiver lotado o Integrante Demandante, coordenador da
Equipe de Planejamento da Contratagéo.

b) Caso a demanda néo esteja incluida, o Documento de Oficializacdo da Demanda (DOD)
devera ser submetido a apreciagdo e deliberacdo do Comité Gestor de Tecnologia da
Informacéo (CGTI). Se o CGTI aprovar a demanda, determinard a sua inclusdo no Plano
de Contratacdes de STIC pela Secretaria de Tecnologia da Informacdo, e a remessa dos
autos a Diretoria Geral para prosseguimento do processo, na forma estabelecida na alinea
“a” deste inciso. Se o CGTI rejeitar a demanda, o processo sera sobrestado ou arquivado
na Unidade Demandante.

Secao 11
Da Etapa de Elaboracdo e Aprovacdo dos Estudos Técnicos Preliminares da

Solucao de Tecnologia da Informacdo e Comunicacao

Art. 16. A execugdo da Etapa de Elaboragdo e Aprovacdo dos Estudos Técnicos
Preliminares da STIC é obrigatéria independentemente do tipo de contratagdo, inclusive
nos casos de:

I — Inexigibilidade de licitagdo;

Il — Dispensa de licitagéo;

111 — Criacdo ou adesdo a ata de registro de precgos;

1V — Contratacdes com uso de recursos financeiros de organismos internacionais; e

V — Termos de cooperagdo, convénios e documentos afins com uso de recursos financeiros
de instituicbes nacionais.

81° Os Estudos Técnicos Preliminares da STIC deverdo contemplar os seguintes
documentos:

I — Andlise de Viabilidade da Contratacéo;
Il — Andlise de Sustentacgéo do Contrato;
111 — Analise de Riscos; e

IV — Plano de Trabalho.

§2° Os documentos elencados nos incisos do paragrafo anterior poderdo ser consolidados
em um Unico documento.

83° Os documentos relacionados nos incisos Il e Il do § 1° ndo sdo obrigatérios para as
contratacfes ou prorrogacgdes, cuja estimativa de precos seja inferior ao valor disposto no
art. 23, inciso 11, alinea "a", da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993.
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84° O documento relacionado no inciso IV do § 1° s6 sera obrigatério nos casos de
terceirizacdo de atividades executadas mediante cessdo de mao-de-obra, de forma
exclusiva.

Art. 17. A Equipe de Planejamento da Contratacdo devera elaborar os Estudos Técnicos
Preliminares da STIC necessarios para assegurar a viabilidade da contratacao.

81° A documentagédo elaborada na Etapa de Elaboragédo e Aprovacédo dos Estudos Técnicos
Preliminares da STIC deveréa ser assinada pela Equipe de Planejamento da Contratagdo e
submetida ao titular da Area Demandante.

§2° O titular da Area Demandante, apés apreciacdo da documentagdo dos Estudos
Técnicos Preliminares (ETP), podera:

a) Aprovar a documentacao apresentada e encaminha-la ao Diretor Geral para apreciacao;
ou

b) N&o aprovar a documentacdo apresentada e optar por extinguir a pretensdo de
contratar, adiar a contratagdo ou, ainda, retornar os autos a Equipe de Planejamento da
Contratagdo, para adequacdo dos ETP. Na hipotese de a opgédo ser pela extingdo ou
postergacdo da contratagdo, a escolha devera ser justificada e apresentada perante o

Comité Gestor de Tecnologia da Informacao.

8§3° O Diretor Geral, ap0s apreciagdo da documentagéo dos Estudos Técnicos Preliminares
(ETP), podera:

a) Aprovar a documentagado apresentada e encaminhar os autos a Equipe de Planejamento
da Contratacao para elaboracdo do Termo de Referéncia ou Projeto Basico; ou

b) Nao aprovar a documentacdo apresentada e decidir pela extingdo da pretensédo de
contratar, pelo adiamento da contratacdo ou, ainda, pelo retorno dos autos a Equipe de
Planejamento da Contratagdo, para adequacédo dos ETP. Na hipotese de a decisdo ser pela
extingdo ou postergagdo da contratagdo, a decisdo deverda ser justificada e apresentada
perante o Comité Gestor de Tecnologia da Informagéo.

84° Quando se tratar de demanda por Solugdo de TIC que seja utilizada por diversas
unidades ou areas do TRE/ES, o titular da Area Demandante encaminhara os Estudos
Técnicos Preliminares ao Diretor Geral, que os submetera a apreciagdo do CGTI. Apds
apreciacdo da documentacdo dos Estudos Técnicos Preliminares (ETP), o CGTIl podera
realizar quaisquer das acdes descritas nas alineas do paragrafo anterior.

85° Dependendo da natureza da contratagdo pretendida, a Equipe de Planejamento da
Contratacao devera indicar, quando for o caso, nos documentos que instruem o processo,
a nao aplicabilidade de determinada informacé&o/justificativa, da seguinte forma: “NAO SE
APLICA A PRESENTE CONTRATACAO”. Quando houver divida das areas consultivas —
Assessoria Juridica e Coordenadoria de Controle Interno — acerca da néo aplicabilidade de
quesitos suprimidos, referidos setores poderdo suscitd-la motivadamente, devendo a
Equipe de Planejamento da Contratacédo esclarecé-la.

Subsecéo |
Da Analise de Viabilidade da Contratagédo

Art. 18. O documento Andlise de Viabilidade da Contratacdo devera conter, sempre que
possivel e necessario, os seguintes elementos:

I — Caracterizagcdo da Demanda, contendo informacgfes baseadas no Documento de
Oficializacdo da Demanda (DOD), que incluam a descri¢cdo sucinta da STIC pretendida,
bem como a demonstracdo da motivagéo e dos resultados a serem alcancados.

Il — Especificacdo dos Requisitos Funcionais, definida conforme a natureza da
contratagcéo pretendida e levantada a partir das seguintes fontes:

a) Documento de Oficializagcdo da Demanda (DOD);

b) Solug¢des disponiveis no mercado de TIC;
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c) ContratacGes similares realizadas por outros 6rgdos ou entidades da Administracao
Publica; e

d) Conhecimento e experiéncia do Integrante Demandante ou dos Representantes dos
Usuarios.

111 — Especificacdo dos Requisitos Tecnoloégicos, definida conforme a natureza da
contratagdo pretendida e levantada a partir das seguintes fontes:

a) Documento de Oficializacdo da Demanda (DOD);
b) Solugbes disponiveis no mercado de TIC;

c) ContratacGes similares realizadas por outros érgdos ou entidades da Administracdo
Pablica; e

d) Conhecimento e experiéncia do Integrante Técnico.

IV — Identificacdo das Solugbes Aderentes aos Requisitos Funcionais e
Tecnolbégicos Definidos, que devera considerar as seguintes possibilidades:

a) Solugcdo similar que possa ser disponibilizada por outro 6rgdo ou entidade da
Administracao Publica;

b) Solugdo similar existente no “Portal do Software Pudblico Brasileiro”
http://www.softwarepublico.gov.br — (aplicAvel somente para o caso de Solugdo de
Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo que envolva software); e

c) Solucdo de mercado, verificando, inclusive, a existéncia de software livre ou software
publico.

V — Comparagdo das Solugbes Aderentes aos Requisitos Funcionais e
Tecnolbégicos Definidos, considerando os seguintes fatores:

a) Estimativa do orgcamento da contratacdo, com a indicacdo dos custos unitarios e totais
das Solucgdes identificadas, levando-se em conta os valores de aquisicdo dos produtos,
insumos, garantias e servigcos complementares, quando necessarios a contratagao;

b) Possiveis fornecedores;
¢) Aderéncia da Solugédo de Tecnologia da Informacdo e Comunicacao as:

1) Politicas, premissas e especificagbes técnicas definidas no Modelo Nacional de
Interoperabilidade (MNI) do Poder Judiciario (aplicAvel somente para o caso de Solucédo de
Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo que requeira observancia as regulamentacdes
estabelecidas no MNI);

2) Regulamentagbes da ICP-Brasil (aplicavel somente quando houver necessidade de
utilizacdo de certificacdo digital e observancia as regulamentagdes estabelecidas na ICP-
Brasil); e

3) Orientagdes, premissas, especificacdes técnicas e funcionais definidas no Moreqg-Jus
(aplicavel somente para o caso de Solucdo de Tecnologia da Informacdo e Comunicagédo
que requeira observancia as regulamentagfes estabelecidas no Modelo de Requisitos para
Sistemas Informatizados de Gestdo de Processos e Documentos do Poder Judiciario).

V1l — Indicagdo da Solugcdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicacao
Escolhida, que contemple, no minimo:

a) A Descricdo da Solucdo de Tecnologia da Informacdo e Comunicagao: Descri¢do
sucinta, clara, precisa e suficiente da STIC escolhida, indicando os bens/servi¢cos que a
compdem;

b) A Justificativa/Motivacdo da Escolha indicando os resultados a serem alcangados
por meio da STIC escolhida, em termos de eficacia, eficiéncia, economicidade e
padronizacao;

c) A Aderéncia aos Requisitos: Alinhamento em relacdo aos requisitos funcionais e
tecnoldgicos;
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d) A Relacdo entre a Demanda prevista e a Solugcdo de Tecnologia da Informacao
e Comunicacdo proposta: Relagdo entre a demanda prevista e a quantidade de
bens/servigos a serem contratados, acompanhados dos critérios de medigdo utilizados e de
documentos e outros meios probatérios.

VIl — Indicacdo da Necessidade de Adequacdo Ambiental para Viabilizar a
Execucédo Contratual, abrangendo, no minimo:

a) Infraestrutura Tecnoldgica;
b) Infraestrutura Elétrica;

c) Logistica de Implantacéo;
d) Espaco Fisico;

e) Mobiliario; e

f) Impacto Ambiental.

Paragrafo Unico. A Andlise de Viabilidade da Contratacdo devera ser realizada nas

prorrogacdes contratuais, ainda que de contratos assinados anteriormente a publicacédo
desta Resolugéo.

Subsecéo 11
Da Analise de Sustentagdo do Contrato

Art. 19. O documento Anélise de Sustentacdo do Contrato devera conter, sempre que
possivel e necessario, 0s seguintes elementos:

I — Definicdo dos recursos materiais e humanos necessarios a implantacdo e a
manutencdo da Solucdo de Tecnologia da Informacgéao;

Il — DefinicAo dos mecanismos para continuidade do fornecimento da Solugdo de
Tecnologia da Informagdo em caso de interrupgdo nao programada do fornecimento da
STIC a ser contratada.

Subsecéo I11
Da Analise de Riscos

Art. 20. O documento Analise de Riscos devera conter, sempre que possivel e necessario,
0s seguintes elementos:

I — ldentificacdo dos Riscos: Refere-se a identificagdo dos principais eventos que
possam comprometer o sucesso e 0s objetivos da contratacdo pretendida, ou que
emergiréo caso a contratacdo néo seja realizada.

Il — Analise de Probabilidade e Impacto: Refere-se ao processo de andlise das
caracteristicas de cada risco identificado, bem como a indicagdo da probabilidade de
ocorréncia do evento de risco e do impacto causado na contratacdo ou no Tribunal
Regional Eleitoral do Espirito Santo, se o risco se concretizar.

111 — Estratégias de Tratamento dos Riscos: Refere-se a indicacdo das agbes para
tratamento dos riscos relevantes. Podem ser adotadas a¢fes para redugdo das chances de
ocorréncia dos eventos relacionados a cada risco, bem como ag¢des de contingéncia no
caso de os eventos de risco se concretizarem. Em ambos os casos, dever&o ser indicados
0s responsaveis pelas agoes.

Subsecéo IV
Do Plano de Trabalho

Art. 21. Nos casos de terceirizacdo de atividades executadas mediante cessdo de méao de
obra de forma exclusiva, devera ser previsto, no planejamento da contratagdo, Plano de
Trabalho, que deverd ser elaborado durante a Etapa de Elaboragdo e Aprovacgdo dos
Estudos Técnicos Preliminares.
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Paragrafo Unico. O Plano de Trabalho, documento a ser aprovado pela Area Demandante
e pelo Diretor Geral, devera demonstrar o beneficio da contratacao pretendida e conter, no
minimo:

1 — O objeto a ser contratado;
11 — A identificacdo da Equipe de Planejamento da Contratacao;

11l — A necessidade, a justificativa e o valor estimado da contratacdo da Solugcédo de
Tecnologia da Informagéo e Comunicagéo;

1V — A relagéo entre a demanda prevista e a quantidade de servi¢o a ser contratada; e

V — O demonstrativo de resultados a serem alcan¢ados, em termos de economicidade e de
melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis.

Secao 111
Da Etapa de Elaboracado e Aprovagao do Termo de Referéncia ou Projeto Basico

Art. 22. A Equipe de Planejamento da Contratacédo devera elaborar o Termo de Referéncia
ou Projeto Basico.

81° A documentacdo elaborada na Etapa de Elaboragdo e Aprovacdo do Termo de
Referéncia ou Projeto Basico sera liberada para a coleta de precos pela Unidade
competente, na forma de Minuta, sem duas informagfes: a) estimativa de preco (art. 25)
e b) modalidade e tipo de licitagdo (art. 27, Il). Apds o levantamento dessas informacdes
pelas areas competentes, os autos deverdo retornar a Equipe de Planejamento da
Contratacao, para sua inclusdo na versao final do Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

8§ 2° A Equipe de Planejamento da Contratagdo consultara os dirigentes das Unidades do
TRE/ES, para fins de indicacdo dos integrantes da Equipe de Gestdo Contratual e
preencheréa o formulério préprio de encaminhamento da indicacdo, com base nas respostas
dos dirigentes, que seguira nos autos junto com a documentacéo final elaborada na Etapa
de Elaboracéo e Aprovagédo do Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

83° A documentacao final elaborada na Etapa de Elaboracdo e Aprovagdo do Termo de
Referéncia ou Projeto Bésico devera ser assinada pela Equipe de Planejamento da
Contratacdo e submetida ao titular da Area Demandante para apreciacao.

84° O titular da Area Demandante, apds apreciagdo do Termo de Referéncia ou Projeto
Basico, podera:

a) Aprovar a documentacdo apresentada e encaminhar os autos ao Diretor Geral, para
apreciacao; ou

b) N&o aprovar a documentacdo apresentada e retornar os autos a Equipe de
Planejamento da Contratacado, para adequagéo.

85° O Diretor Geral, apo6s apreciacao do Termo de Referéncia ou Projeto Basico, podera:

a) Aprovar a documentacdo apresentada e encaminhar os autos a Secretaria de
Administragdo e Orcamento para dar continuidade ao processo de contratagédo; ou

b) N&o aprovar a documentagdo apresentada e retornar os autos a Equipe de
Planejamento da Contratacado, para adequagéo.

86° Quando se tratar de demanda por Solugdo de TIC que seja utilizada por diversas
unidades ou &areas do TRE/ES, o titular da Area Demandante encaminhara o Termo de
Referéncia ou Projeto Basico ao Diretor Geral, que o submetera a apreciagcdo do CGTI.
Apbs apreciacdo do Termo de Referéncia ou Projeto Basico, o CGTIl podera realizar

quaisquer das ac¢Oes descritas nas alineas do paragrafo anterior.

87° Objetivando a economia processual, sempre que viavel, dois ou mais Estudos
Técnicos Preliminares poderao ser unidos, com vistas a elaboragcdo de um uUnico Termo de
Referéncia ou Projeto Basico.

Art. 23. O Termo de Referéncia ou Projeto Basico compreendera 7 (sete) elementos, quais
sejam:
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I — Caracterizagéo do Objeto (conforme art. 24 desta Resolucédo);

11 — Estimativa de Preco (conforme art. 25 desta Resolucédo);

111 — Fundamentacgdo da Contratagdo (conforme art. 26 desta Resolugdo);
1V — Estratégia da Contratacdo (conforme art. 27 desta Resolugdo);

V — Definicdo das responsabilidades da contratante e da contratada (conforme art. 28
desta Resolucgéo);

V1 — Modelo de Execuc¢éo do Contrato (conforme art. 29 desta Resolucdo); e

V11 — Modelo de Gestao do Contrato (conforme art. 30 desta Resolugdo).

Art. 24. A Caracterizagdo do Objeto devera conter as seguintes informacgdes:

I — Definicdo do Objeto: Definicdo do objeto e de sua natureza, de forma sucinta,
precisa e clara.

Il — Especificagdo Técnica: Indicacdo da especificagdo técnica detalhada do objeto,
necessaria para gerar os resultados pretendidos com a contratacdo, bem como a indicagdo
das normas técnicas e legais, caso existam, as quais a Solucdo de Tecnologia da
Informacéo e Comunicagdo devera estar aderente. Também deverédo ser definidas, quando
necessarias, as qualificagbes técnicas ou a formagdo profissional dos envolvidos no
projeto, no fornecimento ou na manutencdo da Solucdo de Tecnologia da Informagdo e
Comunicagédo a ser contratada.

111 — Quantificagcdo ou estimativa prévia do volume de servicos demandados ou
quantidade de bens a serem fornecidos, para comparagéo e controle.

Art. 25. A Estimativa de Preco deverd conter orcamento estimado que expresse a
composicdo de todos os custos unitarios resultantes dos itens a serem contratados,
elaborado com base em pesquisa fundamentada de precos, tendo como parametros
valores oficiais de referéncia, tarifas publicas, precos praticados no mercado de TIC em
contratacbes similares realizadas por 6rgados publicos ou entidades da Administragédo
Publica, entre outros parametros pertinentes.

Art. 26. A Fundamentacado da Contratacdo devera conter as seguintes informacdes:

1 — Motivacdo, Objetivos e Beneficios: Indicacdo da motivacdo da contratacdo, dos
objetivos a serem alcancados por meio da contratacdo e dos beneficios diretos e indiretos
resultantes da adogdo da Solugdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo, que
deverad estar em conformidade com as informagdes apresentadas no Documento de
Oficializagdo da Demanda (DOD) e na Anélise de Viabilidade da Contratacao.

1l — Alinhamento Estratégico: Indicacdo do alinhamento entre a contratagdo e o
Planejamento Estratégico Institucional do TRE/ES (PEl) ou o Plano Estratégico de
Tecnologia da Informacédo e Comunicagdo do TRE/ES (PETIC), baseado nas informacfes
presentes no Documento de Oficializagdo da Demanda (DOD) e na Analise de Viabilidade
da Contratagéo.

111 — Referéncia aos Estudos Técnicos Preliminares: Indicagdo do documento ou
processo administrativo que contém os referidos estudos, se for o caso.

1V — Relacdo entre a Demanda Prevista e a STIC a ser Contratada: Demonstragéo
da relagdo entre a demanda prevista e a quantidade de bens ou servicos a serem
contratados (com base no art. 18, VI, d).

V — Justificativa da STIC Escolhida: Indicagdo das razdes que motivaram a escolha da
STIC a ser contratada, explicitando os requisitos do negécio e tecnolégicos que serdo
atendidos pelos bens ou servigos a serem entregues, bem como da vantajosidade técnica
e econOmica da escolha.

Art. 27. A Estratégia da Contratacao devera conter as seguintes informacgoes:

I — Forma de Parcelamento e Adjudicacdo do Objeto: Devera ser indicado o
parcelamento ou ndo dos itens que compdem a STIC, evidenciando a viabilidade técnica e
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econbmica, tendo como parametro a ampliacdo da competitividade, sem perda da
economia de escala. Também devera ser justificada a forma escolhida para adjudicagdo do
objeto, se por item, se por lote, se por preco global, por exemplo, demonstrando se a
STIC pode ser adjudicada a uma ou a varias empresas.

1l — Modalidade e Tipo de Licitagdo: Devera ser apresentada a forma e o critério de
selecdo do fornecedor, com a indicacdo da modalidade e o tipo de licitagdo escolhidos,
bem como os critérios de habilitacdo obrigatérios, os quais deverdo ser estabelecidos, no
minimo, de acordo com os principios da legalidade, razoabilidade e competitividade.

Il — Margem de Preferéncia: Devera ser indicada a aplicacdo de Margem de
Preferéncia, sempre que cabivel, nos termos da legisla¢do vigente.

IV — Classificagcdo Orcamentaria: Devera ser informada a classificagdo orgcamentaria,
com a indicacdo da fonte de recurso orgamentario previsto para atender a necessidade de
contratagdo da STIC demandada.

V — Vigéncia da Contratacédo: Devera ser indicada a vigéncia do contrato, incluindo o
periodo de garantia dos bens ou da prestagédo dos servigos contratados.

Art. 28. A Definicdo das Responsabilidades da Contratante e da Contratada devera
observar:

I — Quanto as obrigagdes da contratante, sempre que necessario:

a) Nomear Gestor e fiscais Técnico, Administrativo e Demandante do contrato, para
acompanhar e fiscalizar sua execucao;

b) Encaminhar formalmente a demanda, preferencialmente por meio de Ordem de Servico
ou de Fornecimento de Bens, de acordo com os critérios estabelecidos no Termo de
Referéncia ou Projeto Basico;

¢) Receber o objeto fornecido pela contratada que esteja em conformidade com a proposta
aceita;

d) Aplicar a contratada as san¢des administrativas regulamentares e contratuais cabiveis;
e) Liguidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos prazos
preestabelecidos em contrato;

f) Comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento
da STIC;

g) Realizar, no momento da licitagdo, diligéncias e/ou Prova de Conceito com o licitante
classificado provisoriamente em primeiro lugar, para fins de comprovacado de atendimento
das especificagbes técnicas, exigindo, no caso de fornecimento de bens, a descricdo, em
sua proposta, da marca e modelo dos bens ofertados;

h) Prever que os direitos de propriedade intelectual e direitos autorias da STIC sobre os
diversos artefatos e produtos produzidos ao longo do contrato, incluindo a documentacao,
o coédigo-fonte de aplicagbes, os modelos de dados e as bases de dados, pertencam a
Administracdo, justificando os casos em que tais direitos sdo exclusivos da empresa
contratada;

i) Prever a transferéncia de conhecimento pela contratada, ao término da relagdo
contratual, com vistas & minimizagédo da dependéncia técnica entre eles.

Il — Quanto as obrigagcdes da contratada, quando cabivel:

a) Indicar, formalmente, preposto apto a representa-la junto a contratante, que devera
responder pela fiel execuc¢ao do contrato;

b) Atender prontamente a quaisquer orientacdes e exigéncias do gestor do contrato,
inerentes a execugdo do objeto contratual;

c) Reparar quaisquer danos diretamente causados a contratante ou a terceiros por culpa
ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da
relacdo contratual;

d) Propiciar todos os meios e facilidades necessarias a fiscalizagdo da Solucdo de
Tecnologia da Informacéo pela contratante;

e) Manter, durante toda a execucdo do contrato, as mesmas condi¢des da habilitacéo;

f) Manter, quando especificada e durante a execugdo do Contrato, equipe técnica
composta por profissionais devidamente habilitados, treinados e qualificados para
fornecimento da Solug¢do de Tecnologia da Informacéo;

g) Fornecer, sempre que solicitado, amostra para realizacdo de Prova de Conceito para fins
de comprovacgéo de atendimento das especificagdes técnicas;

h) Ceder os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da Solugdo de Tecnologia
da Informacédo sobre os diversos artefatos e produtos produzidos ao longo do contrato,
incluindo a documentagdo, os modelos de dados e as bases de dados, a Administracao,
quando cabivel;
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i) Proceder a transferéncia de conhecimento a contratante, ao término da relacdo
contratual, com vistas a minimizagdo da dependéncia técnica entre eles.

Art. 29. O Modelo de Execucgao do Contrato devera conter as seguintes informacgées:

1 — Fixagcéo das rotinas de execucédo do contrato: Descricdo das rotinas de execucgéo,
envolvendo a dindmica de entrega ou fornecimento da STIC contratada, com a indicacao
das etapas, da logistica de implantagao, prazos, horarios e locais de entrega/prestacao dos
servigos, quando aplicaveis; documentagédo exigida, observando modelos adotados pela
contratante; papeis e responsabilidades especificos para a aquela contratacdo, a serem
desempenhados pela contratante e pela contratada; bem como os mecanismos formais de
comunicagdo entre a contratante e a contratada para troca de informacgdes, inclusive para
a solicitacdo do fornecimento dos bens ou prestacdo dos servicos, adotando-se,
preferencialmente, as Ordens de Servigco ou de Fornecimento de Bens. Caso necessario,
poderdo ser confeccionados e anexados ao Termo de Referéncia ou Projeto Basico os
modelos de documentos a serem utilizados para solicitacdo de bens ou servigos.

Il — Forma de Pagamento: Indicacdo de como se dar4d o pagamento dos bens ou
servigos recebidos definitivamente.

11l — Modelos de Termos relativos a Seguranca da Informacao: Elaboracdo do
Termo de Compromisso de Manutencdo de Sigilo (Anexo 1), a ser assinado pelo
representante legal da contratada e do Termo de Ciéncia e Aceite das Condi¢cdes de
Manutencéo de Sigilo (Anexo 2), a ser assinado por todos os empregados diretamente
envolvidos na contratacdo, sempre que a contratada fizer uso de quaisquer ativos da
contratante, no fornecimento da solugéo.

Art. 30. O Modelo de Gestdo do Contrato devera conter as seguintes informacdes,
quando possivel:

I — Fixacdo dos Critérios de Aceitacdo dos servigos prestados ou dos bens
fornecidos, abrangendo, quando for o caso, métricas, indicadores e niveis minimos de
servigos aceitaveis para os principais elementos que compdem a STIC. (IN 04 /2014, art.
20, 1)

Il - Indicagdo dos procedimentos minimos de teste e inspecdo, para fins de
elaboracdo dos Termos de Recebimento Provisério e Definitivo (Anexo 3 e 4), conforme
disposto no art. 73, ressalvadas as hipoteses do art. 74, ambos da Lei 8.666/1993,
abrangendo a forma de avaliagcdo da qualidade e adequacgdo da Solucdo de Tecnologia da
Informacdo as especificagdes funcionais e tecnolégicas estabelecidas, observando, se
preciso, a confecg¢do de Listas de Verificagdo e de roteiros de testes, para subsidiar a acédo
dos fiscais do contrato. (IN 04 /2014, art. 20, Il, a, 4)

111 — Retencgdes ou glosas: Fixagdo, quando for o caso, dos valores e procedimentos
para retengdo ou glosa no pagamento, sem prejuizo das sangfes cabiveis, que s6 devera
ocorrer quando a contratada:

a) Nao atingir os valores minimos aceitaveis fixados nos Critérios de Aceitacdo, nao
produzir os resultados ou deixar de executar as atividades contratadas; ou

b) Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para fornecimento da Solucéo
de Tecnologia da Informagéo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

IV — Sanc¢Bes Administrativas: Definicdo detalhada das sancGes administrativas, de
acordo com os arts. 86, 87 e 88 da Lei 8.666, de 1993 c/c o art. 7° da Lei n® 10.520, de
2002, observando, sempre que cabivel:

a) Vinculacdo aos termos contratuais;

b) Proporcionalidade das sangbes previstas ao grau do prejuizo causado pelo
descumprimento das respectivas obrigacdes;

c) As situacdes em que adverténcias ou multas serdo aplicadas, com seus percentuais
correspondentes, que obedecerdo a uma escala gradual para as sanc¢des recorrentes;

d) As situagBes em que o contrato sera rescindido por parte da Administragdo, devido ao
ndo atendimento de termos contratuais, da recorréncia de aplicacdo de multas ou outros
motivos;

e) As situacbes em que a contratada ter4 suspensa a participacdo em licitagbes e
impedimento para contratar com a Administracdo; e

f) As situagbes em que a contratada sera declarada inidénea para licitar ou contratar com
a Administracdo, conforme previsto em lei.
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CAPITULO V
DA SELECAO DE FORNECEDORES

Art. 31. A Fase de Selegdo do Fornecedor sera conduzida pela Secdo de Licitagdo do
Tribunal.

Art. 32. Cabera a Equipe de Planejamento da Contratacdo, sem prejuizo dos trabalhos da
Equipe de Apoio ao Pregao, durante a Fase de Sele¢do do Fornecedor:

I — Apoiar tecnicamente o pregoeiro ou a Comissdo Permanente de Licitagdo na resposta
aos questionamentos ou as impugnacdes dos licitantes;

11 — Apoiar tecnicamente o pregoeiro ou a Comissdo Permanente de Licitacdo na anélise e
julgamento das propostas e dos recursos apresentados pelos licitantes.

Art. 33. A Fase de Selecgdo do Fornecedor se encerrara com a homologagéo da licitagdo ou
autorizacdo da contratacdo pelo Presidente do TRE/ES que, ao mesmo tempo, expedira
Ato de Nomeagéo da Equipe de Gestédo Contratual (integrantes e substitutos), observado o
disposto no inciso XV do art. 2° desta Resolucdo. Em seguida, o contrato devera ser
assinado pelos representantes da contratada e do contratante.

Art. 34. A Equipe de Planejamento da Contratacdo sera automaticamente destituida por
ocasido da homologacao da licitacdo ou da autorizacdo da contratacao pelo Presidente do
TRE/ES.

CAPITULO VI
DA GESTAO DO CONTRATO

Art. 35. A Fase de Gestdo do Contrato visa a acompanhar e garantir a adequada
prestacdo dos servi¢cos e o fornecimento dos bens que compdem a Solucdo de Tecnologia
da Informacao, durante todo o periodo de execuc¢do do contrato.

Secéao |
Da Equipe de Gestao Contratual

Art. 36. A Fase de Gestdo do Contrato tera inicio com a nomeacdo da Equipe de Gestdo
Contratual, por Ato do Presidente do TRE/ES, composta pelos seguintes integrantes e seus
substitutos: Gestor do Contrato; Fiscal Demandante do Contrato; Fiscal Técnico do
Contrato; e Fiscal Administrativo do Contrato.

Secao 11
Da Fase de Gestado do Contrato

Art. 37. A Fase de Gestao do Contrato sera dividida em 3 (trés) etapas:
I. Iniciacdo da Gestdo Contratual;

1. Monitoramento da Execuc¢éo Contratual;

I11. Transicdo e Encerramento Contratual.

Subsecéo |
Da Etapa de Iniciagcdo da Gestao Contratual

Art. 38. A Etapa de Iniciacdo da Gestao Contratual consistird em:

1 — nomeacgéo, por Ato do Presidente, da Equipe de Gestdo Contratual, nos termos dos
arts. 33 e 36.

1l - Elaboracdo do Plano de Insercédo e Fiscalizagcdo da Contratada, pelo Gestor do
Contrato e pela Equipe de Gestdo Contratual, contemplando, sempre que cabivel e
necessario:

a) o repasse a contratada de conhecimentos necessarios a execugdo dos servicos ou ao
fornecimento de bens;

b) a disponibilizagdo de infraestrutura a contratada;

c) a metodologia de fiscalizagdo, para fins de elaboracdo dos Termos de Recebimento
Provisério e Definitivo;

d) a configuragcdo e/ou criagdo de ferramentas, computacionais ou n&o, para
acompanhamento dos indicadores referidos no art. 30, I; e
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e) a definicdo das Listas de Verificacdo e dos roteiros de testes, com base nos recursos
disponiveis para aplica-los.

111 - Realizagdo de reunido inicial, quando necesséaria, convocada pelo Gestor do
Contrato, com a participagao dos fiscais técnico, demandante e administrativo do contrato,
da contratada e dos demais intervenientes por ele identificados, observando, sempre que
possivel e aplicavel:

a) a presenca do representante legal da contratada, que apresentard o preposto da
mesma aos presentes, indicando os poderes a ele conferidos, mediante assinatura do
Termo de Nomeacao de Preposto; (Anexo 5)

b) a entrega, por parte da contratada, do Termo de Compromisso de Manutencédo de Sigilo
(TCMS), devidamente assinado; (Anexo 1)

c) a entrega, por parte da contratada, dos Termos de Ciéncia e Aceite das Condi¢des de
Manutencao de Sigilo, devidamente assinados; e (Anexo 2)

d) os esclarecimentos relativos a questfes operacionais, administrativas e de gestdo do
contrato, inclusive definicdo dos mecanismos formais de comunicacdo a serem adotados
pelo contratante e pela contratada.

8§ 1°. Anteriormente a reunido, o Gestor devera fazer chegar as maos da Contratada a
Politica e normas de Seguranca da Informagédo vigentes no Tribunal, relacionadas a STIC
contratada, bem como os modelos do Termo de Compromisso de Manutencao de Sigilo —
TCMS - (Anexo 1) e do Termo de Ciéncia e Aceite das Condi¢des de Manutencédo de Sigilo
(Anexo 2), que deverdo ser assinados, respectivamente, pelo preposto e pelos
funcionarios da contratada que prestardo servicos nas dependéncias do Tribunal, para
serem entregues na Reuniédo Inicial.

§ 2°. Da reunido inicial, devera ser lavrada ata, assinada pelos presentes.

Subsecéo 11
Da Etapa de Monitoramento da Execuc¢ao Contratual

Art. 39. A formalizacdo das demandas devera ocorrer preferencialmente por meio do
envio de Ordem de Servigo ou Fornecimento de Bens, ou por outro meio de comunicacao,
formalmente definido em contrato, e devera conter, sempre que necessario:

I — a definicdo e a especificagdo dos servicos a serem realizados ou bens a serem
fornecidos;

Il — o volume de servicos a serem realizados ou a quantidade de bens a serem fornecidos
segundo as métricas definidas em contrato;

11l — o cronograma de realizagdo dos servigos ou entrega dos bens, incluidas todas as
tarefas significativas e seus respectivos prazos; e

IV — a identificagdo do responsavel pela solicitagdo.
Art. 40. A Etapa de Monitoramento da Execug¢do Contratual consistira em:

I — Confecgéo e assinatura do Termo de Recebimento Provisério (Anexo 3, art. 30, II), a
cargo do Fiscal Técnico do Contrato, por ocasiao da(s) entrega(s) do objeto do contrato.

Il — Avaliagdo da qualidade dos servigos realizados ou dos bens entregues e justificativas,
a partir da aplicagdo da(s) Lista(s) de Verificacdo e de acordo com os Critérios de
Aceitagdo definidos em contrato, a cargo dos fiscais Técnico e Demandante do contrato;

11l — ldentificagdo de ndo conformidade, no que tange aos aspectos técnicos ou de
negocio da Solugéo, com os termos contratuais, a cargo dos fiscais Técnico e Demandante
do contrato;

1V — Verificacdo de aderéncia dos aspectos administrativos aos termos contratuais, a
cargo do Fiscal Administrativo do contrato;

V — Verificagdo da manutencdo das condi¢des classificatérias, no caso de licitagdo do tipo
Técnica e Preco, a cargo dos fiscais Administrativo e Técnico do contrato;

V1 — Encaminhamento das demandas de corregdo a contratada pelo Gestor do Contrato
ou, por delegagdo de competéncia, por qualquer dos fiscais do contrato, conforme o tipo
de problema identificado;
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V11 — Encaminhamento de indicacdo de glosas e sancfes pelo Gestor do Contrato para a
Area Administrativa, caso haja inconformidades néo passiveis de corregéo.

V111 — Confecgéo e assinatura do Termo de Recebimento Definitivo (Anexo 4), para fins
de pagamento, a cargo do Gestor e do Fiscal Demandante do contrato, com base nas
informacdes produzidas nos incisos Il a VII deste artigo.

IX — Verificagdo das regularidades fiscais, trabalhistas e previdenciarias, para fins de
pagamento, a cargo do Fiscal Administrativo do Contrato;

X — Verificagdo da manutencdo da necessidade, economicidade e oportunidade da
contratacdo, a cargo do Fiscal Demandante, com apoio do Fiscal Técnico do Contrato;

X1 — Verificagdo de manutencdo das condi¢cdes definidas nos Modelos de Execucédo e
Gestao do Contrato, a cargo dos Fiscais Técnico e Demandante do Contrato;

X1l — Encaminhamento a Area Administrativa de eventuais pedidos de modificacdo
contratual, a cargo do Gestor do Contrato;

X111 — Manutengéo do histérico de gestdo do contrato, contendo registros formais de
todas as ocorréncias positivas e negativas da execugao do contrato, por ordem histérica, a
cargo do Gestor do Contrato.

8§ 1°. Conforme a complexidade da solugdo contratada, o Termo de Recebimento
Provisério (Anexo 3) podera ser substituido por outro meio formal de registro do
recebimento provisério do objeto.

§ 2°. Conforme a complexidade da solugéo contratada, o Termo de Recebimento Definitivo
(Anexo 4) poderd ser substituido por outro meio formal de registro do recebimento
definitivo do objeto.

8 3°. No caso de substituicdo ou inclusdo de empregados por parte da contratada, o
preposto devera entregar Termos de Ciéncia e Aceite das Condi¢bes de Manutengdo de
Sigilo (Anexo 2) assinados pelos novos empregados envolvidos na execugédo contratual,
conforme art. 38, Ill, c.

Subsecéo I11
Da Etapa de Transic&o e Encerramento Contratual

Art. 41. Quando aplicaveis, as atividades de transicdo e encerramento do contrato
deverdo observar:

I — a manutengdo dos recursos materiais e humanos necessarios a continuidade do
negécio, pela Administragéo, a partir da solicitacdo da Area Demandante;

11 — a entrega de versdes finais dos produtos e da documentacao, pela contratada;

111 — a transferéncia final de conhecimentos sobre a execugdo e a manutencao da STIC,
pela contratada;

1V — a devolucdo/recolhimento dos recursos pela contratada ou pela contratante;
V — a revogacédo dos perfis de acesso, pela contratante; e
VI — a eliminagado de caixas postais, pela contratante.

Art. 42. Os softwares resultantes de servigos de desenvolvimento deverao ser catalogados
pela contratante e, sempre que aplicavel, disponibilizados no Portal do Software Publico
Brasileiro, de acordo com o regulamento do Orgdo Central do SISP.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 43. Os preceitos estabelecidos por esta Resolucdo serdo de adocdo obrigatdria para
todos o0s processos de contratacdo de Solugdo de Tecnologia da Informagdo e
Comunicagéo iniciados a partir de sua publicagéo.
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Art. 44. Os preceitos estabelecidos por esta Resolucdo serdo obrigatdrios para todas as
renovagdes ou prorrogacfes contratuais de Solucdo de Tecnologia da Informacdo e
Comunicacao realizadas apdés sua publicagdo, ainda que os contratos de origem tenham
sido firmados com base nas regras legais anteriores a sua vigéncia.

Art. 45. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, quando restara
revogada a Resolug¢do TRE/ES n® 1053 de 05 de novembro de 2014.

Sala de Sessfes do TRE/ZES

Vitéria/ES, 09 de novembro 2015
Desembargador Sérgio Luiz Teixeira Gama
VICE - PRESIDENTE NO EXERCICIO DA PRESIDENCIA

Desembargador Carlos Simdes Fonseca
VICE-PRESIDENTE E CORREGEDOR EM EXERCICIO

Dr. Danilo de Araujo Carneiro
JURISTA

Dr. Helimar Pinto
Juiz DE DIREITO

Dr. Aldary Nunes Junior
Juiz DE DIREITO

Dra. Cristiane Conde Chmatalik
JulZ FEDERAL

Procurador Regional Eleitoral

ANEXO I — TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE SIGILO
(Este artefato foi elaborado com base no modelo da IN 04/2014 e objetiva obter o
comprometimento formal da Contratada sobre o sigilo dos dados e informag¢fes de uso da
Contratante, bem como de suas normas e politicas de seguranca)

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESPIRITO SANTO, sediado na Rua Jodo Batista Parra,
575 Praia do Sua, Vitéria, ES, CNPJ n.° 03.910.634/0001-70, doravante denominado
CONTRATANTE, e, de outro lado, a <NOME DA EMPRESA>, sediada em <ENDERECO=>=, CNPJ N.°
<CNPJ>, doravante denominada CONTRATADA;

CONSIDERANDO que, em razdo do CONTRATO N°© XX/20XX, doravante denominado CONTRATO
PRINCIPAL, a CONTRATADA podera ter acesso a informacgdes sigilosas do CONTRATANTE;

CONSIDERANDO a necessidade de ajustar as condi¢cOes de revelagdo dessas informacdes
sigilosas, bem como definir as regras para seu uso e protecao;

CONSIDERANDO o disposto na Politica de Seguranca da Informacdo da CONTRATANTE;

Resolvem celebrar o presente TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENGCAO DE SIGILO, doravante
TERMO, vinculado ao CONTRATO PRINCIPAL, mediante as seguintes clausulas e condi¢des:

Clausula Primeira — DO OBJETO

Constitui objeto deste TERMO o estabelecimento de condi¢cGes especificas para regulamentar as
obrigacbes a serem observadas pela CONTRATADA, no que diz respeito ao trato de informacgoes
sensiveis e sigilosas, disponibilizadas pela CONTRATANTE, por forca dos procedimentos
necessarios para a execucgdo do objeto do CONTRATO PRINCIPAL celebrado entre as partes e em
acordo com o que dispde o Decreto 4.553 de 27/12/2002 — Salvaguarda de dados, informacdes,
documentos e materiais sigilosos de interesse da segurancga da sociedade e do Estado.

Clausula Segunda — DOS CONCEITOS E DEFINICOES
Para os efeitos deste TERMO, s&o estabelecidos os seguintes conceitos e defini¢cdes:

Informacéo: € o conjunto de dados organizados de acordo com os procedimentos executados por
meios eletrénicos ou néo, que possibilitam a realizacdo de atividades especificas e/ou tomada de
deciséo.
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Informacgdo Publica ou Ostensiva: sdo aquelas cujo acesso € irrestrito, obtida por divulgacao
publica ou por meio de canais autorizados pela CONTRATANTE.

Informacdes Sensiveis: sdo todos os conhecimentos estratégicos que, em funcdo de seu
potencial no aproveitamento de oportunidades ou desenvolvimento nos ramos econdmico,
politico, cientifico, tecnolégico, militar e social, possam beneficiar a Sociedade e o Estado
brasileiros.

Informacdes Sigilosas: sdo aquelas cujo conhecimento irrestrito ou divulgacdo possam acarretar

qualquer risco a seguranca da sociedade e do Estado, bem como aquelas necessarias ao
resguardo da inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da honra e da imagem das pessoas.

Contrato Principal: contrato celebrado entre as partes, ao qual este TERMO se vincula.

Clausula Terceira — DAS INFORMAGCOES SIGILOSAS
Sera considerada informacgéo sigilosa toda e qualquer informagdo escrita ou oral, revelada a
outra parte, contendo ou nao a expressao confidencial e/ou reservada.

O termo “informacdo” abrangera toda informacdo escrita, verbal, ou em linguagem
computacional em qualquer nivel, ou de qualquer outro modo apresentada, tangivel ou
intangivel, podendo incluir, mas ndo se limitando a: know-how, técnicas, especificagles,
relatérios, compilagbes, cédigo fonte de programas de computador na integra ou em partes,
féormulas, desenhos, cépias, modelos, amostras de ideias, aspectos financeiros e econémicos,
definicdes, informagdes sobre as atividades da CONTRATANTE e/ou quaisquer informacgdes
técnicas/comerciais relacionadas/resultantes ou ndo ao CONTRATO PRINCIPAL, doravante
denominadas INFORMAGCOES, a que diretamente ou pelos seus empregados, a CONTRATADA
venha a ter acesso, conhecimento ou que lhe venham a ser confiadas durante e em razdo das
atuacdes de execucdo do CONTRATO PRINCIPAL celebrado entre as partes.

Paragrafo Primeiro — Comprometem-se as partes a nao revelar, copiar, transmitir, reproduzir,
utilizar, transportar ou dar conhecimento, em hip6tese alguma, a terceiros, bem como a nao
permitir que qualquer empregado envolvido direta ou indiretamente na execugcdo do CONTRATO
PRINCIPAL, em qualquer nivel hierarquico de sua estrutura organizacional e sob quaisquer
alegacOes, faca uso dessas informagfes, que se restringem estritamente ao cumprimento do
CONTRATO PRINCIPAL.

Paragrafo Segundo — As partes deverao cuidar para que as informacgdes sigilosas fiquem restritas
ao conhecimento das pessoas que estejam diretamente envolvidas nas atividades relacionadas a
execucéo do objeto do CONTRATO PRINCIPAL.

Paragrafo Terceiro — As obrigagdes constantes deste TERMO né&o serdo aplicadas as
INFORMACOES que:

I — Sejam comprovadamente de dominio publico no momento da revelagéo;

Il — Tenham sido comprovadas e legitimamente recebidas de terceiros, estranhos ao presente
TERMO;

111 — Sejam reveladas em razado de requisi¢ao judicial ou outra determinacéo valida do Governo,
somente até a extensado de tais ordens, desde que as partes cumpram qualquer medida de
protecdo pertinente e tenham sido notificadas sobre a existéncia de tal ordem, previamente e
por escrito, dando a esta, na medida do possivel, tempo habil para pleitear medidas de protecéao
que julgar cabiveis.

Clausula Quarta — DOS DIREITOS E OBRIGACOES

As partes se comprometem e se obrigam a utilizar a informacédo sigilosa revelada pela outra
parte exclusivamente para os propositos da execugcdo do CONTRATO PRINCIPAL, em
conformidade com o disposto neste TERMO.

Paragrafo Primeiro — A CONTRATADA se compromete a nao efetuar qualquer tipo de coépia da
informacéo sigilosa sem o consentimento expresso e prévio da CONTRATANTE.

Paragrafo Segundo — A CONTRATADA compromete-se a dar ciéncia e obter o aceite formal da
direcdo e empregados que atuardo direta ou indiretamente na execugdo do CONTRATO
PIRNCIPAL sobre a existéncia deste TERMO bem como da natureza sigilosa das informacdes.

I — A CONTRATADA devera firmar acordos por escrito com seus empregados visando garantir o
cumprimento de todas as disposi¢cdes do presente TERMO e dara ciéncia a CONTRATANTE dos
documentos comprobatorios.

Paragrafo Terceiro — A CONTRATADA obriga-se a tomar todas as medidas necessarias a protecao
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da informacao sigilosa da CONTRATANTE, bem como evitar e prevenir a revelagcdo a terceiros,
exceto se devidamente autorizado por escrito pela CONTRATANTE.

Paragrafo Quarto — Cada parte permanecera com o fiel depositaria das informacgdes reveladas a
outra parte em funcdo deste TERMO.

I — Quando requeridas, as informac¢des deverdo retornar imediatamente ao proprietario, bem
como todas e quaisquer copias eventualmente existentes.

Paragrafo Quinto — A CONTRATADA obriga-se por si, sua controladora, coligadas, representantes,
procuradores, sécios, acionistas e cotistas, por terceiros eventualmente consultados, seus
empregados, contratados e subcontratados, assim como por quaisquer outras pessoas

vinculadas & CONTRATADA, direta ou indiretamente, a manter sigilo, bem como a limitar a
utilizacdo das informagodes disponibilizadas em face da execugdo do CONTRATO PRINCIPAL.

Paragrafo Sexto — A CONTRATADA, na forma disposta no paragrafo primeiro acima, também se
obriga a:

I — N&o discutir perante terceiros; usar; divulgar; revelar; ceder a qualquer titulo ou dispor das
informacdes, no territério brasileiro ou no exterior, para nenhuma pessoa, fisica ou juridica, e
para nenhuma outra finalidade que nao seja exclusivamente relacionada ao objetivo aqui
referido, cumprindo-lhe adotar cautelas e precau¢des adequadas no sentido de impedir o uso
indevido por qualquer pessoa que, por qualquer razdo, tenha acesso a elas.

1l — Responsabilizar-se por impedir - por qualquer meio em direito admitido, arcando com todos
os custos do impedimento, mesmo judiciais, inclusive as despesas processuais e outras despesas
derivadas - a divulgacdo ou utilizacdo das informacgOes proprietarias por seus agentes,
representantes ou por terceiros;

Il — Comunicar a CONTRATANTE, de imediato, de forma expressa e antes de qualquer
divulgacao, caso tenha que revelar qualquer uma das informacgbes, por determinacao judicial ou
ordem de atendimento obrigatério determinado por 6rgado competente; e

IV — Identificar as pessoas que, em nome da CONTRATADA, terdo acesso as informacoes
sigilosas.

Clausula Quinta — DA VIGENCIA

O presente TERMO tem natureza irrevogavel e irretratavel, permanecendo em vigor desde a data
de sua assinatura até expirar o prazo de classificacdo da informacgdo a que a CONTRATADA teve
acesso em razdo do CONTRATO PRINCIPAL.

Clausula Sexta — DAS PENALIDADES

A quebra do sigilo e/ou confidencialidade das informac¢Bes, devidamente comprovada,
possibilitara a imediata aplicacdo de penalidade prevista conforme disposi¢cbes contratuais e
legislagbes em vigor que tratam desse assunto, podendo até culminar na rescisdo do CONTRATO
PRINCIPAL firmado entre as PARTES. Neste caso, a CONTRATADA estara sujeita, por agdo ou
omissdo, ao pagamento ou recomposicdo de todas as perdas e danos sofridos pela
CONTRATANTE, inclusive as de ordem moral, bem como as de responsabilidade civil e criminal,
as quais serao apuradas em regular processo administrativo ou judicial, sem prejuizo das demais
sancgdes legais cabiveis, conforme art. 87 da Lei n.. 8.666/93.

Clausula Sétima — DISPOSICOES GERAIS
Este TERMO de Confidencialidade é parte integrante e inseparavel do CONTRATO PRINCIPAL.

Paragrafo Primeiro — Surgindo divergéncias quanto a interpretacdo do disposto neste
instrumento, ou quanto a execucdo das obrigacdes dele decorrentes, ou constando-se casos
omissos, as partes buscaréo solucionar as divergéncias de acordo com os principios da boa fé, da

equidade, da razoabilidade, da economicidade e da moralidade.

Paragrafo Segundo — O disposto no presente TERMO prevalecera sempre em caso de duvida e,
salvo expressa determinagdo em contrario, sobre eventuais disposi¢gdes constantes de outros
instrumentos conexos firmados entre as partes quanto ao sigilo de informacdes, tal como aqui
definidas.

Paragrafo Terceiro — Ao assinar o presente instrumento, a CONTRATADA manifesta sua
concordéancia no sentido de que:

I — A CONTRATANTE tera o direito de, a qualquer tempo e sob qualquer motivo, auditar e
monitorar as atividades da CONTRATADA;
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Il — A CONTRATADA devera disponibilizar, sempre que solicitadas formalmente pela
CONTRATANTE, todas as informacdes requeridas pertinentes ao CONTRATO PRINCIPAL;

Il — A omissdo ou a tolerancia das partes em exigir o estrito cumprimento das condi¢gdes
estabelecidas neste instrumento ndo constituira novagcdo ou renuncia, nem afetara os direitos,
que poderao ser exercidos a qualquer tempo;

IV — Todas as condi¢cSes, TERMOS e obrigagfes ora constituidos serado regidos pela legislacdo e
regulamentacado brasileiras pertinentes;

V — O presente TERMO somente podera ser alterado mediante TERMO aditivo firmado pelas
partes;

V1 — Alteragdes do numero, natureza e quantidade das informacgdes disponibilizadas para a
CONTRATADA n&do descaracterizarao ou reduzirdo o compromisso e as obrigagdes pactuadas
neste TERMO, que permanecera valido e com todos seus efeitos legais em qualquer uma das
situacdes tipificadas neste instrumento;

VIl — O acréscimo, complementacédo, substituicdo ou esclarecimento de que qualquer uma das
informacgdes disponibilizadas para a CONTRATADA serédo incorporadas a este TERMO, passando a
fazer dele parte integrante, para todos os fins e efeitos, recebendo também a mesma protecédo
descrita para as informacdes iniciais disponibilizadas, sendo necessaria a formalizacdo de TERMO
aditivo ao CONTRATO PRINCIPAL;

V11l — Este TERMO né&o deve ser interpretado como criagdo ou envolvimento das Partes, ou suas
filiadas, nem como obrigacdo de divulgar Informacgfes Sigilosas para a outra Parte, nem como
obrigacdo de celebrarem qualquer outro acordo entre si.

Clausula Oitava — DO FORO

A CONTRATANTE elege o foro da cidade de Vitdria, onde esta localizada a sede da CONTRATANTE,
para dirimir quaisquer duvidas originadas do presente TERMO, com renuncia expressa a qualquer
outro, por mais privilegiado que seja.

E, por assim estarem justas e estabelecidas as condi¢c6es, o presente TERMO DE COMPROMISSO
DE MANUTENCAO DE SIGILO é assinado pelas partes em 2 vias de igual teor e um so6 efeito.

s de de 20

DE ACORDO

CONTRATANTE CONTRATADA

<Nome> <Nome>

Matricula: <Matr.> <Qualificacdo>

Testemunha 1 Testemunha 2

<Nome> <Nome>

<Qualificacdo> <Qualificacdo>

ANEXO Il — TERMO DE CIENCIA E ACEITE DAS CONDIGCOES DE MANUTENGAO DE SIGILO
(Este artefato foi elaborado com base no modelo da IN 04/2014 e objetiva obter dos
empregados da Contratada diretamente envolvidos no projeto a ciéncia formal do Termo
de Compromisso de Manutencdo de Sigilo e das normas de seguranca vigentes na
Instituicao)

Contrato N°:

Objeto:

Diario da Justica Eleitoral do Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo. Documento assinado digitalmente
conforme MP n. 2.200-2/2001 de 24.8.2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil,
podendo ser acessado no endereco eletrdnico http://www.tse.jus.br




Ano 2015, Nimero 205 Vitéria, quinta-feira, 12 de novembro de 2015 Péagina 29

Gestor do Contrato: Matr.:

Contratante (Orgéo):

Contratada: CNPJ:

Preposto da Contratada: CPF:

Por este instrumento, os funciondrios abaixo-assinados declaram ter ciéncia e conhecer a
declaracdo de manutencéo de sigilo e das normas de seguranca vigentes na Contratante.

, de de 20
CIENCIA
CONTRATADA
Funcionarios
<Nome=> <Nome>
Matricula: <Matr.> Matricula: <Matr.>
<Nome=> <Nome>
Matricula: <Matr.> Matricula: <Matr.>
<Nome> <Nome>
Matricula: <Matr.> Matricula: <Matr.>
<Nome> <Nome>
Matricula: <Matr.> Matricula: <Matr.>
<Nome=> <Nome>
Matricula: <Matr.> Matricula: <Matr.>
<Nome=> <Nome>
Matricula: <Matr.> Matricula: <Matr.>

ANEXO 111 — TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

(Este artefato foi elaborado com base no modelo da IN 04/2014 e objetiva declarar
formalmente para a Contratada que os servigos foram prestados ou os bens, recebidos,
para posterior analise das conformidades de qualidade, baseadas nos critérios de aceitagédo
definidos em contrato)

IDENTIFICACAO

Contrato: Ne da OS / OFB:

Objeto:

Contratante:

Contratada:
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Por este instrumento, atestamos, para fins de cumprimento do disposto no art. 73, incisos
I e Il, alinea “a” da Lei n. 8.666/1993, que os servi¢gos (ou bens), relacionados na O.S.
acima identificada, foram recebidos nesta data e serdo objeto de avaliagcdo quanto a
conformidade de qualidade, de acordo com os Critérios de Aceitagdo previamente definidos
pela Contratante.

Ressaltamos que o recebimento definitivo desses servigcos (ou bens) ocorrerda em até

dias, desde que nao ocorram problemas técnicos ou divergéncias quanto as especificacdes
constantes do Termo de Referéncia/Projeto Basico correspondente ao Contrato
supracitado.

FISCAL TECNICO DO CONTRATO

<Nome>
Matricula: <Matr.>

, de de 20

ANEXO IV — TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

(Este artefato foi elaborado com base no modelo da IN 04/2014 e objetiva declarar
formalmente para a Contratada que os servigos prestados ou os bens fornecidos foram
devidamente avaliados e atendem aos requisitos estabelecidos em contrato)

Contrato NUmero: N°e da OS / OFB:

Objeto:

Gestor do Contrato:

Fiscal Demandante do
Contrato:

Por este instrumento, os servidores acima identificados atestam, para fins de cumprimento
do disposto no art. 73, incisos | e I, alinea “b” da Lei n. 8.666/1993, que o(s) ou bem(ns)
integrantes da Ordem de Servico ou de Fornecimento de Bens acima identificada
possui(em) qualidade compativel com a especificada no Termo de Referéncia / Projeto
Basico do Contrato supracitado.

CONTRATANTE
Gestor do Contrato Fiscal Demandante
<Nome=> <Nome>
Matricula: <Matr.> Matricula: <Matr.>
, de de 20

ANEXO V — TERMO DE NOMEAGAO DE PREPOSTO
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TERMO DE NOMEAGAO DE PREPOSTO

Contrato n°
Objeto:

Por meio deste instrumento, a (home da empresa) nomeia e constitui seu(sua) preposto(a) o(a)

Sr.(a) (nome do preposto), carteira de identidade n® , expedida pela ,
inscrito(a) no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) sob o n® , telefones
(fixo e celular) n® , endereco eletrénico

@ , para exercer a representacao legal junto ao

Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo, com poderes para:

Receber oficios;

Representar a contratada em reunifes e assinar respectivas atas, obrigando a contratada nos
termos nela constantes;

Receber solicitacbes e orientagcdes para o cumprimento do contrato, notificacbes de
descumprimento, de aplicagcdo de penalidades, de rescisdo, de convocagdo ou tomada de
providéncias para ajustes e aditivos contratuais, e todas as demais que imponham ou néao
abertura de processo administrativo ou prazo para a contratada responder ou tomar
providéncias; e

Representa-la em todos os demais atos que se relacionem a finalidade especifica desta
nomeacao, que é a conducao do contrato acima identificado.

Vitoria, de de

(nome e assinatura do representante da empresa)

(nome e assinatura do preposto da empresa)

Documentos da DG

Portarias

PORTARIA N°. 50772015

O DIRETOR GERAL DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESPIRITO SANTO, NA FORMA
DO § 2° ART.7°, DA RESOLUGAO TSE N° 22.054/05, E DO ATO N° 36/97 DA
PRESIDENCIA DESTE REGIONAL,

Resolve conceder diarias na forma discriminada a seguir:

DESCRIQAO SINTETICA DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS:
CODEJE - Colégio de Dirigentes de Escolas Judiciarias Eleitorais.

DESTINO: Foz do Iguacu - PR
DATA DE CHEGADA: 11/11/2015
DATA DE SAIDA: 14/11/2015

BENEFICIARIO(S)
NOME: ALDARY NUNES JUNIOR CARGO/FUNCAO: MEM VALOR: R$ 4.081,67

Vitéria, ES, 10 de novembro de 2015.

ALVIMAR DIAS NASCIMENTO
DIRETOR GERAL
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