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SERVIDOR: Denize dos Santos Loyola P. de Souza

PERIODO: 05.10.2015 a 03.12.2015

FUNDAMENTACAO LEGAL: Art. 202 c/c art. 82, e art.102, inciso VIII, alinea “b” da Lei n°®
8.112/90, com redagao alterada pela Lei n® 9.527/97.

ALVIMAR DIAS NASCIMENTO
DIRETOR GERAL

PORTARIA DE LICENCA MEDICA N° 720, DE 16/10/2015 - SIMONE AQUINO
VIDIGAL

O DIRETOR GERAL DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESPIRITO SANTO, NO USO DE
SUAS ATRIBUICOES LEGAIS E NA FORMA DO REGIMENTO INTERNO,

RESOLVE conceder Licenga para Tratamento de Salude na forma seguinte:
SERVIDOR: Simone Aquino Vidigal
PERIODO: 13.10.2015

FUNDAMENTACAO LEGAL: Arts. 202, 102, inciso VIII, alinea “b” da Lei n® 8.112/90 com
redacdo alterada pela Lei 9.527/97, e 203 com redacgado alterada pela Lei 11.907/2009.

ALVIMAR DIAS NASCIMENTO
DIRETOR GERAL

PORTARIA DE LICENGCA MEDICA N° 721, DE 16/10/2015 - ALESSANDRA G.
VENTURI

O DIRETOR GERAL DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESPIRITO SANTO, NO USO DE
SUAS ATRIBUICOES LEGAIS E NA FORMA DO REGIMENTO INTERNO,

RESOLVE conceder Licenga para Tratamento de Saude na forma seguinte:

SERVIDOR: Alessandra Grativol Venturi

PERIODO: 13.10.2015

FUNDAMENTACAO LEGAL: Arts. 202, 102, inciso VIII, alinea “b” da Lei n® 8.112/90 com
redacdo alterada pela Lei 9.527/97, e 203 com redacao alterada pela Lei 11.907/2009.

ALVIMAR DIAS NASCIMENTO
DIRETOR GERAL

PORTARIA DE LICENCA MEDICA N° 722, DE 16/10/2015 - GLAUCIA RIBEIRO C.
DADALTO

O DIRETOR GERAL DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESPIRITO SANTO, NO USO DE
SUAS ATRIBUICOES LEGAIS E NA FORMA DO REGIMENTO INTERNO,

RESOLVE conceder Licenca para Tratamento de Saude na forma seguinte:
SERVIDOR: Glaucia Ribeiro C. Dadalto
PERIODO: 13.10.2015

FUNDAMENTACAO LEGAL: Arts. 202, 102, inciso VIII, alinea “b” da Lei n® 8.112/90 com
redagao alterada pela Lei 9.527/97, e 203 com redagao alterada pela Lei 11.907/2009.

ALVIMAR DIAS NASCIMENTO
DIRETOR GERAL

PORTARIA N° 538, DE 19/10/2015

Regulamenta a concessdo de ajuda de custo a servidores, no ambito da Justica Eleitoral do
Espirito Santo.

O DIRETOR GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESPIRITO
SANTO, no uso de suas atribuicles legais e regimental, e

considerando o disposto nos artigos 51, inciso I, 53 a 57 e 242, todos da Lei n® 8.112/90,
os quais instituem o direito a ajuda de custo;
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considerando o disposto no Decreto n® 4.004/2001, que dispde sobre a concessao de
ajuda de custo aos servidores publicos civis da Unido e da outras providéncias;

considerando que a regulamentacdo especifica das regras e procedimentos para a
concessdo de ajuda de custo prestigia os principios da legalidade, eficiéncia, transparéncia
e seguranga juridica na Administragdo Publica;

considerando a urgéncia da regulamentacdo do tema, em decorréncia do iminente
processo de rezoneamento do eleitorado do Espirito Santo, aprovado pelas Resolugdes TRE
n® 239/2013 e 673/2015, RESOLVE:

Capitulo I
Das Disposicdes Gerais

Art. 1°© A concessdo de ajuda de custo a servidores, no ambito do Tribunal Regional
Eleitoral do Espirito Santo, observara o disposto nesta Portaria.

Art. 2° A ajuda de custo destina-se a compensar despesas com instalagdo de servidores da
Justica Eleitoral que, no interesse da Administragdo, passem a ter exercicio em outra
localidade, com mudanca de domicilio em carater permanente.

Paragrafo Unico. Além do pagamento da ajuda de custo, correrdo por conta da
Administragdo as despesas de transporte do servidor e de seus dependentes,
compreendendo passagem, mobiliario e bagagem.

Art. 39 Para fins desta Portaria, caracteriza interesse da Administragcdo o deslocamento do
servidor para outra sede com mudanca de domicilio, em cardter permanente, a fim de
cumprir as atribuicbes de seu cargo ou fungdo, por determinacdo da Presidéncia ou
Diretoria Geral.

Paragrafo Unico. Considera-se mudanca de domicilio, para os efeitos de que trata o caput,
a mudanca de residéncia do servidor, com animo definitivo e devidamente comprovada
por meio dos documentos abaixo relacionados, sem prejuizo de outros assemelhados:

I - bilhetes de passagens utilizados pelo servidor e seus respectivos dependentes,
individualmente considerados;

II - comprovantes de agua, luz e/ou telefone fixo do endereco antigo e do novo endereco;
III - copia do contrato de locagdo do imdvel no novo domicilio acompanhado de copia do
IPTU do imdvel ou copia de documento que comprove a propriedade de bem imdvel na
localidade de destino, como escritura, promessa de compra e venda, cessdo de direito,
entre outros;

IV - comprovantes de matricula em instituicio de ensino na nova sede para os
dependentes em idade escolar.

Capitulo II
Do Cabimento da Ajuda de Custo

Art. 40 O servidor fara jus a ajuda de custo quando houver mudanca de sede que implique
a de domicilio, em virtude de:

I - remocéo de oficio;

II - redistribuicdo de oficio;

III- nomeagdo para cargo em comissao;

IV - cessdo para exercer cargo em comissao neste Tribunal.

Paragrafo Unico. Serd devida ajuda de custo aquele que, ndo possuindo vinculo com a
Administragdo Publica, for nomeado para o exercicio de cargo em comissdo que implique
mudanca de domicilio, calculada aquela sobre a remuneragdo deste.

Art. 50 Sera devida ajuda de custo em decorréncia do retorno para a localidade de origem
do servidor sem vinculo com a Administracdo Publica que, de oficio, for exonerado do
cargo em comissdo, desde que comprovada a mudancga de domicilio.

Art. 6° A familia do servidor que falecer na nova sede, fica assegurada ajuda de custo e
transporte para a localidade de origem, dentro do prazo decadencial de um ano contado
do ébito.

Capitulo III
Das Vedagoes a Ajuda de Custo
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Art. 7° N&o se concedera ajuda de custo ao servidor que, em virtude de servigo, deslocar-
se transitoriamente da sede, mesmo que por periodo superior a 30 (trinta) dias.

Art. 8° Sem prejuizo de outras hipdteses, também ndo se concedera ajuda de custo ao
servidor que:

I - for removido a pedido ou lotado provisoriamente;

11 - for redistribuido por reciprocidade;

III- participar de permuta com outro servidor;

IV - afastar-se do cargo, ou reassumi-lo, em virtude de mandato eletivo;

V - afastar-se para participar de treinamento, seminario ou cursos de graduagdo ou pds-
graduacdo e assemelhados;

Art. 99 Ndo fard jus a ajuda de custo o servidor que tomar posse e for lotado para ter
exercicio em local diferente da sede do Tribunal Regional Eleitoral.

Art. 10. E vedado o pagamento concomitante de ajuda de custo, a qualquer tempo, ao
cénjuge ou ao companheiro que vier a ter exercicio em 0rgdo ou entidade da
administracdo publica na mesma sede para a qual foi deslocado o servidor, e também a
este Ultimo, devendo ser manifestada expressamente a opcdo de qual deles, nesse caso, a
recebera.

Capitulo IV
Do Valor da Ajuda de Custo

Art. 11. O valor da ajuda de custo serd calculado com base na remuneragdo mensal do
cargo efetivo, acrescido da fungdo comissionada ou do cargo comissionado que esteja
exercendo e para o qual tenha sido designado ou nomeado em carater ndo precario,
percebida pelo servidor no més em que ocorrer o deslocamento para a nova sede, e ndo
podera exceder a importancia equivalente a 3 (trés) meses de remuneragdo, observada a
seguinte correspondéncia:

I - 1 (uma) remuneragdo para o servidor que possua até 1 (um) dependente;
IT - 2 (duas) remuneragOes para o servidor que possua 2 (dois) dependentes;
III - 3 (trés) remuneragdes para o servidor que possua 3 (trés) ou mais dependentes;

§1° A ajuda de custo sera devida para o custeio dos gastos efetivamente realizados pelo
servidor, observada a limitagdo prevista no caput.

§20 O pedido de concessdo de ajuda de custo devera ser instruido com os documentos que
comprovem a mudanca de domicilio e os gastos decorrentes.

§30 Para os fins de calculo do valor devido a titulo de ajuda de custo, o beneficiario titular
deverd comprovar que os dependentes o acompanharam na mudancga de domicilio.

840 A impossibilidade de deslocamento dos dependentes ou de parte deles nos 30 (trinta)
dias subsequentes ao deslocamento do servidor deverd ser previamente justificada junto
ao Tribunal.

§50 Na hipotese de nomeacdo de servidor requisitado para cargo em comissdo, ser-lhe-a
facultado optar para que o valor da ajuda de custo, se cabivel, seja calculado com base na
remuneragao integral daquele.

Art. 12. Serdo considerados dependentes do servidor para os efeitos desta Portaria:

I - o cOnjuge ou o companheiro, desde que comprovada unido estavel como entidade
familiar;

IT - os filhos e os enteados, bem assim o menor que, mediante autorizagao judicial, viva
sob sua guarda e sustento;

II - os pais, desde que, comprovadamente, vivam as suas expensas;

IV - o invalido de qualquer idade que viva as suas expensas, enquanto durar a invalidez,
comprovada por junta médica oficial.

§1° Os dependentes relacionados no inciso II perderdo essa condicdo quando atingirem
vinte e um anos, exceto nos casos de:

I - invalidez comprovada por junta médica oficial; ou
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II - estudante de nivel superior menor de vinte e cinco anos que ndo exerca atividade
remunerada.

§2° Os dependentes de que trata este artigo deverdo ser registrados como tais nos
assentamentos funcionais do servidor.

Capitulo V
Do Transporte Pessoal do Servidor e de seus Dependentes

Art. 13. O transporte pessoal do servidor e seus dependentes dar-se-a pelo fornecimento
de passagens terrestres ao servidor e a seus dependentes, ou pelo ressarcimento do valor
correspondente, desde que comprovada sua utilizagao.

§1° No caso de fornecimento de passagens, devera haver a comprovagdo da sua utilizagdo
no prazo de 10 (dez) dias Uteis apds o deslocamento, ou ocorrerd a devolugdo dos valores
despendidos pela Administracdo, mediante desconto em folha de pagamento ou através de
Guia de Recolhimento da Unido - GRU.

§20 Quando o servidor utilizar meio proprio de locomogdo, entendendo-se como tal o
veiculo automotor particular utilizado por sua conta e risco, podera haver ressarcimento
das despesas com combustivel, aplicando-se os critérios estabelecidos pelo TRE/ES para
indenizagdo de transporte.

§3° N&o serdo aceitas solicitagdes de ressarcimento de despesas extraordinarias
decorrentes de sinistros ocorridos durante o deslocamento, tais como panes mecénicas,
perfuracdo de pneumaticos e colisGes.

Art. 14. Para os efeitos da concessdo de passagem, serd equiparado a dependente do
servidor um empregado doméstico, desde que comprovada regularmente essa condigdo.

Paragrafo Unico. Para comprovar a relagdo empregaticia, o servidor deverd apresentar
copia do contrato de trabalho constante da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, onde
figure a respectiva assinatura como empregador, bem como os comprovantes de
pagamento de contribuicdo previdenciaria dos ultimos trés (3) meses pagos nos devidos
vencimentos.

Capitulo VI
Das Despesas com Transporte de Mobilidrio e Bagagem

Art. 15. As despesas de transporte de mobilidrio e bagagem serdo objeto de ressarcimento
quando custeadas diretamente pelo interessado, mediante apresentagao da nota fiscal dos
servigos prestados, ou diretamente custeadas pela Administracdo, estando sujeitas as
normas gerais da despesa, inclusive procedimento de licitagdo, quando ausentes os
requisitos para a sua dispensa ou inexigibilidade, observando-se sempre a compatibilidade
com o preco médio praticado no mercado.

§1° Consideram-se como mobilidrio e bagagem os objetos que constituirem os moveis
residenciais e os bens de uso particular do servidor e de seus dependentes.

§2° No transporte de mobilidrio e de bagagem, ou no reembolso dos valores despendidos
com o transporte, sera observado o limite de 12m3 ou 4.500kg por adulto, limitados a
dois, acrescidos de 3m3 ou 900kg por dependente adicional, limitados a trés.

Capitulo VII

Da Restituicdo da Ajuda de Custo

Art.16. A ajuda de custo serd restituida, e as despesas realizadas com transporte,
inclusive mobilidrio e bagagem, deverdo ser ressarcidas a Administragéo:

I - integralmente:

a) quando, injustificadamente, ndo se apresentar na nova sede no prazo de 30 (trinta)
dias, tendo como marco inicial o primeiro dia de transito, observado para a contagem do
prazo o disposto no art. 238 da Lei n© 8.112/90; e

b) quando, antes de decorridos 3 (trés) meses do deslocamento, o servidor pedir
exoneragdo, abandonar o servico, ou regressar a localidade de origem, exceto, neste
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ultimo caso, nas hipdteses em que tais eventos decorram de doenga comprovada
mediante pericia médica oficial, propria ou de dependente, ou de retorno de oficio para a
localidade de origem;

11 - proporcionalmente, observados os prazos do inciso I, alinea 'a', quando n&o ocorrer o
deslocamento de qualquer dependente do servidor.

Paragrafo Unico. As restituicdes previstas neste artigo serdo atualizadas monetariamente e
observarao a forma estabelecida pelo art. 46 ou 47 da Lei n°® 8.112/90, conforme o caso.

Capitulo VIII
Do Procedimento da Ajuda de Custo

Art. 17. O pedido de ajuda de custo, de transporte do servidor e de seus dependentes e de
ressarcimento das despesas efetuadas com o transporte de mobilidrio e bagagem sera
efetuado pelo modelo do Anexo a esta Portaria e devera ser encaminhado a Secretaria de
Gestdo de Pessoas no prazo maximo de 15 (quinze) dias, contado do ultimo dia do transito
concedido, acompanhado dos seguintes documentos:

a) coépia do ato que ensejou o deslocamento do servidor;

b) declaracdo da quantidade de dependentes, com qualificacdo e prova da dependéncia;
c) copia do contracheque do més de deslocamento;

d) declaragdo de que fixou residéncia na localidade de destino;

e) copias dos comprovantes de residéncia das localidades de origem e destino;

f) comprovantes originais das despesas, tais como bilhetes de viagem, cartdes de
embarque, notas fiscais, cupons fiscais e recibos;

g) documento original de conhecimento de transporte rodoviario de carga preenchido
(com valor, metragem cubica, peso, etc.) e assinado; e

h) comprovante original de pagamento de transporte.

Art. 18. Recebido o pedido, ele serd autuado e registrado pela Secretaria de Gestdo de
Pessoas, a quem competird complementar a instrugdo do processo com as informacgées e
documentos necessarios a decisdo do Diretor Geral.

Capitulo IX
Das Disposigdes Finais

Art. 19. As despesas decorrentes do cumprimento desta Portaria observardo os limites de
recursos orgamentarios proprios e dependerdo de empenho prévio, vedada a concessdo
para pagamento em exercicio posterior.

Art. 20. Os casos omissos serao resolvidos pelo Diretor Geral.
Art. 21. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

ALVIMAR DIAS NASCIMENTO
DIRETOR GERAL

Anexo da Portaria 538, de 19/10/2015

SOLICITACAO DE AJUDA DE CUSTO

Requerente: Matricula:

Ca rgo/Area de Atividade/Especialidade: e-mail:

Sr (a). Secretario (a) de Gestdo de Pessoas,
Solicito a concessdo de ajuda de custo e/ou ressarcimento de despesas de transporte,
tudo com base na Lei n© 8.112/90, Decreto n® 4004/2001 e Portaria n® 538/2015.
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