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DEPUTADOS ESTADUAIS

JANETE SANTOS DE SA
HONORIO JOSE DE SIQUEIRA

VITORIA-ES, 04 de Novembro de 2014.

SECRETARIO JUDICIARIO

EDITAL N° 469
PRESTAGCAO DE CONTAS DE CANDIDATO

O llustrissimo Senhor José Maria Miguel Feu Rosa Filho, Secretario Judiciario deste
Tribunal Regional Eleitoral, no uso de suas atribui¢cdes, faz saber aos interessados que
foram protocolizadas nesta Secretaria as prestacdes de contas dos candidatos relacionados
abaixo, nas Elei¢bes 2014.

Nos termos do art. 43 da Resolugéo TSE n.© 23.406/2014, caberéa a qualquer candidato(a),
partido politico, coligacdo partidaria ou ao Ministério Publico, no prazo de 3 (trés) dias,
contados da publicagdo deste edital, impugnar, em peticdo fundamentada, as presentes
prestacdes de contas.

DEPUTADOS ESTADUAIS

MARCOS MIRANDA MADUREIRA
GUERINO LUIZ ZANON

VITORIA-ES, 04 de Novembro de 2014.

SECRETARIO JUDICIARIO

Acordaos e Resolucgdes

Resolucdes

RESOLUGAO TRE/ES N°© 1053, DE 22/10/2014

Regulamenta as contratacdes de Solugcdo de Tecnologia da Informac¢do e Comunicagédo
(STIC) no ambito do Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo, previstas na Resolugéo
CNJ n° 182, de 17 de outubro de 2013, e d& outras providéncias.

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESPIRITO SANTO, no ambito de suas
atribuicdes legais e regimentais, e

CONSIDERANDO a competéncia do Conselho Nacional de Justica na definicdo de
diretrizes nacionais para nortear a atuagéo institucional dos 6rgdos do Judiciario Brasileiro
e

CONSIDERANDO a determinacao do Conselho Nacional de Justica, através da Resolucao
n® 182/2013, para implantacao das diretrizes para contratacdes de Solugdo de Tecnologia
da Informagédo e Comunicacédo pelos 6rgdos submetidos ao seu controle administrativo e
financeiro,

RESOLVE:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. As contratacbes de Solugdo de Tecnhologia da Informacdo e Comunicagao
realizadas por este Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo (TRE/ES) seréo
disciplinadas por esta Resolugéo.
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Art. 2°. Para fins desta Resolugéo, considera-se:

I — Analise de Riscos: Documento que compde os Estudos Técnicos Preliminares, que
contém a descricdo, a analise e o tratamento dos riscos e ameagas que possam Vir a
comprometer o sucesso de todo o Ciclo de Vida da Contratagéo.

1l — Anélise de Sustentacdo do Contrato: Documento que compde os Estudos Técnicos
Preliminares, que contém as informagfes necessarias para garantir a continuidade do
negoécio durante e posteriormente a implantagdo da Solugdo de Tecnologia da Informacéo
e Comunicacao, bem como apdés o encerramento do contrato.

11l — Analise de Viabilidade da Contratagdo: Documento que compde os Estudos
Técnicos Preliminares, que demonstra a viabilidade funcional de negécio e técnica da
contratacdo, levando-se em conta os aspectos de eficacia, eficiéncia, economicidade e
padronizacao.

IV — Area Administrativa: Secretaria de Administracdo e Orgamento do Tribunal
Regional Eleitoral do Espirito Santo, responsavel pelos aspectos administrativos da
contratacdo e por apoiar as Areas Demandante e de Tecnologia da Informacdo e
Comunicagdo durante o processo de contratacdo de Solucdo de Tecnologia da Informacgéo
e Comunicagéo.

V — Area Demandante da Solucgéo: Unidade do Tribunal Regional Eleitoral do Espirito
Santo que demanda uma Solucdo de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo, para
utilizacdo em seus processos de negdcio, responsavel pelos aspectos funcionais da
contratacdo e por apoiar as Areas Administrativa e de Tecnologia da Informagédo e
Comunicagdo durante o processo de contratacdo de Solucdo de Tecnologia da Informacgéo
e Comunicagédo. Quando se tratar de demanda por solugdo de TIC que seja utilizada por
diversas unidades ou areas do TRE/ES, o CGTI indicard a Area Demandante dentre as
unidades da Secretaria do TRE/ES. Neste caso, os Estudos Técnicos Preliminares e o
Termo de Referéncia/Projeto Basico deverédo ser aprovados pelo CGTI, apés aprovacao da
Area Demandante. De forma complementar, o CGTI poderéa indicar Representantes dos
Usuéarios da solugdo para auxiliarem a Equipe de Planejamento da Contratagdo na
definicdo dos requisitos funcionais da Solugdo de Tecnologia da Informacao e Comunicacao
pretendida.

V1 — Area de Tecnologia da Informacédo e Comunicacédo: Secretaria de Tecnologia da
Informacéo do Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo, responséavel pelos aspectos
técnicos da contratagdo e por apoiar as Areas Demandante e Administrativa durante o
processo de contratacdo de Solucdo de Tecnologia da Informagéo e Comunicacao.

VIl — Aspectos Administrativos da Contratagdo: Conjunto de orientacbes
administrativas a serem definidas para a contratacdo da Solucdo de Tecnologia da
Informacdo e Comunicacado, tais como: natureza da contratacdo, forma de adjudicacédo e
parcelamento do objeto, selecdo do fornecedor, habilitacdo técnica, pesquisa e
aceitabilidade de precgos, classificacdo orcamentaria, recebimento, pagamento e sangoes,
aderéncia as normas, diretrizes e obrigagdes contratuais, entre outras orientacdes
pertinentes.

VIIl — Aspectos Funcionais da Solugcdo: Conjunto de requisitos (funcionalidades)
relevantes, vinculados aos objetivos do negécio e ligados diretamente as reais
necessidades dos usuarios finais, que deverdo compor a Solugdo de Tecnologia da
Informacao e Comunicagédo desejada.

IX — Aspectos Técnicos da Solugdo: Conjunto de requisitos tecnolégicos a serem
observados na contratacdo da Solucdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicacao,
necessarios para garantir o pleno atendimento das funcionalidades requeridas pela Area
Demandante, tais como: de especificacdes técnicas do produto; de implementacdo e
continuidade da solugdo em caso de falhas; de desempenho; de disponibilidade; de
qualidade; dentre outros requisitos pertinentes.

X — Ciclo de Vida da Contratacado: Conjunto de fases e etapas necessarias para se
adquirir um bem e/ou contratar um servi¢co, contemplando o planejamento, a execugédo, a
avaliacdo e o encerramento do contrato.

X1 — Comité Gestor de Tecnologia da Informacdo (CGTI): Equipe multidisciplinar
integrada por participantes da alta administracdo, oficialmente designada para deliberar
sobre politicas, diretrizes e investimentos em tecnologia da informagdo e comunicagéo.
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X1l — Documento de Oficializagdo da Demanda (DOD): Documento que contém o
detalhamento da necessidade da Area Demandante da Solugdo de Tecnologia da
Informacdo e Comunicacgéo a ser contratada.

X111l - Equipe de Apoio ao Pregao: Equipe instituida pelo Presidente do Tribunal
Regional Eleitoral do Espirito Santo através do Ato n° 344/2007, alterada por atos
posteriores, para apoiar a Secao de Licitagbes e Contratos na realizacdo dos Pregbes no
ambito do Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo.

X1V — Equipe de Gestdo Contratual: Equipe composta pelo Gestor do Contrato,
responsavel por gerir a execugdo contratual, e pelos Fiscais Demandante, Técnico e
Administrativo, responsaveis por fiscalizar a execucao contratual, consoante as atribui¢cdes
regulamentares:

a) Fiscal Demandante do Contrato: Servidor representante da Area Demandante da
Solugdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagéo, indicado pelo dirigente da Unidade
Demandante para fiscalizar o contrato quanto aos aspectos funcionais da Solugéo.

b) Fiscal Técnico do Contrato: Servidor representante da Area de Tecnologia da
Informagdo e Comunicacgdo, indicado pelo Secretario de Tecnologia da Informacéo, para
fiscalizar o contrato quanto aos aspectos técnicos da execugéo, interagindo, sempre que
necessario, com todas as areas que compdem a respectiva Secretaria de Tecnologia da
Informacédo para proporcionar a melhor condugcédo dos trabalhos da Equipe de Gestao
Contratual.

¢) Fiscal Administrativo do Contrato: Servidor representante da Area Administrativa,
indicado pelo Secretario de Administragdo e Orgcamento, para fiscalizar o contrato quanto
aos aspectos administrativos da execucgao, interagindo, sempre que necessario, com todas
as areas que compdem a respectiva Secretaria de Administracdo e Orgamento para
proporcionar a melhor conducéo dos trabalhos da Equipe de Gestdo Contratual.

d) Gestor do Contrato: Servidor com atribuicdes gerenciais, técnicas ou operacionais
diretamente relacionadas a sua area de atuacado (area de negdcio), indicado pelo titular da
Area Demandante, designado para coordenar e comandar o processo de gestdo e
fiscalizacdo da execucdo contratual.

XV — Equipe de Planejamento da Contratagdo: Equipe incumbida do planejamento da
contratacdo, responsavel por auxiliar a Area Demandante da Solucdo de Tecnologia da
Informacdo e Comunicacdo, e por subsidiar a Area de Licitacbes e Contratos em suas
davidas, respostas aos questionamentos, recursos e impugnagdes, bem como na analise e
julgamento das propostas dos licitantes, composta por:

a) Integrante Demandante: Servidor representante da Area Demandante da Solucéo de
Tecnologia da Informacgdo e Comunicacgédo indicado pelo dirigente da Unidade Demandante,
responsavel pelos aspectos funcionais da solucdo a ser contratada, e pela conducgdo dos
trabalhos da equipe de planejamento.

b) Integrante Técnico: Servidor representante da Secretaria de Tecnologia da
Informacéo, indicado pelo respectivo dirigente da Unidade, responsavel pelos aspectos
técnicos da solucédo a ser contratada.

c) Integrante Administrativo: Servidor representante da Secretaria de Administracao e
Orgamento, indicado pelo respectivo dirigente da Unidade, responsavel por apoiar e
orientar os integrantes da Area Demandante e da Secretaria de Tecnologia da Informag&o
nos aspectos administrativos da contratagéo.

XVI1 — Estratégia para a Contratacao: Elemento que compde o Termo de Referéncia ou
o Projeto Béasico da Contratagdo e que fornece informagfes para subsidiar as decisdes
relativas ao processo administrativo de contratagdo, quais sejam: forma de parcelamento
e adjudicagdo do objeto, modalidade e tipo de licitacdo, classificacdo orcamentaria e
vigéncia da contratacao.

XVIl — Estudos Técnicos Preliminares: Fase preliminar a contratacdo, em que é
analisado o pedido da Area Demandante versus as possibilidades internas e externas ao
6rgdo para atendimento da demanda, indicando, em linhas gerais, a solucdo a ser
contratada, com as devidas justificativas, composta pelos seguintes documentos: Analise
de Viabilidade da Contratagédo, Analise de Sustentacdo do Contrato, Andlise de Riscos e,
quando cabivel, Plano de Trabalho.
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XVIIl — Gestédo: Conjunto de atividades superiores de planejamento, coordenacgao,
supervisdo e controle que visam a garantir o atendimento dos objetivos estratégicos do
Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo.

XIX — Ordem de Fornecimento de Bens ou de Servigos: Documento utilizado para
solicitar & empresa contratada o fornecimento de bens e/ou a prestacéo de servigos.

XX — Planejamento Estratégico Institucional (PEIl): Instrumento que define os
objetivos, as estratégias e os indicadores de desempenho a serem alcangados pelo
Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo em um periodo determinado.

XX1 — Planejamento Estratégico de Tecnologia da Informagéo (PETI): Instrumento
qgue declara as iniciativas estratégicas da Area de Techologia da Informagido e
Comunicacao do Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo, que deverao ser executadas
em um periodo determinado, em harmonia com o0s objetivos estratégicos do referido
orgéo.

XXIl — Plano Diretor de Tecnologia da Informacéo (PDTI): Instrumento de
diagnéstico, planejamento e gestdo de pessoas, de processos e de tecnologia da
informacdo e comunicacdo, que visa a atender as necessidades de tecnologia de
informacdo e de comunicagdo do Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo, em um
periodo determinado.

XXI11l — Plano de Contratagbes de Solugcdo de Tecnologia da Informacao e
Comunicacdo: Conjunto de contratacdes de Solugdo de Tecnologia da Informacdo e
Comunicacdo a serem executadas com base no PDTI do Tribunal Regional Eleitoral do
Espirito Santo.

XX1V — Plano de Trabalho: Documento elaborado quando o objeto da contratacdo
consignar a previsao de cesséo de mao de obra da empresa contratada de forma exclusiva
e nas dependéncias do contratante.

XXV — Preposto: Representante da empresa contratada, responsavel por acompanhar a
execucao do contrato e atuar como interlocutor principal da empresa junto ao Tribunal
Regional Eleitoral do Espirito Santo, incumbido de receber demandas, diligenciar e
responder questdes técnicas, legais e administrativas referentes ao contrato.

XXVI — Processo Administrativo de Contratacdo: Conjunto de todos os artefatos e
documentos produzidos durante todo o Ciclo de Vida de uma Contratacao.

XXVIl — Representantes dos Usuarios: Servidores indicados pelo CGTI para auxiliar a
Equipe de Planejamento da Contratacdo na definicAo dos requisitos da Solugdo de
Tecnologia da Informagéo e Comunicacdo pretendida.

XXVIIl — Requisitos: Conjunto de especificagbes técnicas e funcionais do negécio,
necessarias a definicdo da Solugdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicacao a ser
contratada.

XXIX — Solucgao de Tecnologia da Informagdo e Comunicacgédo: Resposta a solicitacdo
apresentada pela Area Demandante que, apés andlise das possibilidades e cenarios,
podera se concretizar através da contratacdo de materiais permanentes e/ou servicos de
Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo, com vistas a atender as necessidades que a
desencadearam.

CAPITULO 11
DO PROCESSO DE CONTRATAGCAO DE SOLUCAO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO
E COMUNICACAO

Art. 3°. As contratacdes de Solugdo de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo
regulamentadas pela presente Resolucao deverao observar as seguintes etapas:

I — Planejamento da Contratacéo;
1l — Selecdo do Fornecedor; e

111 — Gestao do Contrato.
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CAPITULO 111
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES AO PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES

Art. 4°. As contratac¢des deverdo ser precedidas de Plano de Contratacdes de Solugao de
Tecnologia da Informagdo e Comunicagéo, elaborado em harmonia com o Planejamento
Estratégico Institucional (PEl) ou Planejamento Estratégico de Tecnologia da Informacgéo
(PETI) do Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo.

Secéao |
Das Vedacgdes nas ContratagSes de STIC

Art. 5°. Nao poderao ser objeto de contratagéo de Solugdo de Tecnologia da Informacao e
Comunicagao:

I — Mais de uma solugdo em um unico contrato; e

Il — Gestdo de processos de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo, incluindo
seguranca da informagao.

81° O suporte técnico aos processos de planejamento e avaliagdo da qualidade da Solugéo
de Tecnologia da Informagédo e Comunicacdo podera ser objeto de contratacdo, desde que
sob a supervisao exclusiva de servidores do Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo.

8§2° A empresa contratada que prové a Solugdo de Tecnologia da Informagédo e
Comunicacdo ndo poderda ser a mesma que avalia, mensura ou fiscaliza o objeto da
contratagao.

Art. 6°. E vedado nas contratacdes:
I — Estabelecer vinculo de subordinagdo com funcionarios da empresa contratada;
Il — Indicar pessoas para compor o quadro funcional da empresa contratada;

11l — Reembolsar despesas com transporte, viagens, hospedagem e outros custos
operacionais, que deverdo ser de exclusiva responsabilidade da empresa contratada,
exceto quando indicadas, no Termo de Referéncia ou Projeto Basico;

IV — Prever exigéncias em edital que constituam intervencao indevida da Administragéo
na gestédo interna dos fornecedores; e

V — Prever exigéncias em edital para que os fornecedores apresentem, em seus quadros,
previamente a assinatura do contrato, documentacgdo de funcionarios com o objetivo de
aferir a qualificagcdo técnica ou a formagéo da equipe que prestara os servigos contratados.

Secao 11
Do Plano de Contratagcbes de Solucdo de Tecnologia da Informacdo e
Comunicacéado (STIC)

Art. 7°. O Plano de Contrata¢cdes de STIC do Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo
devera ser elaborado no exercicio anterior ao ano de sua execucdo, pela Secretaria de
Tecnologia da Informagdo, em harmonia com o seu Plano Diretor de Tecnologia da
Informacgédo (PDTI), de modo a incluir todas as contratacdes necessarias ao alcance dos
objetivos estabelecidos nos planejamentos estratégicos do TRE/ES (PEl) e de Tecnologia
da Informacdo do TRE/ES (PETI).

81° O Plano de ContratagSes de STIC devera conter, no minimo:

I — A indicacdo das unidades demandantes por Solugdo de Tecnologia da Informagédo e
Comunicagdo para o ano vindouro;

Il — O prazo de envio e autuacdo do Documento de Oficializacdo da Demanda (DOD) de
cada uma das contratacdes pretendidas;

111 — Os prazos de entrega dos Estudos Técnicos Preliminares da Solucdo de Tecnologia
da Informacdo e Comunicacdo e dos Termos de Referéncia ou Projetos Béasicos de cada
uma das contratacdes pretendidas;
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1V — A indicagdo da fonte de recurso, de acordo com a proposta orcamentaria do Tribunal
Regional Eleitoral do Espirito Santo.

§2° O Plano de Contratagfes de STIC devera ser submetido até o dia 30 (trinta) de
novembro de cada ano ao Comité Gestor de Tecnologia da Informacdo (CGTI) do TRE/ES,
que deliberara sobre as acdes e os investimentos em Tecnologia da Informagdo e
Comunicagdo a serem realizados.

I — Se o Plano de Contratacdes de STIC for aprovado pelo CGTI, o plano aprovado devera
ser enviado ao Presidente do Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo para ciéncia e
posterior encaminhamento a Secretaria de Tecnologia da Informacdo, com vistas a
publicagdo na intranet. Além disso, cOpia do plano aprovado devera ser enviada a
Secretaria de Administracdo e Orcamento, objetivando o acompanhamento e o controle
conjunto de sua execucao pelas duas Secretarias.

Il — Se o Plano de Contratages de STIC nédo for aprovado pelo CGTI, o plano rejeitado
deveréa retornar a Secretaria de Tecnologia da Informacdo para os ajustes necessarios.
Refeito o plano, o mesmo fluxo de tramitagdo previsto no inciso anterior devera ser
adotado para sua aprovagao.

83° O Plano de Contratagbes de STIC podera ser revisado, sempre que necessario, e
deverd compreender as novas contratacdes pretendidas, previamente aprovadas pelo
CGTI.

84° O acompanhamento e o controle da execugdo do Plano de Contratagdes de STIC
ficardo sob a responsabilidade da Secretaria de Tecnologia da Informacdo e da Secretaria
de Administragcdo e Orcamento do TRE/ES.

Secao 111
Das Atribui¢cbes dos Participantes do Processo de Planejamento da Contratacao
de Solucédo de Tecnologia da Informacdo e Comunicagao

Art. 8°. Sdo atribui¢gbes do Integrante Demandante, com o auxilio dos Representantes dos
Usuarios, quando houver, definir, quando aplicaveis, os requisitos:

I — De Negdcio, que independem de caracteristicas tecnoldgicas, bem como os aspectos
funcionais da Solucdo de Tecnhologia da Informagcdo e Comunicacao, limitados aqueles
indispensaveis ao atendimento das necessidades reais do 6rgéo.

Il — De Capacitacdo, que definem a necessidade de treinamento, numero de
participantes, carga horaria, materiais didaticos, entre outros pertinentes.

Il — Legais, que definem as normas com as quais a Solucdo de Tecnologia da
Informacéo e Comunicagéo devera estar em conformidade.

IV — De Manutencdo, que independem de configuracdo tecnoldgica e que definem a
necessidade de servigos complementares, tais como de manutengéo preventiva, corretiva,
adaptativa e evolutiva da solugao.

V — Temporais, que definem os prazos de entrega dos bens e/ou do inicio e
encerramento dos servigos a serem contratados.

VI — De Seguranca da Informacdo, que levem em consideragdo os atributos de
confidencialidade, integridade, disponibilidade e autenticidade.

VIl — Sociais, Ambientais e Culturais, que definem requisitos que a solugdo devera
atender para estar em conformidade com os costumes, os idiomas e o meio ambiente,
entre outros pertinentes.

81° Além dos requisitos exigidos nos incisos deste artigo, cabe ao Integrante Demandante
a coordenagdo dos trabalhos necessarios a efetiva concretizagdo da demanda de Solucéao
de Tecnologia da Informagédo e Comunicagéo.

8§2° Durante o Processo de Planejamento da Contratagcdo, o Integrante Demandante, na
funcado de representante de sua &rea, devera, quando necessario, interagir com as demais
unidades de sua Secretaria, exercendo o papel de integragdo entre essas unidades e a
Equipe de Planejamento da Contratagdo, naquilo que for de sua competéncia, para
instrucdo do processo de contratacdo da Solugdo de Tecnologia da Informagédo e
Comunicagdo em andamento.
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83° Durante o Processo de Planejamento da Contratagdo, para cumprimento de suas
atribuicdes, o Integrante Demandante podera contar com o apoio dos demais integrantes
da Equipe de Planejamento da Contratacao.

Art. 9°. Sao atribuigcbes do Integrante Técnico especificar, em conformidade com os
requisitos estabelecidos no artigo anterior, quando aplicaveis, os seguintes requisitos
tecnoldgicos, entre outros pertinentes:

I — De Arquitetura Tecnoldgica: Compostos de hardware, software, padrbes de
interoperabilidade e de acessibilidade, linguagens de programacéo e interfaces.

Il — Do Projeto de Implantacdo da Solugcdo de Tecnologia da Informacao e
Comunicacdo: Definem, inclusive, a disponibilizacdo da solucdo em ambiente de
producéo.

11l — De Garantia e Manutencgado: Definem a forma como seréd conduzida a manutengédo
e a comunicacdo entre as partes envolvidas na contratacgédo.

IV — De Capacitacado: Definem o ambiente tecnolégico dos treinamentos, os perfis dos
instrutores e o conteddo técnico programatico.

V — De Experiéncia Profissional da Equipe que projetara, implantara e mantera a
Solucdo de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo: Definem a natureza da
experiéncia profissional exigida e as respectivas formas de comprovagéo.

V1 — De Formacgédo da Equipe que projetara, implantara e mantera a Solucédo de
Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo: Exemplificativamente, cursos académicos,
técnicos e as respectivas formas de comprovacao.

VIl — De Metodologia de Trabalho: De forma a respeitar as rotinas de trabalho
definidas para o Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo.

V11l — De Segurancga: Sob o ponto de vista técnico.

§1° Durante o Processo de Planejamento da Contratacdo, o Integrante Técnico, na fungéo
de representante da Secretaria de Tecnologia da Informacédo, devera, quando necessario,
interagir com as demais unidades de sua Secretaria, exercendo o papel de integragéo
entre essas unidades e a Equipe de Planejamento da Contratagcao, naquilo que for de sua
competéncia, para instrugdo do processo de contratacdo da Solugdo de Tecnologia da
Informacdo e Comunicagdo em andamento.

8§2° Durante o Processo de Planejamento da Contratacdo, para cumprimento de suas
atribuicdes, o Integrante Técnico podera contar com o apoio dos demais integrantes da
Equipe de Planejamento da Contratagéao.

Art. 10. O Integrante Administrativo devera definir os aspectos administrativos da
contratacdo constantes dos documentos produzidos durante o planejamento, que
fundamentardo as decisdes das demais areas envolvidas no processo administrativo de
contratagao.

81° Durante o Processo de Planejamento da Contratacdo, o Integrante Administrativo, na
funcdo de representante da Secretaria de Administracdo e Orcamento, devera, quando
necessario, interagir com as demais unidades de sua Secretaria, exercendo o papel de
integracdo entre essas unidades e a Equipe de Planejamento da Contratagdo, naquilo que
for de sua competéncia, para instru¢cdo do processo de contratacdo da Solugcdo de
Tecnologia da Informacéo e Comunicagdo em andamento.

8§2° Durante o Processo de Planejamento da Contratacdo, para cumprimento de suas
atribuicdes, o Integrante Administrativo podera contar com o apoio dos demais integrantes
da Equipe de Planejamento da Contratacao.

CAPITULO IV
DO PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES DE SOLUCAO DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO E COMUNICACAO

Art. 11. O planejamento das contratacdes de Solugdo de Tecnologia da Informagéo e
Comunicagdo devera ser composto por trés fases:

1 — Solicitacdo da Solugéo de Tecnologia da Informacdo e Comunicagao;
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Il — Elaboragdo dos Estudos Técnicos Preliminares da Solugdo de Tecnologia da
Informacgéo e Comunicagéo; e

111 — Elaboracéo do Projeto Basico ou Termo de Referéncia.

Secao |
Da Fase de Solicitacdo da Solucao de Tecnologia da Informacdo e Comunicacao

Art. 12. A Fase de Solicitagdo da Solucdo de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo
ter4 inicio com a elaboracdo e autuagdo do Documento de Oficializagdo da Demanda
(DOD) pela Area Demandante e com o recebimento desse documento pela Secretaria de
Tecnologia da Informagéo.

Paragrafo Unico. Na hipétese de se tratar de nova contratacdo, renovacdo ou
prorrogacgdo de contrato existente, sera responsabilidade da Secretaria de Administracdo e
Orcamento, com base na informacgdo da Estratégia para Transicdo e Encerramento do
Contrato, constante da Andlise de Sustentacdo do Contrato (art. 19, Il, a), comunicar a
Area Demandante acerca do iminente fim do contrato vigente, com tempo habil para as
tomadas de providéncias, inclusive para a elaboracdo do competente Documento de
Oficializagdo da Demanda (DOD).

Art. 13. O Documento de Oficializagdo da Demanda (DOD) deveréa conter, no minimo:

I — A indicacdo da Area Demandante da Solucdo de Tecnologia da Informacdo e
Comunicagédo pretendida;

Il — A necessidade da solicitacdo, com a descri¢do sucinta da Solucdo de Tecnologia da
Informacéo e Comunicagdo pretendida;

11l — A explicitagdo da motivacdo e o demonstrativo de resultados a serem alcancados
com a contratacdo ou aquisicdo da Solucdo de Tecnologia da Informacdo e Comunicacao
pretendida;

IV — A indicagdo do alinhamento entre a demanda e o Planejamento Estratégico
Institucional (PEIl) ou Planejamento Estratégico de Tecnologia da Informacédo (PETI), bem
como a indicagdo da previsdo da demanda no Plano de Contratacbes de Solucao de
Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo, informando a fonte de recursos para a
contratacdo nele indicada;

V — A indicacdo do Integrante Demandante para a composi¢do da Equipe de Planejamento
da Contratagéao.

Art. 14. A Secretaria de Tecnologia da Informacado indicard o Integrante Técnico para a
composicdo da Equipe de Planejamento da Contratagdo, apés o recebimento do
Documento de Oficializagdo da Demanda, devendo encaminha-lo, em seguida, a Secretaria
de Administragcédo e Or¢camento.

Art. 15. Recebido o Documento de Oficializacdo da Demanda, a Secretaria de
Administracdo e Orgamento devera:

I — Indicar o Integrante Administrativo para a composi¢do da Equipe de Planejamento da
Contratacéo;

Il — Verificar se a demanda esta incluida no rol de contratagfes previstas e aprovadas no
Plano de Contratagfes de STIC.

a) Caso a demanda esteja incluida, o Documento de Oficializagdo da Demanda devera ser
encaminhado ao Diretor Geral para formalizacdo e instituicdo da Equipe de Planejamento
da Contratacdo que, uma vez instituida, receberd os autos para inicio dos Estudos
Técnicos Preliminares. Este recebimento dar-se-4& no Sistema de Acompanhamento
Processual, na secdo em que estiver lotado o Integrante Demandante, coordenador da
Equipe de Planejamento da Contratagéo.

b) Caso a demanda néo esteja incluida, o Documento de Oficializacdo da Demanda (DOD)
devera ser submetido a apreciagdo e deliberacdo do Comité Gestor de Tecnologia da
Informacgédo (CGTI). Se o CGTI aprovar a demanda, determinara a sua inclusdo no Plano
de ContratacSes de STIC pela Secretaria de Tecnologia da Informacdo, e a remessa dos

autos a Diretoria Geral para prosseguimento do processo, na forma estabelecida na alinea
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“a” deste inciso. Se o CGTI rejeitar a demanda, o processo sera sobrestado ou arquivado
na Unidade Demandante.

Secao 11
Da Fase de Elaboragdo e Aprovacdo dos Estudos Técnicos Preliminares da
Solucao de Tecnologia da Informacdo e Comunicacao

Art. 16. A execugédo da Fase de Elaboracédo e Aprovagdo dos Estudos Técnicos Preliminares
da STIC é obrigatdria independentemente do tipo de contratacao, inclusive nos casos de:

I — Inexigibilidade de licitacao;

11 — Dispensa de licitagéo;

111 — Criacdo ou adeséo a ata de registro de precgos;

1V — Contratag¢des com uso de recursos financeiros de organismos internacionais; e

V — Termos de cooperacgdo, convénios e documentos afins com uso de recursos financeiros
de institui¢cdes nacionais.

81° Os Estudos Técnicos Preliminares da STIC deverdo contemplar os seguintes
documentos:

I — Andlise de Viabilidade da Contratacéo;
Il — Analise de Sustentacao do Contrato;
111 — Anédlise de Riscos; e

IV — Plano de Trabalho.

§2° Os documentos elencados nos incisos do paragrafo anterior poderdo ser consolidados
em um Unico documento.

83° Os documentos relacionados nos incisos Il e IlIl do paragrafo anterior ndo séo
obrigatérios para as contratagfes ou prorrogagdes, cuja estimativa de precos seja inferior
ao valor disposto no art. 23, inciso 11, alinea "a", da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993.

84° O documento relacionado no inciso IV do paragrafo anterior s6 sera obrigatério nos
casos de terceirizagdo de atividades executadas mediante cessdo de méao-de-obra.

Art. 17. A Equipe de Planejamento da Contratacdo devera elaborar os Estudos Técnicos
Preliminares da STIC necesséarios para assegurar a viabilidade da contratacao.

81° A documentacao elaborada na Fase de Elaboragdo e Aprovacao dos Estudos Técnicos
Preliminares da STIC deveréa ser assinada pela Equipe de Planejamento da Contratagdo e
submetida ao titular da Area Demandante.

§2° O titular da Area Demandante, apds apreciacdo da documentacdo dos Estudos
Técnicos Preliminares (ETP), podera:

a) Aprovar a documentacgdo apresentada e encaminha-la ao Diretor Geral para apreciagdo;
ou

b) N&o aprovar a documentacdo apresentada e optar por extinguir a pretensao de
contratar, adiar a contratagdo ou, ainda, retornar os autos a Equipe de Planejamento da
Contratacdo, para adequacdo dos ETP. Na hipdtese de a opgdo ser pela extincdo ou
postergacdo da contratacdo, a escolha devera ser justificada e apresentada perante o
Comité Gestor de Tecnologia da Informacgao.

83° O Diretor Geral, apds apreciacdo da documentagdo dos Estudos Técnicos Preliminares
(ETP), podera:

a) Aprovar a documentacéo apresentada e encaminhar os autos a Equipe de Planejamento
da Contratagéo para elaborac¢do do Termo de Referéncia ou Projeto Basico; ou
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b) N&o aprovar a documentacdo apresentada e decidir pela extincdo da pretensédo de
contratar, pelo adiamento da contratacdo ou, ainda, pelo retorno dos autos a Equipe de
Planejamento da Contratagdo, para adequacgdo dos ETP. Na hipétese de a deciséo ser pela
extingdo ou postergagdo da contratacdo, a decisdo deverda ser justificada e apresentada
perante o Comité Gestor de Tecnologia da Informacao.

84° Quando se tratar de demanda por Solugdo de TIC que seja utilizada por diversas
unidades ou areas do TRE/ES, o titular da Area Demandante encaminhard os Estudos
Técnicos Preliminares ao Diretor Geral, que os submetera a apreciagdo do CGTI. Apés
apreciacdo da documentacdo dos Estudos Técnicos Preliminares (ETP), o CGTI podera

realizar quaisquer das agdes descritas nas alineas do paragrafo anterior.

85° Dependendo da natureza da contratacdo pretendida, a Equipe de Planejamento da
Contratagdo devera indicar, quando for o caso, nos documentos que instruem o processo,
a nao aplicabilidade de determinada informac&o/justificativa, da seguinte forma: “NAO SE
APLICA A PRESENTE CONTRATACAO”. Quando houver divida das éareas consultivas —
Assessoria Juridica e Coordenadoria de Controle Interno — acerca da nédo aplicabilidade de
quesitos suprimidos, referidos setores poderdo suscita-la motivadamente, devendo a
Equipe de Planejamento da Contratagéo esclarecé-la.

Subsecéo |
Da Analise de Viabilidade da Contratacao

Art. 18. O documento Anéalise de Viabilidade da Contratacdo devera conter, sempre que
possivel e necessario, os seguintes elementos:

I — Caracterizacdo da Demanda, contendo informagdes baseadas no Documento de
Oficializagcdo da Demanda (DOD), que incluam a descrigdo sucinta da STIC pretendida,
bem como a demonstracdo da motivagéo e dos resultados a serem alcancados.

Il — Especificagcdo dos Requisitos Funcionais, definida conforme a natureza da
contratagcéo pretendida e levantada a partir das seguintes fontes:

a) Documento de Oficializagdo da Demanda (DOD);
b) Solug¢des disponiveis no mercado de TIC;

c) ContratacOes similares realizadas por outros 6rgdos ou entidades da Administracao
Publica; e

d) Conhecimento e experiéncia do Integrante Demandante ou dos Representantes dos
Usuarios.

11l — Especificacdo dos Requisitos Tecnoldgicos, definida conforme a natureza da
contratagéo pretendida e levantada a partir das seguintes fontes:

a) Documento de Oficializacdo da Demanda (DOD);
b) Solugbes disponiveis no mercado de TIC;

c) ContratagGes similares realizadas por outros 6rgdos ou entidades da Administracao
Publica; e

d) Conhecimento e experiéncia do Integrante Técnico.

IV — Ildentificacdo das Solugbes Aderentes aos Requisitos Funcionais e
Tecnoldgicos Definidos, que devera considerar as seguintes possibilidades:

a) Solugdo similar que possa ser disponibilizada por outro 6érgdo ou entidade da
Administracdo Publica;

b) Solugdo similar existente no “Portal do Software Publico Brasileiro” -
http://www.softwarepublico.gov.br — (aplicavel somente para o caso de Solugdo de
Tecnologia da Informac¢do e Comunica¢édo que envolva software); e

c) Solucdo de mercado (aplicavel somente para o caso de Solugdo de Tecnologia da
Informacdo e Comunicagcdo que envolva software. Verificar alternativas do mercado de
TIC, inclusive a existéncia de software livre ou software publico).
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V — Comparacdo das Solugbes Aderentes aos Requisitos Funcionais e
Tecnoldgicos Definidos, considerando os seguintes fatores:

a) Estimativa do orgcamento da contratacdo, com a indicacdo dos custos unitarios e totais
das Solucdes identificadas, levando-se em conta os valores de aquisicdo dos produtos,
insumos, garantias e servicos complementares, quando necessarios a contratacao;

b) Possiveis fornecedores;
¢) Aderéncia da Solugédo de Tecnologia da Informacdo e Comunicacao as:

1) Politicas, premissas e especificagbes técnicas definidas no Modelo Nacional de
Interoperabilidade (MNI) do Poder Judiciario (aplicAvel somente para o caso de Solucédo de
Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo que requeira observancia as regulamentacdes
estabelecidas no MNI);

2) Regulamentagbes da ICP-Brasil (aplicavel somente quando houver necessidade de
utilizacdo de certificacdo digital e observancia as regulamentagdes estabelecidas na ICP-
Brasil); e

3) Orientagbes, premissas, especificacdes técnicas e funcionais definidas no Moreqg-Jus
(aplicavel somente para o caso de Solucdo de Tecnologia da Informacdo e Comunicagédo
que requeira observancia as regulamentagdes estabelecidas no Modelo de Requisitos para
Sistemas Informatizados de Gestédo de Processos e Documentos do Poder Judiciario).

V1l — Indicagdo da Solugdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicacao
Escolhida, que contemple, no minimo:

a) A Descricdo da Solucao de Tecnologia da Informacdo e Comunicacgédo: Descricao
sucinta, clara, precisa e suficiente da STIC escolhida, indicando os bens/servi¢cos que a
compdem;

b) A Justificativa da Escolha;

¢c) A Aderéncia aos Requisitos: Alinhamento em relagdo aos requisitos funcionais e
tecnoldgicos;

d) Os Objetivos a serem alcancados: Objetivos a serem alcangados por meio da
contratacéo, baseados nas demandas e/ou nos problemas apresentados no DOD;

e) Os Beneficios a serem alcancados: Beneficios a serem alcancados com a STIC
escolhida, em termos de eficacia, eficiéncia, economicidade e padronizagdo; e

f) A Relacdo entre a Demanda prevista e a Solugédo de Tecnologia da Informacéao e
Comunicagdo proposta: Relacdo entre a demanda prevista e a quantidade de
bens/servigos a serem contratados, acompanhados dos critérios de medigdo utilizados e de
documentos e outros meios probatérios.

VIl — Indicacdo da Necessidade de Adequacdo Ambiental para Viabilizar a
Execucgao Contratual, abrangendo, no minimo:

a) Infraestrutura Tecnoldgica;
b) Infraestrutura Elétrica;

¢) Logistica de Implantacéo;
d) Espaco Fisico;

e) Mobiliario; e

f) Impacto Ambiental.

Paragrafo Unico. A Anélise de Viabilidade da Contratacdo devera ser realizada nas
prorrogacdes contratuais, ainda que de contratos assinados anteriormente a publicagédo
desta Resolugéo.
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Subsecéo 11
Da Analise de Sustentagédo do Contrato

Art. 19. O documento Andlise de Sustentacdo do Contrato devera conter, sempre que
possivel e necessario, 0s seguintes elementos:

I — Estratégia de Continuidade do Negoécio: Indicagdo, sempre que possivel e
necessario, dos recursos materiais e humanos que deverdo ser disponibilizados pelo
TRE/ES, para que a STIC seja sustentada ap6s sua implantagdo, bem como das acdes
necessarias a continuidade do negécio, em caso de interrupgdo ndo programada do
fornecimento da STIC a ser contratada;

11 — Estratégia para Transicdo e Encerramento do Contrato: Indicagdo, sempre que
possivel e necesséario, das atividades de transicdo contratual e de encerramento do
contrato, que incluam, no minimo:

a) previsdo para inicio dos procedimentos administrativos que objetivem a prorrogag¢ao ou
renovacdo do contrato vigente ou nova contratagdo da solugdo, através de novo
procedimento licitatorio;

b) A entrega de versdes finais dos produtos-alvo da contratacéo;

¢) A transferéncia final de conhecimentos sobre a execuc¢édo e a manutenc¢ao da Solucdo de
Tecnologia da Informagéo e Comunicagéo;

d) A devolucédo de recursos materiais;
e) A revogacao de perfis de acesso; e
f) A eliminacdo de caixas postais.

111 — Estratégia de Independéncia: Especificagdo, sempre que possivel e necessario,
da estratégia de independéncia do Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo com
relacdo a empresa contratada, que contemple, no minimo:

a) A Transferéncia de Conhecimento Tecnoldgico: Forma de transferéncia de
conhecimentos sobre a execugdo e a manutencao da Solucédo de Tecnologia da Informacéo
e Comunicagéo.

b) Os Direitos de Propriedade Intelectual e Autorais: Direitos de propriedade
intelectual e autorais da Solugdo de Tecnologia da Informacdo e Comunicacao, inclusive
sobre os diversos produtos gerados ao longo do contrato, tais como a documentacdo, os
modelos de dados e as bases de dados, justificando os casos em que tais direitos sédo
exclusivos da empresa contratada.

Subsecéo 111
Da Analise de Riscos

Art. 20. O documento Analise de Riscos devera conter, sempre que possivel e necessario,
0s seguintes elementos:

I — Ildentificagcdo de Riscos: Deverao ser identificados os principais eventos que possam
comprometer o sucesso e os objetivos da contratagdo pretendida, ou que emergirdo caso a
contratagcdo nédo seja realizada.

Il — Analise de Probabilidade e Impacto: Refere-se ao processo de analise das
caracteristicas de cada risco identificado, bem como a indicacdo da probabilidade de
ocorréncia do evento de risco e do impacto causado na contratagdo ou no Tribunal
Regional Eleitoral do Espirito Santo, se o risco se concretizar.

11l — Estratégicas de Tratamento dos Riscos: Refere-se a indicacdo das agdes para
tratamento dos riscos relevantes. Podem ser adotadas a¢des para reducdo das chances de
ocorréncia dos eventos relacionados a cada risco, bem como agbes de contingéncia no
caso de os eventos de risco se concretizarem. Em ambos os casos, deverado ser indicados
os responsaveis pelas agoes.
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Subsecéo IV
Do Plano de Trabalho

Art. 21. Nos casos de terceirizacdo de atividades executadas mediante cessdo de mao-de-
obra, devera ser previsto, no planejamento da contratacdo, Plano de Trabalho, que devera
ser elaborado durante a Fase de Elaboragdo e Aprovagdo dos Estudos Técnicos
Preliminares.

Paragrafo Unico. O Plano de Trabalho, documento a ser aprovado pela Area Demandante
e pelo Diretor Geral, devera demonstrar o beneficio da contratacdo pretendida e conter, no
minimo:

I — O objeto a ser contratado;
11 — A identificagdo da Equipe de Planejamento da Contratacao;

Il — A necessidade, a justificativa e o valor estimado da contratacdo da Solugdo de
Tecnologia da Informac¢do e Comunicacgéo;

1V — A relagdo entre a demanda prevista e a quantidade de servico a ser contratada; e

V — O demonstrativo de resultados a serem alcan¢gados, em termos de economicidade e de
melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis.

Secao 111
Da Fase de Elaboracao e Aprovacao do Termo de Referéncia ou Projeto Basico

Art. 22. A Equipe de Planejamento da Contratacéo devera elaborar o Termo de Referéncia
ou Projeto Basico.

81° A documentacdo elaborada na Fase de Elaboragdo e Aprovacdo do Termo de
Referéncia ou Projeto Basico sera liberada para a coleta de pregos pela Unidade
competente, na forma de Minuta, sem duas informacdes: a) estimativa de prego (art. 24,
111) e b) modalidade e tipo de licitagdo (art. 26, Il). Apdés o levantamento dessas
informacdes pelas &areas competentes, o0s autos deverdo retornar a Equipe de
Planejamento da Contratag¢do, para sua inclusdo na versao final do Termo de Referéncia
ou Projeto Basico.

8§ 2° A Equipe de Planejamento da Contratagdo consultara os dirigentes das Unidades do
TRE/ES, para fins de indicagdo dos integrantes da Equipe de Gestdo Contratual.

83° A documentacao final elaborada na Fase de Elaboragdo e Aprovacdo do Termo de
Referéncia ou Projeto Basico devera ser assinada pela Equipe de Planejamento da
Contratacdo e submetida ao titular da Area Demandante para apreciacéo.

§4° O titular da Area Demandante, apés apreciacdo do Termo de Referéncia ou Projeto
Basico, podera:

a) Aprovar a documentacdo apresentada e encaminhar os autos ao Diretor Geral,
juntamente com a indicagéo da Equipe de Gestédo Contratual, para apreciacdo; ou

b) N&o aprovar a documentagdo apresentada e retornar os autos a Equipe de
Planejamento da Contratagéo, para adequacao.

85° O Diretor Geral, ap6s apreciagdo do Termo de Referéncia ou Projeto Basico, podera:

a) Aprovar a documentagcdo apresentada e encaminhar os autos a Secretaria de
Administragéo e Orcamento para dar continuidade ao processo de contratagéo; ou

b) N&o aprovar a documentagdo apresentada e retornar os autos a Equipe de
Planejamento da Contratacdo, para adequagéo.

86° Quando se tratar de demanda por Solugdo de TIC que seja utilizada por diversas
unidades ou areas do TRE/ES, o titular da Area Demandante encaminhara o Termo de
Referéncia ou Projeto Béasico ao Diretor Geral, que o submetera a apreciagcdo do CGTI.
Ap6s apreciagdo do Termo de Referéncia ou Projeto Basico, o CGTIl podera realizar

quaisquer das ag¢Oes descritas nas alineas do paragrafo anterior.
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Art. 23. O Termo de Referéncia ou Projeto Basico compreendera quatro elementos, quais
sejam:

I — Caracterizagéo do Objeto (conforme art. 24 desta Resolucédo);

1l — Fundamentacédo da Contratacdo (conforme art. 25 desta Resolugao);

111 — Estratégia da Contratacao (conforme art. 26 desta Resolucao); e

1V — Forma de Execucdo e Gestdo do Contrato (conforme art. 27 desta Resolucao).
Art. 24. A Caracterizacdo do Objeto devera conter as seguintes informacdes:

I — Definicdo do Objeto: Definicdo do objeto e de sua natureza, de forma sucinta,
precisa e clara.

Il — Especificacdo Técnica: Indicacdo da especificacdo técnica detalhada do objeto,
necessaria para gerar os resultados pretendidos com a contratagédo, bem como a indicagéo
das normas técnicas e legais, caso existam, as quais a Solucdo de Tecnologia da
Informacdo e Comunicacado devera estar aderente. Também deverédo ser definidas, quando
necessarias, as qualificagbes técnicas ou a formagdo profissional dos envolvidos no
projeto, no fornecimento ou na manuten¢éo da Solugcdo de Tecnologia da Informacéao e
Comunicagao a ser contratada.

111 — Estimativa de Preco: Orcamento estimado que expresse a composi¢cdo de todos os
custos unitarios resultantes dos itens a serem contratados, elaborado com base em
pesquisa fundamentada de precos, tendo como parametros valores oficiais de referéncia,
tarifas publicas, pregos praticados no mercado de TIC em contratagdes similares realizadas
por 6rgdos publicos ou entidades da Administragdo Pudblica, entre outros parametros
pertinentes.

Art. 25. A Fundamentacao da Contratacdo deveréa conter as seguintes informacgdes:

I — Motivacdo, Objetivos e Beneficios: Indicacdo da motivacdo da contratagdo, dos
objetivos a serem alcangados por meio da contratacdo e dos beneficios diretos e indiretos
resultantes da adocdo da Solucdo de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo, que
deverd estar em conformidade com as informagdes apresentadas no Documento de
Oficializacdo da Demanda (DOD) e na Anélise de Viabilidade da Contratacao.

Il — Alinhamento Estratégico: Indicagdo do alinhamento entre a contratacdo e o
Planejamento Estratégico Institucional do TRE/ES (PEIl) ou o Planejamento Estratégico de
Tecnologia da Informacdo do TRE/ES (PETI), baseado nas informagdes presentes no
Documento de Oficializagdo da Demanda (DOD) e na Andalise de Viabilidade da
Contratacéo.

11l — Referéncia aos Estudos Técnicos Preliminares: Indicagdo do documento ou
processo administrativo que contém os referidos estudos.

IV — Relagdo entre a Demanda Prevista e a STIC a ser Contratada: Demonstracao
da relacdo entre a demanda prevista e a quantidade de bens ou servicos a serem
contratados, acompanhada dos critérios de medigédo utilizados e de documentos e outros
meios probatodrios.

V — Justificativa da STIC Escolhida: Indicacdo das razbes que motivaram a escolha da
STIC a ser contratada, explicitando os requisitos do negdécio e tecnoldgicos que serdo
atendidos pelos bens ou servigcos a serem entregues, bem como da vantajosidade técnica
e econdmica da escolha.

V1 — Necessidade de Adequacdo Ambiental para Viabilizar a Execugdo Contratual,
abrangendo, no minimo: Infraestrutura Tecnolégica; Infraestrutura Elétrica; Logistica de
Implantacdo; Espacgo Fisico; Mobiliario; e eventual Impacto Ambiental advindo da
contratagdo, utilizacdo e descontinuacdo da STIC ou descarte de seus componentes,
insumos e produtos.

Art. 26. A Estratégia da Contratagdo devera conter as seguintes informagdes:

I — Forma de Parcelamento e Adjudicacdo do Objeto: Devera ser indicado o
parcelamento ou ndo dos itens que compdem a STIC, evidenciando a viabilidade técnica e
econdmica, tendo como parametro a ampliagdo da competitividade, sem perda da
economia de escala. Também devera ser justificada a forma escolhida para adjudicacdo do
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objeto, se por item, se por lote, se por preco global, por exemplo, demonstrando se a
STIC pode ser adjudicada a uma ou a varias empresas.

1l — Modalidade e Tipo de Licitagdo: Devera ser apresentada a forma e o critério de
selecdo do fornecedor, com a indicacdo da modalidade e o tipo de licitacdo escolhidos,
bem como os critérios de habilitacdo obrigatérios, os quais deverdo ser estabelecidos, no
minimo, de acordo com os principios da legalidade, razoabilidade e competitividade.

111 — Classificagcdo Orcamentaria: Devera ser informada a classificacdo orgcamentaria,
com a indicagdo da fonte de recurso orgamentario previsto para atender a necessidade de
contratagéo da STIC demandada.

1V — Vigéncia da Contratacao: Indicacdo da vigéncia do contrato, incluindo o periodo de
garantia dos bens ou da prestacdo dos servigos contratados.

Art. 27. A Forma de Execugdo e Gestdo do Contrato devera conter as seguintes
informacodes:

I — Principais Atores: Descricdo dos papéis dos principais atores - do Tribunal Regional
Eleitoral do Espirito Santo e da empresa contratada - envolvidos na contratacdo, como,
por exemplo, a Equipe de Gestdo da Contratagdo, incluindo os Fiscais Demandante,
Técnico e Administrativo, o Gestor do Contrato, o Preposto da Empresa etc.

Il — Implantacdo ou Fornecimento da Solucgédo: Descricdo da dinAmica de entrega ou
fornecimento da STIC contratada, com a indicacao das etapas, da logistica de implantagéo,
e da forma de solicitacdo do fornecimento dos bens ou da prestacdo dos servigos. Caso
necessario, deverao ser confeccionados e anexados ao Termo de Referéncia ou Projeto
Basico os modelos de documentos a serem utilizados para solicitacdo de bens ou servigos
(por exemplo, uma Ordem de Fornecimento de Bens ou de Servigos).

111 — Recebimento Provisorio e Definitivo: Indicacdo de como se dard o recebimento
provisério e definitivo, bem como a forma de avaliagdo da qualidade dos bens ou servigos
entregues.

IV — Acompanhamento da Execucdo do Contrato: Indicagdo da dinamica de
acompanhamento da execugéo do contrato, explicitando como sera controlada a prestacao
da garantia ou os niveis minimos de servigo exigidos. Também devera ser descrita a forma
de comunicagdo a ser utilizada entre o TRE/ES e a empresa contratada, para fins de
acompanhamento da execuc¢ao contratual.

V — Forma de Pagamento: Indicacdo de como se dara o pagamento dos bens ou
servicos recebidos definitivamente.

V1 — Estratégia de Independéncia: Indicagdo, sempre que possivel e necessario, de
como devera ser realizada a transferéncia de conhecimento entre a empresa contratada e
o Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo, com o objetivo de minimizar a dependéncia
técnica entre eles. Deverdo ser consideradas as situagfes de transigdo e encerramento
contratual. Também deverédo ser previstas as estratégias para tratamento dos direitos de
propriedade intelectual e autorais dos produtos gerados por ocasido da execugdo do
contrato, quando aplicaveis.

VIl — Multas Contratuais: Descricdo das situagbes que possam caracterizar o
descumprimento das obrigacbes contratuais estabelecidas, bem como definicdo dos
percentuais de multa aplicaveis a cada tipo de descumprimento, observados os principios
da legalidade, razoabilidade e proporcionalidade.

CAPITULO V
DA SELECAO DE FORNECEDORES

Art. 28. A Etapa de Selecdo do Fornecedor tera inicio com o encaminhamento do Termo
de Referéncia ou Projeto Basico pelo Diretor Geral a Secgdo de Licitagdo da Secretaria de
Administracdo e Orgcamento.

Art. 29. Cabera a Secéo de Licitagdo conduzir o processo de Selecdo do Fornecedor.

Art. 30. Cabera a Equipe de Planejamento da Contratacdo, sem prejuizo dos trabalhos da
Equipe de Apoio ao Pregéo, durante a Etapa de Sele¢do do Fornecedor:
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1 — Apoiar tecnicamente o pregoeiro ou a Comissao Permanente de Licitagdo na resposta
aos questionamentos ou as impugnacdes dos licitantes;

11 — Apoiar tecnicamente o pregoeiro ou a Comissdo Permanente de Licitacdo na anélise e
julgamento das propostas e dos recursos apresentados pelos licitantes.

Art. 31. A Etapa de Selegcdo do Fornecedor se encerrard com a homologacéo da licitagdo
ou autorizacao da contratacao pelo Presidente do TRE/ES que, ao mesmo tempo, expedira
Ato de Nomeacgédo da Equipe de Gestdo Contratual, observado o disposto no inciso XIV,
alineas “a”, “b”, “c” e “d” do art. 2° desta Resolu¢do. Em seguida, o contrato devera ser
assinado pelos representantes da contratada e do contratante.

CAPITULO VI
DA GESTAO CONTRATUAL

Art. 32. A Etapa de Gestdo Contratual terd inicio com a nomeagédo da Equipe de Gestéo
Contratual, por Ato do Presidente do TRE/ES, composta pelos seguintes integrantes:

1 - Gestor do Contrato: Servidor com atribuicdes gerenciais, técnicas ou operacionais
diretamente relacionadas a sua area de atuacdo (area de negocio), indicado pelo titular da
Area Demandante, designado para coordenar e comandar o processo de gestdo e
fiscalizagdo da execucdo contratual.

11 - Fiscal Demandante do Contrato: Servidor representante da Area Demandante da
Solugdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagéo, indicado pelo dirigente da Unidade
Demandante para fiscalizar o contrato quanto aos aspectos funcionais da Solugéo.

111 - Fiscal Técnico do Contrato: Servidor representante da Area de Tecnologia da
Informagcéo e Comunicacgéo, indicado pelo Secretario de Tecnologia da Informacéo, para
fiscalizar o contrato quanto aos aspectos técnicos da execugao, interagindo, sempre que
necessario, com todas as areas que compdem a respectiva Secretaria de Tecnologia da
Informacé@o para proporcionar a melhor condugdo dos trabalhos da Equipe de Gestdo
Contratual.

1V - Fiscal Administrativo do Contrato: Servidor representante da Area Administrativa,
indicado pelo Secretario de Administragdo e Orgcamento, para fiscalizar o contrato quanto
aos aspectos administrativos da execucao, interagindo, sempre que necessario, com todas
as areas que compdem a respectiva Secretaria de Administracdo e Orgamento para
proporcionar a melhor conducgéo dos trabalhos da Equipe de Gestao Contratual.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 33. A Equipe de Planejamento da Contratacdo sera automaticamente destituida por
ocasido da homologacao da licitacdo ou da autorizagcdo da contratacao pelo Presidente do
TRE/ES.

Art. 34. Os preceitos estabelecidos por esta Resolucdo serdo de adogao obrigatdria para
todos o0s processos de contratacdo de Solugdo de Tecnologia da Informagdo e
Comunicagéo iniciados a partir de sua publicagéo.

Art. 35. Os preceitos estabelecidos por esta Resolucdo serdo obrigatérios para todas as
renovacdes ou prorrogacfes contratuais de Solucdo de Tecnologia da Informacdo e
Comunicacao realizadas apés sua publicagdo, ainda que os contratos de origem tenham
sido firmados com base nas regras legais anteriores a sua vigéncia.

Art. 36. O Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo expedira, em um prazo maximo de
doze meses, contados a partir da data de publicacdo desta Resolucdo, a regulamentacao
da Gestdo Contratual para as contratacfes de Solucdo de Tecnologia da Informacdo e
Comunicagao.

Art. 37. Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Sala de Sessbes do TREZES

Vitéria/ES, 22 de outubro de 2014
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Desembargador Alvaro Manoel Rosindo Bourguignon, Presidente
Desembargador Sérgio Luiz Teixeira Gama, Vice-Presidente e Corregedor
Dra. Rachel Durdo Correia Lima

Dr. Jdlio César Costa de Oliveira

Dr. Marcus Felipe Botelho Pereira

Dr. José Eduardo do Nascimento

Dr. Danilo de Araujo Carneiro

Procurador Regional Eleitoral

Documentos da DG

Portarias

PORTARIA DE LICENGCA MEDICA N° 577, DE 29/10/2014

O DIRETOR GERAL DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESPIRITO SANTO, NO USO DE
SUAS ATRIBUIGOES LEGAIS E NA FORMA DO REGIMENTO INTERNO,

RESOLVE Conceder Licenga para Tratamento de Saude na forma seguinte:
SERVIDOR: Ana Cristina Robers Silva

PERIODO: 20.10.2014

FUNDAMENTACAO LEGAL: Arts. 202, 102, inciso VIII, alinea “b” da Lei n® 8.112/90 com
redacéo alterada pela Lei 9.527/97, e 203 com redacao alterada pela Lei 11.907/2009.

ALVIMAR DIAS NASCIMENTO
DIRETOR GERAL

PORTARIA DE LICENCA MEDICA N° 578, DE 29/10/2014

O DIRETOR GERAL DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESPIRITO SANTO, NO USO DE
SUAS ATRIBUIGCOES LEGAIS E NA FORMA DO REGIMENTO INTERNO,

RESOLVE Conceder Licenga para Tratamento de Saude na forma seguinte:
SERVIDOR: Thomaz Cheim Figueiredo

PERIODO: 20.10.2014

FUNDAMENTACAO LEGAL: Arts. 202, 102, inciso VIII, alinea “b” da Lei n® 8.112/90 com
redacéo alterada pela Lei 9.527/97, e 203 com redacao alterada pela Lei 11.907/2009.

ALVIMAR DIAS NASCIMENTO
DIRETOR GERAL

PORTARIA DE LICENGA MEDICA N° 579, DE 29/10/2014

O DIRETOR GERAL DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESPIRITO SANTO, NO USO DE
SUAS ATRIBUIGOES LEGAIS E NA FORMA DO REGIMENTO INTERNO,

RESOLVE Conceder Licenca para Tratamento de Saude na forma seguinte:
SERVIDOR: Daniela Travaglia de Oliveira

PERIODO: 23.10.2014 a 24.10.2014

FUNDAMENTACAO LEGAL: Arts. 202, 102, inciso VIII, alinea “b” da Lei n°® 8.112/90 com
redagdo alterada pela Lei 9.527/97, e 203 com redacao alterada pela Lei 11.907/2009.

ALVIMAR DIAS NASCIMENTO
DIRETOR GERAL
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