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RESOLUGAO N° 110 /2014

Disp8e sobre a prestacdo de servigo extraordinario no ambito da Secretaria do
Tribunal Regional Eleitoral e dos Cartdrios Eleitorais da Capital e do Interior do
Estado do Espirito Santo

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicbes
e considerando os arts. 73 e 74 da Lei 8.112/90, considerando o disposto nas Resolucdes
n. 22.901/08 e 23.386/2012 do Tribunal Superior Eleitoral, considerando os Acérdaos do
Tribunal de Contas da Unido que tratam sobre a matéria e considerando os estudos
promovidos nos autos do Procedimento Administrativo SGP n® 13681/2013.

RESOLVE
DO SERVIGCO EXTRAORDINARIO

Art. 1°. O servico extraordinario realizado no ambito da Secretaria do TRE-ES e nos
Cartorios Eleitorais obedecera aos critérios estabelecidos nesta Resolugéo.

Art. 2° O servidor somente fara jus a percepgdo de servigo extraordinario, nos dias Uteis,
ap6s cumprir a jornada diaria méaxima de trabalho estabelecida em Lei (8 horas),
observando-se, no minimo, 1 (uma) hora para repouso ou alimentacdo, ndo sendo essa
computada para qualquer efeito.

Paragrafo Unico. Em dias n&o Gteis, o inicio do cdmputo de servigo extraordinario se da de
forma imediata.

Art. 3° O regime de servico extraordinario sera permitido no periodo eleitoral,
compreendido entre os noventa dias que antecedem as Elei¢cbes e até da data final para
diplomacgéo, e seu pagamento esta condicionado a disponibilidade orgamentéria.

Art. 4°. A prestacdo de servigo extraordinario esta condicionada a convocacdo prévia do
Diretor-Geral, a quem compete avaliar o carater excepcional e temporario da situagéo.

DOS SERVIDORES AUTORIZADOS A PRESTAR SERVICO EXTRAORDINARIO.

Art. 5° Poderdo prestar servigo extraordinario os servidores ocupantes de cargo efetivo,
requisitados, removidos ou lotados provisoriamente, inclusive os ocupantes de funcéo
comissionada.

Art. 6° Os servidores ocupantes de cargo em comissdo somente poderdo prestar servigo
extraordinario em dias ndo Uteis, e apenas para desenvolver atividades inerentes ao cargo
(direcdo e assessoramento superior), e quando, excepcional e justificadamente, né&o
tiverem sido essas atividades realizadas no periodo devido, ou seja, em dias Uteis, exceto
quando devidamente convocados pela Administracdo para realizacdo de atividades
especificas, ainda que ndo guardem pertinéncia com as atividades inerentes ao cargo.

DOS LIMITES PARA PRESTAGCAO DE SERVIGCO EXTRAORDINARIO.

Art. 7° O limite mensal para a prestacdo/pagamento de servico extraordinario é de 44
horas por servidor, sendo o limite diario, em dias uteis, de 02 (duas) horas, e aos
sabados, domingos e feriados, de 10 (dez) horas.

81° Se por imperiosa necessidade de servi¢co o limite mensal previsto no caput do artigo
nao puder ser observado, o Diretor-Geral podera autorizar, excepcionalmente, a sua
extensdo até o limite de cento e vinte e quatro horas mensais, observado o limite de dez
horas aos sabados, domingos e feriados e de 2 horas em dias Uteis.

82° As horas que excederem os limites previstos no caput serdo destinadas a composicdo
de banco de horas, desde que autorizadas.

83° No final de semana em que se realizarem as elei¢bes ndo serdo considerados os
limites diarios de que trata o caput, estando autorizado o pagamento do servigo
extraordinario até o limite da convocacéo.
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84° Sobre o servico extraordinario destinado a composi¢cdo de banco de horas incidirdo os
percentuais adicionais de servigo extraordinario.

Art. 8° Entre duas jornadas diarias de trabalho, respeitar-se-4 um periodo de repouso
minimo de 8 (oito) horas ininterruptas.

Art. 9° Devera ser observado o repouso semanal obrigatério, preferencialmente aos
domingos, conforme determina o art. 7°, inciso XV da Constituicdo Federal, podendo a
Diretoria, desde que em situa¢des formalmente justificadas, autorizar a supressado do
repouso semanal em casos excepcionais.

Paragrafo Unico. Devera o dirigente da Unidade, na elaboracio da escala e na gestdo dos
trabalhos, sempre observar o revezamento dos servidores para fins de observancia do
caput.

DA CONVOCAGAO E PROPOSTA DE SERVIGO EXTRAORDINARIO

Art. 10 O Diretor-geral convocara para realizagdo dos trabalhos extraordinarios no periodo
eleitoral, discriminando o total de horas extras mensais autorizadas.

81° Em casos especiais, quando houver necessidade de realizagdo de servico
extraordinario e ndo houver convocagédo geral que a abarque, devera o gestor da Unidade
protocolar requerimento com antecedéncia minima de cinco dias Uteis, contados da data
de inicio da realizacdo do servigo.

82° Na proposta de prestacdo de servigco extraordinario de que trata o 81°, os dirigentes
das unidades deverao apresentar justificativas pormenorizadas para as situacdes
excepcionais e temporarias, com demonstracdo da imprescindibilidade dos servigos, bem
como da auséncia de servidores, no ambito de sua unidade, em numero suficiente para
realizar as atividades durante a jornada normal e, se for o caso, convocagédo, devendo
conter ainda, relagdo nominal dos servidores, horas necessarias para prestagdo do servigco
extraordinario e servicos a serem executados na sobrejornada, com indicagdo do total
necessario no més do pedido.

83° A proposta serd objeto de informacdo pela SGP, e a efetiva realizagdo do servico
extraordinario somente podera ocorrer apos autorizacgao.

Art. 11 Os gestores das Unidades contempladas pela convocagdo deverdo confeccionar e
encaminhar para a Diretoria, até o 5° dia Gtil anterior ao més de referéncia, relacdo dos
servidores que prestardo servico extraordinario acompanhada de justificativa
fundamentada e descricdo detalhada das atividades a serem realizadas em cada dia, para
fins de cumprimento de determinacdo do Tribunal de Contas da Unido (Acérdao TCU n°
941/2006).

Art. 12 Os titulares das unidades deverdo encaminhar ao Diretor-Geral, até o 3° dia util do
més subsequente a prestagdo de servico extraordinario, relatério dos servigos
efetivamente realizados para fins de ciéncia e controle, bem como para respaldar o
planejamento de elei¢bes posteriores.

Paragrafo Unico. Os gestores serdo responsaveis pelas informacdes contidas nos
relatérios, podendo os mesmos serem chamados a dar explicagdes em caso de auditoria
interna ou de inspecao pelo Tribunal de Contas da Uniao.

DO ATESTADO DE SERVIGCO EXTRAORDINARIO

Art. 13 O computo de horas extraordinarias dar-se-4 somente por meio da marcagdo de
registro biométrico, ndo se admitindo outra forma de comprovagéao.

81° Na hipotese de falta ou inoperancia do sistema de ponto ou situacdo que impega o
registro biométrico da frequéncia, devera o Gestor responsavel pelo ponto informar a
ocorréncia através de Oficio, com coépia do livro de ocorréncia, e a devida manifestacao
acerca dos motivos que impediram a marcacdo de ponto através do registro biométrico,
que sera levado a apreciacao, para fins de pagamento ou ndo do servigo extraordinario.

8§2° Langamentos manuais no sistema de frequéncia ndo serdo utilizados para fins de
pagamento de servico extraordinario, exceto na ocorréncia da hipotese do §1°.
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Art. 14 Em se tratando de servico extraordinario de servidor requisitado, devera ser
encaminhado a SGP cépia do contracheque do 6rgdo de origem, relativo ao més da hora
extra ou o mais recente, sendo que o ndo envio do referido documento impossibilitara o
pagamento do servigo extraordinario apurado, devendo o servidor requisitado, no més que
prestar servico extraordinario, registrar o ponto através de leitura biométrica.

Art. 15 O servico extraordinario atestado através do registro de frequéncia biométrico, até
o limite autorizado, serd processado pelo sistema informatizado e encaminhado a
Coordenadoria de Folhas de Pagamento para efetuar o pagamento, conforme
disponibilidade orcamentéaria.

81° Nas hipoteses previstas no §1° do Art. 13, sera analisado o atestado encaminhado —
livro de ocorréncia, verificada sua conformidade com a convocacdo ou autorizagdo prévia,
e, se for o caso, encaminhado para pagamento.

82° N&o serdo consideradas como servico extraordinario as horas realizadas né&o
autorizadas.
DO PAGAMENTO DAS HORAS EXTRAS

Art. 16 O salario-hora do servico extraordinario sera calculado dividindo-se a remuneracgao
mensal do servidor por cento e setenta e cinco, acrescido dos percentuais de cinquenta
por cento em se tratando de hora extraordinaria em dias Uteis e aos sabados, e de cem
por cento aos domingos e feriados.

81° Para o servidor optante pela jornada de trinta horas, com reducao de vencimentos, o
salario-hora do servigo extraordinario seré calculado dividindo-se a sua remuneragdo por
cento e cinquenta, acrescido dos percentuais mencionados no caput deste artigo, também
aplicavel o referido divisor ao servidor ocupante do cargo de Analista Judiciario, Area Apoio
Especial, Especialidade Odontologia.

§2° O salario-hora dos ocupantes dos cargos de Analista Judiciario, Area Apoio Especial,
Especialidade Medicina, sujeito ao regime especial de jornada previsto em legislacdo
especifica, seréa calculado dividindo-se o valor da remuneragdo mensal por cem, acrescido
dos percentuais mencionados no caput deste artigo.

83° A remuneracao do servigo extraordinario prestado pelo substituto de titular de cargo
em comissdo ou de fungcdo comissionada sera calculada com base na remuneracao a que
fizer jus o servidor em razdo da substituic&o.

DISPOSICOES FINAIS
Art. 17 Os casos omissos serao resolvidos pelo Diretor-Geral do TRE-ES.

Art. 18 Esta resolucao entra em vigor na data de sua publicacdo e revoga a Resolucao TRE
n® 130/08.

SALA DAS SESSOES, 30 de junho de 2014.

DES. ALVARO MANOEL ROSINDO BOURGUIGNON, Presidente
DES. SERGIO LUIZ TEIXEIRA GAMA

DR2a. RACHEL DURAO CORREIA LIMA

DR. JULIO CESAR COSTA DE OLIVEIRA

DR. MARCUS FELIPE BOTELHO PEREIRA

DR. JOSE EDUARDO DO NASCIMENTO

PROCURADOR REGIONAL ELEITORAL
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