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PLANO DE ACAO - Agua

ACAO

Divulgar o acompanhamento do consumo de agua tratada, por unidade, por graficos mensais, na intranet

OBJETIVO

Fomentar a participacdo dos servidores nas a¢des para a reducdo do consumo de agua.

19.12.2020

Servidores

N3o obtencdo de todas
as informacdes para a
produgdo do
normativo.

Incluir medidas para
Unica SIMI Faturas encaminhadas reducdo do consumo
de agua.

Planejamento de

. sistema informatizado . . "
XXXXXXX Normativo Teste do sistema Sistema em producgdo

de acompanhamento
por unidade

Alta ( ) Alto () Consulta a outras normas ja existentes e . , .
L L i . . N Normatizacdo do consumo de agua tratada no ambito
Média ( ) Médio (x) estimulo a efetiva partipagdo do corpo
. . . do TRE-ES.
Baixa ( X ) Baixo ( ) funcional.
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PLANO DE ACAO - Sensibilizac&o

AQAO Promover palestras e eventos de sensibilizacdo e capacitacdo na area socioambiental, envolvendo o corpo funcional e a for¢a de trabalho
auxiliar
OBJETIVO Capacitagdo de servidores e forga de trabalho auxiliar em educagdo socioambiental

Nucleo Socioambiental Ano Qtde.
2019 0
2020 1
30.11.20 Semestral, nos anos impares e APECI Previsdo de realizagdo do evento deste ano na 2021 2
o anual para anos de elei¢do Semana do Servidor. 2022 1
Gestord trato d 2023 2
estor o'c‘on rato de oo -
terceirizados
2025 2

Servidores e RS 0,00 Sala, cadeiras, data show, Reunido anual para planejamento do Data limite anual para a
palestrante ! cartazes, folders, e-mails evento realizagdo do evento.

Dificuldade na

obtencdo de Alta () Alto (x) .
. L L Prever recursos nos planejamentos i ) i
palestrante em razao Média ( x ) Médio () , . Palestras proferidas no periodo estabelecido
. ) ) orgamentarios futuros.
da auséncia de Baixa ( ) Baixo ()

disponibilidade
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PLANO DE ACAO - Capacitagio

ACAO

Promover eventos que propiciem a disseminacdo de boas praticas socioambientais para o corpo funcional e forca de trabalho auxiliar da JE

do Espirito Santo

OBJETIVO

Capacitacdo de servidores e forca de trabalho auxiliar em educagao socioambiental

30/12 de cada ano,
exceto 2019

Anual

Nucleo Socioambiental

APECI __
N&o ha.

Gestor do contrato de
terceirizados

Ano

Qtde.

2019

2020

2021

2022

2023

2024

2025

NIRIN|IFPIN]|F-

. Sala, audiovisual, cartazes, Reunido anual para planejamento da L . N
Servidores RS 0,00 ) . P . plane Data limite anual para implantagdo
material de expediente acdo

Resisténcia do corpo
funcional para
participar do evento

Alta (x)
Média ( )
Baixa ( )

Alto ()
Médio (x)
Baixo ( )

Fomentar praticas socioambientais através da
comunicagdo institucional

Efetiva adesdo do corpo funcional ao evento.
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PLANO DE ACAO - Contratagdes de Reformas

ACAO

Realizar o levantamento de gastos com obras de reforma.

OBJETIVO

Aferir os custos resultantes das contratagdes com obras de reforma.

19.12

Servidores

Auséncia de risco.

Anual SIMI Ndo ha.

SIAFI Gerencial Elaboracdo de planilha
XXXXXXX ¢ P Langamento de dados.

Aplicativo de texto e/ou planilha. de controle

Alta () Madia(| Ao ()

) Baba () Baixo ( )

Registrar 100% dos
gastos com obras de
reforma.

Consolidac¢do dos dados.

Médio () Nenhuma. Apresentacgao de planilha gerencial.
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PLANO DE ACAO - Contratacdes - Aquisi¢cdo Material Permanente

ACAO

Atualizar o normativo que estabeleca a obrigatoriedade de avaliacdo de critérios de sustentabilidade nos termos de referéncia para aquisicdo de
material permanente.

OBJETIVO

Criacdo de norma para adquirir materiais permanentes em conformidade com critérios de sustentabilidade.

05.20

Servidores

N3o ha.

Unica

XXXXXXX

Alta ( )
Média ( )
Baixa ( )

Alto ()
Médio ()
Baixo ( )

NSA/SAO

Portaria TRE-ES 3/2018

Estudo de| Apresentagao

outras
normas

Avaliar 100% dos editais
de aquisi¢do de mat.
N3o ha. permanente quanto a
existéncia de critérios
de sustentabilidade

Avaliacdo | Publicacdo
da minuta da ¢ ¢

norma

e ajustes | da norma

Atualizagdo da Norma de Insergdo de Critérios de
Sustentabilidade
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PLANO DE ACAO - Energia

ACAO

Avaliar, permanentemente, a utilizacdo de energia elétrica

OBJETIVO

Implementar agbes para a redugdo do consumo de energia.

31.12.2025

Servidores

N3o obtencdo de todas

as informacdes para a

produgdo do relatério
mensal

Mensal

XXXXXXX

Alta ( ) Alto ()
Média ( ) Médio (x)
Baixa ( X ) Baixo ( )

SIMI

Normativo

Implantar medidas
para redugdo do
consumo de energia
elétrica.

N&o ha.

Acompanhar as faturas de consumo de energia, por unidade, e verificar as

alternativas, in loco, para implementar medidas de redug¢do do consumo

Consulta a outras faturas ja existentes e
estimar a média.

Regularizagdo do consumo de energia elétrica no ambito do
TRE-ES.
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PLANO DE ACAO - Insumos

ACAO

Acompanhar o custo do insumo papel branco nas unidades do TRE-ES para sensibilizar os servidores quanto a necessidade de

racionalizagdo do consumo

OBJETIVO

Avaliar o impacto do gasto com o insumo no orgcamento da instituicdo

30.10.2025

Servidores

Medi¢do ndo realizada
pela Unidade

Chefe da Segdo de

Mensal . ..
Almoxarifado e Patrimonio

Guias de Remessa de Material
XXXXXXX ASI
SIAFI Gerencial

unidade

Alta ( ) Alto (x) Aferir, mensalmente, o langamento dos
Média (x) Médio ( ) dados, instando para a realizagdo da
Baixa ( ) Baixo ( ) tarefa, com base no PLS aprovado

Elaborar grafico de consumo, por

100% das Unidades
com mensuracdo do
indicador

Iniciar divulga¢do do consumo
para fiscalizacdo, pelos dirigentes
das unidades

Rotina de langamentos
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PLANO DE ACAO - Insumos - Papel Branco

AQAO Divulgar o consumo de papel branco nas unidades do TRE-ES.
OBJETIVO Aferir o consumo e detectar os possiveis pontos de intervengdo no processo de utilizagdo de papel branco para implementar agdes de
economia.

Os dados encontram-se disponiveis no Sistema ASI,| 100% das Unidades
porém serdo consolidados a partir da com mensuragdo do
implementag¢do desta agdo. consumo

Chefe da Segdo de

12.25 |
mensa Almoxarifado e Patrimonio

. Sistema de Controle de Apresentacdo e ajustes da minuta de -
Servidores XXXXXXX Implantacao

Almoxarificado (ASI) planilha

Alta( ) Alto ( )
N&o ha. Média () Baixa| Médio ( ) Nao ha. Obtencdo de informagdes mensais de consumo de papel
() Baixo ( )
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PLANO DE ACAO - Insumos - Papel Branco

ACAO

Dar publicidade do gasto com o insumo papel branco nas unidades do TRE.

OBJETIVO

Sensibilizar os servidores quanto a necessidade de racionalizacdo do consumo de papel branco.

12.25

Servidores

N3o ha.

Alta ( )
Média ()
()

. Os dados encontram-se disponiveis no 100% das Unidades
Chefe da Segdo de . , . . N
mensal . . Sistema ASI, porém serdo consolidadosa | com mensurag¢do do
Almoxarifado e Patrimonio . . - ~
partir da implementagdo desta agao. gasto.

Sistema de Controle de Apresentacdo e ajustes da .
XXXXXXX Implantagdo

Almoxarificado (ASI) minuta de planilha

Alto ()
Baixa| Médio ( ) N3o ha.
Baixo ( )

Redugdo do consumo mensal de gasto com papel
branco.
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PLANO DE ACAO - Insumos - copos descartaveis (200ml)

ACAO

Divulgar o consumo de copos descartaveis (200ml) nas unidades do TRE-ES.

OBJETIVO

12.25

Servidores

N3o ha.

Aferir o consumo e detectar os possiveis pontos de intervenc¢do no processo de utilizacdo dos copos descartaveis (200ml) para
implementar acdes de economia.

Alta ( )
Média ()
()

mensal

XXXXXXX

Baixa

Alto ()
Médio ( )
Baixo ( )

Chefe da Segdo de
Almoxarifado e Patrimonio

Sistema de Controle de

Almoxarificado (ASI)

N3o ha.

Os dados encontram-se disponiveis no 100% das Unidades
Sistema ASI, porém serdo consolidadosa | com mensurag¢do do
partir da implementagdo desta agao. consumo

Apresentacdo e ajustes da

Implantacdo
minuta de planilha P ¢

Obtengdo de informagdes mensais de consumo de
copos descartaveis (200ml).







Comissdo Permanente
de Gest@o Ambiental/ TRE-ES

! tidote o meio ambiorle e cornfivmme!

PLANO DE ACAO - Insumos - copos descartaveis (200ml)

AQAO Divulgar o gasto com o consumo de copos descartaveis (200ml) nas unidades do TRE.

OBJETIVO Sensibilizar os servidores quanto a necessidade de racionalizagdo do consumo de copos descartaveis (200ml).

. Os dados encontram-se disponiveis no 100% das Unidades
Chefe da Segdo de . , . . N
12.25 mensal . . Sistema ASI, porém serdo consolidadosa | com mensurag¢do do
Almoxarifado e Patrimonio . . - ~
partir da implementagdo desta agao. gasto.

. Sistema de Controle de Apresentacdo e ajustes da .
Servidores XXXXXXX Implantacdo

Almoxarificado (ASI) minuta de planilha

Alta () Alto ()
N3o ha. Média () Baixa| Médio ( ) N3o ha.
() Baixo ( )

Obtencdo de informacdes mensais de gasto com o
consumo de copos descartaveis (200ml).
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PLANO DE ACAO - Insumos

ACAO

Adotar planilha de registro do consumo de impressées por posto de impressao.

OBJETIVO

Aferir o custo do contrato de outsourcing, possibilitando a implementagdo de eventuais a¢Ges de ajuste

5.20

Servidores

N3o identificado

Unica

XXXXXXX

Alta ( )
Média ( )
Baixa ( )

Alto ()
Médio ( )
Baixo ( )

Fiscal do contrato de
outsourcing

Editor de planilhas
Relatério da empresa

contratada

Implantar planilha de

Ja existe um controle que sera ajustado. ,
g ) registro até 5.20

Ajuste na planilha existente Apresentacdo

Otimizar o gasto com contrato de outsourcing
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PLANO DE ACAO - Qualidade de Vida

AQAO Fomentar acdo de solidariedade com os funcionarios terceirizados, atualmente empreendida de forma individual.

OBJETIVO Estimular que os servidores participem desta agdo solidaria.

Ha distribuicdo de cestas de Natal e realizagdo de

) _ e Envolver, no minimo,
sorteio de brindes para os funcionarios

Comissao de Programas Sociais 60% dos servidores

19.12 Anual terceirizados ao final de cada ano. Os servidores N .
APECI ) ) . - nas agdes promovidas
contribuem financeiramente para a realizacdo
desta aciio. a cada ano.

Divulgar a agdo para

os servidores, de

Servidores XXXXXXX Cartazes, banners eletronicos Planejar a ac¢do. Implantar a acdo.

forma a sensibiliza-
los.

Alta ( ) Alto (x) . -

. . L L Detectar as causas da baixa adesdo e . o .

Baixa ades3o Média ( x ) Médio ( ) . . . Ampliar a participagdo dos servidores
) ) realizar prospecgdo junto aos interessados

Baixa ( ) Baixo ( )
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PLANO DE ACAO - Qualidade de vida

AQAO Produzir sistema informatizado que permita ao Servico Médico obter dados estatisticos para avaliacdo das CIDs responsaveis pelo
maior tempo de afastamento do maior quantitativo de servidores.
OBJETIVO Obter dados estatisticos relativos as causas de maior indice de afastamento dos servidores.

Comissao do Programa de
Qualidade de Vida no Trabalho

y de dados d id
31.8.2020 Unica CGTI N30 ha. eda os. esau' e
STl i do servidor até

SASPS junho de 2016

Implantar sistema

. R idode|R idode|A t
Microcomputador, banco de euniac de | neuntao de | Apresentag

; . . o Avaliag [Aprova
Servidores planejamen|Planejamen dodo €17 ¢

Implantagao

dados, SGRH. . jo ETo)
to to projeto.

Existéncia de projetos

prioritarios definidos pelo Alta ( ) Alto (x) Mostrar a prioridade deste projeto,
Comité Gestor de Tl que Média ( x ) Médio ( ) | considerando as determinagdes e prazos Elaboragdo do sistema.
impegam o cumprimento Baixa ( ) Baixo ( ) definidos pelo CNJ.

de prazos.
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PLANO DE ACAO - Qualidade de Vida

AQAO Promover campanha de sensibilizacdo dos servidores quanto a necessidade de ser solidario.

OBJETIVO Sensibilizar os servidores quanto a importancia da solidariedade.

Envolver, no minimo,

12.25 Anual Comissao de Programas Sociais N&o hi. 60% Elos servidor_es
APECI nas agdes promovidas
a cada ano.

. A Planejar a [Promover a| Planejar a |Promover a| Planejara [Promovera
Servidores XXXXXXX Cartazes, banners eletronicos

campanha | campanha | campanha | campanha | campanha | campanha

Alta ( ) Alto (x) . -

. . L L Detectar as causas da baixa adesdo e . o .

Baixa ades3o Média ( x ) Médio ( ) . . . Ampliar a participagdo dos servidores
) ) realizar prospecgdo junto aos interessados

Baixa ( ) Baixo ( )
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PLANO DE ACAO - Qualidade de Vida

ACAO

Promover enquete envolvendo os servidores deficientes para obter propostas de a¢Ges efetivas para a sua inclusdo no ambiente de

trabalho

OBJETIVO

Obter dados para a promocdo de a¢Oes de acessibilidade.

19.12

Servidores

Baixa adesdo

A cada dois anos (exceto em anos
eleitorais).

XXXXXXX

Alta ( ) Alto (x)
Média ( ) Médio ( )
Baixa ( X) Baixo ( )

Comissao de Programas Sociais
CODES
APECI

Questionario online

Ndo ha.

Planejar o

guestionario.

Detectar as causas da baixa adesdo e
realizar prospec¢do junto aos interessados

A efetiva participacao dos servidores deficientes.

Aplicar o
guestionario.

Obter 100% de
participacdo dos
servidores deficientes
na enquete.

Divulgar resultados.
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PLANO DE ACAO - Residuos - Coleta Seletiva

ACAO

Expandir a separagdo de residuos sdlidos para os Cartérios do estado

OBJETIVO

Descartar residuos sélidos de forma sustentavel

12.25

Corpo funcional e

colaboradores do TRE-ES

Auséncia de coleta seletiva nas
Prefeituras; de AssociagcGes de
Catadores no Municipio; entraves
nos procedimentos de aquisi¢do de
coletores e contentores

Continua

Alta (x ) Alto (x)
Média ( ) Médio ( )
Baixa ( ) Baixo ()

Ha um convénio com a Prefeitura de Vitdria
Nucleo Socioambiental para a coleta seletiva dos residuos sélidos da

Atingir 100% das
unidades dos
Cartoérios da Grande

sede do TRE-ES .
Vitoria

Pesquisar junto as Prefeituras | Dar inicio aos procedimentos |formalizagdo de parcerias com
Coletores e Contentores do estado a existéncia de coleta| de aquisigdo de coletores e as Prefeituras ou Associagdo
seletiva de residuos sélidos contentores de Catadores

Ampliar prazo de estudos

Atingir 100% de separacgdo dos residuos sélidos nos
Cartérios da Grande Vitdria
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PLANO DE ACAO - Residuos

ACAO

Manter coletor especifico para residuos de saide, com pesagem do material descartado a cada coleta

OBJETIVO

Promover um descarte seguro dos residuos da drea de salde do TRE-ES

12.20

Servidores;
funcionarios

terceirizados

Auséncia de coleta

Unica

Alta ()
Média (x)
Baixa ( )

Alto (x)
Médio ( )
Baixo ( )

SASPS

Inicio da

Coletor pesagem dos
residuos

Instar a Vigilancia Sanitaria, por oficio do
Presidente

100% dos residuos de

saude descartados de

forma ecologicamente
correta

Coleta mensal dos residuos de saude para uma
destinacdo ecologicamente correta
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PLANOS DE ACAO - Residuos

ACAO

Realizar pesquisa no mercado de descarte de material de informatica que ndo possa constituir objeto de processo de desfazimento

OBJETIVO

Destinar corretamente os residuos de informatica

90 dias

Servidores N&o ha necessidade

Auséncia de empresa interessada

indice de destinagdo de 100% dos residuos de
CIS/STI residuos de informatica a Sem mensuragao informatica descartados de
reciclagem forma ecologicamente correta

Internet; Inici . lui .
niciar pesquisa concluir pesquisa
telefone

Ampliar universo de pesquisa para outros
estados

Coleta anual (ao invés de mensal) dos residuos de informatica para
uma destinacdo ecologicamente correta
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PLANO DE ACAO - Telefonia Fixa

ACAO

Atualizar a norma de utilizacdo do servico de telefonia fixa comutada, incluindo a obrigatoriedade, entre outras ferramentas, do uso do programa
"Skype" nas unidades da Secretaria e Cartérios, com, no minimo, um usudrio online, por unidade, durante o expediente.

OBJETIVO

Reduzir o gasto com chamadas telefdnicas fixas.

05.20

Servidores

N3o lograr éxito no
procedimento
licitatorio para

contratagdo do servigo
de telefonia moével

Unica

XXXXXXX

Alta ( )
Média ( X )
Baixa ( )

Alto ( X)
Médio ( )
Baixo ( )

Fiscal do contrato de telefonia

Internet

Consulta a outros Tribunais Planejamento

Consulta Cartoérios

Consulta prévia ao mercado para aferir
alternativas de contratacdo. Iniciar o
procedimento licitatério com a
antecedéncia minima.

Reduzir em 5% o
gasto médio com o
servico de telefonia

fixa comutada.

Ndo ha.

Apresenta minuta
para avaliacdoe Publicacdo da norma
aprovagao

Atualizagdo da norma.
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PLANO DE ACAO - Telefonia Fixa

ACAO

Contratacdo do servigo de telefonia mével, com plano limitado, para reduzir as chamadas originadas de linhas fixas dos Cartérios

OBJETIVO

Reduzir o gasto com chamadas telefdnicas fixas.

7.20

Servidores

N&o lograr éxito no
procedimento licitatério
para contratacdo do
servico de telefonia
movel

Reduzir em 5% o
. Fiscal do contrato de telefonia . gasto médio com o
Unica . Nao ha. . .
fixa. servico de telefonia
fixa comutada.

Autorizagdo para
Elaboracdo abertura do
do TR processo
licitatério

Operadoras de telefonia
Outros orgdos publicos Planejamento
Contratagdes similares

Ndo mensurados - nova -
Contratagao

contratagao

Consulta prévia ao mercado para aferir

Alta ( ) Alto (x) . - . Contratacdo do servigo de telefonia mével para
L L alternativas de contratagdo. Iniciar o . ) ) L
Média ( x ) Médio ( ) . L os cartorios eleitorais do Estado do Espirito
. . procedimento licitatdrio de acordo com
Baixa ( ) Baixo ( ) Santo.

cronograma.







