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PODER JUDICIARIO

Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo
Assessoria de Planejamento Estratégico e Comunicagdo Institucional

1 - Nome do Projeto

2 — Cddigo

Reunido de Avaliacdo do Pleito 2016

3 — Gerente do Projeto

3.1 - Area de lotacéo

Lander Fontes de Paula

APECI

3.2 — E-mail

3.3 — Telefone

lander.paula@tre-es.jus.br

(27) 2121.8559

4 — Patrocinador do Projeto

4.1 — Area de lotacéao

Alvimar Dias Nascimento

DG

4.2 — E-mail

4.3 — Telefone

alvimar.nascimento

(27) 2121.8516

5. Objetivos do Documento

e Formalizar a autorizac¢&o do inicio do Projeto

¢ Informar o necessario para a compreensao macro do Projeto

e Designar o Gerente do Projeto

6 — Prazos para implantacao

Versao Data Descricéo Autor
Lo |30 oot de [Elavoraste do| om0 e |, e cpn
1.0 ;glge agosto de zj/gl_ird:géo da redagdo inicial | \ oo on0
0 2016 0 % | Considerackd do Dirstor Geral | APECUEPPO
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6 — Prazos para implantacéo
21 de setembro | Comunicacéo por Oficio-
de 2016 Circular eletrbnico aos
1.0 Cartérios e dirigentes de | APECI/EPPO
unidade da realizagdo da RAP-
2016
21 a 23 de |Periodo para que os chefes de
setembro de | cartério e dirigentes de
1.0 2016 unidade realizem inscricdo dos | UNIDADES
servidores que participardao do
evento e o tema de interesse
26 a 27 de | Tabulacdo das inscricbes e
1.0 setembro de | definicho dos grupos de | sTC/CODES
2016 trabalho por tema
26 de setembro | Solicitacdo por e-mail aos
1.0 de 2016 fjlrl_gentes de unidade para que APECI/EPPO
indiguem coordenador para
tema determinado
27 a 28 de | Periodo em que os dirigentes
1.0 setembro de | de unidade indicaréo O | APECI/EPPO
2016 coordenador para tema
determinado
26 a 30 de | |mpressdo do material grafico
1.0 setembro a ser utilizado no evento COMUNICACAO
29 de setembro | Data para STC/CODES
1.0 de 2016 inforr.nar a APECI o nom.e dos | STC/CODES
inscritos e temas respectivos
30 de setembro | Comunicacdo por e-mail aos
1.0 de 2016 servidores e coordenadores da
' sua indicacéo para | APECI/EPPO
participacdo no evento e em
qual tema participaréa
03 a 05 de | Confeccdo e impressdo de APECI
1.0 outubro crachas, certificados e lista de | sTc/CODES

presenca
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Assessoria de Planejamento Estratégico e Comunicacdo Institucional

6 — Prazos para implantacéo

06 de outubro de | Agendamento de reunido com
1.0 2016 os coordenadores dos grupos | ApecI/EPPO
tematicos para dia 10/10
06 e 07 de | Conferéncia dos crachas e
1.0 outubro de 2016 certificados APECI/EPPO
Montagem do material a ser
utilizado no evento
10 de outubro de | Reunido com 0s
1.0 2016 coordenadores dos  grupos | ApecI/EPPO
para alinhamento na conducéo
das discussdes
11 de outubro de | Reunido de Avaliacdo do
2016 Pleito 2016 com os chefes de
1.0 cartorio, dirigentes de | APECI/EPPO
unidade, servidores
convidados e Diretor Geral
11 de novembro | Compilacdo dos produtos da
1.0 de 2016 RAP 2016 APECI/EPPO
18 de novembro | Encaminhamento das
1.0 de 2016 proposicbes resultantes da | APECI/EPPO
RAP 2016 a Diretoria Geral
1° de fevereiro | Publicacdo dos produtos da
1.0 de 2017 RAP 2016 APECI/EPPO
20 de fevereiro a | Periodo de reunides para
1.0 31 de maio de | producéao do Plano de | APECI/EPPO
2017 Implementacdo de Melhorias

7 — Objetivo do Projeto

7.1 Objetivo Geral

Aprimorar o processo eleitoral

8 — Justificativa
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8 — Justificativa

O aperfeicoamento do processo eleitoral constitui um Macrodesafio constante do

PEI 2015/2020. A avaliacdo das atividades e dos resultados obtidos servira para

municiar a Administracdo na definicdo de estratégias para o pleito de 2018.

9 - Escopo

ATIVIDADE RESPONSAVEL
- Comunicar a realizacdo da RAP APECI/EPPO

- Indicar os temas que serdo objeto de APECI/EPPO
estudo

- Delimitar os temas ao periodo

eleitoral, compreendido entre junho e APECI/EPPO
dezembro

- Organizar os grupos por temas a partir

dos servidores indicados e tema de STC/CODES

preferéncia, de acordo com a ordem de
chegada dos e-mails.

- Temas a serem discutidos:

1) Mesérios — Prepostos e Auxilio alimentagéo

Comissao de treinamento de mesarios
(coordenador a ser indicado)

2) Biometria

STI ( coordenador a ser indicado)

3) Urnas Eletrdnicas e Técnicos de Urna

STI (coordenador a ser indicado)

4) Transporte e logistica

STI (coordenador a ser indicado)

5) Comunicacdo TRE x ZEs e treinamentos

SGP(coordenador a ser indicado)

6) Sistema Cand e Pardal

SJ (coordenador a ser indicado))

- Formatar a RAP

DG

APECI/EPPO
- Reunir os chefes de cartério e demais SGp
liderancas do TRE-ES em RAP, com
~ . DG
duracdo de 1 (um) dia
- Produzir documento contendo APECI/EPPO

proposi¢cdes resultantes da RAP

- Elaborar Planos de Acdo para sanear
eventuais gaps apontados no processo
eleitoral

UNIDADES (coordenacao APECI/EPPO)

- Compilar Planos de Acado para
apresenta-los a Administracéao

APECI/EPPO

- Plano de comunicacédo dos resultados
da RAP

APECI/EPPO

10 — N&do-Escopo

Garantir a execuc¢ado das propostas resultantes da RAP.
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PODER JUDICIARIO
Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo
Assessoria de Planejamento Estratégico e Comunicagdo Institucional

11 - Parte Interessada Representante Relacionamento com o projeto
Diretoria Geral Alvimar Patrocinio

CRE Jaqueline Produtora de contelido

STI Danilo Produtor de conteudo

SGP Adriano Produtor de conteudo

SGP Leonardo Prezotti Auxilio na organizagdo da RAP
SAO José Adriani Produtor de conteldo

SJ José Maria Produtor de conteudo

APECI Lander Elaboracdo e Conduc¢édo da RAP

12 - Equipe Bésica

Papel desempenhado

Lander Fontes de Paula

e Gestdo do conteddo da
RAP.

Washington Costa

e Criacdo e producéo de arte
para material e divulgacéo
da RAP.

e Coordenacédo do material
grafico a ser impresso na
reprografia.

Marcia Ceotto

e Auxilio na elaboracéo e
organizagdo da RAP.

e Revisdo do material
produzido.

Thomaz Cheim Figueiredo

e Revisdo do material
produzido.

Leonardo Penedo Prezotti

e Recebimento e organizacao
das inscricdes.

e Solicitacdo de diarias para
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Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo
Assessoria de Planejamento Estratégico e Comunicacado Institucional

12 - Equipe Basica Papel desempenhado

servidores do interior.

e Confeccédo de lista de
presencga.

e Organizagdo de coffee
break.

e Auxilio no dia do evento.

13 - Recursos

e Servidores da Secretaria;

e Servidores terceirizados;

e Salas mobiliadas para reunides tematicas;

e Material para anotacfes;

e 100 Blocos com 20 fls;

e 100 canetas;

e 1 resma de papel A4;

e 1 resma de papel A3;

e Data show;

e Notebooks com LibreOffice Writer e Calc instalados e acesso a rede.
e 6 Pendrives para os grupos tematicos;

e Microfones (sistema de audio);

e Sistema de gravacao;

e Mesa para composicao;

e Toalha para mesa de composicao;

e Material grafico de divulgacéao;

e Material grafico para utilizacdo no dia do evento;
e Toners;

e Maquinas reprogréaficas;
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Assessoria de Planejamento Estratégico e Comunicagdo Institucional

14 — Orgamento Previsto

R$ ( ), referentes ao custo com deslocamento dos servidores

lotados em Cartdérios

15 - Prazo Previsto

RAP: 11/10/2016

16 — Restricéao

1. | Periodo interturnos das Elei¢cbes 2016

2. | Orcamento reduzido para a ampla participagdo dos servidores

3. | Espaco fisico limitado para a divisdo em grupos

Preparacdo do evento em periodo concomitante aos preparativos para o
primeiro turno das elei¢cdes 2016

17 — Premissas (Suposi¢cBes dadas como certas para o projeto)

1. | - Apoio da alta administracdo do TRE

2. | - Motivagao dos servidores para melhorar o processo eleitoral

18 - Riscos

Causa Efeito Probabilidade Impacto
Falta de apoio da Alta Gestao para|Dificuldade na execucdo das
a execucao  das atividades | atividades  propostas no Baixa Muito Alto
necessarias ao projeto projeto.
Ndo cumprimento do prazo das
inscricbes pelos dirigentes de :Ert?,zozsu falhas nas Média Médio
unidade gas.
indisponibilidade da equipe de|Atrasos ou falhas nas " .
projeto. entregas. Média Muito Alto
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18 — Riscos
Falha no funcionamento de L L
equipamentos Atraso ou falha nas entregas Média Médio
19 — Mecanismos de controle
Atividade de controle Risco associado Responsével

nsibilizaca Al .
Se S~b acao da ta Falta de apoio da Alta Gestdo | APECI
Gestao
Estipular prazo fatal para | Ndo cumprimento do prazo
as inscri¢cdes, sem | das inscricbes pelos | APECI
conceder prorrogacéao dirigentes de unidade
Verificar afastamento de
servidores por férias ou . . .

. Indisponibilidade da e e do
banco de horas e requisitar I PonioHl quip SGP/APECI
. projeto
substitutos
antecipadamente
Realizar manutencgao .
. Falha no funcionamen

preventiva dos a .a 0 funcionamento dos STI/SAO

. equipamentos
equipamentos
20 — Revisdes

Alteracéo Verséo Data
Aprovacao
Responsavel Data Assinatura

Alvimar Dias Nascimento _/08/2016

Observacdes:

Pagina - 9 de 9




