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RAP 2014
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PODER JUDICIARIO

Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo
Assessoria de Planejamento Estratégico e Comunicagado Institucional

1 - Nome do Projeto

2 — Cddigo

Reunido de Avaliacdo do Pleito 2014

07.2014

3 — Gerente do Projeto

3.1 - Area de lotacéo

Lander Fontes de Paula

APECI

3.2 — E-mail

3.3 — Telefone

lander.paula@tre-es.jus.br

(27) 2121.8559

4 — Patrocinador do Projeto

4.1 — Area de lotacéao

Alvimar Dias Nascimento

DG

4.2 — E-mail

4.3 — Telefone

alvimar.nascimento

(27) 2121.8516

5. Objetivos do Documento

e Formalizar a autorizac¢&o do inicio do Projeto

¢ Informar o necessario para a compreensao macro do Projeto

e Designar o Gerente do Projeto

6 — Prazos para implantacao

Versao Data Descricéo Autor
28 de outubro a Questionario diagnéstico do
1.0 04 de novembro leito 2014 9 APECI/EPPO
de 2014 P
05 a 07 de | Aplicacdo do questionario aos
1.0 novembro servidores lotados em | APECI/EPPO
cartérios
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6 — Prazos para implantacéao

24 e 25 de | Reuniao
novembro de
1.0 2014 cartorio,
unidades,

de Avaliacdo do
Pleito 2014 com os chefes de

convidados e Diretor Geral

dirigentes de | APECI/EPPO

servidores

7 — Objetivo do Projeto

7.1 Objetivo Geral

Aprimorar o processo eleitoral (OE4)

8 — Justificativa

O aperfeicoamento do processo eleitoral

constitui um Objetivo Estratégico

constante do PEI 2010/2014. A avaliacdo das atividades e dos resultados obtidos

servira para municiar a Administracdo na definicdo de estratégias para o pleito

municipal 2016.

9 - Escopo

ATIVIDADE RESPONSAVEL
- Indicar os temas que serdo objeto de UNIDADES
estudo

- Delimitar os temas ao periodo

eleitoral, compreendido entre junho e UNIDADES

dezembro

- Tema: Mesarios -

alimentagéo

Prepostos e Auxilio

Comissao de treinamento de mesarios
(Jaqueline)

- Tema: Biometria

STI (Arlydia)

- Tema: Urnas Eletrénicas e Técnicos de Urna

STI (Alfredo)

- Tema: Totalizacédo, divulgacéo e
simulados, org. juntas e PTR

STI (Sandro)

- Tema: Transporte e logistica

STI (Danilo)

- Tema: Comunicacdo TRE x ZEs e
treinamentos

SGP

- Tema: Sistema Cand

SJ (José Maria)

- Tema: Materiais: Qualidade e forma
de distribuicéo

SAO (Carlos Alberto)

- Produzir questionario diagnéstico a ser
enderecado aos servidores lotados em

APECI
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9 — Escopo

cartérios, com vistas a detec¢do de gaps
no decorrer do processo

- Reunir os temas que serdo propostos
pelos dirigentes das unidades para a
elaboracdo da RAP

APECI

- Comunicar a realizacao da RAP

APECI/Comunicacéo Institucional

- Reunir 58 representantes de cartério e

demais lideran¢cas do TRE-ES em RAP, g((;;p
com duracédo de 2 (dois) dias
DG
- Formatar a RAP APECI
SGP

- Palestra motivacional

CODES/Area de Psicologia do TRE-ES

- Produzir documento contendo
proposicdes resultantes da RAP

APECI

- Elaborar Planos de Acado para sanear

eventuais gaps apontados do processo UNIDADES
eleitoral
- Compilar Planos de Acédo para APEC]

apresenta-los a Administracao

- Plano de comunicacao dos resultados

da RAP

APECI/Comunicacao Institucional

10 — N&do-Escopo

e Garantir a execucao das propostas resultantes da RAP.

11 - Parte Interessada Representante Relacionamento com o projeto
Diretoria Geral Alvimar Patrocinio

CRE Jaqueline Produtora de conteudo

STI Danilo Produtor de conteudo

SGP Adriano Produtor de contetdo

SAO José Adriani Produtor de contetdo

SJ José Maria Produtor de conteudo

APECI Lander Elaboracdo e Conducao da RAP
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12 - Equipe Basica Papel desempenhado

Lander Fontes de Paula Gestédo do contetudo da RAP
Washington Costa Comunicacao

Marcia Ceotto/Thomaz Cheim Figueiredo Revisdo do material produzido
Leonardo Prezotti Producdo da RAP

Carina Charpinel miorlii\S/Z:igoiZIde palestra

13 — Recursos

e Servidores da Secretaria;

e Servidores terceirizados;

e Salas mobiliadas para reunides tematicas;

e Material para anotacfes;

e 100 Blocos com 20 fls;

e 100 canetas;

e 1 resma de papel A4;

e Data show;

e Microcomputadores para 0s grupos tematicos;
e Impressoras em nUmero suficiente para os grupos;
e Suprimentos de impressao;

e Microfones (sistema de audio);

e Sistema de gravacéao;

e Mesa para composicéo;

e Material grafico de divulgacao

e Toners,

e Maquinas reprograficas;

e 1 resma de papel A3;

e Sistema informatizado para a elaboracdo do questionéario.
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14 — Orgamento Previsto

e R$ 47.698,00 (quarenta e sete mil, seiscentos e noventa e oito reais),
referentes ao custo com deslocamento dos servidores lotados em Cartoérios

14 — Prazo Previsto

Questionario: inicio 5/11/2014 - conclusao 7/11/2014

RAP: 24 e 25/11/2014

15 — Restricéao

1. | Prazo exiguo para realiza¢do do evento

2. | Prazo exiguo para adequacdo das medidas

3. | Espaco fisico limitado para a divisdo em grupos

16 — Premissas (Suposi¢cBes dadas como certas para o projeto)

1. | - Apoio da alta administracdo do TRE

2. | - Anseio dos servidores em melhorar o processo eleitoral

17 — Riscos

Causa Efeito Probabilidade Impacto
Falta de apoio da Alta Gestdo|Dificuldade na execugdo das
para a execucao das atividades|atividades propostas no Baixa Muito Alto
necessarias ao projeto. projeto.
Ndo compilacdo das respostas do
questiondrio em tempo de|Adiamento da RAP Baixa Muito Alto
produzir o material para a RAP
Indisponibilidade da equipe de|Atrasos ou falhas nas . .
projeto. entregas. Méedia Muito Alto
Falha no funcionamento de o o
equipamentos Atraso ou falha nas entregas Média Médio
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18 — Mecanismos de controle

Atividade de controle Risco associado Responsavel
ibili a Alt : ~
Senslbl izagdo da a Falta de apoio da Alta Gestdo | APECI
Gestao
Estipular prazo fatal para ~ o
P P P N&o compilacdo das respostas
as respostas, sem conceder N APECI
N do questionario
prorrogacéao
Verificar afastamento de
servidores por férias ou . . .
. Indisponibilidade da e e do
banco de horas e requisitar I PonioHl quip SGP/APECI
. projeto
substitutos
antecipadamente
Realizar manutencéo .
. Falha no funcionamen
preventiva dos a 'a 0 funcionamento dos STI/SAO
. equipamentos
equipamentos
19 - Revisbes
Alteracéo Verséo Data
Item 6 — Prazos para implantacdo
- 28 de outubro a 04 de novembro de 2014 -
Questionério diagndéstico do pleito 2014
1.1 28/10/2014
— 05 a 07 de novembro — Aplicacdo do questionario
aos servidores lotados em cartorios eleitorais
- 24 e 25 de novembro — Realizacdo da RAP
Iltem 9 — Escopo — Delimitacdo dos temas:
1. Mesarios — Prepostos e Auxilio alimentagéo 11 28/10/2014
2. Biometria
3. Urnas Eletronicas e Técnicos de Urna
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19 — Revisdes

4. Totalizacdo, divulgacdo e simulados, org. juntas e
PTR

5. Transporte e logistica

6. Comunicacdo TRE x ZEs e treinamentos
7. Cand

8. Materiais e distribuicdo

Incluir atividade — Palestra motivacional na abertura da RAP

(Carina Charpinel)
Item 15 — RestrigBes — Espaco fisico limitado 11 28/10/2014
Aprovagao
Responsavel Data Assinatura
Alvimar Dias Nascimento 28/10/2014

Observacoes:
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