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Termo de Abertura do Projeto 

Projeto: 

POSSE DA PRESIDÊNCIA 

E DA VICE-PRESIDÊNCIA 

DO TRE-ES 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Outubro/2019 
 

 

 

ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO 
ESTRATÉGICO E COMUNICAÇÃO 

INSTITUCIONAL 
 

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO 
ESPÍRITO SANTO 
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1 –  Nome do Projeto  2 –  Código 

Posse da Presidência e Vice-Presidência do 

TRE-ES (2019/2021) 
06.2019 

3 –  Gerente do Projeto 3.1 - Área de lotação 

Leonardo Prezotti  CODES 

3.2 – E-mail  3.3 – Telefone 

leonardo.prezotti@@tre-es.jus.br (27) 2121.8409 

 

4 –  Gestores do Projeto 4.1 – Área de lotação 

Alvimar Dias Nascimento DG 

4.2 – E-mail  4.3 – Telefone 

alvimar.nascimento@tre-es.jus.br  (27) 2121.8515 

 

5. Objetivos do Documento 

• Formalizar a proposta do início do Projeto 

• Informar o necessário para a compreensão macro do Projeto 

• Designar o Gerente do Projeto 

 

6 –  Histórico de Alteração 

Versão Data Descrição Autor 

1.0 14/10/2019 Produção do TAP Lander 
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7 –  Objetivo do Projeto  

7.1 Objetivo Geral 
 
Fortalecimento da Governança Judiciária  (MD02) 

 

7.2 Objetivos Específicos 

Realizar a cerimônia de Posse dos Exmos. Senhores Desembargadores 

eleitos para os cargos de Presidente e Vice-Presidente/Corregedor 

Regional Eleitoral do TRE-ES para o biênio 2019/2021 

 

8 –  Justificativa 

A passagem dos cargos de Presidente e Vice-Presidente, a cada biênio, 

constitui atividade a ser executada pela Secretaria do TRE -ES, 

particularmente por comissão capitaneada pelo Diretor Geral . O 

presente projeto possui por escopo a organização das tarefas, 

incluindo o cronograma de realização.   

 

9 –  Escopo  

−  Reunir servidores em comissão 
−  Produzir material gráfico para a divulgação do evento 
−  Convidar autoridades para o evento 
−  Convidar Banda da Polícia Militar  
−  Produzir o evento de posse com excelência 
−  Propiciar ambiente acolhedor para os convidados do evento 

 

10 –  Não-Escopo  

- Acomodar TODAS as pessoas que comparecerem ao evento 
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11 –  Parte Interessada Representante 
Relacionamento com o 

projeto 

DG Alvimar Coordenação do projeto.  

Comissão de 

Cerimonial  

Leonardo 

Prezotti  
Cerimonialista 

COSEG Brasil 
Segurança externa e 

interna 

 

13 –  Recursos 

- Comissão de cerimonial  

- Cadeiras 

- Data show 

- Microfones 

- Instalações do Tribunal  

- Máquinas reprográficas 

- Papel de gramatura especial  

- Toner colorido 

- DJE 

- Ofício à PM (Banda) 

- Ofício à Guarda Municipal de Trânsito  

- Edital  

- Croquis do Plenário 

- Convites 

- Diplomas 

- Flores decorativas 

- Broches de identificação 

- Contentores de fluxo 

- Lista de autoridades 

- Crachás para imprensa credenciada 
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13 –  Recursos 

- Etiquetas de identificação de assentos  

 

14 –  Orçamento Previsto 

Não há 

 

15 –  Prazos Previstos para Entregas 

- Ato de instituição da comissão de posse – 16/10/2019  

- Modelo de convite – 16/10/2019 

- Lista de autoridades – 17/10/2019 

- Croquis do plenário – 18/10/2019 

- Convites definitivos – 21/10/2019 

- Reunião inicial –  30/10/2019 

- Minuta de Roteiro da cerimônia para apresentação ao Presidente –  

30/10/2019 

- Reunião final com a comissão –  27/11/2019 

- Identificação dos assentos – 10/12/2019 

- Cerimônia de Diplomação – 11/12/2019 

 

15 –  Restrições 

1. Espaço reduzido das instalações do TRE-ES  

2. Férias e afastamentos de servidores da Comissão  

 

16 –  Riscos 

1. 
Quantidade de comparecentes superior à capacidade das 

instalações do TRE-ES 

2. Dificuldade no acesso às instalações do TRE-ES pelas vias de 
trânsito 
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16 –  Riscos 

3. Ausência da Banda da PM  

 

17 –  Premissas  

1. Apoio da alta administração do TRE 

2. Envolvimento dos servidores  

 

Tratamento dos riscos 

1.  
Limitação de convites e abertura do Salão Nobre, com telão e data 

show 

2. Solicitação de apoio da Guarda Municipal de Trânsito  

3.  CD com Hinos Nacional e do Estado 

 

Aprovação 

Responsáveis Data Assinatura 

Alvimar Dias Nascimento 16/10/2019  

 


