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Termo de Abertura do Projeto 

Projeto: Encontro de Diretores Gerais da Justiça Eleitoral 

 

 

31 de agosto de 2015 
 

 

 

ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO 
ESTRATÉGICO E COMUNICAÇÃO 

INSTITUCIONAL 
 

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL 

DO ESPÍRITO SANTO 



 
PODER  JUDICIÁRIO 

Tribunal Regional Eleitoral do Espírito Santo 
Assessoria de Planejamento Estratégico e Comunicação Institucional 

                                                                                         
Página - 2 de 7  

 

 

1 – Nome do Projeto  2 – Código 

Encontro de Diretores Gerais  da Just iça Ele i tora l  02.2015 

 

3 – Gerente do Projeto 3.1 -  Área de lotação 

Lander Fontes de Paula  APECI 

3.2 – E-mail  3.3 – Telefone 

lander.paula@tre-es. jus.br  (27) 2121.8559 

 

4 – Patrocinador do Projeto  4.1 – Área de lotação 

Alv imar  Dias Nasc imento  DG 

4.2 – E-mail  4.3 – Telefone 

alv imar.nasc imento  (27) 2121.8516 

 

5.  Objet ivos do Documento  

• Formalizar a autorização do início do Projeto 

• Informar o necessário para a compreensão macro do Projeto 

• Designar o Gerente do Projeto 

 

6 – Prazos para implantação  

Versão  Data Descrição Autor 

1.0 
19 a 21 de 

agosto 
Aprovação do projeto  DG 

1.0 
24 a 28 de 

agosto 

Organização da estrutura do 

evento 
APECI/EPPO 

1.0 
31 de agosto  

 
Real ização do evento  DG 

mailto:lander.paula@tre-es.jus.br
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7 – Objetivo do Projeto  

7.1 Objet ivo Geral  
 
Apr imorar o processo e le i tora l (OE4)   

 

8 – Just if icativa 

O evento tem sua relevância no sentido de propor o alinhamento de ações estratégicas, com vistas à 

consecução do cadastramento biométrico em curso, à implementação da Lei nº 13.150/2015, 

implantação do SEI em toda a JE. Assim, a produção do Encontro deverá contemplar o debate, 

proporcionando um espaço amplo, com a disposição do mobiliário em forma de “U”, possibilitando a 

visão de todos por todos. Por se tratar de evento com duração de 9h, faz-se necessário oferecer 

alimentação aos participantes. Ademais, dado o horário de início do evento, torna-se necessária a 

chegada dos participantes na véspera da reunião, sendo imprescindível a oferta de traslado do 

aeroporto para o hotel, do hotel para o local da reunião e retorno ao hotel. 

 

9 – Escopo  

ATIVIDADE UNIDADE RESPONSÁVEL 

Produção de mater ia l de divulgação  APECI  

Produção de mater ia l de apoio  APECI 

Reserva do local  do evento  COSEG 

Ambientação do local do evento  COSEG 

Organização de coffee break  COSEG 

Indicação de hotéis  CODES 

Reserva de restaurante  APECI  

Coordenação do tras lado  SMCST 

Disponib i l ização de veículos para 
tras lado 

SMCST 

 

10 – Não-Escopo  

•  Discussão sobre questões remuneratór ias.  

 

11 – Parte Interessada Representante Relacionamento com o projeto  

Diretor ia Geral  Alv imar   Patrocín io  
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12 – Equipe Básica Papel  desempenhado 

Lander Fontes de Paula  Organização 

Leonardo Prezot t i  Apoio logís t ico  

Danie l  Gonzaga Apoio logís t ico  

Washington Costa Comunicação  

Ana Paula Cobertura jornalística 

José Adriani Apoio logístico 

Carlos Alberto Apoio logístico 

Alkindar Spala Apoio Logístico 

 

13 – Recursos 
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•  Serv idores da Secretar ia;  

•  Serv idores terceir izados;  

•  50 Crachás;  

•  28 Pr ismas;  

•  Mater ia l  para anotações  

o  50 Blocos de anotação  

o  50 Canetas  

o  50 Pastas  

•  Data show;  

•  Microfones (s is tema de áudio);  

•  Caixa de som;  

•  Mesa para composição;  

o  Toalhas  

•  28 Cadeiras f ixas;  

•  25 Cadeiras com prancheta;  

•  04 Notebooks para acesso à internet;  

•  Mater ia l  gráf ico de d ivulgação  

o  Car tazes  

o  Revest imento de mesa  

o  Capa de bloco de anotação  

o  1 resma de papel  A3 75g/m²  

o  1 resma de papel  A4 75g/m²  

•  Máquinas reprográf icas  

o  Toner  para impressão  

•  Veículos;  

•  Copos;  

•  Guardanapos;  

•  Comest íveis ;  

•  Café;  

•  Bebidas  
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14 – Orçamento Previsto  

• XXXXXXXXX 

 

14 – Prazo Previsto  

Encontro: 31/08/2015 

 

15 – Restrição 

1.  Prazo exíguo para real ização do evento  

2.   Prazo exíguo para adequação das medidas  

 

16 – Premissas (Suposições dadas como certas para o projeto)  

1.  - Apoio da alta administração do TRE 

2.  - Apoio da alta administração do TSE 

 

17 – Riscos 

 
Causa 

Efeito Probabilidade Impacto 

Greve dos servidores 
Falta de apoio de 
retaguarda  

Baixa Alto 

Falha no funcionamento de equipamentos Atrasos na programação Média Médio 

Paralisação dos motoristas Ausência de traslado Média Alto 

 

18 – Ações de controle  

Atividade de controle Risco associado Responsável  

Real izar  manutenção 

prevent iva dos 

Falha no funcionamento dos 

equipamentos 
STI/SAO 
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18 – Ações de controle  

equipamentos  

Antec ipar  contato com 

comando de greve 
Greve dos servidores DG 

Antec ipar  acordo com 

motor istas  
Paralisação dos motoristas SAO 

 

19 – Revisões 

Alteração Versão Data 

   

 

 

Aprovação 

Responsável Data Assinatura 

Alv imar  Dias Nasc imento  19/08/2015  

Observações:   

  

 


