PASSO A PASSO PARA TRANSMISSZ\(? DA PRESTAGAO DE CONTAS FINAL
E GERACAO DO ARQUIVO DE MIDIA CONTENDO DOCUMENTOS

DIGITALIZADOS

PASSO 1 - Com a prestacdao de contas marcada como FINAL, clicar em GERAR

ENVIAR PRESTAGAO
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PASSO 2 - Em seguida, clicar no icone GERAR PRESTAGCAO DE CONTAS.

PRESTADOR DE CONTAS IIHFORMAC&ES !_;

E Qualificagso

e Represertantes

e YinculagEo de Advogados & Parte

’E Contas Bancarias de Campanha
RECIBOQS ELEITORAIS

-ﬂ Emize&o de Recibos Eleitorais
RECEITAS

¥4 Dosgiss Recebidas

B Comercializagéo de Bens ou Realizacs

ﬁ Rendimentos e Aplicagies Financeira
DESPESAS

- Dezspesas

9 Doagies a Terceiros
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OUTRAS OPGOES

@ Fundo de Caixa

@ Tranzferéncia entre Contas

Candidato > Emdar Prestacao de Contas

_[ Gerar - Prestagdo de Contas T Enviar - Prestagdo de Contas T Gerar midia para confirmagdo da entrega ]
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Gersr Prestacdo de Contas

Para Gerar & necessario:
1.

5e pertinente e existente.

N 2

Extrato cia Prestacio de Cortas

verificar todas as pendéncias existentes no menu OUTRAS OPCOES = Conferir Dadaos.
2. Preencher as informagtes obrigatarias de Qualificagao do Prestador de Contas.
3. Preencher as informacgdes abrigatdrias do vicesSuplente, se pertinente e existente.
4. Preencher as informagdes dos Representantes, quando constituido:
- Para Candidato: Administrador Financeiro, Advogado e Contabilista,
- Para Diregao Partidaria: Presidente, Tesoureiro, Advogado, Contabilista e outros;
5. Preencher as informagdes obrigatarias do(s) Recibols) Eleitoral(is) de Campanha,

6. Preencher as informagdes obrigatorias da(s) Conta(s) Bancarials) de Campanha.



PASSO 3 - Se deseja verificar possiveis pendéncias, clicar em SIM (caso entender
nao necessario verificar possiveis pendéncias, pular para o PASSO 5).

== Emisséia de Recihos Eletorais LY} Candidato > Enviar Prestagéo de Contas
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a GerarEnviar Prestagdo de Contas se pertinente e existente.

@ S 6. Preencher as informac@es obrigatarias da(s) Conta(s) Bancarials) de Campanha.

Preencher as informagdes obrigatarias da(s) Conta{s) Bancaria(s) de Sobra de Campanha,
Outras Comprovagles I'/ SE pertinente e existente.

- Flem v s I S

PASSO 4 - Optando por SIM, o sistema apresentara a tela com as possiveis
pendéncias encontradas.
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RECEITAS Representantes [4]
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Em seguida, voltar ao PASSO 1.



PASSO 5 - Caso entenda ndao necessario verificar possiveis pendéncias, clicar em
NAO para prosseguir com a geracgao da prestacio de contas.
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& 5. Preencher as informagdes obrigatarias do(s) Reciba(s) Eleitoral{is) de Campanha,
Caixa se pertinente e existente.
e 6. Preencher as informagdes ohrigatorias dals) Conta(s) Bancaria(s) de Campanha.
Freencher as informagdes abrigatdrias da(s) Conta(s) Bancaria(s) de Sabra de Campanha,
[iatiadis se pertinente e existente.
Campanha l/ 8. Preencher as informagdes de Receita(s) e Despesa(s), se pertinente e existente.

PASSO 6 - clicar em SIM para fechar a prestacao de contas e dar sequéncia
geragao da mesma.
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PASSO 7 — Clicar em GERAR para aplicar uma numeragao de controle a prestagao
de contas (nao é necessario selecionar local em que o arquivo sera salvo).

(] GERAR PRESTAGAO DE CONTAS

Candidatn; CANDIDATO
[ ] M FPartida:
m Candidatura: Yereador

Unidade Eleitoral: B

Tipo da Entreg

Selecione o local onde serd gerado a prestacdo de contas.
Arquivo: CAND WEREADORILI1I1I1IPPPADAA4ES 00005446 1111113530444 5FPA0107552 PR EPC

Chllsersy nDesktopy3® 3° 3° teste emn campo . rermmoto 202

PASSO 8 - Sistema apresenta mensagem para certificar o tipo de entrega a ser
gerada (final, parcial, retificadora sim ou nao ....).

Clicar em SIM para prosseguir com geragao da prestagao de contas.

(] GERAR PRESTAGAO DE CONTAS

Candidato: CAMNDIDATO

L | Fartido:

i e B

Confirmagio >

Cerifigue-se de que fol selecionada a opgao correta para o tipo de entrega
{Final, Parcial, Relatdrio Financeiro ou Regularizagio da Omiss&o) na tela de Qualificag o do Candidato /) Partido.

Confirma a garacio?
I Sim I | M&o |

© o

Garar Eachar




PASSO 9 - mensagem informando que a prestacdao de contas foi gerada com
sucesso. Clicar em OK.

(-] GERAR PRESTAGAO DE CONTAS

Candidato: CANDIDATO

(| Partida:

\/ :
“ Candidatura: Ve[ »

Unidade Eleitors
6 Prastagdo de contas gerada com sucesso.
Selecione o loc

Arquivo: CAND_| 107552_PFO.EPC
CAUSBrs\mare rmoto 200 ] Selecione

Tipo da Entrega

Frastagdo de contas gerada com sucesso,

PASSO 10 — Em seguida, o sistema comecga a atualizar uma cépia de seguranga do
arquivo de prestacao de contas gerado.

(-] GERAR PRESTAGAO DE CONTAS

Candidato; CARDIDATO
M= 1 Fartido:

m Candidatura: Vereador

Atualizando a copia de seguranga

Aguarde

35%

ECione




PASSO 11 - Ao terminar de gerar um backup do arquivo da prestagcao de contas,
pergunta se deseja efetuar a transmissao da prestacao de contas. Clicar em SIM
para prosseguir com a transmissao da prestagcao de contas gerada

ﬁ GERAR PRESTACAO DE CONTAS

Candidato: CANDIDATO

[ ] M Partido:

m Candidatura: Wereador
Confirmagio >
o Deseja enviar a prestagio de contas agora?

(am] ((neo )

PASSO 12 - FIM do procedimento de transmissao da prestacao de contas gerada,
com apresentacdo da mensagem de arquivo recepcionado com suscesso. Clicar em
OK para prosseguir.

IMPORTANTE: Essa transmissao da prestacdao de contas final de campanha, via
internet, devera ocorrer, tempestivamente, até o dia 15/12/2020.

ENVIAR PRESTACAO DE CONTAS

Candidato: CArRMDIDATO

& (NE8 Partico:
m Candidatura: Yereadar

Fdensagem =

Unicade Elei

Tipo da Entre
Arguivo recepcionado com sucessao.
Selecione a

Arguivo: CAND ASPAZZ22500 PFO.EPFC

Chhldsersvmnarce| = Seleciones

[ 0% | Preparando o enwvio._.

Erm caso de falha no envio, verifique se ndo ha restricdes nas politicas de
seguranca de sua rede.




PASSO 13 - Apdés a transmissdao da prestagcio de contas, o sistema
automaticamente apresenta mensagem relacionada a geragao do arquivo de midia
contendo a documentacao digitalizada da prestacao de contas, que deve ser
entregue a Justica Eleitoral. Clicar em OK.

’} ENVIAR PRESTAGAO DE CONTAS

-

Candidato: CANDIDATO

@ e Partido:

FTY

Aentrega da midia eletrdnica contendo os documentos a gque se refere o inciso |l do Art. 53 da Resolugdo TSE MW.° 23.607/20149
deve ser apresentada ao drgdo competente da Justica Eleitaral, consoante At 101 da Resalugdo TSE W.° 23 60720149, nos prazos
previstos, soh pena de as contas serem julgadas ndo prestadas, nos termas do At 74, IV, "B" da Resolugdo TSE M.* 2360772019,
A midia eletronica deverd ser gravada exclusivamente atraves do SPCE-Cadastro, na tela "GeranEnviar Prestacdo de Contas.

PASSO 14 - Considerando a transmissdo da prestagido de contas, o sistema
automaticamente pergunta se deseja gerar o arquivo contendo a documentacao
digitalizada relacionada a prestacao de contas, que devera ser entregue no cartorio
eleitoral (diretérios municipais e candidatos), verificando junto a Zona Eleitoral o
prazo escalonado definido e a forma de entrega do arquivo de midia. Clicar em SIM
para prosseguir com a geragao do arquivo de midia a ser entregue a Justica
Eleitoral, contendo os documentos digitalizados da prestagcao de contas.

"_ ENVIAR PRESTACAO DE CONTAS

i

Candidato: CAMDIDATO

= Farticlo:

m Candidatura: Vereador

Confirmagdo =

@ Deseja gerar a midia para confirmagio da prestagdo de contas agora?
0.EPC

(am ] (o




PASSO 15 - O sistema iniciard a inser¢cao do extrato da prestacao de contas
transmitida, demonstrativos, e demais documentos em pdf, no arquivo de midia a
ser gerado.
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PASSO 16 - Ao terminar, pergunta em qual local salvar o arquivo de midia gerado.
Selecionar o local desejado e clicar em ABRIR.

Candidato > Enviar Prestacio de Contas

J Gerar - Prestagdo de Contas T Enviar - Prestagdo de Contas I Gerar midia para confirmacdao da entrega ]

Iﬂ Selecione o diretdrio destino para grawar o arquivo compactado I *
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7. Preencher as informagdes ohrigatarias da(s) Conta(s) Bancaria(s) de Sobra de Campanha,
se pertinente e existente.
8. Freencher as informagdes de Receita(s) e Despesa(s), se pertinente e existente.




PASSO 17 — O sistema finaliza a geragao do arquivo de midia contendo documentos
digitalizados.

Arquivo disponivel no caminho local/diretério/pendrive indicado pelo prestador de
contas, contendo o arquivo com nome inicial ATSEPJE (formato zip).

Obs:o arquivo nao pode ser aberto, assim como nao deve ter seu nome alterado.

PRESTADOR DE CONTAS / INFORMAGGES |‘ Candidato > Enviar Prestacéo de Contas
E Quslificagéo
&g Represertartes

J Gerar - Prestagdo de Contas T Enviar- Prestacéo de Contas T Gerar midia para confirmagdo da entrega ]

e “inculagéio de Ad

@ JUSTICA ELEITORAL

Secretaria de Tecnologia da Informagao
Gerar arguivo contendo o5 documentos digitalizadas a serem apresentados & Justica Eleitoral.

“.% Contas Bancérias
RECIBOS ELEITORAIS

&5 Emisséo de Recibd
RECEITAS

ﬂ Doagies Recehids
Arguivo gerado com sucesso. A ndo apresentacdo & Justiga Eleitoral pode sujeitar o prestador de contas
ao julgamento de contas como nao prestadas, conforme dispde o art. 95 da Resolugdo TSE 23.607/2019.
“ Rendimentos de & Tempo decorrido: 000005

ﬁ Comerciglizagso d

DESPESAS

ﬁ Despesas

@ Doagles & Tercei|

DUTRAS OPCOES

& Fundo de Caixa

@ Transferéncia entr:

[ Resumo Financeirg [ C2MINNO: | ClUsErSUMarC " 1Deskiopl. Znirega de MidiaATSEPJE_11121130444 i

& Sobra de Campan I Fechar I

A apresentacao aos tribunais e as zonas eleitorais desse arquivo de midia gerado
(ATSEPJE...) observara o seguinte escalonamento, conforme estabelece a
Resolucao TSE n° 23.632/20:

| — até 15 de dezembro de 2020 para os candidatos eleitos aos cargos de prefeito,
vice-prefeito e vereador, até o terceiro suplente; e

Il - de 7 de janeiro até 8 de margco de 2021 para candidatos nao eleitos e partidos
politicos em todas as esferas.
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