
PASSO A PASSO PARA TRANSMISSÃO DA PRESTAÇÃO DE CONTAS FINAL 
E GERAÇÃO DO ARQUIVO DE MÍDIA CONTENDO DOCUMENTOS 

DIGITALIZADOS 

PASSO 1 - Com a prestação de contas marcada como FINAL, clicar em GERAR 
ENVIAR PRESTAÇÃO DE CONTAS. 

PASSO 2 - Em seguida, clicar no ícone GERAR PRESTAÇÃO DE CONTAS. 



PASSO 3 - Se deseja verificar possíveis pendências, clicar em SIM (caso entender 

não necessário verificar possíveis pendências, pular para o PASSO 5). 

PASSO 4 – Optando por SIM, o sistema apresentará a tela com as possíveis 

pendências encontradas. 

Em seguida, voltar ao PASSO 1. 



PASSO 5 - Caso entenda não necessário verificar possíveis pendências, clicar em 
NÃO para prosseguir com a geração da prestação de contas. 

PASSO 6 – clicar em SIM para fechar a prestação de contas e dar sequência à 
geração da mesma. 



PASSO 7 – Clicar em GERAR para aplicar uma numeração de controle à prestação 

de contas (não é necessário selecionar local em que o arquivo será salvo). 

PASSO 8 – Sistema apresenta mensagem para certificar o tipo de entrega a ser 

gerada (final, parcial, retificadora sim ou não ....). 

Clicar em SIM para prosseguir com geração da prestação de contas. 



PASSO 9 – mensagem informando que a prestação de contas foi gerada com 

sucesso. Clicar em OK. 

PASSO 10 – Em seguida, o sistema começa a atualizar uma cópia de segurança do 

arquivo de prestação de contas gerado. 



PASSO 11 – Ao terminar de gerar um backup do arquivo da prestação de contas, 

pergunta se deseja efetuar a transmissão da prestação de contas. Clicar em SIM 

para prosseguir com a transmissão da prestação de contas gerada 

PASSO 12 – FIM do procedimento de transmissão da prestação de contas gerada, 

com apresentação da mensagem de arquivo recepcionado com suscesso. Clicar em 

OK para prosseguir.

IMPORTANTE: Essa transmissão da prestação de contas final de campanha, via 

internet, deverá ocorrer, tempestivamente, até o dia 15/12/2020.  



PASSO 13 – Após a transmissão da prestação de contas, o sistema 

automaticamente apresenta mensagem relacionada à geração do arquivo de mídia 

contendo a documentação digitalizada da prestação de contas, que deve ser 

entregue à Justiça Eleitoral. Clicar em OK.  

PASSO 14 – Considerando a transmissão da prestação de contas, o sistema 

automaticamente pergunta se deseja gerar o arquivo contendo a documentação 

digitalizada relacionada à prestação de contas, que deverá ser entregue no cartório 

eleitoral (diretórios municipais e candidatos), verificando junto a Zona Eleitoral o 

prazo escalonado definido e a forma de entrega do arquivo de mídia. Clicar em SIM 

para prosseguir com a geração do arquivo de mídia a ser entregue à Justiça 

Eleitoral, contendo os documentos digitalizados da prestação de contas. 



PASSO 15 – O sistema iniciará a inserção do extrato da prestação de contas 

transmitida, demonstrativos, e demais documentos em pdf, no arquivo de mídia a 

ser gerado. 

PASSO 16 - Ao terminar, pergunta em qual local salvar o arquivo de mídia gerado. 

Selecionar o local desejado e clicar em ABRIR. 



PASSO 17 – O sistema finaliza a geração do arquivo de mídia contendo documentos 

digitalizados. 

Arquivo disponível no caminho local/diretório/pendrive indicado pelo prestador de 

contas, contendo o arquivo com nome inicial ATSEPJE (formato zip). 

Obs:o arquivo não pode ser aberto, assim como não deve ter seu nome alterado. 

A apresentação aos tribunais e às zonas eleitorais desse arquivo de mídia gerado 

(ATSEPJE...) observará o seguinte escalonamento, conforme estabelece a 

Resolução TSE n° 23.632/20: 

I – até 15 de dezembro de 2020 para os candidatos eleitos aos cargos de prefeito, 

vice-prefeito e vereador, até o terceiro suplente; e 

II – de 7 de janeiro até 8 de março de 2021 para candidatos não eleitos e partidos 

políticos em todas as esferas. 

FIM 


