TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESPIRITO SANTO

PROVIMENTO N2 1 - TRE-ES/CRE

Implanta e disciplina o uso dos Livros Digitais
Obrigatérios pelos Cartérios Eleitorais do
Estado do Espirito Santo.

O Excelentissimo Senhor Desembargador TELEMACO ANTUNES
DE ABREU FILHO, Corregedor Regional Eleitoral em exercicio, do Tribunal Regional
Eleitoral do Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais,
e

CONSIDERANDO que cabe a Corregedoria Regional Eleitoral velar pela
fiel execucao das leis e instrucdes e pela boa ordem e celeridade dos servicos
eleitorais;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizar e padronizar os
procedimentos cartorarios referentes a utilizacdo dos livros obrigatérios previstos no
Manual de Praticas Cartorarias;

CONSIDERANDO o0s Macrodesafios para a Estratégia Nacional do
Poder Judicidrio 2021-2026, que visam o aperfeicoamento da politica de
sustentabilidade e de acdes que estimulem o uso sustentavel de recursos naturais e
bens publicos;

CONSIDERANDO que a tramitacao de processos judiciais e
administrativos, bem como o registro de informacdées em meio informatizado
promovem celeridade, eficiéncia e faciidade de acesso aos interessados;

RESOLVE:

Art. 12. Implantar o uso dos Livros Digitais Obrigatérios nas Zonas
Eleitorais do Estado do Espirito Santo.

Art. 22. Os Livros Digitais Obrigatdrios serao os seguintes:
I. Livro Digital de Registro de Multas;

II. Livro Digital de Registro de Débitos;

I1l. Livro Digital de Atas;

IV. Livro Digital de Transacao Penal.

§ 1°. O Livro Digital de Registro de Multas destina-se a inscricao das
multas eleitorais fixadas por decisao judicial transitada em julgado, em procedimento
préprio, e ndo pagas no prazo de 30 (trinta) dias. O registro sera feito mediante o
preenchimento do Termo de Inscricao de Multa Eleitoral.

| - Ocorrendo a quitacao da multa pelo devedor, o registro sera feito



no Livro mediante termo de pagamento e registro no sistema ELO, pelo lancamento
do cddigo ASE pertinente no cadastro da inscricdo do eleitor/devedor, guando
cabivel. O comprovante do pagamento da multa serd anexado aos autos do
processo PJE de cobranca do débito;

§ 29. O Livro Digital de Registro de Débitos destina-se ao registro de
devolucbes de recursos publicos (Fundo Partidario e Fundo Eleitoral de
Financiamento de Campanha), sobras de campanha nao recolhidas até a
apresentacao das contas, recolhimento de recursos de origem nao identificada ou
provenientes de fonte vedada e outros débitos sujeitos ao controle da Justica
Eleitoral. O registro sera feito mediante o preenchimento do Termo Demonstrativo de
Débito;

§ 32. O Livro Digital de Atas servirad para registro de todas as reunioes,
visitas especiais, cerimoOnias e solenidades, instalacao da Zona Eleitoral, além de
outros eventos de interesse da Justica Eleitoral.

| - As atas referentes as cerimbnias obrigatdrias do processo eleitoral,
serao expedidas nos autos do PJe classe Apuracao da Eleicao, integrando o referido
caderno eletrénico processual, dispensando-se sua juntada ao Livro Digital de Atas.

§ 42, O Livro Digital de Transacao Penal destina-se ao registro das
transacdes penais aceitas pelos acusados, objetivando o controle do prazo de 05
(cinco) anos previsto na lei para concessao de novo beneficio, sem prejuizo do
registro do cdédigo de ASE 388 - Transacao Penal, no sistema Elo.

Art. 32. A Zona Eleitoral devera criar um SEl para cada Livro Digital
Obrigatério.

Paragrafo unico. Para os fins previstos no caput, a funcionalidade
Blocos Internos sera utilizada, no Sistema Eletronico de Informacdes (SEl), para criar
bloco especifico com a descricao "Livros Digitais Obrigatérios", com objetivo de
vincular os livros digitais que serao utilizados pelo Cartério.

Art. 42. Na autuacado de cada processo SEl, o Cartério Eleitoral deverd
utilizar as seguintes classificacdes:

| - Tipo de processo: Processo Administrativo;

Il - Especificacdo: LIVROS DIGITAIS OBRIGATORIOS - LIVRO (NOME
DO LIVRO) - XX2 ZONA ELEITORAL/ES;

Il - Classificacao por assunto: 06.04.01.03 - Gestao Documental,

IV - Interessados: Cartério da XX2 Zona Eleitoral e Corregedoria
Regional Eleitoral do ES

V - Nivel de acesso: Publico.

Art. 52 Os Cartérios Eleitorais providenciarao o termo de
encerramento nos livros fisicos.

Art. 62. Todo novo registro devera ser feito nos Livros Digitais,
observando-se em todos 0s casos as seguintes formalidades:

| - Termo de abertura;
Il - Ordem cronoldgica e sequencial.

Art. 72. O Cartério Eleitoral manterd os respectivos autos do SEl
apenas em sua unidade, nao devendo encaminhar para nenhuma outra unidade do
Tribunal ou outro Cartério, salvo para a Corregedoria quando solicitado.

Pardgrafo Unico. Para fins de integridade e autenticidade da



informacao, o Cartério Eleitoral devera concluir os autos do SEl, pela funcionalidade
especifica (Concluir Processo), sempre que o registro respectivo for finalizado,
fazendo-se a reabertura do processo quando houver a necessidade de novo
registro.

Art. 82. Além dos Livros Digitais Obrigatérios, o Cartério Eleitoral
poderd adotar outros livros digitais facultativos que julgar convenientes a
organizacao de seus trabalhos.

Art. 92. Em substituicao as pastas fisicas, devem ser criados no SElI
0S seguintes processos:

| - Editais;
Il - Oficios expedidos;
Il - Portarias e atos normativos do juiz eleitoral.

§ 19. Os procssos SEI dos incisos | e Il terdao periodicidade anual,
facultando-se a adocao de carater permanente ao do inciso Ill.

§ 29. Fica dispensada a juntada, nos processos referidos no caput, de
documentos gerados em autos préprios.

§ 32. Além do controle referido no caput, serdo criados os seguintes
blocos internos para arquivo dos respectivos expedientes:

| - Documentos recebidos;

Il - Cancelamento de filiacao partidaria;
Il - Inventério;

IV - Funcional.

Art. 10. O Cartério Eleitoral manterd uma pasta fisica para arquivo
dos documentos de guarda obrigatéria, digitalizados e inseridos nos processos
eletrénicos.

Art. 11. O prazo final para implantacao dos Livros Digitais
Obrigatérios no ambito dos Cartdrios Eleitorais sera de 15 dias a partir da publicacao
deste Provimento.

Art. 12. As Zonas Eleitorais que tiverem adotado os Livros Digitais
obrigatdrios antes da vigéncia deste Provimento deverdo adequd-los, no que couber.

Art. 13. Revoga-se o Capitulo Il do Manual de Praticas Cartorarias.
Publique-se.

Desembargador TELEMACO ANTUNES DE ABREU FILHO
Corregedor Regional Eleitoral em exercicio

Em 03 de abril de 2023.
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